p.o. DYREKTOR PRZEDSZKOLA NR 5 ,,PLASTUS” W KONINIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
GLOWNY KSIEGOWY

. Nazwa i adres jednostki ogtaszajgcej konkurs: Przedszkole Nr 5 ,Plastus”,

ul. Budowlanych 4, 62-510 Konin

. Okreslenie stanowiska urzedniczego: gtowny ksiegowy w Przedszkolu Nr 5

,Plastus” w Koninie

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu

Liczba stanowisk pracy: 1 stanowisko

. Wymagania niezbedne kandydata:

1) ma obywatelstwo polskie lub innego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia w Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci;

b) ukonhczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng



i posiada co najmniej 6 letnig praktyke w ksiegowosci;

C) jestwpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow;

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce
do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo Swiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw;

6) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

7) jej stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku gtéwnego
ksiegowego.

4. Wymagania dodatkowe kandydata:

1) ogdlna znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji
budzetowe] oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i dyscypliny finanséw publicznych;

2) ogoblna znajomos¢ zasad finansowania zadan oswiatowych w placéwkach
oswiatowych;

3) umiejetnos¢ sporzgdzania analiz danych statystycznych, sprawozdan
budzetowych, bilanséw, rachunkdw zyskéw i strat, zestawien zmian
w funduszu jednostek, tworzenia prognoz, planoéw w oparciu o materiaty
zrodtowe i przewidywane zatozenia;

4) znajomos¢ programdw komputerowych stosowanych w ksiegowosci
(Progman, Ksiegowos¢, Ptace, Kadry, Wyposazenie);

5) cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos¢, dyskrecja, konsekwencja
w realizowaniu zadan, doktadnos$¢, sumiennosé, rzetelnose,
odpowiedzialnos¢, terminowos¢;

6) znajomosc regulacji prawnych w zakresie: administracji samorzgdowej,
kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o finansach

publicznych,



ustawy o rachunkowosci, sprawozdawczosci budzetowej, prawa
podatkowego (w tym podatku VAT), Karty Nauczyciela i Kodeksu Pracy.
5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) terminowa ewidencja ksiegowa i finansowa operacji gospodarczych
przedszkola;

2) przyjmowanie, dekretowanie sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym obstugiwanej jednostki;

3) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, zestawien, analiz
finansowych, wedtug wymagan organu prowadzgcego i sprawozdan GUS,
PZU, PEFRON;

4) przeprowadzanie biezgcej analizy z zakresu wykonywania planu
dochododw, wydatkéw, wskaznikow;

5) przygotowywanie propozycji zmian w planie dochodéw i wydatkdw
budzetowych we wspotpracy z dyrektorem placowki;

6) sporzadzanie sprawozdania SIO w zakresie dotyczgcym w/w stanowiska;

7) sporzadzanie polecen przelewu na rzecz kontrahentéw, przekazywanie
dochoddéw do organu prowadzgcego;

8) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych na kontach syntetycznych
i uzgadnianie z kontami analitycznymi prowadzonymi w przedszkolu;

9) naliczanie wynagrodzen;

10)wspotpraca z Urzedem Skarbowym i ZUS-em w zakresie prawidtowego
naliczania i odprowadzania zobowigzan wobec tych jednostek;

11)archiwizacja dokumentdw ksiegowych;

12)przestrzeganie ustalonego czasu pracy i dyscypliny pracy;

13)wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez dyrektora
przedszkola.

6. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;



4)
5)

6)

7)

8)

9)

kserokopie Swiadectw pracy;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;
kserokopie innych dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci (jesli kandydat takie posiada);

oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy sie postepowanie
0 przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub postepowanie
dyscyplinarne;

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
oswiadczenie, ze kandydat posiada petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych i korzysta z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

10)oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych.

7. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)
3)

4)

praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym,
praca w budynku Przedszkola przy ulicy Budowlanych 4, 62-510 Konin,

praca w godzinach 8.00-12.00 (lub wedtug ustalonego harmonogramu

z pracodawcg),

praca w zespole.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie

do dnia 31 maja 2021r. do godziny 15% z dopiskiem na kopercie formatu A4:

.Nabor na stanowisko gtowny ksiegowy”.

Mozna to zrobi¢:

1)
2)

osobiscie w Kadrach Przedszkola lub
pocztg na adres - Przedszkole nr 5, Plastus” w Koninie ul. Budowlanych 4,

62-510 Konin



Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang telefonicznie poinformowani

o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Przewidywany termin rozmowy to 9 czerwca 2021r.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;
Biuletynu Informacji Publicznej Przedszkola.

Ogtoszenie o naborze opublikowano w BIP w dniu 17.05.2021r.

p.o. Dyrektor
Przedszkola nr 5 ,,Plastus”
wKoninie

Renata Skrabulska



