Zatkgcznik
do Wchwaty Nr .......
Rady Miasta Konina
zdnia ...l 2016 roku

STATUT
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Koninie

§1.
Postanowienia ogolne

1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Koninie, amy dalej Zespotem dziatla na

podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samdeze gminnym ( Dz.U. z 2016 poz. 446
zm.),

2) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samdze powiatowym Dz.U. z 2015 poz.
1445 ze zm.),

3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracowniksamorzadowych (Dz.U. 2008
nr 223 poz. 1458),

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansachigutych Oz. U. z 2013 r. poz. 885
ze zm.),

5) ustawy z dnia 29 wraia 1994 roku o rachunkowa (Dz.U. 2013, poz. 330 ze. zm.)

6) niniejszego statutu.

2. Zespot mee wywac skrotu ZEA.

§2.

1. Zespot jest jednostlorganizacyjn Miasta Konin dziatajca w formie jednostki buzketowe;.
2. Zespot migci sie w Koninie przy ul. Szymanowskiego 5.
3. Terenem dziatania Zespotu jest Miasto Konin.

§ 3.
Cel i zakres dziatania Zespotu

1. Przedmiotem dziatania Zespotu jest wykonywanieimieniu Miasta Konin zada
polegajcych na zapewnieniu wspdélnej obstugi administragjyjn finansowej
i organizacyjnej dla nagtujagcych jednostek:
1) Gimnazjum nr 5 imJana Kochanowskiego w Koninie.
2) 1l Liceum Ogolnoksztatgcego w Koninie im. Cypriana Kamila Norwida.
2. Zakres obowgizkdéw powierzonych Zespotowi w ramach wspélnej opisiu odniesieniu do
jednostek obstugiwanych obejmuje w szczeg&dno
1) prowadzenie rachunkowa i sprawozdawczei w cataci,
2) prowadzenie spraw organizacyjno-administracyjny@z &adrowych,
3) prowadzenie obstugi ptacowej,
4) prowadzenie remontow bigcych, inwestycji i zaopatrzenia,
5) wykonywanie dyspozycjisrodkami piengznymi zleconych przez kierownikéw
jednostek obstugiwanych,
6) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikbw m#jowych jednostek obstugiwanych;
7) archiwizowanie dokumentacji,



=

8) przygotowanie i przeprowadzenie pgsiwai 0 udzielenie zamowiepublicznych na
wniosek i w porozumieniu z kierownikami jednostédistugiwanych oraz przedktadanie
im do zatwierdzenia,

9) obstuga finansowo - kgijowa zaktadowego fundusZwiadcze socjalnych,

10)wprowadzanie danych do systemu informaéyiatowej,

11)zapewnienie sttby bhp.

. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompeidaejownikdéw jednostek obstugiwanych

do dysponowanidarodkami publicznymi oraz zaggania zobowjzan, a take sporzdzania
i zatwierdzania planu finansowego oraz przenfegigdatkow w tym planie.

§4.
Zarzadzanie i organizacja Zespotu

. Zespotem kieruje dyrektor, ktory reprezentuje Zésaozewntrz.
. Czynnaci z zakresu prawa pracy wobec dyrektora Zespolypnwnawgzanie i rozwazanie

stosunku pracy wykonuje Prezydent Miasta Konina.

. Dyrektor Zespotu dziata jednoosobowo na podstawi@gmocnictwa udzielonego przez

Prezydenta Miasta Konina.

. Dyrektor podejmuje wszelkie decyzje w sprawach &agich Zespotu.
. Dyrektor Zespotu wykonuje czynéa z zakresu prawa wobec pracownikdéw Zespotu i jest

ich zwierzchnikiem skbowym.

. Zespoét realizuje swoje zadania zatrudggajgtdwnego ksigowego i pozostatych

pracownikow

. Nadzoér na dziatalniwia Zespotu sprawuje Prezydent Miasta Konina

§5.
Gospodarka finansowa Zespotu

. Zespot jako jednostka buetowa prowadzi gospodarkinansows na zasadach olglenych

w ustawie o finansach publicznych oraz zgodnie sadami okrédonych w odebnych
przepisach.

. Podstaw gospodarki finansowej jednostki Zespotu stanowanpfinansowy jednostki

budzetowe.

. Zespot prowadzi rachunkow®i sprawozdawczd zgodnie z obowgizujagcymi przepisami

prawa.

86.
Postanowienia kacowe

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym siatutaja zastosowanie odpowiednie

przepisy prawa powszechnie obegtijacego.

. Zespot uywa pieczci o tresci: Zespot Ekonomiczno-Ustugowy, ul. Szymanowskiégo
62-510 Konin
Zmiany statutu dokonywane @ trybie i na zasadach wi@wych dla jego uchwalenia.



