Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 13/2014
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 25 kwietnia 2014 roku

Zasady
dokonywania zakupow dostaw, ustug lub robotddowlanych, ktorych wartosé
nie przekracza wyraonej w ztotych rownowartcéci kwoty 30 000 EURO

se0dkow budzetu Miasta Konina.

1. llekro¢ w ,,Zasadach,, jest mowa o:

a) ,,kupupcym,, - naley przez to rozumieUrzad Miejski w Koninie i jednostki
organizacyjne Miasta Konina wydatkag srodki z budetu Miasta Konina,
zgodnie z uchwalonym budtem Miasta Konina na dany rok,

b) ,,jednostkach organizacyjnych Miasta Konina,, -ehalprzez to rozumie
jednostki budetowe, zaktady bugttowe, inspekcje, stta i instytucje kultury,

c) pojeciach — roboty budowlane, dostawy, ustugi — maledefiniowa
W rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. awr zaméwié
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.)

2. Zakupy dostaw, ustug lub robot budowlanych realiaoes § przez kierownictwo
Urzedu Miejskiego w Koninie i kierownikdéw jednostek amjzacyjnych Miasta
Konina.

3. Osoby wymienione w pkt 2 przy dokonywaniu zakupoOwstdw, ustug lub robot
budowlanych kieruj sie celowdcia, oszczdnascig i gospodarngxia.

4. Zakupow naley dokonyw@& 2z zachowaniem nagiujacych zasad, celem
zabezpieczenia interesu ,,kugmggo,,:

a) przy zakupie robo6t budowlanych zawiéamowy w formie pisemnej,

b) przy zakupie ustug i dostaw od o0sOb fizycznych niigdacych
przedsgbiorcami zawier& umowy w formie pisemnej,

c) przy zakupie ustug do 20 000 2zt brutto go#nie (warté¢ zakupu
Zz podatkiem VAT) umowy zawieéaw formie pisemnej, gdy zachodzi

koniecznd¢ zabezpieczenia interesu , kujoaigo,,



d) przy zakupie ustug powgj 20 000 zt brutto (warf6 zakupu z podatkiem
VAT) umowy zawieré w formie pisemnej,

e) przy zakupie dostaw do 20 000 zt brutto (w&twakupu z podatkiem VAT)
od oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nisigmajcych osobowsgci
prawnej zawier& umowy w formie pisemnej gdy zachodzi koniecZno
zabezpieczenia interesu ,,kumggo,,

f) przy zakupie dostaw pourgj 20 000 zt brutto (warké zakupu z podatkiem
VAT)od oso6b prawnych i jednostek organizacyjnych posiadajcych
osobowdci prawnej zawieraumowy w formie pisemnej,

5. W przypadku, gdy strepumowy kzdzie osoba fizyczna niggtlaca przedsibiorcy
., Kupugcy ,, przed zawarciem umowy ustala Wydziale Ksggowasci
ze stanowiskiem ds. ptacowych i ubezpiacsprave ewentualnego obowaku
w zakresie ubezpieazespotecznych i zdrowotnych , zgodnie z obyawjgcymi

przepisami.

6. Przy dokonywaniu zakupow, o ktérych mowa w pkt Bwgzej 20 000,- zt netto
,,Kupupcy,, zobowjzany jest udokumentowarzeprowadzone pagiowanie wyboru
wykonawcy( tzw. , rozeznanie rynku”), kiegq sk zasadami wymienionymi w pkt 3
I 4 (oferty, cenniki, notatka stbowa, itp.).

7. Umowy zawierd na okres nie wykraczgyy poza rok bugktowy, za wyjtkiem:

a) umow na okres diszy niz rok budzetowy gdy posiadajzabezpieczongodki
w Wieloletniej Prognozie Finansowe).

b) umdw, ktére mog by¢ zawierane na czas nieoznaczony. Zawarcie umowy na
czas nieoznaczony jest aliove wytacznie na dostawy wymienione w art. 143
ust.l i la ustawy Prawo zamowigublicznych, jednate pod warunkiem
zawarcia w umowie Kklauzulize warté¢ umowy na kolejne lata ¢dzie
kazdorazowo ustalana w formie aneksu do wysokavynikajacej z planu
wydatkéw na dany rok budtowy.

C) przy przekazywaniu umow w elektronicznym systentiezgqu dokumentow,
~Kupujacy” zalgcza informacj
0 przeprowadzonym pagtowaniu wyboru wykonawcy - ,rozeznaniu” rynku
dostawcow / wykonawcow.

8. Umowy w imieniu ,,kupujcego,, podpisaj

a) Prezydent Miasta Konina, Zapty Prezydenta, Sekretarz Miasta zgodnie
z podziatem obowizkdéw okréglonych w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Koninie,

b) Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta Konina.
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9.

Umowa powinna meidzy innymi zawieré&

1) w Urzedzie Miejskim w Koninie:

a)

b)

d)

numerac wedtug nasipujagcego wzoru, np.: Nr 1 / BP / 2014 — 0001, gdzie:
- pierwszy czton oznacza kojenumer umowy,

- drugi czton oznacza symliielrowy wydziatu,

- trzeci czton oznacza rolekaarzowy,

- czwarty czton oznacza nugisma z elektronicznego systemu obiegu
dokumentow
kontrasygnat Skarbnika Miasta Konina lub osoby przez niego ugmnone)

na kadym egzemplarzu ,

umow dla ,kupujcego,, spormdza s¢ w dwoch egzemplarzach
z przeznaczeniem po jednym egzemplarzu dla wydzisuytorycznego dla
danego zakupu i wydziatu kgjowasci,

parat i piecatke radcy prawnego oraz podpis i pietke kierownika

wydziatu merytorycznego lub jego zgsty albo osoby upowaionej,

a w zakresie spraw finansowych , w tym zabezpigazeinodkow

finansowych: - Giébwny Ksgowy na wydatkach mgkowych, a na
wydatkach biegcych upowaniony pracownik wydzialu ksgowasci -

zastpujg zapisy w elektronicznym systemie obiegu dokumentpowstate
w wyniku postpowania zgodnego z procedurPrzygotowywanie umoéw
do 30 000 EURO".

2) w jednostkach organizacyjnych Miasta Konina:

a) numer umowy,

b) podpis i piecatke kierownika jednostki oraz gidwnego kgowego na

wszystkich egzemplarzach.

10. Do zawieranych umow stosuje sirzepisy kodeksu cywilnego.






