Zatacznik nr 9
do Zarzadzenia Nr 32/UM/2021 Prezydenta Miasta Konina z dnia 3 wrzesnia
2021 roku

Zakres prowadzenia ksiag rachunkowych
i zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej
oraz rozliczen i ewidencji podatku od towaréw i ustug VAT
w Urzedzie Miejskim w Koninie i na poziomie rozliczen Miasta
w zwigzku z centralizacjg rozliczen.

I. Zakres prowadzenia ksigg rachunkowych i zasady prowadzenia ewidencji
1. W Urzedzie Miejskim w Koninie ksiegi rachunkowe prowadzi sie w Wydziatach:
- Budzetu
- Ksiegowosci

- Podatkéw i Optat.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w systemie komputerowym, przy
zastosowaniu programoéw finansowo-ksiegowych firmy SIGID sp. z 0.0. Poznan
i technikg reczng, a mianowicie:

- Wydziat Budzetu - ksiegi prowadzone sg komputerowo;

- Wydziat Ksiegowosci - ksiegi prowadzone sg komputerowo, poza ksiegami
pomocniczymi wartosci niematerialnych i prawnych,

- Wydziat Podatkéw i Optat - ksiegi prowadzone sg komputerowo

z wytgczeniem ksigg pomocniczych w zakresie wptywow do wyjasnienia

i rozliczenia.

System informatyczny zapewnia automatyczng ciggtos¢ zapiséw ksiegowych

w dzienniku i nadaje zapisom automatycznie numery pozycji.

3. Dla potrzeb wykorzystania sSrodkéw unijnych do realizacji projektéw
rachunkowos¢ prowadzi sie w nastepujgcy sposob:

1) W organie prowadzona jest rachunkowos¢ budzetu w zakresie dochodow
na wyodrebnionych systemach/kodach odrebnie dla kazdego projektu

z wyodrebnionym kodem.

2) W Urzedzie Miejskim, jako jednostce budzetowej, prowadzona jest
rachunkowos¢ w zakresie kosztow i wydatkdw oraz ewidencji powstatego
majatku w ramach realizacji projektéw na wyodrebnionych systemach/kodach/
jednostkach organizacyjnych w programie ksiegowosci, odrebnie dla kazdego

projektu.
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3. Konta ksigg analitycznych i pomocniczych rozszerza sie wedtug potrzeb bez
zmiany zarzgdzenia i zasad omdéwionych przy opisie kont syntetycznych.

4. W ksiegach rachunkowych

a) dochody i wydatki ujmuje sie w terminach ich zaptaty,

b) ujmuje sie rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnosci
dochoddw i wydatkow, a w zakresie wydatkéw i kosztéw takze zaangazowanie
Srodkow,

) odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej
niz na koniec kazdego kwartatu.

5. Zasady tworzenia kont ksigg analitycznych/pomocniczych i ich powigzania

z kontami ksigg gtownych oraz zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych

w zakresie realizacji dochodow zwigzanych z realizacjg zadah z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zleconych jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami sg takie same, jak przy realizacji wtasnych dochodéw
budzetowych.

6. Ewidencje kosztow prowadzi sie na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie,, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

7. W przypadku uzasadnionego braku mozliwos$ci uzyskania zewnetrznych
obcych dowoddéw zroédtowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu
poswiadczajgcego dokonanie operacji gospodarzgcej, sporzgdzonego przez
osobe dokonujgcg tej operacji, sprawdzonego i podpisanego przez Skarbnika
Miasta, Zastepce Skarbnika, Gtéwnego Ksiegowego lub osobe upowazniong oraz
zaakceptowanego przez Prezydenta Miasta Konina lub Zastepce Prezydenta albo
upowazniong osobe, z wyjgtkiem operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem
sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardéw i ustug oraz skup metali
niezelaznych od ludnosci.

8. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,

w postaci zapisu, kazde zdarzenie ktore nastapito w tym okresie
sprawozdawczym, z uwzglednieniem wptywu dowodéw ksiegowych w terminie
umozliwiajgcym sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowe;.

9. Przyjmuije sie, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody
ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére
wptynety do wydziatow pionu finansowego po sprawdzeniu i opisie
merytorycznym do 3 dnia miesigca nastepnego, a jezeli dzien ten przypada na
dzien wolny od pracy (w tym w sobote) - do ostatniego dnia roboczego przed
tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore wptyng po tym terminie ujmowane sg

w ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem zamkniecia
roku (miesigca grudnia).
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10. Dowody ksiegowe dotyczgce danego roku, wprowadza sie do ewidencji
ksiegowej tego roku jezeli wptyng do wydziatéw pionu finansowego do dnia

15 marca roku nastepnego i sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych

i korekcie sprawozdan rocznych.

11. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
przyjmowane sg na rachunek biezacy wydatkow i zmniejszajg wykonanie
wydatkéw w tym roku budzetowym.

12. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych
sg przyjmowane na rachunek biezgcy dochoddw i podlegajg odprowadzeniu na
dochody budzetu organu- jst.

13. Zapiséw z tytutu korekt, btednych zapisow, zwrotéw nadptat dokonuje sie
zapisami dodatnimi z zachowaniem czystosci obrotéw wprowadzajgc techniczny
zapis ujemny, umozliwiajgcy uzyskanie informacji, jezeli dotyczg one dokonania
korekty pomiedzy kontami syntetycznymi.

Korekty zapiséw miedzy kontami analitycznymi w obrebie danego konta
syntetycznego dokonuje sie zapisem ujemnym lub dodatnim po tej samej
stronie konta na ktoérej zaewidencjonowano btedny zapis.

14. Wptaty nalezne jednostce dokonane na jej niewtasciwy rachunek bankowy,
jednostka przekazuje na wtasciwy rachunek we wtasnym zakresie.

15. Ksiegi rachunkowe dla srodkdéw unijnych prowadzone sg komputerowo

w ramach dotychczasowych ksigg z wyodrebnionym kodem/dziennikiem/
jednostkg organizacyjna.

16. Opisy stosowania programow finansowo-ksiegowych, wykazy zbiorow oraz
danych tworzgcych ksiegi rachunkowe w systemie komputerowym zawarte sg
w odrebnych opracowaniach/instrukcjach/firmy SIGID dla poszczegdlnych
programow.

17. Aktualizacji programow finansowo-ksiegowych dokonuje administrator
systemu SIGID, posiadajgcy wtasny identyfikator i hasto przydzielone przez
firme SIGID, w oparciu o ktére dokonywana jest aktualizacja poprzez Internet

i wgrywana na serwer Urzedu Miejskiego.

Opisy zmian w uzytkowanych programach przekazywane sg w formie
elektronicznej uzytkownikom programow.

18. Wykaz programdw zawiera zatgcznik nr 9/1.

19. Programy finansowo - ksiegowe zabezpieczone sg identyfikatorami

i hastami dla kazdego pracownika pracujgcego na programach.
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20. Na podstawie zapiséw w ksiegach rachunkowych prowadzonych

komputerowo sporzadza sie wydruki :

1) na koniec kazdego miesigca

- zestawienie obrotdw i sald kont ksigg gtéwnych i rejestr zbiorczy wszystkich
dziennikow ,

2) na dzien zamkniecia ksigg

- zestawienie obrotdéw i sald kont ksigg gtéwnych i ksigg pomocniczych oraz

rejestr zbiorczy dziennikéw ,

3) na dzien inwentaryzacji - zestawienie sald inwentaryzowanych grup

sktadnikdéw aktywdw i pasywoéw.

21. Archiwizacja zapiséw w ksiegach rachunkowych prowadzonych

komputerowo dokonywana jest przez system codziennie, metodg catosciowg

na serwer archiwizujgcy.

Il. Zasady ewidencji oraz rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT
w Urzedzie Miejskim w Koninie.

1. Ewidencje i rozliczenia podatku od towardw i ustug VAT prowadzi sie zgodnie z:
- zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Konina w sprawie wprowadzenia procedur
sporzadzania deklaracji podatkowej VAT-7 i ,struktury Ewidencja zakupu

i sprzedazy VAT i struktur Faktury VAT” dla Jednolitego Pliku Kontrolnego

w Miescie Koninie.

- zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Konina w sprawie wprowadzenia jednolitych
zasad ewidencji i rozliczeh podatku od towardw i ustug VAT w Koninie w zwigzku
z centralizacjg rozliczen.

przy uwzglednieniu specyfiki podziatu ewidencji ksiegowej dochoddéw i wydatkow
w Urzedzie Miejskim w Koninie jako jednostki budzetowe,;.

2. W zwigzku z prowadzeniem ewidenc;ji ksiegowej w wyodrebnionych ksiegach
rachunkowych dla dochodéw Urzedu Miejskiego w Wydziale Podatkéw i Optat

i wydatkéw w Wydziale Ksiegowosci Urzedu Miejskiego, ewidencja szczegdtowa
podatku od towarow i ustug VAT prowadzona jest:

- w wydziale Podatkow i Optat w zakresie podatku naleznego

- w wydziale Ksiegowosci w zakresie podatku naliczonego.

3. Rozliczenia podatku VAT w Urzedzie Miejskim jako jednostce budzetowej
dokonuje Wydziat Podatkéw i Optat na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu,
przy czym ewidencja (rejestr) sprzedazy generowany jest automatycznie
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z programu ,Ewidencja i drukowanie faktur” firmy Sigid do ,,Ewidencji i rozliczenia
podatku VAT”, natomiast ewidencja ( rejestr) zakupu wynika z wprowadzenia
przez Wydziat Ksiegowosci odpowiednich danych z faktur zakupu do rejestru
zakupu w programie ,, Ewidencja i rozliczenia podatku VAT” firmy Sigid.

4. Ewidencja dochoddw w Urzedzie Miejskim w zakresie operacji gospodarczych
podlegajgcych rozliczeniom podatku od towaréw i ustug (VAT) prowadzona jest
w kwotach netto, natomiast wydatkéw w kwotach brutto.

5.Ewidencja w zakresie dochodéw w Wydziale Podatkéw i Optat.

1) Dochody z tytutu sprzedazy w ewidencji ksiegowej podlegajg ujeciu:

a) w kwotach netto na kontach przychodéw wg odpowiedniej klasyfikacji
budzetowej,

b) podatek VAT nalezny na kontach rozrachunkdéw z tytutu podatku VAT -

bez klasyfikacji,

¢) naleznosci na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami)

w kwotach brutto (kwotach naleznych) wg poszczegdlnych transakgji.

2) Przypisow naleznosci dokonuje sie w ksiegach pomocniczych na podstawie
umow, faktur w podziale na poszczeg6lnych kontrahentéw (odbiorcow).

Na podstawie miesiecznych zestawien tych przypiséw i odpiséw dokonuije sie
ksiegowan naleznosci w ksiegach rachunkowych.

3) Wptaty naleznosci zgodnie z wyciggami bankowymi i raportami kasowymi,
podlegajg wprowadzeniu do ksigg pomocniczych w celu rozliczen poszczegdlnych
naleznosci na kontrahentéw (odbiorcéw) i automatycznie przenoszone sg do
ksigg rachunkowych do zaksiegowania w odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;.
4) Faktury sprzedazy wystawiane sg na stanowiskach w wydziatach
merytorycznych w programie ,,Ewidencja i drukowanie faktur” firmy ,Sigid”,

a wydrukowane kopie podlegajg archiwizacji w tych wydziatach. Wydziat
Podatkéw i Optat otrzymuje zestawienie wystawionych faktur w celu weryfikacji

i uzgodnienia danych w rejestrze sprzedazy.

6. Faktury zakupu dotyczgce dziatalnosci podlegajgcej w catosci lub chociazby
tylko w czesci odliczeniu podatku VAT, podlegajg ujeciu w rejestrze zakupu

i ewidencji ksiegowej Wydziatu Ksiegowosci (KS) w nastepujgcy sposob:

a) koszty w wartosci netto i odpowiednio podatek VAT naliczony (podlegajacy
odliczeniu w 100% od naleznego) na koncie rozrachunkowym (rozrachunki

z tytutu podatku VAT) oraz odpowiednio na koncie rozrachunkowym zobowigzan
wobec dostawcéw, wykonawcow w kwotach brutto,

b) w sytuacji kiedy nastepuje tylko czesciowe odliczenie podatku VAT -koszty
ksiegowane sg w wartosci netto powiekszonej odpowiednio o warto$¢ podatku
VAT w czesci niepodlegajgcej odliczeniu,
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c) wydatki sklasyfikowane we wtasciwych dla wydatkow dziatach i rozdziatach
klasyfikacji budzetowej w wartosci brutto.

7.Ewidencje pozostatych dochodéw budzetowych tj. niepodlegajgcych przepisom
ustawy o podatku VAT lub zwolnionych w catosci od opodatkowania tym
podatkiem, jak rowniez wydatki i zwigzane z nimi koszty niepodlegajgce w catosci
odliczeniu od podatku naleznego prowadzi sie w kwotach brutto odpowiednio
dla klasyfikacji budzetowe].

8.Podatek VAT naliczony w wyniku korekt za lata ubiegte, podlega przyjeciu na
dochody Miasta w roku dokonania korekty i ujmowany jest w klasyfikacji
758.75814 8094 .

9.Kwota podatku naliczonego wynikajgca z korekty od nabycia sSrodkéw trwatych
jest dochodem Miasta i jest uymowana na wptywy z réznych dochodéw ( § 094)
10. Roczna korekta podatku VAT naliczonego jest uymowana do pozostatych
przychodéw operacyjnych lub pozostatych kosztéw operacyjnych.

11. Rozliczen podatku VAT naliczonego i naleznego dokuje sie w miesigcu
nastepujgcym po okresie rozliczeniowym ( danym miesigcu roku budzetowego),
z wyjatkiem podatku naliczonego, ktéry podlega odliczeniu od naleznego

w pozniejszych okresach rozliczeniowych.

12. Wydziat Podatkoéw i Optat dokonuje przekazania do Wydziatu Ksiegowosci-
Centrali, kwoty podatku naleznego wynikajgcego z deklaracji czgstkowej VAT-7
sporzgdzonej dla Urzedu Miejskiego w terminie do 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu za ktéry dokonywat rozliczenia podatku VAT lub

do 20 w przypadku refakturowania. Przekazanie nastepuje na wyodrebniony
rachunek do rozliczerh podatku VAT dla Miasta Konina.

W sytuacji kiedy wptaty podatku naleznego nie zabezpieczajg kwoty podatku do
przekazania do Centrali za dany okres rozliczeniowy, Wydziat Podatkéw i Optat
zobowigzany jest do dokonania przekazania odpowiednio posiadanej kwoty
podatku naleznego. Przekazanie pozostatej do zaptaty kwoty podatku VAT
naleznego dokonuje sie z chwilg jej otrzymania. (przekazujgc nalezy zaznaczy¢
jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy wptata).

13. Przyktadowe ksiegowania w rozliczeniach podatku VAT w Urzedzie Miejskim
w Koninie.

1) Ewidencja sprzedazy opodatkowanej
- zestawienia przypisow i odpisow naleznosci z ksigg pomochniczych dotyczgcych

sprzedazy opodatkowanej

Wn 221 "Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych” - naliczona naleznos¢
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brutto

z wyodrebniongq analitykq dla naleznosci netto(z klasyfikacjq budzetowq)

i podatku VAT( z klasyfikacjg budzetowq ).

Ma 720 ,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych” lub konto 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”- naliczona naleznos¢ netto.

Ma 225 ,Rozrachunki z tytutu podatku VAT naleznego ( z paragrafem klasyfikacji
budzetowej)

- wptyw naleznosci kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym lub raportem
kasowym

Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto dochoddw) - naleznos¢ netto,
klasyfikacja budzetowa wtasciwa dla danego rodzaju dochodu.

Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki”-subkonto do podatku VAT naleznego
(z klasyfikacjg budzetowq).

Ma 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” - naleznosc¢ brutto

Z wyodrebniong analitykq dla naleznosci netto i podatku VAT.

2) Ewidencja zakupu( koszty, naktady inwestycyjne) gdy podatek VAT
podlega odliczeniu

- wptyw faktury VAT dotyczqcej zakupow lub kosztow srodkdw trwatych w budowie

(inwestycji), zawierajgcej podatek VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu od naleznego

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami” - VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu
(bez klasyfikacji)
Wn witasciwe konto zespotu ,4” lub 080 - wartos¢ netto.
(w przypadku czesciowego odliczenia podatku naliczonego do kosztow doliczamy
czesc podatku naliczonego nie podlegajgcego odliczeniu)
Ma 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” - warto$¢ brutto zobowigzania.

- zaptata zobowigzania (faktury VAT) dotyczgca zakupow lub kosztow budowy

srodkow trwatych (inwestycji)kwota brutto zgodnie z wyciggiem bankowym

Wn 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” kwota brutto zobowigzania.
Ma 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”’(subkonto wydatkdédw-zobowigzanie brutto),
klasyfikacja budzetowa wtasciwa dla danego rodzaju wydatku.
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3) Przelew dochodow na rachunek budzetu Miasta
Wn 222 ,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”- kwota netto.
Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”(subkonto dochoddw).

4) Przelew podatku VAT naleznego podlegajagcego odprowadzeniu do urzedu
skarbowego

( przelew na wyodrebniony rachunek bankowy Miasta do rozliczeri podatku VAT

w Centrali)

Przed wykonaniem przelewu do centrali dokonywane jest przeksiegowanie

podatku VAT naleznego w wysokosci dokonanych wptat na konto rozliczen

z Centrala.

Ksiegowanie

Wn 225,Rozrachunki z tytutu podatku VAT naleznego (z paragrafem klasyfikacji
budzetowej).

Ma 225 Rozliczenia z budzetami- rozrachunki z Centralg z tyt. Podatku VAT
naleznego (bez klasyfikacji budzetowej)

Wn 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’- subkonto do rozliczen podatku VAT( bez
klasyfikacji budzetowej)

Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”- subkonto dochodow( z paragrafem
klasyfikacji budzetowej)

Przy zachowaniu czystosci zapisu na kontach 130 i 225 z paragrafem klasyfikacji
budzetowe,;.

Przelew podatku do Centrali

Wn 225, Rozliczenia z budzetami- rozrachunki z Centralg z tyt. podatku
VAT naleznego (bez klasyfikacji budzetowej)

Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”- subkonto do rozliczen podatku VAT( bez
klasyfikacji budzetowej)

5) Podatek VAT naliczony- na koniec okresu sprawozdawczego ( ha koniec
kazdego miesigca) podlega przeksiegowaniu:

Wn 800 Fundusz jednostki
Ma 225 Rozrachunki z budzetami (podatek VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu)
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Ill. Zasady ewidencji i rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Centrali
na poziomie Miasta Konina w zwigzku z centralizacjg rozliczen.

1. Ewidencje w ksiegach rachunkowych Centrali dotyczacg rozliczeh podatku
od towardw i ustug z jednostkami organizacyjnymi objetymi centralizacjg
rozliczen i z Urzedem Skarbowym prowadzi sie w Wydziale Ksiegowosci Urzedu
Miejskiego na wyodrebnionych kontach ksiegowych do rozliczen, z nadanym
odpowiednim kodem przypisanym w ramach ksigg rachunkowych dla wydatkéw
Urzedu.
2. Ksiegowania rozliczern dokonywane sg za dany miesigc w miesigcu
nastepujgcym po miesigcu rozliczanym w wartosciach podatku naliczonego
i podatku naleznego wynikajgcego z deklaracji czastkowych sktadanych przez
jednostki organizacyjne Miasta Konina.
3. Wptywy podatku naleznego ewidencjonowane sg zgodnie z wyciggami
bankowymi wystawionymi dla wyodrebnionego rachunku bankowego do
rozliczen podatku VAT.
4, Roznice wynikajgce z zaokraglen podatku do petnych ztotych wynikajgce
z deklaracji zbiorczej Miasta Konin odnoszone sg odpowiednio na pozostate
koszty operacyjne lub pozostate przychody operacyjne.
5.Podatek VAT naliczony w fakturach dostawcéw/wykonawcdw za miesigc
grudzien, ktérych wptyw nastgpit w nastepnym roku budzetowym, nie moze by¢
na dzien bilansowy w mysl przepiséw podatkowych potrgcony z podatku VAT
naleznego, gdyz nie sg jeszcze spetnione warunki do potrgcenia - w bilansie
wykazuje sie w aktywach na rozliczeniach miedzyokresowych.
6.Podatek VAT nalezny zarachowany odbiorcy/kontrahentowi w fakturach, ale
niestanowigcy na dzien bilansowy w mysl| przepiséw podatkowych jeszcze
zobowigzania podatkowego w bilansie podlega wykazaniu w pasywach
w rezerwach na zobowigzania.
7. W sytuacji gdy Centrala nie bedzie posiadata petnego zabezpieczenia sSrodkéw
finansowych na zaptate podatku VAT do Urzedu Skarbowego wynikajgcego
z deklaracji VAT -7 dla Miasta Konina za dany miesigc - Centrala wystepuje do
Wydziatu Ksiegowosci o uzupetnienie brakujgcych srodkéw na wyodrebniony do
rozliczen podatku VAT rachunek bankowy. W Wydziale Ksiegowosci przekazanie
srodkéw do Centrali stanowi wydatki w § 4530.
8. Przyktadowe ksiegowania w Centrali:

( ewidencja na kontach bez klasyfikacji budzetowej)
- zaksiegowanie podatku naliczconego wg deklaracji czgstkowych ztoZzonych przez
jJednostki organizacyjne Miasta Konina objete centralizacjq rozliczeri
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Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami z US z tytutu podatku VAT.
Ma 225 ,Rozrachunki z Centralg z tytutu podatku VAT naliczonego”- analityka
wg jednostki

- zaksiegowanie podatku naleznego wg deklaracji czqstkowych ztozonych przez
Jednostki organizacyjne Miasta Konina objete centralizacjq rozliczeri

Wn 225 ,Rozrachunki z Centralg z tytutu podatku VAT naleznego”- analityka
wg jednostki

Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami z US z tytutu podatku VAT.

- przeksiegowanie podatku VAT naliczonego wykazanego w czgstkowych
deklaracjach na fundusz jednostki

Naliczony: Wn 225 ,Rozrachunki z Centralg z tytutu podatku VAT naliczonego”-
analityka wg jednostki
Ma 800 Fundusz jednostki

- przelew podatku naleznego do urzedu Skarbowego

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami” z US tytutu podatku VAT”
Ma 130 ,Rachunek biezgcy wydatkédw-subkonto rozliczeh podatku VAT”

- wptyw z Urzedu Skarbowego nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

Wn 130 ,Rachunek biezgcy wydatkéw-subkonto rozliczen podatku VAT”
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami” z US z tytutu podatku VAT”

- ksiegowanie korekty rocznej w podatku naliczonym:

Korekta zwiekszajgca podatek naliczony

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami” z US z tytutu podatku VAT”

Ma 225 ,Rozrachunki z Centralg z tytutu podatku VAT naliczonego”- analityka wg
jednostki

Wn 225 ,,Rozrachunki z Centralg z tytutu podatku VAT naliczonego”- analityka wg
jednostki

Ma 800 Fundusz jednostki
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1)

b)

2)

Korekta zmniejszajgca podatek naliczony

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami” z US z tytutu podatku VAT” ze znakiem minus

Ma 225 ,,Rozrachunki z Centralg z tytutu podatku VAT naliczonego”- analityka wg
jednostki ze znakiem minus

Wn 225 ,Rozrachunki z Centralg z tytutu podatku VAT naliczonego”- analityka wg
jednostki ze znakiem minus

Ma 800 Fundusz jednostki ze znakiem minus

( Stosowanie ksiegowan ze znakiem ,, minus” uwzglednia przedstawienie
faktycznych obrotéw konta 225 w rozliczeniach z Urzedem Skarbowym

i jednostkami organizacyjnymi, zapewniajgc weryfikacje ewentualnych sald
naleznosci lub zobowigzan z danymi z deklaracji VAT-7.)

8. Przyjmuje sie nastepujgce zasady rozliczen finansowych z jednostkami
organizacyjnymi Miasta objetymi centralizacjg rozliczen:

Jednostki budzetowe, Urzad Miejski, Zarzadcy

Jednostki organizacyjne miasta dokonujg przekazania przelewem kwoty podatku
VAT naleznego wynikajgcego z deklaracji na wyodrebniony rachunek do
rozliczen podatku VAT dla Miasta Konina - Centrali w terminach okreslonych do
ztozenia deklaracji w procedurach zgodnie z zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Konina w sprawie wprowadzenia procedur sporzgdzania deklaracji podatkowej
JPK-VAT i ,struktury Ewidencja zakupu isprzedazy VAT oraz struktur Faktury
VAT” dla jednolitego Pliku Kontrolnego w Miescie Koninie. Przelew powinien
zawierac zapis ,VAT za m-C..../rok, ........... nazwe jednostki wptacajgcej”.

W sytuacji kiedy wptaty podatku naleznego nie zabezpieczajg kwoty podatku do

przekazania do Centrali za dany okres rozliczeniowy, jednostka zobowigzana jest
do dokonania przekazania odpowiednio posiadanej kwoty podatku naleznego .
Pozostatg do zaptaty kwote podatku VAT naleznego jednostka zobowigzana jest
przekazac z chwilg jej otrzymania. ( przekazujgc nalezy zaznaczy¢ jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy wptata)

W przypadku wystgpienia korekt deklaracji czgstkowych jednostki organizacyjne
zobowigzane sg do:

przekazania przelewem kwoty podatku VAT naleznego wynikajgcego
z korekty deklaracji JPK VAT na wyodrebniony rachunek do rozliczen podatku
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b)

d)

VAT dla Miasta Konina - Centrali w terminie ztozenia korekty nie p6zniej jednak
niz za dany okres rozliczeniowy.

9. Przyjmuje sie nastepujgce zasady ujecia dochodow i wydatkdéw zwigzanych
z podatkiem VAT w sprawozdawczosci budzetowe;.

Podatek VAT do zwrotu przez Urzad Skarbowy, wynikajacy z rozliczenia deklarac;ji
JPK-VAT dla Miasta Konina podlega ujeciu w sprawozdaniu Rb-N za dane okresy
sprawozdawcze.

Centrala przekazuje dane do Wydziatu Ksiegowosci o wysokosci tych naleznosci
celem ujecia w sprawozdaniu pomocniczym przekazywanym do Wydziatu
Podatkéw i Optat w ktérym sporzgdzane jest sprawozdanie dla Urzedu
Miejskiego.

Naleznosci z tytutu podatku VAT naleznego wystepujgce na kontach
rozrachunkowych Centrali do rozliczen z jednostkami organizacyjnymi jak

i zobowigzania jednostek w stosunku do Centrali z tytutu podatku VAT naleznego
wystepujgce na kontach rozrachunkowych w jednostkach stanowig wewnetrzne
rozliczenia w ramach centralizacji. W zwigzku z powyzszym nie podlegajg ujeciu
w sprawozdaniu Rb-N.

Ujeciu w sprawozdaniach Rb-N jednostek organizacyjnych, podlegajg naleznosci
od kontrahentdéw w wartosciach brutto ( tj. tgcznie z podatkiem wat ).

W zwigzku z przyjeciem zasady ewidencji wydatkow w wartosciach brutto

i dochoddw w wartosciach netto w sprawozdaniach Rb-28S wykazuje sie wydatki
w wartosciach brutto a w sprawozdaniach Rb 27S wykazuje sie dochody w
wartosciach netto.
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