Zatacznik nr 10
do Zarzadzenia Nr 32/UM/2021 Prezydenta Miasta Konina z dnia 3 wrzesnia
2021 roku

Metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalenie wyniku finansowego

1. Srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,00 zt

umarza sie i amortyzuje wedtug stawek okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych - metodg liniowg .

2. Prawo wieczystego uzytkowania o wartosci jednostkowej powyzej 10.000 zt
umarza sie /amortyzuje w wysokosci - 5 % w stosunku rocznym, o wartosci
jednostkowej do 10.000,00 zt wtgcznie umarza sie w sposOb uproszczony,
jednorazowo odpisujac 100 % ich wartosci w koszty, w miesigcu ich nabycia.
3. Wartosc¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi
w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz
jednostki.

4. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
umarza sie :

a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

b) srodki dydaktyczne , w tym takze Srodki transportu, stuzgce do nauczania

i wychowania w szkole i placdwkach oswiatowych,

¢) odziez i umundurowanie,

d) meble i dywany,

e) inwentarz zywy.

f) Srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajgcej 1.000,00 zt do
10.000,00zt dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania .

Bez wzgledu na wartos¢ w ewidencji ilosciowej Wydziatu Ksiegowosci powinny
zostac ujete :

- meble (wykluczajgc krzesta, fotele, stoliki, potki)

- lodowki,

- komputery (monitory, stacje robocze, drukarki.)

Ewidencja szczegdtowa i przyporzgdkowanie sprzetu komputerowego do
wydziatéw nalezy do obowigzkéw Wydziatu IN)
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Pozostate Srodki trwate o wartosci jednostkowej nie przekraczajgcej 1000,00 zt
odpisuje sie w ciezar kosztdw w momencie zakupu i nie sg ujmowane
w ewidencji iloSciowej . Wyjgtek stanowig:

- wentylatory,

- kuchenki mikrofalowe,

- grzejniki,

- kalkulatory,

- aparaty fotograficzne,

- kamery,

- telefony (ewidencje telefonéw biurowych prowadzi Wydziat IN, ewidencje
telefonéw komoérkowych prowadzi Wydziat AG)
Wymienione pozostate Srodki trwate powinny znalez¢ sie w ewidencji iloSciowej
Wydziatu.

Prowadzenie Ewidencji iloSciowej oraz Ksigzeczek narzedziowych wyposazenia
warsztatu rzemieslniczego nalezy do obowigzkéw Wydziatu AG.

5. Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej przekraczajgce;j
10.000,00 zt umarza sie / amortyzuje w wysokosci :
a/ od licencji na programy komputerowe i od praw autorskich - 50 %,

b/ od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych - 20 % w stosunku
rocznym.
6. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej przekraczajgcej
1.000,00 zt do 10.000,00 zt wtgcznie umarza sie w sposOb uproszczony,
jednorazowo odpisujac 100 % ich wartosci w koszty, w miesigcu oddania ich do
uzywania.
7. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej nieprzekraczajgcej
1.000,00 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania w petnej
wartosci poczgtkowej, zasada istotnosci - art. 4 ust.4 w zwigzku z art. 8 ust. 1
ustawy o rachunkowosci).
Ewidencje ilosciowg tych sSrodkdw trwatych i wartosci niematerialnych
o wartosci do 1.000 zt wigcznie prowadzi pozaksiegowo wewnetrzna komaérka
organizacyjna dokonujgca zakupu .
Ewidencja moze by¢ prowadzona technikg reczng lub komputerowg .
Ewidencja powinna umozliwi¢ m.in. identyfikacje poszczegodlnej wartosci, miejsce
uzytkowania oraz osobe /osoby/ za nig odpowiedzialna.
Przyktadowy wzor ewidencji iloSciowe; :
- 1.p,
- nazwa,
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data przyjecia do uzywania,
nazwa wewnetrznej komérki organizacyjnej,

nazwisko i imie osoby uzytkujgcej,

uwagi ( np. numer i data dowodu ksiegowego dotyczgcego zakupu, wartosc¢
brutto, data wytgczenia z ewidencji .

8. Umorzenie / amortyzacje srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych odpisuje sie jednorazowo za okres catego roku obrotowego.

9. Nowo przyjete Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza/
amortyzuje poczagwszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto
do uzywania.

10. Ewidencje analityczng srodkéw trwatych prowadzi sie wedtug
poszczegdlnych grup srodkdw, okreslonych w przepisach dotyczacych klasyfikacji
$rodkéw trwatych (KST).

11. Materiaty z zakupu na potrzeby administracyjne i gospodarcze (do zuzycia
lub uzytkowania) odpisuje sie w koszty w petnej ich wartosci na dzien ich zakupu.

Rozchdéd opisany jest na dowodzie ksiegowym (art. 17,ust.2, pkt 4 ustawy
o rachunkowosci).

Za zuzyte materiaty uwaza sie rowniez materiaty pedne, ktore sg
zatankowane lub wlane do samochodu . Paliwo zatankowane do Srodkdéw
transportu na ostatni dzien kazdego roku obrotowego bedzie inwentaryzowane,
lecz nie bedzie ujmowane na koncie 310. Materiaty nierozchodowane na dzien
ich zakupu (np. nie zuzyte, nie wydane na stanowisko pracy, nie zamontowane,
nie wlane do samochodu ) ewidencjonowane sg pozaksiegowo w ewidencji
ilosciowej w wewnetrznych komérkach organizacyjnych dokonujgcych zakupdw,
z wytgczeniem, np. wydawnictw fachowych, czasopism, ksigzek,
biuletynéw, materiatow biurowych, paliwa wlanego do samochodu.

Ewidencja moze by¢ prowadzona technikg reczng lub komputerowa.
Przyktadowy wzor ewidencji (np. karta magazynowa):

a) zapisy nagtéwkowe

- pieczatka wydziatu / referatu,

- nazwa materiatu wynikajgca z dowodu zakupu,

- jednostka miary,

- w wolnym miejscu / rubryce wpisac¢ np. numer i date faktury.
b ) zapisy w tabeli

- przy wpisie nierozchodowanego materiatu

- pozycja z faktury - przyjecia materiatu,

- przychod - w jednostkach miary,

- stan - po przychodzie,
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- przy rozchodzie materiatu

- data wydania materiatu,

- przeznaczenie (stanowisko/numer sprzetu /itp.)
- rozchdd - w jednostkach miary,

- stan - po rozchodzie.

Na koniec roku kalendarzowego ewidencja nierozchodowanego materiatu
podlega zweryfikowaniu ze stanem faktycznym, zamknieta, podpisana przez
osobe prowadzgcg dang ewidencje wedtug obowigzkéw w danej wewnetrzne;j
komdrce organizacyjnej. Na koniec kazdego roku kalendarzowego
nierozchodowane materiaty podlegajg inwentaryzowaniu przez komisje
inwentaryzacyjng w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych i wycenie
wedtug cen zakupu metodg ,,pierwsze weszto pierwsze wyszto ,, oraz korekcie
kosztédw o wartos¢ tego stanu.

12. W sytuacjach, gdy zaewidencjonowany materiat ulegt zniszczeniu,
uszkodzeniu, stat sie nieprzydatny do uzytkowania kierownik wewnetrzne;j
komorki organizacyjnej podejmuje decyzje o wykres$leniu z ewidencji,

w obecnosci co najmniej dwdch pracownikdéw, na podstawie sporzgdzonego
protokotu likwidacji.

13. Srodki trwate :

- ujawnione w trakcie inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajgcej

z posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich
braku - na podstawie szacunkédw dokonanych w oparciu opinie, ekspertyze
rzeczoznawcy, z uwzglednieniem ich aktualnej wartosci rynkowej

i dotychczasowego zuzycia - wedtug wartosci godziwej,

- otrzymane w sposob nieodptatny lub w formie darowizny wycenia sie

w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu lub w wartosci godziwe;j.

14. Przy przekazywaniu pozostatych srodkéw trwatych do 1 tys. zt poza
budowlami do innych podmiotéw, w oparciu o dokument (np. uchwata Rady
Miasta), wewnetrzna komérka organizacyjna realizujgcy zadanie sporzadza
protokét przekazania tego majgtku zawierajgcy nazwe, ilos¢, wartos¢
jednostkowg oraz wartos¢ ogdtem ,ktory wraz z pozostatymi dokumentami
stanowi podstawe przekazania majatku.

15. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy zgodnie

z zasadami wyceny wedtug regut okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych.

16. Inwentaryzacji aktywéw i pasywow na dzien bilansowy dokonuje sie zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.z 2021 r. poz. 217
ze zm.) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
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2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

z wytgczeniem:

- dokonywania inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald naleznosci

z kontrahentami ktérych saldo wynosi na dzien bilansowy ,,0,00 zt".
Inwentaryzacji tych naleznosci dokonuje sie drogg weryfikacji zdokumentami
zrodtowymi.

17. Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Miejskiego w Koninie
oraz zasade istotnosci, przyjmuje sie nastepujgce rozwigzania szczegdélne:

Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostka przyjmuje

w zasadach wyceny aktywow i pasywow nastepujgce uproszczenie, ktdre nie
wywiera istotnego ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego - optacane z gory
w szczegdlnosci: prenumeraty, znaczki pocztowe, bilety MZK, wszelkie
abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe nie podlegajg rozliczeniom w czasie za
posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksieguje sie je natomiast
w koszty miesigca, w ktoérym zostaty poniesione.

18. W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym.

W zwigzku z tak zorganizowang ewidencjg kosztéw jednostka stosuje
poréwnawczy wariant ustalenia wyniku finansowego. Wynik finansowy jednostki
ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie ,Wynik finansowy”. Saldo Wn
oznacza strate , saldo Ma - zysk . Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na
konto ,Fundusz jednostki”. Wynik finansowy brutto pomniejszony o
obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego stanowi wynik finansowy netto.
W bilansie wykazuje sie wynik finansowy netto. poniewaz jednostka nie ptaci
podatku dochodowego od oséb prawnych, wynik finansowy netto jest rowny
wynikowi finansowemu brutto.
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