
Załącznik nr 5 do Procedury przeprowadzania zadania zapewniającego  
– Program zadania zapewniającego 
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Numer sprawy: 
 
Numer dokumentu roboczego: 
 

Program  
zadania zapewniającego 

 
Rozdział 1 
Wprowadzenie 

 
1. Temat zadania zapewniającego 
  
2. Numer zadania zapewniającego  
  
3. Podstawa przeprowadzenia zadania 
  
4. Skład zespołu audytującego 
  
5. Numery upowaŜnień 
  
6. Zakres podmiotowy  
  
7. Zakres przedmiotowy  
  

8. Cele zadania zapewniającego 
  
9. Opis działań komórki audytowanej, jej strategii, celów i zadań w badanym obszarze 

  

10. Kryteria regulujące badany obszar 
  

11. 
Kontrole/audyty badanego obszaru w ostatnich 3 latach  
(uchybienia, zalecenia i sposób realizacji zaleceń) 

  

12. Data rozpoczęcia zadania 

  

13. Planowana data przekazania sprawozdania 
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Rozdział 2 
System kontroli zarządczej i istotne ryzyka 

 
Opis systemu kontroli zarządczej i istotne ryzyka w obszarze objętym zadaniem 
zapewniającym 
 
Obiekt kontroli zarządczej 
(Komunikat nr 23 Ministra 
Finansów z 16.12.2009r.) 

Mechanizmy kontroli zarządczej 

A. Środowisko wewnętrzne  

B. Cele i zarządzanie ryzykiem  

C. Mechanizmy kontroli  

D. Informacja i komunikacja  

E. Monitorowanie i ocena  

 
Obiekt kontroli zarządczej 
(Komunikat nr 23 Ministra 
Finansów z 16.12.2009r.) 

Istotne ryzyka  
Poziom ryzyka 
(wysoki, średni, 

niski) 

F. Środowisko wewnętrzne   

G. Cele i zarządzanie ryzykiem   

H. Mechanizmy kontroli   

I. Informacja i komunikacja   

J. Monitorowanie i ocena   
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Rozdział 3  
Metodyka zadania zapewniającego 

 
Narzędzia i techniki przeprowadzania zadania  
(opis doboru próby, zaplanowane testy, dokumenty, które mają być badane) 

 

Kryteria oceny ustaleń stanu faktycznego 

 

Sposób klasyfikowania wyników dla poszczególnych kryteriów 
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Rozdział 4 
Informacje końcowe 
 

Wyjaśnienie skrótów i pojęć 

 

Wykaz załączników 

 

Inne 

 

 
 

Data sporządzenia programu  

Sporządził  

Podpis audytora wewnętrznego 

 

Data zatwierdzenia programu 
 
 

Zatwierdził  

Podpis Kierownika AW 

 

 
 
 


