
Załącznik nr 10 do Procedury przeprowadzania zadania zapewniającego  
– Notatka informacyjna z czynności sprawdzających 

Do uŜytku wewnętrznego Strona 1 
 

Numer sprawy: 
 
Numer dokumentu roboczego: 
 

Notatka informacyjna  
z czynności sprawdzających 

 
 
Rozdział 1 
Wprowadzenie 
 
1. Temat czynności sprawdzających 
  
2. Numer zadania  
  
3. Podstawa przeprowadzenia zadania 
  
4. Skład zespołu audytującego 
  
5. Numery upowaŜnień 
  
6. Zakres podmiotowy  
  
7. Zakres przedmiotowy  
  
8. Cel czynności sprawdzających 
  
9. Metodyka czynności sprawdzających 
  
10. Data rozpoczęcia czynności sprawdzających 
  
11. Data przekazania notatki informacyjnej z czynności sprawdzających 
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Rozdział 2  
Wynik czynności sprawdzających 
 
1. Ogólna ocena podjętych działań w celu realizacji zaleceń1 

 

Pozytywna Pozytywna z zastrzeŜeniami Negatywna 

   

 
2. Realizacja zaleceń z zadania zapewniającego  

 
Lp. Treść zalecenia/rekomendacji Ocena2 Uzasadnienie  

    

    

    

 
3. Inne ustalenia 

                                                 
1 NaleŜy wstawić znak X w odpowiedniej kolumnie. 
2 Ocena moŜe być pozytywna, pozytywna z zastrzeŜeniami lub negatywna. 
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Rozdział 4 
Informacje końcowe 
 

Wyjaśnienie skrótów i pojęć 

 

Wykaz załączników 

 

Wykaz adresatów notatki informacyjnej z czynności sprawdzających 

 

 
 

Data sporządzenia notatki  

Imię i nazwisko audytora 
przeprowadzającego zadanie 

 

Podpis audytora wewnętrznego 

 

 
 


