Zarzadzenie Nr 131/2014
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 18 grudnia 2014 roku

w sprawie podziatu obowazkow przy udzielaniu zamowia publicznych

dokonywanych zesrodkdéw budzetu Miasta Konina

Na podstawie art. 30 ust. 11i Bstawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samdzze
gminnym (Dz. U. z 2013r., poz. 594 zm0 zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 zzp6zm.) zaradza Sk,

CO nhastpuje:
§1

Ustala s¢ podziat obowdzkow przy udzielaniu zamowiepublicznych dokonywanych ze
srodkéw budetu Miasta Konina, okény w zahczniku do niniejszego zagdzenia.

§2
Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom wydzialtbw Urgdu Miejskiego oraz
jednostek organizacyjnych Miasta Konina.

§3
Traci moc zargdzenie Nr 10/2012 Prezydenta Miasta Konina z dfiamaja 2012r. w
sprawie podziatu obowikoéw przy udzielaniu zaméwie publicznych dokonywanych ze
srodkéw budetu Miasta Konina wraz ze zmianami.

§ 4

Zarzagdzenie wchodzi wzycie z dniem podia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



Zgdznik do Zarzdzenia Nr 1312014
Prezydenta Miasta Konina z dnia 18 grudnia 2014 r.

PODZIAL

OBOWIAZKOW PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH ZE SRODKOW BUDZETU
MIASTA KONINA

ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

§1

1. llekro¢ w niniejszym ,Podziale” jest mowa o:

1/ ,ustawi€’ — nalezy przez to rozumie ustaw z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowie publicznych (Dz.U. z 2013, poz. 907 zzpam.) wraz z wydanymi do
niej aktami wykonawczymi,

2/ ,trybie udzielania zamowien” — naleyy przez to rozumieodpowiedni tryb udzielania
zamOwig publicznych okréony w ustawie,

3/ ,Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie odpowiednio wydzialy Urgu
Miejskiego lub jednostk organizacyja Miasta Konina wydatkdpe srodki z budetu
Miasta,

4/ ,Organizatorze” - nalezy przez to rozumie odpowiednio Wydziat Prawny i
Zamowier Publicznych Urzdu Miejskiego w Koninie lub koméekorganizacyjg /
pracownika ds. zamowiegoublicznych jednostki organizacyjnej Miasta Konina

5/ ,Prezydencie Miasta Konind - nalezy przez to rozumie odpowiednio kierownika
jednostki organizacyjnej Miasta Konina,

6/ ,komisji przetargowej” - nalezy przez to rozumie komisg przetargow powotary
odpowiednio przez Prezydenta Miasta lub kierownj&dnostki organizacyjnej Miasta
Konina,

7/ ,specyfikacji istotnych warunkow zaméwienid — nalezy przez to rozumie
materiaty opracowywane dla danego zamowienia putdigo,

8/ ,jednostke organizacyjng Miasta Konina ” — naley przez to rozumiejednostki
organizacyjne Miasta Konina wymienione w gainiku nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urdlu Miejskiego,

9/ ,Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV)” - nalezy przez to rozumie opracowany
dla zamowié publicznych ujednolicony system klasyfikacji préttw, ustug i robot
budowlanych okrdony w rozporadzeniu nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r.
zmieniagcym rozporadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskieigady w
sprawie Wspdllnego Stownika Zamowie(CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady deiyez procedur udzielania
zamowie publicznych w zakresie zmiany CPV,

10/ ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumi&€ Regulamin pracy komisji
przetargowej.



Za organizag systemu zamowie publicznych w Urzdzie Miejskim, zwanym dalej
Urzedem i jednostkach organizacyjnych Miasta Koning,o8powiedzialni wedtug
wiasciwosci Prezydent Miasta Konina i kierownicy jednostgganizacyjnych Miasta

Konina.

3. Realizacja zadawigzanych z udzielaniem zamoéwipublicznych w Urzdzie naley
do: Organizatora, Zamawigych i wiaciwych komisji przetargowych.

4.

Przekazywanigrodkow z budetu Miasta Konina do innych jednostek zetwmnych
winno zawierd klauzuk, ze ich wydatkowanie musi Byzgodne z przepisami ustawy
Prawo zamowig publicznych, a w przypadku stwierdzenia wydatkoaamodkow

niezgodnie z ustayy jednostka obowkzana jest do zwrotu catej kwoty do lietu
Miasta Konina.

ROZDZIAL I

PODZIAt OBOWI AZKOW PRZY UDZIELANIU ZAMOWIE N
PUBLICZNYCH

§2
1. Ustala st nastpujacy podziat obowjzkéw przy udzielaniwamowié publicznych:

1/ Organizator przeprowadza proceguudzielenia zamoOwienia publicznego w
przypadku wszystkich zamowigktorych warté¢ przekracza wyraong w ztotych
réwnowart@¢ kwoty 30.000 euro na podstawie zlecenia i matesigprzediazonych
przez Zamawiagego, przy czym:

a/ podstawowymi trybami udzielenia zaméwienia pudiiego § przetarg
nieograniczony i ograniczony,

b/ udzielenie zaméwienia w trybie negocjacjigtoszeniem, dialogu konkurencyjnego,

negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolgkj, rzapytania o cenalbo licytacji

elektronicznej - moe st odby wytacznie w razie zaistnienia przestanek
okreslonych w ustawie.

2/ Wydatkowaniesrodkéw z budetu Miasta Konina nieolllych przepisami ustawy
odbywa s¢ na zasadach olglenych odebnym zaradzeniem.

3/ Zaméwienia publiczne udzielane przez jednostkganizacyjne Miasta Konina
realizowane swedtug nasfpujgcych zasad:

a/ zamowienia dotygze robdt budowlanych, dostaw lub ustug o wanitonie

przekraczajcej wyraonej w ziotych rownowartei kwoty 206.000 euro

realizowane $ przez kierownikow jednostek organizacyjnych Madfonina

tgcznie z zawarciem umowy,

zamoéwienia dotygze robdt budowlanych, dostaw lub ustug o wanito réwnej

lub przekraczacej wyra&ong w ztotych rownowart& kwoty 206.000 euro

realizowane § przez jednostki organizacyjne Miasta Koninazhie z zawarciem

umowy, po uzyskaniu uprzedniej zgody PrezydentasMiav postaci upowaienia.

b/

2. Jezeli przedmiot zamoOwienia 1§ w sferze zainteresowania dwoch lukxedj jednostek
organizacyjnych Miasta Konina, Prezydent Miasta ikanmae wyznaczy jednostk

organizacyjg wiasciwg do przeprowadzenia pepbwania i dokonania zamoéwienia na
rzecz tych jednostek.



3. Jeeli przedmiot zamowienia #y w sferze zainteresowania dwoch lub cogj
Zamawiagcych, Prezydent Miasta Konina smwyznaczy Zamawiajcego wiaciwego
do przygotowania pogbowania.

ROZDZIAL I
REGULY POSTEPOWANIA

§3

1. Organizator przeprowadza pegsbwanie o0 udzielenie zamoOwienia publicznego po
ztozeniu przez Zamawiggego zlecenia przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia publicznego, zwanego dalej ,Zlecenientaavz danymi i materiatami
niezkednymi do przygotowania specyfikacji istotnych wakéiw zamowienia i
prawidiowego przeprowadzenia pgstwania.

Dane do specyfikacji istotnych warunkéw zaremwa musz by¢ przygotowane
zgodnie z art. 36 ustawy i zawiéra

1/ okrelenie przedmiotu zaméwienia wraz z wszelkimi innymi wyraa@mi
Zwigzanymi z realizagj zamowienia, w tym zawarte powinny doyastpujace
informacje:

a) czy dopuszcza sioferty czsciowe (j&li tak — mana okréli¢ maksymalg
liczbe czeéci zamowienia, na ktére oferty griowe mae ziay¢ jeden
wykonawca),

b) czy dopuszcza sioferty wariantowe,

c) czy przewiduje si udzielenie zaméwienia uzupetjeggo (jéli tak — naley
okresli ¢ wartas¢ zamowienia uzupetniggego),

d) dotyczce podwykonawcoOw, zgodnie z wymogami ustawy,

e) czy dopuszcza sisktadanie ofert rownowaych (jgli tak - naley pod& zasady
uznania ofert rownowaych za spelnigce wymogi Zamawiagego, tzw.
warunki rownowanaosci),

f) czy przewiduje si przeprowadzenie aukcji elektronicznej,

g) czy przewiduje si zawarcie umowy ramowej,

h) czy wprowadza si wymogi dotycace klauzul spotecznych; w szczegdicio
zasady stosowania klauzul spotecznych dkreZarzdzenie Nr 23/2014
Prezydenta Miasta Konina z dnia 31zgaernika 2014r. (@ tak — naley
szczegotowo ok ¢ te wymogi, sposob ich weryfikacji i kontroli przesegania
w trakcie realizacji umowy),

2/ wskazanie trybu pagiowania (jéli zaproponowany jest inny tryb hiprzetarg
nieograniczony lub ograniczony — natadolgczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne),

3/ wartg¢ przedmiotu zamdéwienia ustalprw oparciu o kosztorys inwestorski — w
przypadku robét budowlanych Iub w oparciu o pragréunkcjonalno-aytkowy,
jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanieyk@nanie robo6t budowlanych
oraz w oparciu o kalkulagszacunkow w przypadku dostaw lub ustug,

4/ kwot, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamowienia
przez ktog nalezy rozumi€ kwote zabezpieczapw budrecie Miasta na realizagj
zamowienia,

5/ termin wykonania zamoéwienia,

6/ klasyfikacg budzetows, zgodnie z ktGr optacany bdzie przedmiot zamdwienia oraz
wstepng kontrasygnat skarbnika lub innej upowaionej osoby,



7/ propozyc; 0s6b do sktadu komisji przetargowej (w przypaghkoponowania do
sktadu komisji osoby spoza ,Zespotu do spraw zamadwublicznych” naley poda
uzasadnienie powotania),

8/ propozyc} kryteribw oceny oferty i ich znaczenia, w korelacgzapisami umownymi
(w szczegOlngci z karami umownymi) wraz z opisem sposobu ichiozbhia i
podania przez Wykonawav ofercie,

9/ warunki wymagane od wykonawcowbiegajcych s¢ 0 udzielenie zamowienia z
podzialem na wymagania dotyce uprawni@, wiedzy, deéwiadczenia, potencjatu
technicznego, kadry oraz sytuacji ekonomicznejafisowej,

10/ projekt umowy zaopiniowany przez ragrawnego (rozumiany jako akceptacja w
systemie elektronicznym), odzwierciedley zapisy dotyczce przedmiotu
zamowienia,

11/ wysokad¢ wadium (jéli jest wymagana),

12 wysoka¢ zabezpieczenie nalgego wykonania umowy (§& jest wymagane),

13/ informacg o finansowaniu zamoéwienia zZe#odkéw Unii Europejskiej (jdi tak -
nalezy poda nazwe i numer projektu),

14/ w przypadku robét budowlanych - dokumentamjojektowy (nalezy wskaza, jakie
dokumenty zawiera, np. projekt budowlany, projeikonawczy, przedmiary robot
itd.), specyfikagj techniczg wykonania i odbioru robét oraz kosztorys inweskar

15/ inne informacje i dokumenty niezine do przeprowadzenia pgsbwania.

2. Zlecenie winno kyzaopiniowane pod wzgllem zgodngci z prawem przez Organizatora.
Odpowiedzialn& za tr&¢ oraz ewentualne braki w materiatach ponosi kieikwn
Zamawiagcego. Jeeli materialy § niewlaciwie przygotowane lub niekompletne,
Organizatorada ich poprawienia lub uzupetnienia.

3. Organizator, po zatwierdzeniu zlecenia przezzylenta Miasta Konina, zoba@any
jest wszcz¢ procedug udzielenia zamowienia publicznego nie zpiéj niz w ciggu 2
tygodni od daty otrzymania od Zamavg@ggo zlecenia wraz z materiatami. W miar
mozliwosci zlecenie powinno ky doreczone do Organizatora w formie papierowej i
elektronicznie tego samego dnia.

Wznowienie pogpowania po uniewdnieniu poprzedniego w tym samym przedmiocie,
nastpuje w oparciu o nowe zlecenie, spetgtag wymogi okrélone w ust. 1.

4. Organizator zobowzany jest spoegzi¢, w oparciu o dane Zamawaalych i przekaza
w terminie do dnia 1 marca k@ego roku Prezesowi Uydu Zamowié Publicznych
roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach bliganych, wedlug wzoru
ustalonego przez Prezesa Rady Ministrow.

5. Wszystkie czynnwi oraz dokumenty wymagane w procedurze udzieleamowienia
publicznego winny by wykonane w wersji papierowej i systemie elekitcanym, z
zastrzeeniem wyjtkOw przewidzianych w niniejszym zadzeniu.



ROZDZIAL |V
ORGANIZATOR

§4

1. Organizator podejmuje niegthhe w postpowaniu czynnéci i sporadza z tych czynrigi
protokot posgpowania o0 udzielenie zamowienia publicznego wedtwgzoru
obowigzujacego w trakcie prowadzonego pgEiwania.

2. Organizator prowadzi w formie elektroniczneyy gorzypadku, gdy uzna to za konieczne —
W postaci papierowej, naglujgce rejestry:

1/ Rejestr udzielonych zamowié publicznych’, zawierapcy nas¢pujace dane:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)
)

nr zamoéwienia publicznego wedtug RWA,

nazwe zamawiagcego,

nazwe zamoOwienia publicznego,

wartas¢ zamowienia publicznego/kwoprzeznaczanna sfinansowanie zamaéwienia,
kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

dat wptywu zlecenia do Organizatora,

tryb udzielenia zamoéwienia publicznego,

kod Wspdlnego Stownika Zamowi€CPV)

dat zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie ZamdwRelblicznych / datprzekazania
i publikacji ogtoszenia w Dzienniku Ugdowym UE,

dat pierwszego posiedzenia komisji przetargowej,

dat zatwierdzenia wyniku poghowania,

nazwe i adres wybranego wykonawcy,

m) wartas¢ zamowienia publicznego wynikgj z wybranej oferty,

n)
0)
p)
q)

dat podpisania umowy,

okres realizacji umowy,

informacje dotycgce wniesionych odwotai skarg,

dat zamieszczenia ogtoszenia o udzieleniu zaméwienid8iwetynie Zamoéwié
Publicznych / datprzekazania i publikacji ogtoszenia w Dziennikwésfowym UE.

2/ ,Rejestr ogtoszé& o prowadzonych posgpowaniach 0 udzielenie zamodwie
publicznych”, zawieragcy nasgpujace dane:

a)
b)
c)

d)

3/
a)
b)
c)
d)
e)

nr zamowienia publicznego wg RWA,

nazwe zamowienia publicznego,

dat publikacji na stronie internetowej ogtosize wszczciu postpowania i ich zmian
oraz o wyborze oferty najkorzystniejszej,

okres publikacji w miejscu publicznie dgghym ogtoszé o wszczciu postpowania
i ich zmian oraz o wyborze najkorzystniejszej ofert

,Rejestr otrzymanych ofert”, zawieragcy nasgpujace dane:

nr zamowienia publicznego wg RWA,

nazwe zamowienia publicznego,

numer oferty w danym pagiowaniu,

dak i godzire ztozenia oferty,

potwierdzenie zikenia oferty przez wykonawc(w przypadku ofert przestanych
poczt lub kurierem — odpowiedni zapis na potwierdzenpgywu oferty).



4/ ,Rejestr klauzul spotecznych”, zawierajcy nas¢pujace dane:

a) nr zamoOwienia publicznego wg RWA,

b) dat publikacji ogtoszenia,

C) nazwe zamowienia,

d) tryb zaméwienia,

e€) wymagania o charakterze zatrudnieniowym stawiamamach realizacji zaméwienia
publicznego (skrécona &é klauzuli spotecznej),

f) komoérka organizacyjna Ugdu Miejskiego odpowiedzialna za merytorygzn
realizacg zamoOwienia publicznego.

3. W ramach czynriei podejmowanych w zwrku z udzielaniem zamowigoublicznych,
po otrzymaniu zlecenia, Organizator:
1/ przygotowuje téé ogtoszé o prowadzonym pogbowaniu,

2/ zamieszcza | przekazuje ogloszenie 0 wsZgz postpowania stosownie do
wymaga okrglonych w ustawie:
a) w Biuletynie Zamowié Publicznych
b) w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe;j
¢) Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

3/ przygotowuje specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia, przy udziale
Zamawiajcego udziela wyjmien dotyczcych tréci specyfikacji oraz dokonuje
zmian tréci specyfikacji na zasadach oklienych w ustawie,

4/ udosfpnia na wiasnej stronie internetowej / przekazujeinteresowanym
wykonawcom specyfikagj istotnych warunkow zamoOwienia oraz jej zmiany i
wyjasnienia, stosownie do wymagakreslonych w ustawie,

5/ przygotowuje projekt decyzji o powotaniu komigjirzetargowej, wyspuje z
wnioskiem do Prezydenta Miasta Konina o dokonammeam w skiadzie komisiji
przetargowej w przypadku zaistnienia takiej potyzpkzed terminem otwarcia ofert,
zawiadamia o terminie pierwszego posiedzenia konpisjetargowej oraz wykonuje
obstug organizacyjno - technicankomisji przetargowej,

6/ sporgdza protokot z pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

7/ wykonuje czynrigi zwigzane z korzystaniem przez wykonawcow gedkow
ochrony prawnej, przy udziale radcy prawnego i Zamjcego lub komisji
przetargowej w zalaosci od etapu prowadzonego pgstwania,

8/ zamieszcza informacje o wyborze ngyistniejszej oferty na stronie internetowej
oraz w miejscu publicznie dgginym w swojej siedzibie,

9/ zamieszcza / przekazuje ogtoszeniezielehiu zamowienia publicznego, stosownie
do wymaga zawartych w ustawie:

a) w Biuletynie Zamowié Publicznych,
b) w Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

10/ wykonuje inne czynid zwigzane z pogpowaniem a do momentu jego
zakaczenia (zatwierdzenia wynikow pepbwania lub uniewanienia posipowania
przez Prezydenta Miasta Konina).

4. Zamawiajcy i Organizator - kady w swoim zakresie - jest obayzany do
przechowywani dokumentacji przez okres 4 lat odadrmakd@czenia posjpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w sposéb gwajaryyego nienaruszalsé.



ROZDZIAL V
KOMISJA PRZETARGOWA

§5

1. Powotuje si komisje przetargowe, jako zespoty pomocnicze Rfeata Miasta Konina, do
oceny spetniania przez wykonawcéw warunkow udamfpostpowaniu oraz do badania
i oceny ofert, w tym w przygtych w posgpowaniu kryteriach.

2. Ustala st ,Regulamin pracy komisji przetargowej”, zwany dalgRegulaminem?”,
stanowjcy zahcznik do przedmiotowego zaidzenia.

3. Tworzy st Zespo6t do spraw zamowigublicznych, zwany dalej ,Zespotem”.
86

1. Prezydent Miasta Konina, sfgdd czionkéw Zespotu, powoluje w drodze decyzji,
pracownikow do pracy w poszczegolnych komisjactefagyowych.

2. Sparod czionkébw komisji przetargowej Prezydent Miasté@onina wyznacza
przewodniczcego, ktoérym jest kierownik wydzialu merytoryczoegrzygotowujcego
Zlecenie oraz zagice przewodniczcego komisji (pracownik tego wydziatu).

3. W przypadku zamoéwie publicznych o wartéci przekraczajcej kwot 1.000.000 zi
netto przewodniccym komisji jest wiaciwy zastpca Prezydenta Miasta lub Sekretarz
Miasta, zgodnie z obowzujacym w Urzdzie Miejskim podziatem kompetencji.

W przypadku zaméwbe publicznych realizowanych przez wydziaty podlegte
Skarbnikowi Miasta funkej przewodniczcego komisji przetargowej peini zegta
Prezydenta ds. Gospodarczych.

4. Zmiany w skitadzie komisji przetargowe] dokonywanews drodze decyzji Prezydenta
Miasta Konina na podstawie wniosku Organizatoragidewodniczcego komisiji.

§7

1. Liczba czlonkéw komisji przetargowej winna dyustalana przy uwzetinieniu
wymaga stawianych wykonawcom w danym pgsiwaniu, przy czym w zataosci od
trybu prowadzonego pagtowania winna wynosi
1/ min. 3 osoby - w przypadku trybu z wolneikiy zapytania o cen licytacji
elektronicznej,

2/ min. 5 0s6b - w pozostatych trybach.
W przypadku ustanowienia warunku dowazyo sytuacji ekonomicznej i finansowej
i/lub zadania wadium, do skfadu komisji przetargowej mugi powotany pracownik
pionu podlegtego Skarbnikowi Miasta.

2. W uzasadnionych przypadkach w skiad komisji prgetaej Prezydent Miasta me
powota pracownika spoza Zespotu, o ktébrym mowa w § S3ust.



3. J&li charakter zamodwienia wymaga od cztonkéw kompsjzetargowej specjalistycznej
Wiedzy, Prezydent Miasta Konina z wiasnej inicjagyub na wniosek komisiji
przetargowej me  powotd biegtych.

4. W jednostkach organizacyjnych Miasta Konina dopmazst mazliwo$¢ odmiennego
uregulowania iléci cztonkdéw komisji, jednate przy zachowaniu wymogu wynilkkapgo
z art. 21 ust. ustawy.

§ 8
1. Komisja dziata na posiedzeniach, ktore zwotgjewadzi przewodnicgy.

2. W razie nieobecroi przewodnicacego komisji, jego zadania wykonuje zgsia.
Zastpstwo nie wyjcza wykonywania zada przydzielonych wczaiej przez
przewodniczcego komisiji.

3. Czionkowie komisji zobovdzani g uczestniczy w kazdym posiedzeniu komisji, a udziat
w pracach komisji jest dla nich obaakiem stizbowym.

4. Czionkowie komisji § zobowpzani do przestrzegania zasad zawartych w ustawie,
niniejszym zargdzeniu oraz Regulaminie.

§9

Upowazniam Kierownika Wydziatu Prawnego i Zamowiublicznych do wykonywania w

moim imieniu nasfpujacych czynnéci z zakresu zamoéwhepublicznych:

1/ do wykonywania czynrioi w postpowaniach dla zamowie publicznych o warti
mniejszej od kwoty 1.000.000 zt netto,

oraz

2/ do podpisywania wszystkich ogtoszagymaganych dla danego pgsbwania,

3/ do podpisywania wszystkich pism zawiadaggg¢h o0 wynikach prowadzonego
postpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego,

4/ do wyraania zgody na udaginianie protokotu z pogbowania wraz z zatznikami na
zasadach okswnych w przepisach wykonawczych do ustawy.

ROZDZIAL VI
UMOWY

§10

1. Po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Koninaikuy postpowania, Organizator
zawiadamia Zamawiagego o terminie i miejscu podpisania umowy z wylgnan
wykonawg na zasadach oldlenych w ustawie.

2. Po podpisaniu umowy, Zamawjay zobowjzany jest przekazal egz. umowy
Organizatorowi.



. Umowa o zamowienie publiczne nie aeonvykracza poza zakres przedmiotu zamowienia
okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zamadwienia.

. Umowe o zamdéwienia publiczne zawierae Sia czas oznaczony i nieoznaczony, przy

czym:

1/ zawarcie umowy na okres diry niz 4 lata jest madiwe wytagcznie na zasadach
okreslonych w art. 142 ust. 2 - 4 ustawy,

2/ zawarcie umowy na czas nhieoznaczony jestlime na dostawy wymienione w
art. 143 ust. 1 ustawy, jednak pod warunkiem zawarcia w umowie klauzule
wartags¢ umowy na kolejne latacbzie kadorazowo ustalana w formie aneksu do
wysokaci wynikajgcej z planu wydatkow na dany rok kadowy.

Umowa w sprawach zaméwig@ublicznych, poza ogdélnie obayzujacymi wymaganiami
wynikagcymi z Kodeksu cywilnego, winna zawiéra

1/ zapis, ze zostata zawarta z wykonayevybranym w wyniku przeprowadzonego
w trybie ... posipowania o udzielenie zamodwienia publicznego
Nr e, zdnia ................

2/ zapisy dotycgce zabezpieczenia najgego wykonania umowy, feli byto wymagane,

3/ zapisy dotyczce ewentualnej zmiany umowy, zgodnie z zasadami 4t ust.1 ustawy,
a w przypadku, gdy umowa zawarta jest na okressdiuniz 12 mies¢cy, rownie:
zapisy, o ktérych mowa w art. 142 ust. 5 ustawy,

4/ zapisy dotycgce maliwosci odsgpienia przez Zamawiggego od umowy z powodu
okolicznaici, o ktérych mowa w art. 145 ustawy,

5/ zapisy dotycgce podwykonawcow i dalszych podwykonawcéw — obbgghie, jeli
przedmiotem zamowienia publicznegpreboty budowlane.

. Umowa przed jej podpisaniem przez PrezydentstdiKonina powinna:
1/ by opatrzona kolejnym numerem z ,Rejestru uméw” madeonym wedtug zasad

ustalonych odibnym zarzdzeniem,

2/ by zaakceptowana przez kierownika Zamagdago (w systemie elektronicznym),

3/ by zaopiniowana (w systemie elektronicznym) przedcgaprawnego - tylko w
przypadku prowadzenia pepbwar w trybach wymagagrych negocjacji i dialogu z
wykonawa,

4/ by zaakceptowana przez Gtownego ¢¢giwego, kierownika Wydziatu K&jowasci
lub innej upowanionej osobyw systemie elektronicznym),

5/ zawiera kontrasygnat skarbnika miasta lub osoby przez niego upowanej (w wers;ji
papierowej i w systemie elektronicznym).

7. Umowy o wartéci nieprzekraczarej kwoty 1.000.000 2zt netto podpigujz

upowanienia Prezydenta Miasta Konina zg&ly Prezydenta, zgodnie z podzialem
obowigzkéw okrglonym w Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miejskiego w Koninie.
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ROZDZIAL VII

PRZEPISY KONCOWE

§11

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zdzeniu maj zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowiepublicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.
2. Integralg cze&c¢ niniejszego zardzenia stanovyi
1/ wzor Zlecenia przeprowadzenia procedury eldzriia zamdwienia publicznego”
2/ wzor ,Protokotu z ses;ji otwarcia ofert ,,
3/ ,Regulamin pracy komisji przetargowej”
4/ sktad,Zespotu do spraw zamowigublicznych”.
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Konin, dnia........oeevveeeeeieieann.,

ZLECENIE )
PRZEPROWADZENIA PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (wraz zatacznikami)

1o\ = T Yo Y
(nazwwgdziatu merytorycznie prowagzgo spraw)
Nazwa  ZaMOWIENIU ....ceiiiie it et e e et ettt

............................................................................................................... ] TSR

Opis przedmiotu zamowienia

Nomenklatura (kod) wg Wspdlnego Stownika Zamowig...*(CPV).........ccoov i,
(roboty budowlane , ustugig kategorii, dostawy — wg grupy )

Proponowany tryb udzielenia zamOwienia.............co.ovii it

Termin WyKonania ZamMOWIENIA. .. ... ...uueieie e et et e et e e e ae e aea e e e ene e

Migjsce WYKONANIA ZAMOWIEINIA.........uuuiieeeeeiaiiiiiiietee e e e eeieeeeeeasssteereeeeeeeessnnaeeaaaeeeessnnnnneees

Warto§¢ zamowienia ustalonaw dniu ................ WYNOSI cooeeeiiiiiiieieee, zl netto

(co stanowi kwaf ............ euro wg kursu euro ............ ) ¥+ e 2t podatek VAT

L ettt eee ittt teee ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeteteeeeeeeeeeeeteetetaeeaateeeeeteeaasaaaeaaaaaaaeseeesteetneeetennrennrnneeeeenes zt brutto

(zgodna z kosztorysem inwestorskim — w przypadku bofatsiwlanych  lub kalkulagjszacunkow — w przypadku

dostaw Lub ustug)

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczg na sfinansowanie zaméwienia

......................................................................................................... (brutto)
(naby poda* kwot zabezpieczanw budecie na realizagj zamdwienia)
Wymagana kwota WadiUm ... ... ..o e e e zt
Wymagana wysoké¢ zabezpieczenia nalg/tego wykonania umowy .................. %
Zamowienie jest finansowane z&rodkéw UE .................. tak/nie
(i¢li tak — naley poda nazwe projektu/programu, z ktérego finansowane jest zamidia)

Osoba odpowiedzialna merytorycznie ze strony ZamadjaCego........cvveeevnerneeeneennnenn.

Wstpna kontrasygnata erdivnik

Skarbnika Miasta Wydziatu
/podpis/ / podpis/
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Stanowisko Wydziatu Prawnego i Zamowi®ublicznych

/ podpis kierownika wydziatu /

/podpis Prezydenta Miasta/

Wopisano do rejestru i nadano numer sprawy WP............... /20...

(podpis odpowiedzialnego pracownika Oizgtora )

Zalgczniki;

- Okrélenie przedmiotu zamoOwienia (zgodnie z art. 292- Utawy) wraz z informagj czy

dopuszcza si skladanie ofert e#ciowych, wariantowych lub przewiduje ¢sizamdwienia

uzupetniagce, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt. 6 i 7 ustagezy dopuszcza sioferty rownowane

czy wprowadza si wymogi dot. klauzul spotecznych, informacje dota= podwykonawcow,

zgodnie z art. 36a — 36b ustawy,

- uzasadnienie wyboru trybusgligest inny niz przetarg nieograniczony lub ograniczony,

- kosztorys inwestorski (1 egz.), dokumentagjajektowa, specyfikacja techniczna wykonania
i odbioru robdt (do 5 szt.) —w przypadkbdbbudowlanych,

- kalkulacja szacunkowa zamdéwienia - w przpadostaw i ustug,

- klasyfikacja bugetowa, zgodnie z ktgroptacany bdzie przedmiot zamowienia,

- propozycja os6b do sktadu komisji przetargpw

- propozycja kryteriow oceny oferty i ich znanige w korelacji z zapisami umownymi wraz z
opisem sposobu ich obliczania i podania przez Wgkam w ofercie,

- warunki wymagane od wykonawcoOw ubiegggh sé o udzielenie zamowienia,

- projekt umowy zaopiniowany przez raderawnego,odzwierciedlajcy zapisy dotycace
przedmiotu zamdwienia,

- inne dokumenty niezldne do realizacji zamowienia.

* kody CPV dostpne g na stronie www.uzp.gov.pl oraz w repozytorium ¢diz Miejskiego w
Koninie

** nalely nanig¢ wiasciwy sredni kurs euro - w przypadku zmiany przez PreRdda
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WZOR
NI SPrawy: ...ooovvieiiiiieiineceieees

PROTOKOL
Z SESJI OTWARCIA OFERT

ztozonych do pospowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie
0 wartagci zamowienia mniejszej / rownej lub przekragea ....................... EURO na:

1. Otwarcie ofert odbyto giw dniu ...................... 0 godz....... w.siedzibie zamawiagego
- Konin, Plac Wolngci 1 (pok. nr 307) z KomigjPrzetargow w skiadzie:

Przew@mmgCy
Z-Ca BDANICACEYO  ooovveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

CzZioneK e,
CzZlonek e,
CzZIoneK

2. Do terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, tiddia ......................... do godz..............
y4[07/0] 4 [0 J ofert / oferty.

3. Komisja stwierdzitaze koperty z ofertami nie byty naruszone.

tacznie do otwarcia ofert zostaty dopuszczone of@rty............cocvvevie e iiiiiie e

4. Przed przysipieniem do otwarcia ofert Przewodnicy / Z-ca Przewodnigzego
Komisji* poinformowat, ze zamawiajcy zamierza przeznaczy na sfinansowanie
zamowienia Kwat............cccooveinininnnnn. zt (brutto).

5. Otwarcie ofert przeprowadzono wg kolejoo ich ztarenia.

Przewodniczcy / Z-ca Przewodnigzego* poinformowatze do terminu skiadania ofert nie
wycofanozadnej oferty / wycofano ofert y nr............. oraz nie dokonano / dokonano
zmiany ofert/y nr ..

Nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, ceny ofert, témgn wykonania zamowienia, okres
gwarancji i warunki ptatrici* zostaty odczytane i wpisane do zbiorczego zestaia ofert
zakwalifikowanych do dalszego pggbwania.
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Numer
Oferty

Nazwa
wykonawcy

Adres wykonawcy

Cena ofertowa brutto
(netto + podatek VAT)

Termin
wykonania
zamoéwienia
publicznego

Okres
gwaranciji *

Warunki
ptatno sci *
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7. Przewodniczcy / Z-ca Przewodnigzego* Komisji poinformowat,ze przewidywany
termin wyboru najkorzystniejszej oferty to dzie........ccccvvvvvvviiiiiiiiiennnnenn.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zostamezwiocznie zawiadomieni pisemnie wszyscy
wykonawcy, ktérzy zigyli oferty.

8. W otwarciu ofert uczestniczyty / nie uczestniczygoby wg zaiczonej listy obecrii.

9. Protokét z czsci jawnej posiedzenia Komisji Przetargowej zostidaytany uczestnikom
posiedzenia.

10. Do protokotu zgtoszono uwagi i zastéesia / nie zgtoszono uwag i zastreg*

11.Posiedzenie Komisji Przetargowej weéa jawnej zostato zaki@wzone o godz. .................

Protokotowat / a:

Przewodnigzy KOMISJi: ......uuvuueriuiiiiiiiiieeeeeeeeeeee
Z-ca PrzewodniZ2go : .....cooovveiiiiiiiiieeee

CzZionkoWIe

* niepotrzebne skidi¢

16



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Przepisy ogbélne

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjdziata na podstawie decyzji Prezydenta
Miasta Konina.

2. Komisja rozpoczyna dziatald® z dniem otwarcia ofert zinych w danym
postpowaniu.

3. Do zada komisji naley ocena spetniania przez wykonawcow warunkéw udziat
postpowaniu o udzielenie zamodwienia oraz badanie | acdert.

4. Komisja dziata na posiedzeniach, ktore zwotujeawadzi przewodnicry komisji,
a w przypadku jego nieobedm- zasgpca przewodnicgego.

5. Do podgcia decyzji przez komigjkonieczna jest obeck® co najmniej 50% sktadu
komisji, w tym przewodnicgego lub zaspcy.

6. Decyzje komisji zapadajzwykly wickszdcia gtosow. W przypadku réwnej Hoi
gloséw ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos prowagego posiedzenie.

7. Z posiedzenia komisji spaidza s¢ protokét, ktéry winien zawietaw szczegolngci:
informacg, kto uczestniczyt w posiedzeniu, opis przebiegsigurzenia oraz poge
decyzje. Protokdt podpisyj osoby obecne na posiedzeniu komisji oraz pradowni
Organizatora protokotagy posiedzenia komisiji.

2. Zadania komisji

Do zada Komisji w trakcie prowadzonego pesbwania o0 udzielenia zamoéwienia
publicznego naley w szczegolnxi:

1/ uczestniczenie w sesji otwarcia ofert,

2/ prowadzenie negocjacji, dialogu konkurencyjnedigytacji elektronicznej z
wykonawcami w przypadkach, w ktorych ustawa przieydg wykonywanie takich
czynngci,

3/ ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcagodndci ofert z przedmiotem
zamowienia,

4/ przedstawianie Prezydentowi Miasta Konina peypp wykluczenia wykonawcow lub
odrzucenia ofert w przypadkach ad#tomych w ustawie,

5/ ocena ofert niepodlegaych odrzuceniu w kryteriach przgych w danym
postpowaniu,

6/ badanie ofert w zakresiezgao niskiej ceny,

7/ przedstawienie Prezydentowi Miasta Konina peypp wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wysspienie z wnioskiem o uniewaienie posipowania w przypadku
zaistnienia okoliczriwi okreslonych w ustawie,
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8/ wykonywanie czynnéci w ramach procedury odwotawczej dotyoych rozstrzygric
podjtych w prowadzonym pogtowaniu.

3. Obowiazki cztonkéw komisiji

1. Do obowszkéw przewodnicgzcego komisji naley w szczegolngi:

1/ wyznaczanie terminéw posiedZ@misji oraz prowadzenie tych posiedze

2/ odebranieswviadcze cztonkow komisji o braku lub istnieniu okoliczwn, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy; wobec przewodigego komisji odebrania
oswiadczenia dokonuje bezfrednio Prezydent Miasta Konina,

3/ wnioskowanie do Prezydenta Miasta Koninauzupetnienie skiadu komisji w
przypadku wydczenia s czionka komisji z powodu zaistnienia okoliczoio
wymienionych w ustawie Ilub z powodu zaistnienia ejnnprzeszkody
uniemaliwiajacej udziat w pracach komisji -zeli w wyniku zaistnienia tych
okolicznaici sktad komisji bytby niszy od okrélonego w § 7 ust. 1 ,Podziatu”,

4/ dokonanie podziatu guizy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybidoozym
oraz wskazanie 0sOb odpowiedzialnych za dokonamigafia i oceny ofert w
zakresie:

a) wymaga finansowych,

b) wymaga merytorycznych,

c) wymaga formalno — prawnych,

d) przyjetych kryteriow,

e) razaco niskiej ceny,

5/ przeprowadzenie czyriwootwarcia ofert, w tym:

a) przedstawienie zebranym sktadu komisji przetargowe

b) podanie kwoty, jak zamawiajcy zamierza przeznaoczyna sfinansowanie
zamowienia,

c) otwarcie ofert i odczytanie: nazw (firm) i adresémykonawcéw, cen ofert,
termindbw wykonania zamoOwienia, okreséw gwarancjgrumkow ptatnéci (w
zakresie dotycgrym danego pogpowania),

6/ poinformowanie zebranych o przewidywanynerminie dokonania przez
zamawiagcego wyboru najkorzystniejszej oferty,

7/ podpisywanie pism kierowanych do wykonawcowoku badania i oceny ztonych
ofert,

8/ nadzorowanie prawidtowa prowadzenia dokumentacji z posiealx®misiji.

2. Do obowdzkow cztonkow komisji naley w szczegolnéci:

1/ uczestniczenie w posiedzeniach komisiji,

2/ zigenie przewodniccemu komisji, pod rygorem odpowiedziafod karnej za
sktadanie fatlszywych zezfhapisemnych éwiadcze, o ktorych mowa w art.17 ust.2
ustawy - niezwiocznie po powgiiu informacji o wykonawcach, ktorzy zgi oferty
w prowadzonym pogpowaniu (w szczegolrsoi: niezwlocznie po otwarciu ofert),

3/ terminowe wykonywanie prac wyznaczongcrez przewodnicgego komisiji,

4/ sporgdzenie pisemnej informacji o dokonanej ocenie tofer zakresie
przypisanym przez przewodngego (zasipce przewodniczcego) komisji, w
szczegolnéci: dotyczicej badania raco niskiej ceny oraz obliczenia punktaciji
przyznanej kadej ofercie w przyjtych w posgpowaniu kryteriach.
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3. Obstuga organizacyjno-techniczna komisji maldo obowizkow Organizatora i polega
w szczegOlngci na:
1/ przyjmowaniu i rejestracji ztonych ofert oraz zabezpieczeniu ich przed osobami
postronnymi,
2/ protokotowaniu posiedzé&omisji.

4. Zakonczenie prac komisiji

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Prezydeliasta, zatwierdzag propozycs
komisji przetargowej.

2. Prezydent Miasta Konina mezadat wyjasnien dotyczcych pracy komisiji.

3. W przypadku gdy wykonawca, ktdrego oferta zostaydorana, uchyla giod zawarcia
umowy lub/i nie wnosi wymaganego zabezpieczenia&zggdgo wykonania umowy -
komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystnigjsakerty spdérod pozostatych
ofert wedtug zasad oldlenych w art. 94 ust. 3 ustawy.

4. Komisja kaczy pra¢ z dniem zawarcia umowy z wybranym wykonawc

5. Postanowienia kécowe

1. Czionkowie komisji ma obowhzek wykonywania powierzonych im czyritd
rzetelnie, obiektywnie i z natgta starannéciag. Winni kierow& si¢ wytgcznie
przepisami prawa, posiadawiedz i doswiadczeniem.

2. Za dziatania podejmowane w ramach uczestniczenkomisji jej cztonkowie ponogz
indywidualry odpowiedzialnéc¢, stosownie do przypisanego im przez przewodicego
(zastpce przewodniczcego) zakresu obowakow.

3. Czionkowie komisji oraz biegli uczestnigzy w pracach komisjigszobowgzani do
zachowania tajemnicy przebiegu prac komisji, a wzegolndci informacji zwgzanych
z przebiegiem badania, oceny i porownywanigciregtozonych ofert oraz wygaien
uzyskanych od wykonawcow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

ZESPOt DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Stawomir Lorek

Marek Zawidzki

Kazimierz Lebioda

Bozena Kowalczykiewicz

Elzbieta Tylus-Dembiska

Krzysztof Szejgowski
Aldona Stasiak
Zbigniew Daczak
Piotr Koztowski

Ewa Kubiak
Przemystaw Kucharski
Grzegorz Pak
Andrzej Szczepeski
Zbigniew tgtowski
Marcin Szczap
tukasz Kujawa
Krzysztof Kasprzyk
Stawomir Matysiak
Karolina Majdzhska
Elzbieta Wojnarowska
Tadeusz Jakubek

Btazej Zalewski

Zastpca Prezydenta Miasta
- Zasfpca Prezydenta Miasta
- Setarz Miasta
- Z-8karbnika Miasta
- Gléwny Kgowy
- Kier. Wydz. Inwestycji
- Wydz. WI
- ydlY. WI
- Wydz. WI
- WyawiI
-y, Wi
- Wydz. WI
- Kier. Wydz. Qyownictwa
- Wydz. DR
- Wydz. DR
- Wydz. DR
- Wydz. DR
- Wydz. DR
- Kiéklydz. Gospodarki Komunalnej
- Wydz. GK
- Wydz. GK
- KWydz. Gosp. Nieruchondoiami

- WydzN
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41].

42.

43.

44,

45.

46.

Anna Goérny

Anna Winiewska-Kordyl

Matgorzata Sztuba
Ewa Nawrocka
Ewa Walczak

Olga Skrzypska
Anna Topolska
Elzbieta Pokornowska
Roman Jankowski
lwona Rogaliska
Dariusz Ry

Marcin tasowski
Matgorzata Malhska
Tadeusz Tyraski
Agnieszka Zajc

Witold Nawrocki

Maria Radoch

Urszula Mitosz-Michalkiewicz

Joanna Hernes

-ieK Wydz. Geodezji i Katastru
- Wydz. GM
- . K®@r. Wydz. Urbanistyki i Architektury
- WeyUA
-ieK Wydz. Podatkéw i Optat
- eKiWydz. Budetu
- Wydz. BU
- Kier. VEy&sigowasci
- Khtydz. Dziatalnéci Gospodarczej i Rozwoju
- Wydz. DG
- Kier. Wydnformatyki
- WydN
- Kier. Wydz. Ochragwpdowiska
- Kier. Wydz. Kamikacji
- Wydz. Komunikacji

- KieWydz. Zaradzania Kryzysowego i Ochrony
Ludnasci

-leK Wydz. Spraw Lokalowych
- Kier. Wyd@swiaty

- Kier. Wydz. Organizacypniegadr

Magdalena Kuznowicz — Gorniak - Kier. Wydz. Kiati

Ryszard Grande

adBa prawny

Mirostawa Adamiak-Lewandowska - Radca prawny

Radostaw Szatkowski

-  Rapiaavny
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