Zalgcznik nr 1 do Zargdzenia Nr 1/2016

Prezydenta Miasta Konina z dnia 04 stycznia 2016 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Zagzlu Drog Miejskich

w Koninie

Regulamin Organizacyjny

Zarzadu Drog Miejskich w Koninie

Rozdziat |

Postanowienia ogoélne

§1.
Regulamin Organizacyjny Zadu Drog Miejskich w Koninie, zwany dalej
.Regulaminem” okr&la organizagj i zasady dziatania Zaydu Drog Miejskich
w Koninie, zwanego dale] ,Zagdem” oraz zakresy spraw zatatwianych przez

wewretrzne komérki organizacyjne i samodzielne stanowavistacy Zargdu.

§2.
Zarzad realizuje zadania na podstawie:
1. Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach puiwica (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz.
1336 ze zm.),
2. Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o rudmgavym (t. j. Dz. U. z 2012 r.
poz. 1137 ze zm.),
3. Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronieypody (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz.
1651 ze zm.),
4. Ustawy z dnia 13 wrzaia 1996 r. o utrzymaniu czysto i poradku w gminach (t. j.
Dz.U. z 2013 r. poz. 1399 ze zm.),
5. Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniugozaodarowaniu przestrzennym (t.
J. Dz. U. z 2015 r. poz. 199 ze zm.),
6. Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodareeichomdciami (t. j. Dz. U. z 2015,
poz. 1774 ze zm.),
7. Statutu i niniejszego regulaminu,
8. Innych ustaw szczegoblnych i aktow wydawanychela evykonania wyej podanych

ustaw.



Rozdziat Il

Struktura Organizacyjna Zarz adu

§ 3.
Struktug Organizacyjg Zarzdu stanows:
1. Dyrektor,
2. Dziat Obstugi i Utrzymania Pasa Drogowego, wadkttorego wchodg
1) Sekcja Obstugi Pasa Drogowego i Zieleni,
2) Sekcja Utrzymania Drog,
3) Sekcja Infrastruktury @vietleniowej i Odwodnieniowe.
3. Dziat Inwestycji i Irkynierii Ruchu, w sktad ktérego wchagz
1) Sekcja Inwestyciji,
2) Sekcja Uzgodnie Ewidencji i Gospodarki Gruntami,
3) Sekcja laynierii Ruchu.
4. Dziat Finansowo-Kggowy, w skiad ktérego wchodz
1) Sekcja Finansowo-Kgjowa,
2) Sekcja Ptatnego Parkowania.
5. Samodzielne stanowiska pracy:
1) Sekretariat,
2) Stanowisko ds. ZamowidéPublicznych.

§ 4.
Struktug organizacyjp Zarzmdu okrdéla schemat organizacyjny stan@eoy zahcznik

nr 1 do Regulaminu.

Rozdziat Il
Kierownictwo Zarz adu

§5.
1. Zaradem kieruje i reprezentuje go na zewn Dyrektor.
2. Zwierzchnikiem stzbowym Dyrektora jest Prezydent Miasta Konina.
3. Dyrektor zarzdza Zaradem jednoosobowo, zgodnie z przepisami prawa,
postanowieniami statutu i zgodnie z $tig@ petnomocnictwa udzielonego przez

Prezydenta Miasta Konina.



4. Dyrektor kieruje Zarmdem przy pomocy Gitéwnego Kgjowego i Kierownikow

Dzialow.

§ 6.
1. Dyrektor sprawuje nadzor w zakresie realizacida® Zarzdu i zapewnia
w szczegOInéci:
1) realizac} polityki kadrowej,
2) realizact polityki finansowej i realizagjbudzetu,
3) planowanie inwestycji i remontow,
4) zgodn z planem realiza¢jzada.
2. Do kompetenciji Dyrektora naew szczegolngci:
1) przedkladanie opracowa (analiz, wnioskéw, programow kierunkowych)
Prezydentowi Miasta Konina,
2) wydawanie zawdzen wewrgtrznych we wszystkich sprawach zwanych
z dziatalndcig Zarzdu,
3) wydawanie zakglzear pokontrolnych i poleaestuzbowych,
4) wydawanie decyzji administracyjnych w imieniuePydenta Miasta Konina
w zakresie prowadzonej dziatakoo Zarzdu,
5) koordynacja prac nad rzeczowymi i finansowynainglmi dziatalnéci Zarzdu,
6) opracowywanie projektéw, plandéw rozwoju sie@giywej Miasta Konina.
3. Dyrektor sprawuje bezpeedni nadzor nad prac
1) Kierownika Dziatu Obstugi i Utrzymania Pasa Doaggo,
2) Kierownika Dziatu Inwestycji i laynierii Ruchu,
3) Gtébwnego Ksjgowego,
4) Sekretariatu,
5) Samodzielnego stanowiska do spraw Zamawieblicznych.

§7.
1. Kierownik Dziatu Obstugi i Utrzymania Pasa Dregmo podlega bezprednio
Dyrektorowi Zaradu i kieruje prag Zarzdu w czasie jego nieobedion
2. Do obowizkéw Kierownika Dziatu Obstugi i Utrzymania PasaoBowego naley
W szczegOlIngci:
1) nadzor nad realizacjzada wynikajgcych z przygtych planow rzeczowych

i finansowych Zarzdu w zakresie:



a) biezacego utrzymania drog wraz z infrastruktunutrzymaniem czystei,
b) biezacego utrzymania obiektow gnierskich (mosty, wiadukty, przepusty
drogowe itp.),
c) zimowego i letniego utrzymania drog,
2) wydawanie decyzji administracyjnych w imieniuePydenta Miasta Konina
w zakresie zadaDziatu.
3. Kierownik Dziatu Obstugi i Utrzymania Pasa Dregmo sprawuje bezpedni
nadzoér nad prac
1) Sekcji Obstugi Pasa Drogowego i Zieleni,
2) Sekcji Utrzymania Drég,

3) Sekcji Infrastruktury @vietleniowej i Odwodnieniowej.

§ 8.
1. Kierownik Dziatu Inwestyciji i laynierii Ruchu podlega bezp@dnio Dyrektorowi
Zarzadu.
2. Do obowazkow Kierownika Inwestycji i laynierii Ruchu naley w szczegolnxi:
1) nadz6r nad realizacjzada wynikajacych z przygtych plandéw rzeczowych
i finansowych Zarzdu w zakresie:
a) budowy, przebudowy i modernizacji infrastruktdrpgowej,
b) koordynacji prac zwezanych z planowaniem ukfadéw komunikacyjnych
i kierunkéw ich rozwoju zgodnych z planami zagosgrogvania przestrzennego
Miasta Konina,
) utrzymania urgdzen zabezpieczagych ruch drogowy.
2) wydawanie decyzji administracyjnych w imieniuePydenta Miasta Konina
w zakresie zadaDziatu.
3. Kierownik Dziatu Inwestycji i laynierii Ruchu sprawuje bezp@dni nadzoér nad
prag:
1) Sekcji Inwestycji,
2) Sekcji Ewidencji, Uzgodniei Gospodarki Gruntami,
3) Sekcji Irzynierii Ruchu.

§9.
1. Glowny Ksgégowy podlega bezgoednio Dyrektorowi Zargdu.
2. Do obowizkdéw Gtownego Ksigowego nalgy w szczegolnéri:



1) prowadzenie rachunkodwm@ Zarzadu zgodnie z obowkrujagcymi przepisami
I zasadami polegggymi na:
a) organizowaniu, spagdzaniu, przyjmowaniu, obiegu i kontroli dokumentow,
b) biezgcym i prawidlowym prowadzeniu kgjowasci i sprawozdawcZei
finansowej,
c) nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachwodci, a wykonywanych przez
poszczegolne komorki organizacyjne,
d) prowadzeniu gospodarki finansowej jednostki zgedz obowizujagcymi
przepisami,
e) opracowaniu planéw i sprawozdafinansowych w zakresie dochodéw
I wydatkow,
2) udziat w planowaniu i finansowaniu inwestycjirkonalnych,
3) kierowanie pragpodlegtych komérek organizacyjnych oraz pracownko
3. Szczegotowy zakres czyniod Gtownego Ksigowego okrélaja odrebne przepisy.
4. Glowny Ksggowy jest Kierownikiem Dziatu Finansowo-Kgiowego i sprawuje
bezpdredni nadzor nad prac
1) Sekcji Finansowo-Kggowej,
2) Sekcji Strefy Ptatnego Parkowania.

Rozdziat IV

Zakresy zadai komoérek organizacyjnych Zarzadu

§ 10.

1. Kierownicy Dziatow kieryj biezagca prag Sekcji oraz ponogzodpowiedzialnéé
stuzbowy i dyscyplinara za prawidtovg organizagj oraz skutecznrealizacg zada.
2. Do realizacji zadamog by¢ powotywane dorane ydz state zespoty zadaniowe. Za
prac zespotdw zadaniowych odpowiaglgracownicy wyznaczeni przez Dyrektora.
Osoby tworzace zespot do realizacji powierzonych zadanerytorycznie podlegaj
wyznaczonej przez Dyrektora osobie, a w pozostatyakresie kierownikowi
macierzystej komorki organizacyjnej.
3. Kierownicy Dziatéw § zobowgzani w szczegolni do:

1) przygotowania projektow aktéw wewtrznych — zgodnie z zakresem dziatania

danej komorki organizacyjnej Zaicu,



2) rozpatrywania skarg i wnioskow petentow, intéapg i wnioskéw radnych,

przygotowywania projektow odpowiedzi,

3) prowadzenia kontroli wewitrznej,

4) stosowania procedury zamowipublicznych przy zlecaniu ustug, dostaw i robot

budowlanych,

5) zabezpieczenia i ochrony mienia Z@z oraz uytkowanych pomieszczhe
biurowych,

6) analizy potrzeb bigcych i planowanych w zakresie zadankcjonowania dziatu,
sekcji,

7) sporadzania sprawozda finansowych i rzeczowych w uzgodnieniu z Sekcj

Finansowo—Ksigows.

8 11.

Do zada Sekcji Obstugi Pasa Drogowego i Zieleniv Dziale Obstugi i Utrzymania
Pasa Drogowegav szczegOlnéci nalezy:

1) prowadzenie spraw zgaanych z zagciem pasa drogowego

2) prowadzenie spraw zgdanych z utrzymaniem zieleni w pasie drogowym,

3) przygotowywanie i opiniowanie planéw rzeczowoainsowych,

4) planowanie, zlecanie i nadzorowanie praczemych z realizagjzada Sekcji,

5) biezagca kontrola stanu infrastruktury, spgdzanie harmonogramu prac,

6) opracowywanie i dob6r optymalnych technologpraavy,

7) przygotowywanie G®ci merytorycznej pogpowax przetargowych zvgzanych

z realizacy zada Sekcji i udziat w komisjach przetargowych,

8) przygotowywanie umow zwzanych z realizagjzada Sekcji,

9) udziat w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy &mnsowej,

10) wspétpraca z konserwatorem zabytkédw w zakraggadniania realizacji zafla

Sekcji w strefie nadzoru konserwatorskiego,

11) rozpatrywanie skarg i wnioskow zwanych z realizagjzada Sekciji,

12) biezagca analiza wykorzystania biketu na realiza¢jzada Sekcji,

13) inicjowanie wprowadzania zmian do hkath zwhzanych z realizagj zada

Sekgiji,

14) sporadzanie planéw finansowych bietu i sprawozda z jego realizacji

w zakresie zadarealizowanych przez Sekgj



15) planowanie, organizowanie i nadzorowanie raajizdziatén mapcych na celu
zapewnienie nalgtego utrzymania czys{oi i porzzdku w pasach drog publicznych
i drog wewnrtrznych w tym: mechaniczne kazne omiatanie: jezdni, chodnikow,
poboczy,sciezek rowerowych, drogowych obiektowzynierskich, polewanie jezdni
i zmywanie chodnikbw oraz pasow zieleni w pasacbgadwych, porzdkowanie
terenu przed i po odbywggych s¢ imprezach okoliczneiowych, likwidowanie
,=dzikich wysypisk” w pasach drég, prowadzenie kohtmporzadku i czystdci na
drogach publicznych i drogach wegtrznych oraz podejmowanie dziata
interwencyjnych w zakresie utrzymania pgiu i czystdci,

16) wspoétudziat w opracowywaniu programow rozwoju aakresie utrzymania
czystaci | porzadku w Miescie oraz wspotpraca z Usdem Miejskim w Koninie oraz
innymi instytucjami w tym zakresie,

17) utrzymywanie kanatow technologicznych,

18) udos¢pnianie kanatow technologicznych za opta drodze umowy dzieawy
lub najmu, na zasadach oflieych w ustawie o drogach publicznych,

19) prowadzenie kskek obiektow budowlanych zgodnie z przepisami ust&ngwo
budowlane w odniesieniu do obiektéw, dla ktorycbvpmdzenie takich kstek jest
obowigzkowe,

20) zaktadanie, prowadzenie oraz aktualizacja evdjebiektow irzynierskich,

21) przygotowywanie projektéow wydawanych zezwiolea przejazdy pojazdow
ponadgabarytowych oraz na korzystanie z drég wépesczegolny (wytyczanie tras
przejazdu pojazdéw nienormatywnych),

22) prowadzenie spraw zywanych z zajciem pasa drogowego pod lokalizacj
reklam, obiektéw handlowych i ustugowych oraz pabaty planowe iawarie,
ustalanie optat za zgjie pasa drogowego oraz naliczanie kar za jego waine
zajcie, nadzor i kontrola w tym zakresie,

23) rozpatrywanie wnioskéw i przygotowywanie prdfek wydawanych zezwole
(decyzji) na zajcie pasa drogowego w celu umieszczenia obiektowowlahych
niezwigzanych wnioskéw budoyy przebudow, remontem, utrzymaniem i ochrpn
drég, w tym reklam oraz zgjia pasa drogowego na prawach yeghaci,

24) prowadzenie spraw dotyrzch awarii urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego
znajdupcych s¢ w pasie drogowym drog publicznych lub drég wetkrnych
bedacych w zaradzie Zaradu,



25) prowadzenie czyndoi zwigzanych z przywracaniem pasa drog w przypadku
stwierdzenia zgf bez wymaganego zezwolenia (umowy) zd drogi,

26) analiza tr&ci ztozonych odwoté od decyzji administracyjnych,

27) sporadzanie projektow umow na dziawe stupow dwietlenia drogowego
nalezacych do Zarzdu w celu umieszczenia tablic reklamowych,

28) zlecanie usuwania tablic reklamowych oraz didk w przypadku braku
mozliwosci ustalenia ich wigciciela,

29) prowadzenie spraw zyzianych z ubezpieczeniem drdg i odszkodowaniami,

30) rozpatrywanie wnioskédw o odszkodowania wyrjkej ze zdarze w pasie
drogowym oraz podejmowanie natychmiastowych daialaelu usurnicia zagraen,

31) wspotpraca z ubezpieczycielem w sprawach wypdaiszkodowa zwigzanych

Zz maptkiem Zarzdu,

32) rozpatrywanie wnioskow zwdanych z zakresem zadaealizowanych przez
Sekcg,

33) prowadzenie rejestru wydawanych decyzji i postden zwigzanych z zajciem
pasa drogowego,

34) wspotdziatanie z Uedlem Marszatkowskim w zakresie ustalania tras przewo
materiatdw niebezpiecznych w sytuacjach wpgsnia na obszarze wojewddztwa
zdarzé warunkugcych wprowadzenie jednego =z konstytucyjnych standw
nadzwyczajnych,

35) wspotudziat w opracowywaniu planéw inwestycyjhyrocznych i wieloletnich
budowy, przebudowy i modernizacji w zakresie Za8akcji.

§12.

Do zada Sekcji Utrzymania Drég w Dziale Obstugi i Utrzymania Pasa Drogowego
w szczegOIngci nalery:

1) prowadzenie spraw z zakresu Awych remontow i utrzymania jezdni, drég

gruntowych sciezek rowerowych i chodnikéw,

2) przygotowywanie i opiniowanie plandéw rzeczowoainsowych,

3) planowanie, zlecanie i nadzorowanie praczamych z realizagjzada& Sekcji,

4) nadzor na realizaghapraw i remontow odtworzeniowych,

5) biezagca kontrola stanu nawierzchni,

6) organizowanie realizacji zatla zwigzanych 2z remontami, spadzanie

harmonogramu remontéw,



7) organizowanie przechowywania i opracowywanie sepo zagospodarowania
materiatdw pozyskanych z przebudowy lub remontu,

8) zlecanie i opracowywanie dokumentacji techniepreovnej niezbdnej do
prowadzenia remontow,

9) opracowywanie i dobér optymalnych technologipraavy,

10) przygotowywanie @&ci merytorycznej pogpowai przetargowych zvgzanych
z realizacy zada Sekcji i udziat w komisjach przetargowych,

11) przygotowywanie umow zgzanych z realizagjzada Sekcji,

12) udziat w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy&nsowej,

13) wspoétpraca z konserwatorem zabytkéw w zakraggadniania realizacji zafla
Sekcji w strefie nadzoru konserwatorskiego,

14) sporzdzanie planéw finansowych bietu i sprawozda z jego realizacji
w zakresie zadarealizowanych przez Sekgj

15) podejmowanie dziadaw zakresie utrzymania i odbudowy infrastrukturggwe;
na terenie Miasta Konina w warunkach zetkznego zagrzenia pastwa i wojny,

16) planowanie, organizowanie i nadzorowanie raaliz dziataw zwigzanych
z zimowym utrzymaniem w tym: prowadzenie dziatav zakresie ofhiezania
I zwalczaniasliskosci, pozbywanie si btota,sniegu, lodu,

17) rozpatrywanie wnioskow zgdanych z zakresem zadaealizowanych przez
Sekcg,

18) biezaca analiza wykorzystania bietu na realiza¢j zada realizowanych przez
Sekcg,

19) rozpatrywanie skarg i wnioskow zmwanych z zakresem prac realizowanych
przez Sekg,

20) inicjowanie wprowadzania zmian do bath zwihzanych z realizagj zada
Sekgiji,

21) wspotudziat w opracowywaniu planéw inwestycyjhyrocznych i wieloletnich
budowy, przebudowy i modernizacji w zakresie Za8akcji,

22) podejmowanie czyndoi w ramach akcji prowadzonych w zakresie zdrania

kryzysowego i ochrony ludioi.



8§ 13.
Do zada Sekcji Infrastruktury O swietleniowej i Odwodnieniowe] w Dziale
Obstugi i Utrzymania Pasa Drogowegav szczegolnci nalezy:
1) prowadzenie spraw z zakresu remontow i utrzymarfrastruktury éwietleniowe;j
i odwodnieniowej,
2) przygotowywanie i opiniowanie planéw rzeczowaafisowych,
3) sporadzanie planéw finansowych bigtu | sprawozda z jego realizacji
w zakresie zadarealizowanych przez Sekgj
4) planowanie, zlecanie i nadzorowanie pracazamych z realizagjzada Sekcji,
5) biezgca kontrola stanu infrastruktury, spgidzanie harmonogramu remontéw,
6) organizowanie realizacji zatlawigzanych z remontami,
7) zlecanie i opracowywanie dokumentacji techniepreovnej niezbdnej do
prowadzenia remontow,
8) opracowywanie i dobér optymalnych technologipraavy,
9) przygotowywanie ggci merytorycznej pogpowai przetargowych zwgzanych
z realizacy zada Sekcji i udziat w komisjach przetargowych,
10) przygotowywanie umow zwaanych z realizagjzada Sekcji,
11) udziat w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy&nsowej,
12) wspotpraca z konserwatorem zabytkow w zakraszgadniania realizacji
remontow w strefie nadzoru konserwatorskiego,
13) prowadzenie spraw zawianych z ochransrodowiska,
14) rozpatrywanie skarg i wnioskow zanych z realizagjzada Sekcji,
15) biezagca analiza wykorzystania bietu na realiza¢jzada Sekcji,
16) inicjowanie wprowadzania zmian do hkatl zwhzanych z realizagj zada
Sekgji,
17) prowadzenie spraw z zakresu remontow i utrzyasygnalizacjswietinych,
18) utrzymanie stanu technicznej spravanarzadzen sygnalizacjswietinej,
19) prowadzenie prac majych na celu poprawefektywndci dziatania urzdzen
sygnalizacjiswietlnej,
20) wdraanie zmian w wypogniu i oprogramowaniu sygnalizaéyietinych,
21) prowadzenie ewidencji wypasania sygnalizacgwietlnych,
22) przygotowywanie informacji o stanie sygnalizdugjietinej,

23) wspotudziat w procesach inwestycyjnych w zaikreada Sekcji,



24) wspotudziat w opracowywaniu planéw inwestycyjhyrocznych i wieloletnich
budowy, przebudowy i modernizacji w zakresie Za8akcji.

§ 14.
Do zada Sekcji Inwestycji w Dziale Inwestycji i Inzynierii Ruchu w szczegdlngi
nalezy:
1) opracowywanie planéw inwestycyjnych rocznych ielaletnich w zakresie
budowy, przebudowy i modernizacji infrastrukturypgowej,
2) opracowanie wytycznych w zakresie realizowargetia,
3) zatwierdzanie dokumentacji projektowo-kosztovysp
4) zlecanie i opracowywanie dokumentacji techniepraovnej niezbdnej do
prowadzenia zadgprowadzonych w zakresie Sekcji,
5) uzgadnianie warunkéw przygotowania i realizacf6t, nadzorowanie i kontrola
realizowanych zade dokonywanie odbiorow wykonanych robét i zadaraz
dokonywanie rozliczgrzeczowych i finansowych tych zaga
6) biezacy monitoring funduszy unijnych w zakresie prowadh zada przez
Zarzad,
7) wyznaczanie zadado wspoétfinansowania z funduszy unijnych i zetwmnych
programow finansowania,
8) kompleksowe przygotowywanie wnioskow aplikacghyi wnioskow o ptatn&
oraz wspotpraca z instytucjami finangzymi,
9) monitoring przebiegu realizacji zadana wszystkich etapach, w tym
w szczegolngci:
a) udziat w spotkaniach, radach budowy,
b) stata wspodtpraca z inspektorem nadzoru i kiertkm budowy w zakresie
spraw zwjzanych z realizagjzada,
c) ustalanie w porozumieniu z przedstawicielamidbriFinansowo-Kggowego
oraz Zamowieniami Publicznymi, terminéw oraz tryiazyskiwania dodatkowych
srodkow i zawierania umow,
d) nadzér nad weryfikagjkosztorysdw na roboty dodatkowe lub zamienne,
e) weryfikacja prawidtowéci wydatkowaniagrodkow i kwalifikacja kosztow,
f) monitoring wskanikow produktu, rezultatu i oddziatywania,
10) biezgca kontrola wydatkowaniarodkéw budetowych i podejmowanie dziata

w przypadku ich niedoboru lub nadiky,



11) opracowywanie sprawozdala potrzeb Zawdu i Urzzdu Miejskiego w Koninie
oraz sprawozdawynikajgcych z zapiséw programow pomocowych,

12) wspotpraca z odpowiednimi komorkami organizagg)i Urzedu Miejskiego
w Koninie oraz z wiéciwymi jednostkami samogdowymi i administracji rgdowe;j
w zakresie prowadzonych dziata

13) uczestniczenie w odbiorach robo6t drogowych,rastfuktury i instalacii
komunalnych w ramach uméw realizowanych przez podnzewrgtrzne,

14) przejmowanie do eksploatacji nowo wybudowanythzmodernizowanych drog
wraz z uradzeniami technicznymi, zwzanymi z prowadzeniem ruchugdacymi
wyposaeniem pasa drogowego,

15) konsultowanie planu robot inwestycyjnych z plaun robot Dziatu Obstugi
i Utrzymania Pasa Drogowego, odpowiednimi komoérkamganizacyjnymi Urgdu
Miejskiego w Koninie oraz inwestorami zegtrenymi,

16) przeprowadzanie analiz kolizji i czasookresanplvanych robét drogowych oraz
ich skutkbw na drinos¢ pozostatych cgci ukliadu drogowego Miasta i okitanie
kolejnasci wykonania poszczegolnych zada

17) biezagce monitorowanie i analizowanie, we wspoOtpracy zadzagcym ruchem,
skutkow wprowadzonych organizacji ruchu, gzeanych z realizagjrobét drogowych,
mostowych, a w uzasadnionych przypadkach wniosk@vam wprowadzenie
niezlednych korekt,

18) dokonywanie oceny proponowanych lub néelrtych zmian w zakresie robot
i technologii ich wykonywania magych wptyw na czasookres ich realizacji lub
etapowanie,

19) formutowanie niezfminych wytycznych dla uczestnikdw procesu budowlaneg
20) okrélanie szacunkow kosztéw realizacji zadaraz kosztow przygotowania
dokumentacji projektowe] dla za@lanwestycyjnych,

21) uzyskiwanie decyzji administracyjnych oraz idmyokumentow niezioinych do
rozpoczcia procesu inwestycyjnego,

22) koordynowanie zadazwigzanych z przygotowaniem do realizacji obiektow
inwestycyjnych, a zwizanych z przebudow lub budow sieci uzbrojenia
podziemnego, wynikagych z potrzeb aytkownikdw,

23) nadzorowanie procesu projektowania, organizaavanad technicznych,
dokonywanie biggcych uzgodnig dokumentacji w ramach struktur organizacyjnych

Zarzadu, przejmowanie dokumentacji projektowej z biusgrawdzanie zgodi&oi



zakresu opracowania, komplefodb dokumentacji, wymaganych zatwierdze
i nadzorowanie korekt dokumentacji,

24) opiniowanie dokumentacji przedktadanych do argenia w Zarzdzie przez
inwestoréow pod &em ewentualnych kolizji z przysgt przebudow ukiadu
komunikacyjnego,

25) prowadzenie nadzoru inwestorskiego robét budoydh wykonywanych na rzecz
Zarzadu zgodnie z przepisami prawa, w tym w szczegd@inprawa budowlanego
oraz zawartymi umowami,

26) dokonywanie przegiiéw gwarancyjnych oraz egzekwowanie od wykonawcow
napraw gwarancyjnych,

27) przygotowywanie eZci merytorycznej pogpowax przetargowych zwgzanych
z realizacy zada Sekcji i udziat w komisjach przetargowych,

28) przygotowywanie uméw zwdanych z realizagjzada Sekcji,

29) podejmowanie czyndoi zwigzanych z lokalizowaniem kanatow
technologicznych w pasie drogowym w trakcie buddwbyprzebudowy drogi,

30) udziat w opracowywaniu rozwoju infrastruktuowerowe;.

8 15.

Do zada Sekcji Uzgodniai, Ewidencji i Gospodarki Gruntami w Dziale Inwestycji

i Inzynierii Ruchu w szczegOlngci nalezy:
1) gromadzenie danych o sieci drogowej i poszczggbl drogach i urgglzeniach
oraz sporzdzanie odpowiednich informacji, aktualizowanie mapechniczno-
eksploatacyjnych, opiniowanie usytuowania liniigoemiczagcych pas drogowy,
2) zaktadanie, prowadzenie oraz aktualizacja evajlenog,
3) prowadzenie cafoi spraw dotycgcych ewidencji i kontroli majku drogowego,
4) przygotowywanie projektéw aktow prawnych dotymzh kategorii drog
i przebiegu drég publicznych na terenie Miasta Kani
5) przygotowywanie wnioskéw w celu regulowania spratasngciowych gruntow
zajetych pod drogi,
6) zapewnienie ustug geodezyjnych nigioych do pospowar prowadzonych przez
jednostk,
7) przygotowywanie wnioskow w sprawie zaktadanigdcsvieczystych dla dziatek

zajetych pod drogi,



8) zawieranie umow i ugéd w zakresie wyptat odsokeah z tytutu pozbawienia
mozliwosci uzytkowania i zniszczenia wdzen, budowli i nasadzeznajdugcych sg
na zajmowanym gruncie, sprawowanie trwategoghrgruntami w pasie drogowym
i na gruntach ¢dacych wiasnécia gminy, w tym prowadzenie sprawzyczania,
najmu idzietawy tych gruntdw na cele zydane z gospodarka droggworaz
lokalizacp uzbrojenia podziemnego, udziat w rozprawach wyrdasniowych
i prowadzenia negocjacji dotygzych warunkow nabycia gruntéw,

9) wspotpraca z Wydzialem Gospodarki Nieruchéommi i Wydzialem Geodezji
i Katastru Urzdu Miejskiego w Koninie,

10) analizowanie wynikéw pomiaréw geodezyjnych, wmt aktualizowanie
materialdbw do opracowywania i nanoszenia na mapy,

11) wspotpraca z wkaiwymi komorkami organizacyjnymi Zagdu w zakresie
ustalania w terenie oraz pomiardow i oblitzeowierzchni bezprawnie zaych
terenéw znajduagcych s¢ w zarzdzie Zarzadu,

12) zlecanie, nadzorowanie i odbiory robét geodemj i kartograficznych,

13) przygotowanie niezbinej dokumentacji do prowadzenia uzgodnie
z wiascicielami lub zarzdcami terenu, dotygzych przeznaczenia terenu na cele
inwestycji drogowych prowadzonych przez Zatz

14) sktadanie wnioskdéw o wykup terenu na cele inyagisdrogowych,

15) prowadzenie pogiowar zwigzanych z protokolarnym przgjiem gruntow
w trwaty zarad pod drogi,

16) sporadzanie umow na nieodptatneytkowanie pasa drogowego na podstawie
art.22 ustawy o drogach publicznych,

17)  przygotowywanie  dokumentow do  przeprowadzeniaostpowal
wywtaszczeniowych i sktadanie wnioskéw w tym zaleedo widciwego organu
administracji;

18) przeprowadzanie pepobwar w celu uzyskania decyzji administracyjnych
zatwierdzajcych projekty podzialu nieruchorfm przeznaczonych pod ukfad
drogowy,

19) przygotowywanie niezbinej dokumentacji oraz wygiowanie z wnioskami
0 wylgczenie gruntow z produkcji rolnej;

20) przygotowywanie opinii zwranych 2z przebiegiem drég krajowych,

wojewddzkich, powiatowych i gminnych,



21) przygotowywanie opinii w zakresie zaliczanid Ipozbawiania kategorii drog
gminnych i powiatowych,

22) wystpowanie o nadanie numeréw drogom kategorii powiajawyminnej,

23) przygotowywanie procedur regulacji stanu prayengruntow zajmowanych pod
drogi,

24) opiniowanie, uzgadnianie i przygotowywanie pkbpw umoéw w zakresie
sprzeday lub dzierawy gruntow,

25) rozpatrywanie wnioskOw i przygotowywanie praf@k wydawanych zezwoie
(w formie decyzji administracyjnej) na lokalizadjrzadzen w pasach drogowych,
technologii odtworzenia poszczegdlnych elementévsapalrogowego oraz ich
uzgadnianie i opiniowanie,

26) prowadzenie pogiowaa administracyjnych i przygotowanie projektow
wydawanych decyzji administracyjnych na budowb przebudow zjazdow -
wiaczen do drog publicznych oraz ich uzgadnianie i opiraove,

27) przygotowywanie umow w sprawie technicznych wa&dw przebudowy pasa
drogowego lub budowy drog zgwanych z inwestygjniedrogovd,

28) prowadzenie spraw zyvianych z udzielaniem innym podmiotom upéwian do
dysponowania terenem pasa drogowego dla inwestyerogowych na etapie
pozyskiwania pozwolenia na budew

29) przygotowywanie umow partycypacyjnych o wsp@fisowanie robot
drogowych,

30) opiniowanie i uzgadnianie projektow decyzjiokdlizacji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy,

31) opiniowanie wnioskéw o lokalizacjw pasie drogowym wybranych obiektow
niezwigzanych z wyposeaniem drogi oraz wnioskow z zakresu gospodarkintese]
w kontelécie planowania przestrzennego,

32) udzielanie wytycznych komunikacyjnych dla pebzinwestycji drogowych
w zgodndci z zapisami planéw zagospodarowania przestrzenneg

33) opiniowanie dokumentacji przedktadanych do drngenia przez inwestorow pod
katem kolizji z przyszi przebudow uktadu komunikacyjnego,

34) prowadzenie kstek obiektow budowlanych zgodnie z przepisami ust&ngwo
budowlane w odniesieniu do obiektoéw, dla ktérycbvpadzenie takich ksiek jest

obowigzkowe.



§16

Do zada Sekcji Inzynierii Ruchu w Dziale Inwestycji i Inzynierii Ruchu

W szczegOlngci nalezy:
1) prowadzenie spraw dotygz/ch ograniczenia ruchu lub zaméeia dla ruchu drogi
i obiektow inzynierskich,
2) prowadzenie catgi spraw zwigzanych z utrzymaniem i mor@m oznakowania
i nazewnictwem ulic, w tym zlecanie, nadzorowanieokzliczanie rob6t w tym
zakresie,
3) prowadzenie zadazwigzanych z petnieniem funkcji zajdzapcego ruchem na
drogach publicznych i drogach wegtrznych administrowanych przez Zatz
4) podejmowanie rozstrzygidi technicznych w zakresie technologii anizen
sterowania ruchem,
5) organizowanie i przeprowadzanie pomiaréw ructagdwego oraz wykonywanie
analiz bezpieczsstwa ruchu drogowego,
6) nadzor i kontrola sprawia organizacji ruchu, analiza warunkow ruchu,
7) opracowywanie wytycznych do organizacji ruchigjowanie i przygotowywanie
koncepcji i projektow organizacji ruchu,
8) formutowanie ogdélnych wytycznych w aspekcie plarzagospodarowania terenu
dla przedsiwzie¢ zwigzanych z systemowymi rozg@aniami organizacji ruchu i jego
uspokojenia,
9) planowanie i organizowanie inspekcji drég pubiigch i przekazywanie wynikow
kontroli do merytorycznie wkziwych komoérek Zaradu,
10) wspotdziatanie ze stbami miejskimi odpowiedzialnymi za utrzymanie pmizu
i bezpieczéstwa publicznego,
11) opiniowanie opracowigprojektowych z zakresu agnierii ruchu (geometria drogi,
organizacja, sygnalizacja&wietlna) i innych rozwizaa komunikacyjnych na
wszystkich etapach procesu projektowego,
12) prowadzenie kontroli funkcjonowania wprowadzcmyrzez Zargd drogi i inne
podmioty organizacji ruchu oraz wnioskowanie nigltiych zmian i uzupeinie
w szczegolngci kontrola organizacji ruchu na budowach,
13) prowadzenie obserwacji i analiz uktadu komucyaego w zakresie iynierii
ruchu, pod ktem bezpieczestwa i prawidioweéci zastosowanych roze#an oraz

wnioskowanie niezidnych zmian,



14) wydawanie wytycznych komunikacyjnych dla zZ@adanwestycyjnych
i eksploatacyjnych,

15) opiniowanie wnioskoéw o wydanie zezwolenia ne&kargystanie drég w sposob
szczegolny,

16) wykonywanie projektow zwkanych z biggca eksploatag i rozbudowy
infrastruktury ireynierii ruchu oraz wybranych elementéw zagospodaroa pasa
drogowego,

17) planowanie i organizowanie okresowych pomiardé@hu drogowego,

18) uczestniczenie w komisyjnych odbiorach elementikiadu komunikacyjnego,
organizacji ruchu i przeglach przejazdoéw kolejowych,

19) utrzymywanie stanu technicznej sprawsiourzadzen inzynierii ruchu oraz
podejmowanie dziata magcych na celu popragstanu urgdzen inzynierii ruchu,
obejmupce oznakowanie poziome, pionowe iagdzenia zabezpieczenia ruchu,

20) wdraanie zmian w docelowym oznakowaniu Miasta Konina,

21) wprowadzanie tymczasowych ograniczeruchu drogowym,

22) udzielanie informacji o stanie faktycznym obgeuijacej organizaciji ruchu,

23) prowadzenie Rejestru Projektow Organizacji Ruich

24) udzielanie informacji o wartoi poniesionych strat w ugdzeniach iaynierii
ruchu w wyniku wandalizmu, kradzigi wypadkow,

25) wspotpraca z SekgjPlatnych Parkingdw w zakresie wykonywania Czyano

przez grup interwencyjn.

§17.
Do zada Sekcji Finansowo-Ksegowej w Dziale Finansowo-Ks¢gowym
W szczegOlngci nalezy:
1) planowanie i realizacja budtu Zaradu, przygotowywanie projektow zmian
budzetu w ciagu roku,
2) prowadzenie ewidencji dochodow i wydatkéw Zahz zgodnie z klasyfikagj
budzetowg i zasadami gospodarki bietowej,
3) prowadzenie gospodarki finansowej Zglu, dokonywanie rozlicZe
finansowych z bankiem i kontrahentami w zakresidezmmsici, zobowjzan,
gospodarki kasowej, przyjmowanie wptat i dokonyveanwiyptat piengznych,
4) prowadzenie szczegoOtowej ewidencji zaseito gospodarczych, kontrola

naleznosci diuznikéw,



5) prowadzenie bimcej analizy wielkéci zrealizowanych dochodéw oraz
poniesionych wydatkéw do planu,

6) przyjmowanie, obieg i kontrola dokumentéw finansdw@gowych,

7) przechowywanie dokumentéw finansowogkgwych oraz ptacowych,

8) dokonywanie prawidtowych i terminowych rozligzénansowych,

9) sporadzanie sprawozda dochodéw i wydatkébw w formie i terminach
wynikajacych z obowdzujacych przepisow,

10) kompletowanie dokumentow kgjowych do zaptaty zgodnie z oba&ujacymi
zasadami rachunkowoi i gospodarki buzetowe;j,

11) zabezpieczanie terminowego regulowania ivadéci i zobowhzan dotyczcych
dziatalngci Zarzdu,

12) prowadzenie dziala windykacyjnych,  przygotowywanie  wnioskow
egzekucyjnych do uegldw skarbowych, staty monitoring spraw znajgych s¢ w
windykacji celem uniknicia przedawnienia roszaze

13) wystawianie faktur VAT za najem nieruchofoboraz za sprzedamateriatow
budowlanych,

14) prowadzenie ewidencjrodkow trwatych i wyposzenia,

15) planowanie i rozliczanie funduszu ptac, naliczamgmagrodzé pracowniczych,
swiadczeé z ubezpieczenia spotecznego, zokyaah podatkowych, ZUS i PFRON,
16) rozliczanie delegaciji stlbbowych oraz ryczaitdéw za jazdy lokalne.

17) gospodarowaniérodkami transportu, w tym nadzor w zakresie termiych
przeghdow okresowych i rejestracyjnych pojazdow,

18) prowadzenie dokumentacji eksploatacyjno-przemaj, w tym ewidencji
pojazdow, weryfikacji kart drogowych oraz rozlicenkierowcéw z pobranego

i zuzytego paliwa oraz innych materiatow eksploatacyinyc

§18.
Do zada Sekcji Ptatnego Parkowania w Dziale Finansowo-Ks¢gowym
W szczegOlngci nalezy:
1) realizacja wszystkich wytycznych zawartych w wbzujacych przepisach
dotyczcych Strefy Platnego Parkowania i Miejskich PtatmfRarkingow,
2) przyjmowanie wszelkich optat dotyzzch obstugi Strefy Platnego Parkowania

i Miejskich Ptatnych Parkingow,



3) przyjmowanie reklamacji, odwata i skarg dotycacych wystawionych
zawiadomié i braku optat,

4) ustalanie danych osobowych wdeieli pojazdow podlegagych windykaciji
administracyjnej z tytutu nieoptaconego postoju,

5) wystawianie wezwg upomnié oraz tytutbw wykonawczych obligagych
wiascicieli pojazdow do rozliczenia zaleg finansowych,

6) rejestrowanie zawiadonii® braku opfaty,

7) przeprowadzanie kontroli oraz prowadzenie stalagdzoru nad poprawfma
dziataa strefy i zgodnécia tych dziat& z obowazujacymi przepisami,

8) prowadzenia Biura Strefy Platnego Parkowania iurd Miejskich Ptatnych
Parkingdw,

9) prowadzenie Biura Obstugi Interesanta Zdtg

10) ewidencjonowanie, rejestrowanie, rozdziat iliozanie korespondencji oraz
przesytek Zarzdu zgodnie z aktuainnstrukcp kancelaryja,

11) przyjmowanie zgtoszeo awariach i usterkach w zakresie dziatém@arzdu,

12) kontrola wnoszenia optat w Strefie Platnegck®aania i na Miejskich Ptatnych
Parkingach,

13) sprzedai ewidencja abonamentéw parkingowych,

14) wystawianie identyfikatorow,

15) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miastank@a w sprawie Strefy
Ptatnego Parkowania,

16) przygotowywanie projektow zadzen Prezydenta Miasta Konina w sprawie
Miejskich Ptatnych Parkingow,

17) cykliczna kontrola czysgoi parkingow,

18) uzgadnianie z SekcFinansowo-Ksjgowy sald zalegtéci kontrahentow,

19) przygotowywanie @&ci merytorycznej pogpowai przetargowych zvwgzanych
z realizacy zada Sekcji,

20) sporzdzanie planéw finansowych bietu i sprawozda z jego realizacji w
zakresie zadarealizowanych przez Sekgj

21) nadzér nad wykonywaniem prac przez pracownigypy interwencyjnej,

§ 19.

Do podstawowych zadeSekretariatu w szczegolnéci nalezy:



1) zapewnienie sprawnej obstugi technicznej sekegta Zaradu oraz Dyrektora,
koordynowanie prac zwzanych z opracowywaniem zadzer, polecé i pism
Dyrektora Zarzdu oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

2) prowadzenie spraw zapewnigych biezgcg obstug funkcjonowania siedziby
Zarzadu, prowadzenie rejestru uchwat Rady Miasta Koniparzadzen, polecé
stwzbowych Prezydenta Miasta Konina, wnioskéw i intéaipg Radnych Rady
Miejskiej w Koninie,

3) sporadzanie sprawozdiedotyczcych pracy Zargu,

4) nadzo6r nad prawidiowym obiegiem dokumentéw zg®dn aktualg instrukch
kancelaryjn,

5) prowadzenie i nadzor nad prawidtowym zatatwiemskarg i wnioskéw obywateli
oraz prowadzenie ich zbiorczej ewidencji,

6) obstugiwanie szkofe narad i konferencji,

7) prowadzenie ewidencji wdranych i uchylanych w jednostce Regulamindw,
Instrukcji, Zaradzen, itp.,

8) prowadzenie spraw personalnych pracownikow,

9) przygotowywanie materiatdbw zydanych z zatrudnianiem i zwalnianiem
pracownikow,

10) zatatwianie spraw rentowych i emerytalnych pragikow Zarzdu,

11) gospodarowanie etatami i funduszem piac,

12) kontrola dyscypliny pracy w Zaydzie, w oparciu o aktualny Regulamin pracy,
13) opracowywanie analiz i informacji w zakresieasp osobowych,

14) prowadzenie spraw zymanych ze szkoleniem, doksztalcaniem i doskonaienie
zawodowym pracownikow,

15) organizowanie baddekarskich — wsfpnych, okresowych, kontrolnych,

16) planowanie i koordynowanie spraw z zakresu lsakBHP,

17) sporzdzanie sprawozaaw zakresie gospodarki zasobami ludzkimi,

18) prowadzenie ewidencji czasu pracy,

19) prowadzenie rejestru kontroli w k#kach kontroli przeprowadzonych przez
upowanione organy zewrzne,

20) prowadzenie archiwum zaktadowego.

§ 20.



Do podstawowych zadaSamodzielnegoStanowiska ds. Zamowié Publicznych w
szczegOlnéci nalezy:
1) Przygotowywanie pogbowar w zakresie zamowfepublicznych, ktorych warta
przekracza wyraong w ztotych rownowart&c kwoty 30 tys. zt.
2) Prowadzenie nagiujacych rejestrow:
a) rejestr udzielonych zamouii@ublicznych,
b) rejestr ogtosze o prowadzonych pogbtowaniach o udzielenie zamowie
publicznych,
c) rejestr klauzul spotecznych,
d) rejestr otrzymanych ofert.
3) Przygotowywanie t&ei ogtoszé o prowadzonych pagbowaniach.
4) Zamieszczanie / przekazywanie ogtoszenia o wsacpostpowania stosownie do
wymaga okreslonych w ustawie Prawo Zaméwié ublicznych:
a) w Biuletynie Zaméwig Publicznych,
b) w miejscu publicznie daginym w swojej siedzibie oraz na stronie internejpwe
c) Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.
5) Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunk@amowienia, przy udziale
pracownikOw Zarzdu, udzielanie wyjaien dotyczicych tréci specyfikacji oraz
dokonywanie zmian téei specyfikacji na zasadach okienych w ustawie Pzp.
6) Udostpnianie na wiasnej stronie internetowej / przekaayw zainteresowanym
wykonawcom specyfikacji istotnych warunkéw zamovieenoraz jej zmiany
I wyjasnienia, stosownie do wymagakreslonych w ustawie Pzp.
7) Przygotowywanie projektu decyzji o powotaniu ksjn przetargowej,
wystepowanie do Dyrektora o dokonanie zmian w skladzmikji przetargowej w
przypadku zaistnienia takiej potrzeby przed termmrogwarcia ofert, zawiadamianie o
terminie pierwszego posiedzenia komisji przetargoar@az wykonywanie obstugi
organizacyjno-technicznej komisji przetargowe.
8) Przygotowywanie i przekazywanie do Sekcji Firans - Ksegowej dokumentow
dotyczcych wniesienia i zwrotu wadium w pepbwaniach o udzielenie zamowienia
publicznego.
9) Udziat w pracy komisji przetargowe,.

10) Sporzdzanie protokotu pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego.



11) Wykonywanie czynnigi zwigzanych z korzystaniem przez wykonawcéw ze
srodkéw ochrony prawnej, przy udziale radcy prawndgim komisji przetargowej
w zaleznosci od etapu prowadzonego pgsbwania.

12) Udziat w posfpowaniach przed Krajoyvizbg Odwotawca, przy udziale radcy
prawnego.

13) Zawiadamianie wykonawcéw, ktorzy zydi oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty, wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzmeoi wykonawcach, ktorzy
zostali wykluczeni z pogpowania o udzielenie zamodwienia.

14) Zamieszczanie informacji o wyborze najkorzysjsdae; oferty wraz
z uzasadnieniem jej wyboru lub o unieaveeniu posgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na stronie internetowej or&iz miejscu publicznie
dostpnym w swojej siedzibie.

15) Zamieszczanie / przekazywanie ogtoszenia celetiu zamdwienia publicznego,
stosownie do wymagazawartych w ustawie Pzp:

a) w Biuletynie Zamoéwig Publicznych,

b) Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

16) Wykonywanie innych czyndoi zwigzanych z pogpowaniem, a do momentu
jego zakaczenia (zatwierdzenia wynikow pepbwania lub uniewaienia
postpowania przez Dyrektora).

17) Przygotowywanie uméw na realizazamowienia publicznego.

18) Przygotowywanie zawiadomiiedo Prezesa Uedu Zaméwi@é Publicznych
w sytuacjach przewidzianych ustawzp.

19) Przygotowywanie sprawozila zamowi@ publicznych w zakresie okilenym
przepisami prawa.

20) Przechowywanie dokumentow dotycych zamowié przez okres przewidziany
w ustawie Pzp.

21) Prowadzenie na liigco ewidencji prowadzonych pepowan.

22) Zamieszczanie ogtoszea stronie BIP Zagdu Drog Miejskich.

23) Opisywanie faktur w zakresie zgodoo z trybem przeprowadzonego
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

24) Udziat:

- w biezacej analizie zaméwiez Sekcy Finansowo - Kgigows,

- w sporadzaniu dokumentéw dotygeych zamowié publicznych, ktérych wartg

nie przekracza wyemnej w ztotych rownowartei kwoty wynikapcej z art. 4 pkt 8



ustawy Pzp, wraz z pracownikiem Zagdn odpowiedzialnym merytorycznie za opis
przedmiotu zamowienia i ustalenie wadozamdwienia oraz innych nieatnych

informacji do przeprowadzenia danego ppstvania.

Rozdziat 5

Kontrola wewnetrzna i zasady podpisywania decyzji i pism

8§ 21.
System kontroli obejmuje kontrole wphe, bigace i nasipne.
1. Kontrola wsgpna obejmuje kontrel projektow, aktow prawnych, dokumentow,
decyzji w fazie ich tworzenia.
2. Kontrola bigagca obejmuje bimce sprawdzanie dokumentacji jak réwnie
wykonanie zadaw czasie ich realizacji.
3. Kontrola naspna obejmuje badanie stanu faktycznego i dokumentow
odzwierciedlagcych czynnéci juz dokonane.
4. Kontrok wewretrzng sprawuy pracownicy zobowgzani do nadzoru i kontroli

prawidtowaci wykonania zadaz tytutu funkcji kierowniczej.

§ 22.
1. Decyzje administracyjne wydawane w Zaze podpisuje Dyrektor lub Kierownik
Dziatu Inwestycji i Irzynierii Ruchu lub Kierownik Dziatu Obstugi i Utrzyamia Pasa
Drogowego na podstawie petnomocnictwa udzielonegezoPrezydenta.
2. Pisma Zargdu wysytane na zewirz podpisuje Dyrektor.
3. Gléwny Ksegowy oraz Kierownicy dziatbw mag podpisywa pisma Zarzdu
wysytane na zewgtrz, na podstawie upowvmienia udzielonego przez Dyrektora
w zakresie kompetencji podlegtych im Komérek Orgaoyjnych.
4. Decyzje i pisma przedstawiane do podpisu Dyrektgowinny by uprzednio
podpisane na kopii przez spedzapcego pracownika i jego bezyggedniego

przetazonego.



Rozdziat 6
Postanowienia kacowe
8 23.

Zmiany w Regulaminie dokonywang w trybie przewidzianym do jego ustalenia.



Zatacznik nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego
Zarzgdu Drdg Miejskich w Koninie

DYREKTOR
ZDM

SEKRETARIAT
ZDM/OR

SAMODZIELNE DZIAL DZIAL DZIAt OBSLUGI
STANOWISKO DS. INWESTYCJI | UTRZYMANIA PASA
ZAMOWIEN F'NA(';'SV?XV%‘SEGOWY I INZYNIERII RUCHU DROGOWEGO
PUBLICZNYCH ng /Iﬁg Wy Kierownik Kierownik
ZDM/IV/ZP ZDMIII ZDM/I
SEKCJA SEKCJA
SEKCJA INWESTYCJI
FINSOWO — KSEGOWA OBSLUGI PASA
DROGOWEGO | ZIELENI
ZDM//KS ZDM/II/IN ZDM//OZ
SEKCJA SEKCJA
PLATNEGO UZGODNIEN, EWIDENCJI SEKCJA
PARKOWANIA | GOSPODARKI GRUNTAMI UTRZYMANIA DROG
ZDMIPP ZDM/II/EG ZDM/I/UD
SEKCJA
. SEKCJA INFRASTRUKTURY
INZYNIERII RUCHU OSWIETLENIOWEJ
| ODWODNIENIOWEJ
ZDM/II/IR ZDMI/IE




