Zalgcznik nr 7 do Procedury przeprowadzania zadaniawajagcego

Lista sprawdzaica

Numer sprawy:

LISTA SPRAWDZAJACA

Numer dokumentu robgoze

Lp.

Pytanie

Tak

Nie

Uwagi/wyjasnienia

Czy przed rozpoeziem zadania uzyskano upamdenie
do przeprowadzenia audytu ?

Czy Prezydent Miasta, Sekretarz Miasta i audytowaogtali
poinformowani o planowanej realizacji zadania ?

Czy przed rozpoeriem zadania zapewnigiego zostal

przeprowadzony przegd wsepny obejmujcy:

— zapoznanie @i z celami i obszarem dziataléw jednostki,
w ktdrym zostanie zrealizowane zadanie,

— dokonanie identyfikacji i oceny ryzyka, po uwgdhieniu
istniegcych mechanizméw kontrolnych ?

Czy zostaly wuzgodnione 2z audytowanym kryteria oc
mechanizméw kontrolnych w obszarze dziatatio jednostki
objetym zadaniem ?

eny

Czy zostaly uzgodnione kryteria oceny mechanizmdantiolnych
w obszarze dzialaldoi jednostki objtym zadaniem audytowyn
z Prezydentem Miasta, w przypadku nieuzgodnienigtekiow
z audytowanym ?

-

Czy po przeprowadzeniu przedu wstpnego zostal opracowar
program zadania ?

Czy program zawiera wszystkie wymagane elementy ?

Czy ewentualne zmiany programu zostaly odpowied
udokumentowane ?

nio

Czy opracowane dokumenty robocze zostaly przygatewayodnie
Z wytycznymi zawartymi w Ksdze procedur ?

10.

Czy program zadania audytowego zostal zrealizow
a odsgpstwa i pomingcia uzasadnione ?

any

11.

Czy po przeprowadzeniu czynimd audytowych uzgodnion
pisemnie z audytowanym wsgine wyniki audytu wewgtrznego,
w tym w szczegOlndi:

- ustalenia,

— propozycje zalece?

12.

Czy w przypadku nieuzgodnienia wghych wynikéw audyty
wewretrznego, audytowany zgtosit pisemne zasterda ?

13.

Czy ustalenia i wnioski zawarte w sprawozdaniu ptEp
sg odpowiednimi dowodami zgromadzonymi w aktachzipigch ?

D




Lista sprawdzafa
Temat i numer zadania

Czy sprawozdanie z zadania zapewgtaego zawiera wszystki

)

14. : .
wymagane przepisami prawa elementy ?
Czy sprawozdanie nioa uzndé za jasne, zwile, przejrzyste
15. :
obiektywne oraz kompletne ?
Czy sprawozdanie z zadania zapewgtiefjo zostalo przekazane
16. - .
Prezydentowi Miasta i audytowanemu ?
17 Czy zostaly zachowane przewidziane przepisami prasveniny
" | i zasady procesu sprawozdawczego ?
18 Czy audytowanemu przekazano druk ,Sposob realizzajeca
" | z zadania zapewnigego” ?
Czy w przypadku odmowy realizacji zaléceaudytowany|
19. | przedstawit pisemne  stanowisko Prezydentowi Miasta
i kierownikowi komérki audytu wewgtrznego ?
20 Czy audytor wewetrzny otrzymat decyzj Prezydenta Miasta
* | wsprawie zalea&
21. | Czy monitorowano realizaggaleca ?
22 Czy po uplywie termindw realizacji zaleceprzeprowadzond
* | czynndci sprawdzajce ?
23 Czy ,Notatke informacyjs z czynndci sprawdzajcych”
* | przekazano odpowiednim stronom ?
o Czy dokonano przegllu akt bigacych zadania zapewnigiego

przed zamkriciem zadania zapewnigiego ?

Data i podpis audytora wewtnznego




