Zalacznik do zasad obowdujacych przy
Zlecaniu realizacji zada publicznych z
pominiciem otwartego konkursu ofert

INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY NA REALIZACJ E ZADANIA PUBLICZNEGO
MIASTA KONINA W TRYBIE MALYCH GRANTOW

Warunkiem przysipienia do procedury zlecania zadpublicznych Miasta Konina w trybie
matych grantéw jest zienie oferty zgodnej z Rozpadzeniem Ministra Rodziny Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. sprawie uproszczonego wza oferty

I uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacjiaaed publicznego, w Biurze Obstugi
Interesanta Urdu Miejskiego w Koninie (Plac Wolkoi 1, 62-500 Konin).

Przez prawidtowo wypetnianofere rozumie s3 wypetnienie:
- druku oferty w sposoéb czytelny,

- wszystkich punktéw zawartych w druku oferty.

UWAGA: kolorem czerwonym zostata naniesiona instjakvypetniania oferty. Prosimy nie
kopiowa tekstu instrukcji do wikxiwego druku oferty. Przedstawiany materiat ma aktar

wytacznieinformacyjny.



Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r.

WZOR

UPROSZCZONA OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach

oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdkg, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajgc
prawidtowa. Przyktad: , pebieraniex/niepobieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego adresowana jest oferta

Nalezy wpisa¢ Prezydent Miasta Konina.

2. Tryb, w ktérym ztozono oferte

Art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

3. Rodzaj zadania publicznego”

Rodzajem zadania jest zadanie publiczne okreslone w art. 4 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. odziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

4. Tytut zadania publicznego

Nalezy poda¢ nazwe projektu oferenta - nalezy pamietaé, ze wskazana
nazwa, w przypadku otrzymania dotacji, bedzie musiata by¢ umieszczana na
wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz na wszystkich
dokumentach finansowych zwigzanych z realizacjg projektu.

5. Termin realizacji zadania publicznegoz)

Data Data
rozpoczecia Nalezy podac¢ daty zakonczeni
graniczne realizacji a

projektu (maksymalnie
90 dni) nalezy we
wskazanym okresie
uwzglednié rdwniez
dziatania
przygotowawcze

i podsumowujgce.

Il. Dane oferenta (-6w)

1. Nazwa oferenta (-6w), forma prawna, numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji, adres siedziby oraz
adres do korespondenciji (jezeli jest inny od adresu siedziby)

1 Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.

? Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.




Nazwa oferenta - nalezy wpisa¢ petng nazwe oferenta zgodng z KRS lub innym witasciwym rejestrem lub ewidencjg, w
przypadku sktadania oferty wspodlnej, kazdy z oferentéw przedstawia swoje dane.

Forma prawna - forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzgdowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Parnstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej,
o stosunku panstwa do innych kosciotéw i zwigzkdéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania,
jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze
staze pozarneiinne.

Numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji - nalezy poda¢ numer wraz ze wskazaniem nazwy wtasciwego
rejestru lub ewidencji.

Adres do korespondencji - nalezy podac¢ adres zgodny z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencja
UWAGA: oferent moze dodatkowo poda¢ adres do korespondencji, jesli jest on inny od adresu wskazanego w KRS lub
innym wtasciwym rejestrze lub ewidencji.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w Nalezy podaé imie, nazwisko i nr telefonu kontaktowego do osoby, z ktérg
tym dane oséb upowaznionych do pracownicy UM Konina beda kontaktowali sie w razie niejasnosci
sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (np. | zwigzanych z ofertg, a pdzniej, w przypadku przyznania dotacji, we
numer telefonu, adres poczty elektronicznej, wszystkich sprawach zwigzanych z realizacja umowy i skfadanym
numer faksu, adres strony internetowej) sprawozdaniem z realizacji zadania publicznego.

Ill. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Opis zadania publicznego proponowanego do realizacji wraz ze wskazaniem, w szczegdlnosci celu, miejsca jego
realizacji, grup odbiorcéw zadania oraz przewidywanego do wykorzystania wktadu osobowego lub rzeczowego

Nalezy wpisac streszczenie projektu oraz wskaza¢ m.in.:

- cel projektu,

- miejsce i rodzaj dziatan, jakie zostang podjete przy realizacji zadania,

- w jaki sposéb zadanie bedzie realizowane,

- odbiorcow projektu,

- zaangazowanie osobowe i rzeczowe.

Charakterystyka zdania musi by¢ spdjna z opisem grup adresatéw zadania publicznego, zaktadanymi celami realizacji zadania

publicznego oraz sposobem ich realizacji, miejscem realizacji zadania publicznego, opisem poszczegdlnych dziatarh w zakresie|

realizacji zadania publicznego, zaktadanymi rezultatami realizacji zadania publicznego oraz kalkulacjg przewidywanych

kosztéw realizacji zadania publicznego.

2. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego

Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy bedg trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie
do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.
Rezultaty ,,twarde” to takie, ktédre mozna okresli¢ liczbowo, np. liczba zorganizowanych szkolen, liczba przeszkolonych oséb.
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Rezultaty ,,miekkie” to zmiany spoteczne i psychologiczne, ktére nastgpity u adresatéw projektu.

Rezultaty powinny by¢ spéjne z zatozonymi celami i realizowanymi dziataniami.

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego (w przypadku wiekszej liczby kosztéw

istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy)

Lp.

Rodzaj kosztu

Nalezy wpisa¢ wszystkie planowane koszty:
-koszty merytoryczne to koszty bezposrednio
zwigzane z celem realizowanego zadania
publicznego

-koszty obstugi to koszty zwigzane z obstugg i
administracjg realizowanego zadania, ktére
zwigzane sg z wykonywaniem dziatan o
charakterze administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym, obstuga finansowa i
prawna projektu

- inne koszty, w tym koszty wyposazenia i
promogcji

Koszt catkowity

(z)

Nalezy wpisac
koszt catkowity

Koszt catkowity =
ilos¢ jednostek x
koszt
jednostkowy

Koszt catkowity =
whioskowa
dotacja +
finansowe Srodki
wtasne, srodki

z innych zrédet +
wktad osobowy
lub rzeczowy

do poniesienia
z wnioskowanej
dotacji3)

()

Nalezy wpisac kwoty
do pokrycia z dotacji

do poniesienia

ze Srodkow
finansowych
wtasnych, srodkéw
pochodzacych z
innych zrodet,
wkiadu osobowego
lub rzeczowego‘"
(zt)

Nalezy wpisac
kwoty do pokrycia
ze srodkéw
wtasnych, srodkow
zinnych zrddet,
nalezy wpisac
wycene wktadu
osobowego

i rzeczowego

Koszty ogotem:

suma wszystkich
pozycji powyzej

suma wszystkich
pozycji powyzej

suma wszystkich
pozycji powyzej

Oswiadczam(-y), ze:
1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta;
2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* swiadczen pienieznych od adresatow zadania;

3)

wszystkie

podane w ofercie

i faktycznym;

oraz

zatgcznikach

informacje sg zgodne

3 Wartoéc kosztow ogétem do poniesienia z dotacji nie moze przekroczy¢ 10 000 zt.
Tw przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

z

aktualnym

stanem prawnym



4) oferent*/oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega (-jg)*/zalega (-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

5) oferent*/oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega (-jg)*/zalega (-j3)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne.

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy 0séb upowaznionych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta)

Zatacznik:
W przypadku gdy oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym - potwierdzona za zgodno$é

z oryginatem kopia aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji.



