Zarzadzenie Nr 102/2016
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 28 lipca 2016 roku

w sprawie podziatu obowszkow przy udzielaniu zamowia publicznych

dokonywanych zesrodkéw budzetu Miasta Konina

Na podstawie art. 30 ust. 11 31 ustawy z dniaaBoan 1990r. 0 samadzie gminnym
(Dz. U. z 2016r., poz. 446) oraz ustawy z dnia 2@&ziia 2004r. Prawo zamowie

publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 ze znzgrzadza sk, co nasgpuje:

§1

Ustala s¢ podziat obowizkow przy udzielaniu zamowiepublicznych dokonywanych ze

srodkow budetu Miasta Konina, okéony w zakczniku do niniejszego zagdzenia.
§2

Wykonanie zargdzenia powierza ei kierownikom wydziatow Urzdu Miejskiego oraz

jednostek organizacyjnych Miasta Konina.
§3

Traci moc zargdzenie Nr 131/2014 Prezydenta Miasta Konina z d@sgrudnia 2014r.
w sprawie podziatu obowzkoéw przy udzielaniu zamowiepublicznych dokonywanych ze

srodkow budetu Miasta Konina wraz ze zmianami.
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Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



1.

Zafacznik do Zarzdzenia Nr 102/2016

Prezydenta Miasta Konina z dnia 28 lipca 2016 r.

PODZIAL

OBOWIAZKOW PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH ZE SRODKOW BUDZETU

MIASTA KONINA

ROZDZIAL |

PRZEPISY OGOLNE

§1

llekro¢ w niniejszym ,Podziale” jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

.ustawi€' — nalezy przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2015, poz 2164 ze zm.) waazydanymi do niej

aktami wykonawczymi,

Jrybie udzielania zamoéwien” — naley przez to rozumie odpowiedni tryb

udzielania zamdwiepublicznych okréony w ustawie,

.Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie odpowiednio wydziaty Urau
Miejskiego w Koninie lub jednostkorganizacyjn Miasta Konina wydatkgre

srodki z budetu Miasta,

»Organizatorze’ - nalezy przez to rozumie odpowiednio Wydziat Prawny
i Zaméwien Publicznych Urzdu Miejskiego w Koninie lub komoek
organizacyjl / pracownika ds. zamoéwiepublicznych jednostki organizacyjnej
Miasta Konina,

.Prezydencie Miasta Konind - nalezy przez to rozumie odpowiednio

kierownika jednostki organizacyjnej Miasta Konina,



6) ,.komisji przetargowej” - nalezy przez to rozumie komisg przetargow
powotary odpowiednio przez Prezydenta Miasta lub kierownije@nostki

organizacyjnej Miasta Konina,

7) ,Zespole do nadzoru nad realizacgy udzielonego zaméwienia™— naley przez
to rozumi€ zespot do nadzoru nad realizajgdnego lub wicej powinzanych ze
soly zamoéwié publicznych na roboty budowlane lub ustugi o w&rtadwnej
lub przekraczajcej 1.000.000 euro, o ktérym mowa w art. 20a ustgwyvotany
na wniosek Zamawiggego odpowiednio przez Prezydenta Miasta lub kiarkav

jednostki organizacyjnej Miasta Konina,

8) .specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia” — naley przez to rozumie

materiaty opracowywane dla danego zamdéwienia pudigo,

9) ,jednostke organizacyjna Miasta Konina” — naley przez to rozumiejednostki
organizacyjne Miasta Konina wymienione w grainiku nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego Urtlu Miejskiego,

10),Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV)” - naley przez to rozumie
opracowany dla zamowie publicznych ujednolicony system klasyfikacji
produktow, ustug i robot budowlanych okieny w rozporadzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady wveigrdVspolnego Stownika
Zamoéwier (CPV),

11) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumi&€ Regulamin pracy komisji

przetargowej.

. Za organizagj systemu zamowie publicznych w Urzdzie Miejskim w Koninie,
zwanym dalej Urgdem 1 jednostkach organizacyjnych Miasta Koning s
odpowiedzialni wedtug wkiwosci Prezydent Miasta Konina i kierownicy jednostek

organizacyjnych Miasta Konina.

. W jednostkach organizacyjnych Miasta Konina dopmazsi odstpstwa od zasad
okreslonych niniejszym zamglzeniem, w szczegoélda, jezeli wzgledy natury
technicznej, struktura organizacyjnagdb uregulowania wewgirzne jednostki

uniemaliwiaj g realizacg zamowié publicznych w oparciu o ustanowione zasady.

. Realizacja zadazwigzanych z udzielaniem zamoui@ublicznych w Urzdzie naley

do: Organizatora, Zamawigych i wiagciwych komisji przetargowych.

. Przekazywanigrodkéw z budetu Miasta Konina do innych jednostek zewmnych
winno zawiera klauzuk, ze ich wydatkowanie musi by godne z przepisami ustawy

Prawo zamowie publicznych, a w przypadku stwierdzenia wydatkoamodkow
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niezgodnie z ustayy jednostka obowrzana jest do zwrotu catej kwoty do lietu

Miasta Konina.

ROZDZIAL I

PODZIAL OBOWI AZKOW PRZY UDZIELANIU ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

§2

1. Ustala s¢ nastpujacy podziat obowgzkow przy udzielaniu zamowiepublicznych:

1) Organizator przeprowadza proceglurudzielenia zamoéwienia publicznego

2)

3)

w

przypadku wszystkich zamowig ktorych wartéé przekracza wyraong

w ztotych réwnowarté& kwoty 30.000 euro na podstawie zlecenia i mai@nat

przedi@onych przez Zamawiggego, przy czym:

a)

b)

podstawowymi trybami udzielenia zamoOwienia publegm § przetarg

nieograniczony i ograniczony,

udzielenie zamowienia w trybie negocjacji z ogesem, dialogu
konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamdaiez wolnej ki,
zapytania o cen partnerstwa innowacyjnego albo licytacji elektoamej -
moze sk odby wylacznie w razie zaistnienia przestanek dlarych

W ustawie.

Wydatkowaniesrodkéw z budetu Miasta Konina nieobllych przepisami ustawy

odbywa s¢ na zasadach okdlenych odebnym zarzdzeniem.

Zamowienia publiczne udzielane przez jednostki wizgcyjne Miasta Konina

realizowane s wedtug nasfpujacych zasad:

a)

b)

zamowienia dotycgee robot budowlanych, dostaw lub ustug o wantanie
przekraczajcej wyraonej w ztotych rownowartei kwoty 209.000 euro
realizowane g przez kierownikow jednostek organizacyjnych Maakibonina

tagcznie z zawarciem umowy,

zamowienia dotycgee robot budowlanych, dostaw lub ustug o wanitodwnej
lub przekraczacej wyrazong w ztotych réwnowart& kwoty 209.000 euro

realizowane @ przez jednostki organizacyjne Miasta  Koningczhie



Z zawarciem umowy, po uzyskaniu uprzedniej zgodgzfatenta Miasta

W postaci upowanienia.

2. Jezeli przedmiot zamowienia #y w sferze zainteresowania dwoéch lub cog
jednostek organizacyjnych Miasta Konina, Prezydidiaista Konina mée wyznaczy
jednostk organizacyjg wiasciwa do przeprowadzenia pgpbwania i dokonania

zamoOwienia na rzecz tych jednostek.

3. Jereli przedmiot zamowienia 1y w sferze zainteresowania dwdch lubcodg
Zamawiagcych, Prezydent Miasta Konina we wyznaczy Zamawiagcego

wiasciwego do przygotowania p@gowania.

ROZDZIAL lI

REGUtLY POSTEPOWANIA

§3

1. Organizator przeprowadza pgsbwanie o udzielenie zamdwienia publicznego po
ztozeniu przez Zamawiagego zlecenia przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia publicznego, zwanego dalej ,Zleceniemtaavz danymi i materiatami
niezlednymi do przygotowania specyfikacji istotnych wakaw zamowienia

(zaproszenia) i prawidtowego przeprowadzeniagpastania.

Dane do specyfikacji istotnych warunkéw zamowielfmproszenia) mugzbyc

przygotowane w szczegokuod zgodnie z art. 36 ustawy i zawiéna.in.:

1) opis przedmiotu zamowienia, zgodny z art. 29 i 30 ustawyaz z wszelkimi
innymi  wymaganiami zwizanymi z realizagj zamoOwienia, w szczegoléo

informacje:

a) dotyczce liczby czsci zamdwienia, na ktgrWykonawca mee ztazy¢ oferie
lub maksymala liczbe czesci, na ktére zamowienie me zosta udzielone temu
samemu Wykonawcy oraz kryteria i zasady, ktGgegbmialy zastosowanie do
ustalenia, ktore @#ci zamdéwienia zostanudzielone jednemu Wykonawcy,
w przypadku wyboru jego oferty w wkszej nz maksymalna liczbie g%ci -
jesli zaméwienie bdzie dzielone na e&ci; jesli zamowienie nie bdzie dzielone

na czsci, nalezy pod& uzasadnienie braku podziatu,

b) czy dopuszcza gwymaga st ofert wariantowych, wraz z okileniem
minimalnych warunkéw, jakim odpowiaélamusz oferty wariantowe oraz
wybranych kryteriow oceny tych ofert,
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c) czy przewiduje siudzielenie zamoOwienia, o ktorym mowa w art. 67 Ligtkt 6
lub 7 ustawy (j&li tak — naley okresli¢ wartas¢ tego zamdwienia),

d) dotyczce podwykonawcow, zgodnie z wymogami ustawy,

e) czy dopuszcza siskladanie ofert rownowaych (j&li tak - naley pod&
zasady uznania ofert rownoveych za spetnigce wymogi posgpowania, tzw.

warunki rbwnowanaosci),
f) czy przewiduje si przeprowadzenie aukcji elektronicznej,
g) czy przewiduje si zawarcie umowy ramowej,

h) czy wprowadza si wymogi dotycace aspektdw gospodarczych,
srodowiskowych, spotecznych, zygianych z innowacyjngia lub
zatrudnieniem; w szczegOléw zasady stosowania klauzul spotecznych dare
Zarzagdzenie Nr 23/2014 Prezydenta Miasta Konina z dhip@dziernika 2014r.
(jesli tak — naley szczegdétowo ok&i¢ te wymogi, w tym liczb i okres
wymaganego zatrudnienia 0sob, uprawnienia w zakiasitroli spetniania przez
Wykonawe wskazanych wymagaoraz sankcje za ich niespetnienie (np. kary

umowne),

i) w przypadku ustug lub robot budowlanych - dotgex zakresu (rodzaju)
czynnaci niezlgdnych do realizacji zaméwienia, ktorych wykonanignvaga
zatrudnienia przez Wykonawpodwykonawe os6b na podstawie umowy

0 prag, wraz z okréleniem:
- sposobu dokumentowania zatrudnienia tych osoéb,

- uprawniéd w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawwskazanych
wymaga oraz sankcji za ich niespetnienie (np. kary umowne

j) dotyczce przewidywanych na etapie pgsiwania o udzielenie zamoéwienia

publicznego zmian w umowie, zgodnie z art. 144wgta

2) wskazanie trybu pogbowania (jéli zaproponowany jest inny tryb Xiprzetarg
nieograniczony lub ograniczony — nafe dolgczy¢ uzasadnienie faktyczne

i prawne),

3) wartas¢ przedmiotu zamoéwienia ustarw oparciu o kosztorys inwestorski —
w przypadku robo6t budowlanych lub w oparciu o pamg funkcjonalno-iytkowy,
jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie iyk@nanie robot
budowlanych oraz w oparciu o kalkulagzacunkow w przypadku dostaw lub

ustug,



4) kwote przeznaczom na sfinansowanie zamowieniprzez ktdg nalezy rozumiet

kwote zabezpieczapw budzecie Miasta na realizacgamowienia,
5) termin wykonania zamowienia,

6) klasyfikacg budzetowg, zgodnie z kit optacany bdzie przedmiot zamdwienia

oraz ws¢png kontrasygnat skarbnika lub innej upowaionej osoby,

7) propozycg 0sOb do skfadu komisji przetargowej (w przypadkappnowania do
skladu komisji osoby spoza ,Zespotu do spraw zarmedwiublicznych” naley
pod& uzasadnienie powotania); w przypadku zamowienigobaty budowlane lub
ustugi, ktérego wartd jest rowna lub przekracza 1.000.000 euro — Zamjagya
wskazuje Organizatorowi w proponowanym sktadzie ispnto najmniej dwie
osoby naleagce do skiadu Zespotu do nadzoru nad realizasflzielonego

zamowienia, o ktérym mowa w art. 20a ustawy,

8) propozya zwigzanych z przedmiotem zamowienia kryteriow ocenyrtgfe ich
znaczenia (wagi), w korelacji z zapisami umownymui §zczegolngci z karami
umownymi) wraz z opisem sposobu ich obliczania dgoa przez Wykonawc

w ofercie,

9) warunki udzialu w pogpowaniu wymagane od Wykonawcow ubieggch s¢ o
udzielenie zaméwienia, z podziatem na wymaganigaigte: kompetencji lub
uprawnigé@ do prowadzenia okéenej dziatalnéci zawodowej, o ile wynika to
z odgbnych przepisow; sytuacji ekonomicznej lub finanspw zdolndci

technicznej lub zawodowej,

10) propozycg fakultatywnych podstaw wykluczenia, o ktérych mowaart. 24 ust.5

ustawy,

11) projekt umowy zaopiniowany przez radprawnego (rozumiany jako akceptacja
w systemie elektronicznym), odzwierciedlzy zapisy dotycgce przedmiotu

zamowienia,
12) wysokas¢ wadium (jéli jest wymagane),
13) wysokas¢ zabezpieczenia natgego wykonania umowy (§& jest wymagane),
14) informacg o finansowaniu zamoéwienia Zeodkoéw Unii Europejskiej (j@i tak -
nalezy poda nazwe i numer projektu),

15) w przypadku rob6t budowlanych - dokumentagirojektows (naley wskazé,

jakie dokumenty zawiera, np. projekt budowlany jgkbwykonawczy, przedmiary



robot itd.), specyfikagj techniczg wykonania i odbioru robét oraz kosztorys

inwestorski,
16) inne informacje i dokumenty niegthhe do przeprowadzenia pgsbwania.

2. Zlecenie winno b§ zaopiniowane pod wzgllem zgodnéci z prawem przez

Organizatora.

Odpowiedzialné¢ za tré¢ oraz ewentualne braki w materiatach ponosi kieikwn
Zamawiajcego. Jeeli materialy § niewtaciwie przygotowane lub niekompletne,

Organizatorada ich poprawienia lub uzupetnienia.

3. Organizator, po zatwierdzeniu zlecenia przez Rfezta Miasta Konina, zoboyzany
jest wszcaé¢ procedug udzielenia zamdwienia publicznego nie zpiéj niz w ciggu
2 tygodni od daty otrzymania od Zamaw@ggo zlecenia wraz z materiatami. W miar
mozliwosci zlecenie powinno kiy dorczone do Organizatora w formie papierowej

i elektronicznie tego samego dnia.

Wznowienie posjpowania po uniewanieniu poprzedniego w tym samym przedmiocie,

nastpuje w oparciu o nowe zlecenie, spetgta wymogi okrélone w ust. 1.

4. Organizator zobowgrzany jest sporglzic, w oparciu o0 dane Zamawigych
i przekazéd w terminie do dnia 1 marca ¥@ego roku Prezesowi Wdu Zamoéwié
Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych z@erdach publicznych, wedtug
wzoru ustalonego w przepisach ¢ainych.

5. Wszystkie czynngi oraz dokumenty wymagane w procedurze udzieleamowienia
publicznego winny by wykonane w wersji papierowej i systemie elektranim,

z zastrzeeniem wygtkOw przewidzianych w niniejszym zadzeniu.

ROZDZIAL |V

ORGANIZATOR

§4

1. Organizator podejmuje niegthne w posfpowaniu czynnfci i sporzdza z tych
czynndci protokot posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego weaagru

obowigzujacego w trakcie prowadzonego pgEiwania.

2. Organizator prowadzi w formie elektronicznej, a weypadku, gdy uzna to za

konieczne —w postaci papierowej, rpsijace rejestry:
1) , Rejestr udzielonych zamowié publicznych”, zawierapcy nas¢pujace dane:
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a) nr zaméwienia publicznego wedtug RWA,
b) nazwe zamawiacego,
c) nazwe zamoéwienia publicznego,

d) wartas¢ zamowienia publicznego/kwpt przeznaczon na sfinansowanie

zamowienia,
e) Kkryteria oceny ofert i ich znaczenie,
f) dak wptywu zlecenia do Organizatora,
g) tryb udzielenia zamowienia publicznego,
h) kod Wspdlnego Stownika Zamowi€CPV),

i) dak zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwieublicznych / dat

przekazania i publikacji ogtoszenia w Dzienniku ¢stawym UE,
j) dat pierwszego posiedzenia komisji przetargowej,
k) dat zatwierdzenia wyniku poghowania,
l) nazwe i adres wybranego Wykonawcy,
m) wartas¢ zamowienia publicznego wynikgh z wybranej oferty,
n) dat podpisania umowy,
0) okres realizacji umowy,
p) informacje dotycace wniesionych odwotai skarg,

gq) dat zamieszczenia ogtoszenia o udzieleniu zamdwieniaBiuletynie
Zamowier Publicznych / dagtprzekazania i publikacji ogtoszenia w Dzienniku

Urzedowym UE.

2) ,Rejestr ogltoszé@ o prowadzonych posgpowaniach o udzielenie zaméwie
publicznych”, zawieragcy nasg¢pujace dane:

a) nrzamowienia publicznego wg RWA,
b) nazwe zamdwienia publicznego,

c) dat publikacji na stronie internetowe] ogtogze wszczciu postpowania
i ich zmian oraz o wyborze najkorzystniejszej ofert

d) okres publikacji w miejscu publicznie deghym ogloszé o wszczciu

postpowania i ich zmian oraz o wyborze najkorzystniejséerty.

3) ,Rejestr otrzymanych ofert”, zawieragcy nas¢pujace dane:
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a) nr zaméwienia publicznego wg RWA,
b) nazwe zamowienia publicznego,

c) numer oferty w danym pagiowaniu,
d) dat i godzire ztozenia oferty,

e) potwierdzenie zipenia oferty przez Wykonawc (w przypadku ofert
przestanych pocztlub kurierem — odpowiedni zapis na potwierdzengywu
oferty).

4) ,Rejestr klauzul spotecznych”, zawierajcy nas¢pujace dane:
a) nrzamowienia publicznego wg RWA,
b) dak publikacji ogtoszenia,
c) nazwe zamowienia,
d) tryb zamowienia,

e) wymagania o charakterze zatrudnieniowym stawiangamach realizaciji

zamowienia publicznego (§&klauzuli spotecznej),

f) komoérka organizacyjna Ugdu Miejskiego odpowiedzialna za merytorygzn

realizacg zamowienia publicznego.

3. W ramach czynn@i podejmowanych w zwrku z udzielaniem zamowfie

publicznych, po otrzymaniu zlecenia, Organizator:
1) przygotowuje tré ogtoszé o prowadzonym pogbowaniu,

2) zamieszcza / przekazuje ogtoszenie o wszdazpostpowania oraz jego zmiany,

stosownie do wymageokreslonych w ustawie:
a) w Biuletynie Zamowié Publicznych

b) w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie oraz na stronie

internetowe;j
c) Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

3) przygotowuje specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia, przy udziale
Zamawiajcego udziela wyjmien dotyczcych tréci specyfikacji oraz dokonuje

zmian tréci specyfikacji na zasadach oklienych w ustawie,

4) udostpnia na stronie internetowej specyfikaggtotnych warunkow zamdéwienia
oraz zmiany i wyjénienia jej tréci, stosownie do wymagaokrelonych w

ustawie,
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5) przygotowuje projekt decyzji o powotaniu komisji zptargowej, wyspuje
z wnioskiem do Prezydenta Miasta Konina o dokonamén w sktadzie komisiji
przetargowej w przypadku zaistnienia takiej potyzeivzed terminem otwarcia
ofert, zawiadamia o terminie pierwszego posiedzdwimisji przetargowej oraz

wykonuje obstug organizacyjno - technicznkomisji przetargowej,

6) przyjmuje i zabezpiecza oferty ztane w posfpowaniu poprzez ich opakowanie
w tzw. bezpieczs kopert i przechowywanie do czasu otwarcia w przeznaczonej
na ten cel szafie metalowej; czysop o ktorych mowa w zdaniu pierwszym
dokonuje kierownik Wydziatu Prawnego i Zamowi@ublicznych lub osoba go
zastpujaca — niezwtocznie po wptywie oferty do Wydziatu Wreego i Zamowigé
Publicznych,

7) sporzdza protokot z pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

8) wykonuje czynnéci zwigzane z korzystaniem przez Wykonawcow szedkow
ochrony prawnej, przy udziale radcy prawnego i damjcego lub komisji
przetargowej] w zalaosci od etapu prowadzonego pgsbwania,

9) informuje  Wykonawcow o0 wyniku pogiowania na zasadach okanych

W ustawie,

10) zamieszcza informacje o wyborze najkorzystniejsafgrty / dynamicznym

systemie zakupOw lub o uniewaeniu postipowania na stronie internetowej,

11) zamieszcza / przekazuje ogtoszenie o0 udzieleniu éwaemia publicznego,

stosownie do wymageazawartych w ustawie:
a) w Biuletynie Zamowié Publicznych,
b) Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

12) wykonuje inne czynmei zwigzane z pospowaniem a do momentu jego

zakaczenia, z wyjtkiem przygotowania umowy do podpisu.

Zamawiagcy i Organizator - kady w swoim zakresie - jest obayzany do
przechowywania dokumentacji przez okres 4 lat o dlakaczenia posfpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego w sposob gwajgey jego nienaruszalioé.

ROZDZIAL V

KOMISJA PRZETARGOWA

§5
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Do kazdego postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego poveosij komisje
przetargowe, jako zespoly pomocnicze Prezydentastliakonina, do oceny
spetniania przez Wykonawcow warunkow udziatu w gosivaniu oraz do badania

i oceny ofert, w tym w przygtych w pos¢gpowaniu kryteriach.

Ustala s¢ ,Regulamin pracy komisji przetargowej”, zwany dal&egulaminem”,
stanowjcy zahcznik do przedmiotowego zaidzenia.

Tworzy st Zesp6t do spraw zaméwigublicznych, zwany dalej ,Zespotem”.

§6

Prezydent Miasta Konina, sfpod czionkéw Zespotu, powotuje w drodze decyzji,
pracownikow do pracy w poszczegoélnych komisjactefamowych.

Sparod czionkdéw komisji  przetargowej Prezydent Miaskonina wyznacza

przewodniczcego, ktorym  jest  kierownik  wydziatu merytorycznego
przygotowujcego zlecenie oraz zapte przewodniczcego komisji (ktérym

powinien by pracownik tego wydziatu, §& zostat wskazany do sktadu komisji).

W przypadku zaméwie publicznych o wartei przekraczajcej kwot 1.000.000 zt
netto przewodniccym komisji jest whaciwy zastpca Prezydenta Miasta lub
Sekretarz Miasta, zgodnie z obagwijagcym w Urzdzie Miejskim podziatem
kompetenciji.

W przypadku zamowie publicznych realizowanych przez wydzialy podlegte
Skarbnikowi Miasta funkej przewodniczcego komisji przetargowej petni zegta

Prezydenta ds. Gospodarczych.

Zmiany w sktadzie komisji przetargowe] dokonywanensdrodze decyzji Prezydenta

Miasta Konina na podstawie wniosku Organizatoragidewodnicgzcego komisiji.

§7

Liczba czlonkéw komisji przetargowej winna dyustalana przy uwzetinieniu
wymaga stawianych wykonawcom w danym pgsdwaniu, przy czym w zateosci

od trybu prowadzonego pepbwania winna wyno§i

1) minimum 3 osoby - w przypadku trybu zamoéwieniaatnej ki, zapytania o cef
licytacji elektronicznej,

2) minimum 5 0s6b - w pozostatych trybach.
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2. W przypadku ustanowienia warunku dotycggo sytuacji ekonomicznej Ilub
finansowej i/lubzadania wadium, do sktadu komisji przetargowej muygi powotany

pracownik pionu podlegtego Skarbnikowi Miasta.
3. Skiad komisji przetargowych winien uleganozliwie czestym zmianom.

4. W uzasadnionych przypadkach w sktad komisji proetesej Prezydent Miasta me
powota pracownika spoza Zespotu, o ktérym mowa w § SBust.

5. Je&li charakter zamodwienia wymaga od czionkow komisfpirzetargowej
specjalistycznej wiedzy, Prezydent Miasta Koninawiasnej inicjatywy lub na

wniosek komisji przetargowej me powota biegtych.

§ 8
1. Komisja dziata na posiedzeniach, ktore zwotujeompadzi przewodnicgey.

2. W razie nieobecrnimi przewodniczcego komisji, jego zadania wykonuje zgsia.
Zastpstwo nie wyjcza wykonywania zada przydzielonych wczmie] przez
przewodniczacego komisiji.

3. Czionkowie komisji zobowzani g uczestnicz¢ w kazdym posiedzeniu komisji,

a udziat w pracach komisji jest dla nich obgakiem stizbowym.

4. Cztonkowie komisji § zobownzani do przestrzegania zasad zawartych w ustawie,

niniejszym zarzdzeniu, a w szczegolgo — w Regulaminie.

§9

Upowazniam kierownika Wydziatu Prawnego i ZamowiPublicznych do wykonywania
W moim imieniu czynnéci z zakresu zamoOwte publicznych okréonych odebnym

upowanieniem.
ROZDZIAL VI
UMOWY_
§ 10

1. Po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Koninaikuypostpowania, Organizator
zawiadamia Zamawiggego o terminie i miejscu podpisania umowy z wylgran

Wykonawe@ na zasadach oldenych w ustawie.
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2. Po podpisaniu umowy, Zamawday zobowgzany jest przekazal egz. umowy
Organizatorowi.

3. Umowa o zamowienie publiczne nie neo wykraczéa poza zakres przedmiotu

zamowienia okrdony w specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.

4. Umowe o zamoOwienia publiczne zawiera sia czas oznaczony i hieoznaczony, przy

czym:

1) zawarcie umowy na okres diry ni 4 lata jest maiwe wytacznie na zasadach

okreslonych w art. 142 ust. 2 - 4 ustawy,

2) zawarcie umowy na czas hieoznaczony jestzlmwe na dostawy i ustugi
wymienione w art. 143 ust. 1 i la ustawy, jedmalpod warunkiem zawarcia
w umowie klauzuli,ze warté¢ umowy na kolejne lata ¢dzie kadorazowo
ustalana w formie aneksu do wysé&iowynikajacej z planu wydatkéw na dany rok

budzetowy.

5. Umowa w sprawach zaméwie publicznych, poza ogolnie obaoyzujacymi

wymaganiami wynikajcymi z Kodeksu cywilnego, winna zawiéra

1) zapis,ze zostata zawarta z wykonayvevybranym w wyniku przeprowadzonego
w trybie ... posipowania o0 udzielenie zamowienia

publicznego nr .................. zdnia .....ceeee. ,

2) zapisy dotycace zabezpieczenia naljgego wykonania umowy, jeli byito

wymagane,

3) zapisy dotyczce ewentualnej zmiany umowy, zgodnie z zasadamesiokrymi
w art. 144 ustawy, a w przypadku, gdy umowa zawgsa na okres diszy niz
12 miesgcy, rowniez zapisy, o ktérych mowa w art. 142 ust. 5 ustawy,

4) zapisy dotyczce maliwosci odsgpienia / rozwizania przez Zamawigego

umowy z powodu okoliczrigi, o ktérych mowa w art. 145 i 145a ustawy,

5) zapisy dotycace podwykonawcow i dalszych podwykonawcow — obbgghie,

jesli przedmiotem zaméwienia publicznegprseboty budowlane.
6. Umowa, przed jej podpisaniem przez Prezydentatsligenina, powinna:

1) by¢ opatrzona kolejnym numerem z ,Rejestru umow” prozamym wedtug zasad

ustalonych odfbnym zaradzeniem,

2) by¢ zaakceptowana przez kierownika Zamagdapo (w systemie elektronicznym),
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3) by¢ zaopiniowana (w systemie elektronicznym) przezcgagrawnego - tylko
w przypadku prowadzenia pepbwar w trybach wymagagych negocjacji
i dialogu z wykonawg,

4) by¢ zaakceptowana przez Glownego d¢{miwego, kierownika Wydziatu

Ksiegowaici lub inmg upowaniong osolg (w systemie elektronicznym),

5) zawier& kontrasygnat Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upavane]

(w wersji papierowej i w systemie elektronicznym).

7. Umowy o wartéci nieprzekraczagej kwoty 1.000.000 zt netto podpisguj
Z upowanienia Prezydenta Miasta Konina zg&ly Prezydenta, zgodnie z podziatem
obowigzkéw okrglonym w Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miejskiego
w Koninie.

ROZDZIAL VI

PRZEPISY KONCOWE

§11

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zdezeniu maj zastosowanie przepisy

ustawy Prawo zamowiepublicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.
2. Integralry cze¢ niniejszego zakgzenia stanovgt
1) wzér ,Zlecenia przeprowadzenia procedury udziglemamowienia publicznego”
2) wzor ,Protokotu z sesji otwarcia ofert”
3) ,Regulamin pracy komisji przetargowej’

4) sktad ,Zespotu do spraw zaméwuipublicznych” .
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Konin, dnia........coooveveeeeieeennen,

ZLECENIE
PRZEPROWADZENIA PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (wraz zatacznikami)

4 1= A1 = T3V
(nawydziatlu merytorycznie prowadzgo spraw)
NAzZWa ZamMOWIBIHA ..o it et e e e e e e e e e e e e e ete e e ee e

Nomenklatura (kod) wg Wspdlnego Stownika Zamoéwig...*(CPV) .............coooeiennee.

(roboty budowlane , ustugi —wg kategorii, dostawg grupy)

Proponowany tryb udzielenia zamOwienia...........ccov vt i i e e e e e aeaas

Termin Wykonania ZamOWIENIE ... ......ouit e e et e e et e e et e e e e arae s
Miejsce WyKONania ZamMOWIENIA..........uuuiiiiiiiiiiiieeee e e e e e e e e e e s be e
Wartos§¢ zamoOwienia ustalona w dniu ................. WYNOST evviiiiiiiiaaee e e e e e e e eeeeeeeieees zt
netto (co stanowi kwet............ euro wg kursu euro ............) ¥ + e, zt
POAALEK VAT oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeaanae zt brutto

(zgodna z kosztorysem inwestorskim — w przypadkdt rbbdowlanych lub kalkulagj szacunkoyw —
w przypadku dostaw lub ustug)

Kwota, jak g zamawiajacy zamierza przeznaczg na sfinansowanie zaméwienia

...................................................................................................... (brutto)
(naky poda kwot zabezpieczanw budecie na realizagj zamowienia)

Wymagana Kwota WadiUm ... ... e e e e e e e ea e zt

Wymagana wysok&¢ zabezpieczenia nalg/tego wykonania umowy .................. %

Zamowienie jest finansowane zé&odkéw UE .................. tak/nie

(jesli tak — naley poda’ nazve projektu/programu, z ktérego finansowane jest zai@die)

Osoba odpowiedzialna merytorycznie ze strony Zamaaj 3cego
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Wstpna kontrasygnata Kierownik Wydziatu
Skarbnika Miasta

/podpis/ / podpis/

Stanowisko Wydzialu Prawnego i Zamowi®ublicznych

/ podpis kierownika wydziatu /

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis odpowiedzialnego pracownika Oizmtora )

Zatgczniki: - wybr& wlasciwe w odniesieniu do przedmiotu zaméwienia

- okrélenie przedmiotu zamowienia (zgodnie z art. 24 u8tawy) wraz z informacjami dotygzymi m.in.:
ofert cz$ciowych, wariantowych, réwnowaych, przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowarnv 67
ust.1 pkt. 6 i 7 ustawy, wymogow w zakresie aspekigospodarczychgsrodowiskowych, spotecznych,
zwigzanych z innowacyjrimia lub zatrudnieniem (w tym obow#ek zatrudnienia na umewo prae),
podwykonawcow (zgodnie m.in. z art. 36a, 36b usjawszewidywanych zmian w umowie (zgodnie z ar4 14
ustawy),

- uzasadnienie wyboru trybusgligest inny niz przetarg nieograniczony lub ograniczony,
17



- kosztorys inwestorski (1 egz.), dokumentacjajgktowa, specyfikacja techniczna wykonania iiodbrobot
(do 5 szt.) — w przypadku robét budowlanych lulkideacja szacunkowa zaméwienia - w przypadku alest
ustug,

- klasyfikacja bugktowa, zgodnie z ktdroptacany bdzie przedmiot zamowienia,

- propozycja 0s6b do skladu komisji przetargpwv tym wskazanie os6b ze sktadu Zespotu do radaad
realizacj udzielonego zaméwienia — w przypadku ustug i rolbddowlanych o wartei réwnej lub
przekraczajcej 1.000.000 euro,

- propozycja kryteridw oceny oferty i ich znanze w korelacji z zapisami umownymi wraz z opisgmesobu
ich obliczania i podania przez Wykonaxww ofercie,

- warunki wymagane od wykonawcow ubieggich st o udzielenie zaméwienia,

- projekt umowy zaopiniowany przez rgdprawnego, odzwierciedlgy zapisy dotycace przedmiotu
zamowienia,

- propozycja fakultatywnych podstaw wykluczenidgrych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy,

- inne dokumenty niezdne do przeprowadzenia zaméwienia.

* kody CPV dosipne g na stronie www.uzp.gov.pl oraz w repozytorium ¢dhz Miejskiego w Koninie

** naley nanigé wiasciwy sredni kurs euro
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WZOR
NI SPrawy: ....coovieiiiiieeeeieeeeiee,

PROTOKOL
Z SESJI OTWARCIA OFERT

ztozonych do posjpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie

1. Otwarcie ofert odbytlo si w dniu  ......cccoeeeeennnn. 0 godz........w siedzibie
zamawiagcego - Konin, Plac Woloi 1 (pok. nr 307) z Komigj Przetargowy
w sktadzie:

Przew@mnCy =
Z-Ca BDANICACEGO  .ooooeieeiiieeeeeeeieti e

CzZloneK e,
CzZioneK
CzZloneK e,

3. Komisja stwierdzitaze koperty z ofertami nie byly naruszone.
t gcznie do otwarcia ofert zostaty dopuszczone oferty

4. Przed przysipieniem do otwarcia ofert Przewodnicy / Z-ca Przewodnigzego
Komisji* poinformowal, ze zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie
zamowienia Kwat.............cccoeiieninnnnn. zt (brutto).

5. Otwarcie ofert przeprowadzono wg kolejob ich ztazenia.

Przewodnicgcy / Z-ca Przewodnigzego* poinformowatze do terminu sktadania ofert nie
wycofanozadnej oferty / wycofano ofert y nr ............. oraz nie dokonano / dokonano
zmiany ofert/ynr..........o.oiiiiiiiennnn. *



6. Do dalszego pogpowania zakwalifikowana / e zostata / y ofertanty.........cccceeeeeeeeeenn.

Nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, ceny ofert, témgn wykonania zamdéwienia, okres
gwarancji i warunki ptatrgei* zostaty odczytane i wpisane do zbiorczego zestiaia ofert
zakwalifikowanych do dalszego pegbwania.

Cena
ofertowa Termin
Numer| Nazwa Adres brutto (netto | wykonania | Okres | Warunki

Oferty | Wykonawcy | wykonawcy |+ Podatek | zaméwienia| gwarancji* | ptatnosci*
VAT) publicznego
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7. Przewodnicacy / Z-ca Przewodnigzego* Komisji poinformowat,ze przewidywany
termin wyboru najkorzystniejszej oferty to dzie............uvvveeiiiiiiiininniiinnnnn.

O wynikach posfpowania zostan niezwtocznie zawiadomieni pisemnie wszyscy
wykonawcy.

8. W otwarciu ofert uczestniczyly / nie uczestniczyhgoby wg zajczonej listy obecrizi.

9. Protokot z cgsci jawnej posiedzenia Komisji Przetargowej zostidaytany uczestnikom
posiedzenia.

10.Do protokotu zgtoszono uwagi i zasteeaia / nie zgtoszono uwag i zastreg*

11.Posiedzenie Komisji Przetargowej wegai jawnej zostato zak@zone o godz. .................

Protokotowalt / a:

Przewodnigzy KOMISJi: .....uuiviiiiiieiieieeiiiiieeeeeiiiens

Zea PrzewodniGICeJO0 © ...covvvvveriniiiiiieeeee e,

CzZionkowie

* niepotrzebne skii¢
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Przepisy ogoélne

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjdziala na podstawie decyzji Prezydenta

Miasta Konina.

2. Komisja rozpoczyna dziatal§@ z dniem otwarcia ofert zinych w danym

postpowaniu.

3. Do zada komisji naley ocena spetniania przez wykonawcow warunkéw udziat

W postpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badanie | acdart.

4. Komisja dziata na posiedzeniach, ktére zwotuje owadzi przewodnicry komisji,

a w przypadku jego nieobedimn - zastpca przewodnicgego.

5. Do podgcia decyzji przez komigjkonieczna jest obeckd co najmniej 50% skiadu
komisji, w tym przewodniczego lub zaspcy.

6. Decyzje komisji zapadajzwykla wiekszascig gloséw. W przypadku rownej doi gltosow
.2a" | ,przeciw”, rozstrzyga gtos prowadeego posiedzenie.

7. Z posiedzenia komisji spagdza s¢ protokot, ktory winien zawiekaw szczegOlngci:
informacg, kto uczestniczyt w posiedzeniu, opis przebiegsiguzenia oraz pogych

decyzji. Protok6t podpisaj osoby obecne na posiedzeniu komisji oraz pradowni
Organizatora protokotagy posiedzenie komisiji.

2. Zadania komisji

Do zada Komisji w trakcie prowadzonego pepbwania o0 udzielenia zamowienia

publicznego naley w szczegdInéi:
1) uczestniczenie w sesji otwarcia ofert,

2) prowadzenie negocjacji, dialogu konkurencyjnego,cytéicji elektronicznej
z wykonawcami w przypadkach, w ktérych ustawa pideje wykonywanie takich

Czynnaci,

3) ocena spetniania warunkow stawianych wykonawcogodnaci ofert z przedmiotem

zamowienia,

4) przedstawianie Prezydentowi Miasta Konina propaaygkluczenia wykonawcow lub

odrzucenia ofert w przypadkach o#mych w ustawie,
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5)

6)

7

8)

ocena ofert niepodlegaych odrzuceniu w kryteriach przgych w danym

postpowaniu,
badanie ofert w zakresiezgo niskiej ceny,

przedstawienie Prezydentowi Miasta Konina propdzygyboru najkorzystniejszej
oferty lub wysgpienie z wnioskiem o uniewaienie posipowania w przypadku

zaistnienia okoliczriei okreslonych w ustawie,

wykonywanie czynn&ci w ramach procedury odwotawczej dotycych rozstrzygnic

podgtych w prowadzonym pagbowaniu.

3. Obowiazki cztonkdw komisiji

1. Do obowghzkdw przewodnicgzcego komisji naley w szczegolngi:

1)

2)

3)

4)

5)

wyznaczanie terminOw posiedzkomisji oraz prowadzenie tych posiedze

odebranie éwiadcze cztonkow komisji o braku lub istnieniu okoliczw, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy; wobec przewodigego komisji odebrania
oswiadczenia dokonuje bezfrednio Prezydent Miasta Konina,

wnioskowanie do Prezydenta Miasta Konina o uzupeiei skladu komisji
w przypadku wyidczenia s¢ cztonka komisji z powodu zaistnienia okolicZoio
wymienionych w ustawie lub z powodu =zaistnienia enn przeszkody
uniemaliwiajacej udziat w pracach komisji - jeli w wyniku zaistnienia tych

okolicznaici sktad komisji bytby niszy od okrélonego w 8§ 7 ust. 1 ,Podziatu”,

dokonanie podzialu redzy czionkow komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym oraz wskazanie oséb odpowiedzialnych kamkmie badania i oceny ofert

w szczegOlngci w zakresie:

a) wymaga finansowych lub ekonomicznych,
b) wymaga merytorycznych,

c) wymaga formalno — prawnych,

d) przyjetych kryteriow,

e) razaco niskiej ceny,

przeprowadzenie czynid otwarcia ofert, w tym:

a) przedstawienie zebranym sktadu komisji przetargowe
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b) podanie kwoty, jak zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie

zamowienia,

c) otwarcie ofert i odczytanie: nazw (firm) i adresomykonawcow, cen ofert,
terminébw wykonania zamodwienia, okresOw gwarancjiaramkow ptatnéci

(w zakresie dotycrym danego pogpowania),

6) poinformowanie zebranych o przewidywanym terminieokahania przez

zamawiagcego wyboru najkorzystniejszej oferty,

7) podpisywanie pism kierowanych do wykonawcow w thadania i oceny zimnych

ofert,
8) nadzorowanie prawidtowoi prowadzenia dokumentacji z posieflx@misiji.
2. Do obowizkow czionkow komisji naley w szczegolngxi:
1) uczestniczenie w posiedzeniach komisiji,

2) zlozenie przewodniccemu komisji, pod rygorem odpowiedziasod karnej za
skfadanie fatszywych zezfhaoswiadczér w formie pisemnej, o ktérych mowa w art.
17 ust.2 ustawy - niezwlocznie po powdu informacji o wykonawcach, ktorzy
ztozyli oferty w prowadzonym pogpowaniu (w szczegolgoi - niezwlocznie po

otwarciu ofert),
3) terminowe wykonywanie prac wyznaczonych przez pooiczicego komisiji,

4) sporzdzenie pisemnej informacji o dokonanej ocenie oferzakresie przypisanym
przez przewodnicgego komisji, w szczegoéldoi - dotyczcej badania taco niskiej
ceny oraz obliczenia punktacji przyznanej oferciepwyjetych w posgpowaniu

kryteriach.

3. Obstuga organizacyjno-techniczna komisji paldo obowizkéw Organizatora i polega

w szczegOIngci na:

1) przyjmowaniu i rejestracji zikmnych ofert oraz zabezpieczeniu ich przed gmsn

0sOb postronnych,

2) protokotowaniu posiedzekomisji.

4. Zakonczenie prac komisiji

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Prezydbhasta, zatwierdzaf propozycs
komisji przetargowe,.

2. Prezydent Miasta Konina mezadat wyjasnien dotyczcych pracy komisiji.
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. W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta zostajdorana, uchyla giod zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie vinegmaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, komisja dokonuje ponownegdavu najkorzystniejszej

oferty spdrdd pozostatych ofert wedtug zasad gkvaych w art. 94 ust. 3 ustawy.

. Komisja kaczy prae z dniem zawarcia umowy z wybranym wykonaw@/ przypadku
konieczndgci dokonania oceny spetniania przez wykonawcowneipodmioty warunkow
udzialu w posfpowaniu, po dokonaniu czynfm wyboru wykonawcy, komisja

podejmuje swoje dziatania w méamazliwosci w tym samym skiadzie.

5. Postanowienia kacowe

Czionkowie komisji ma& obowhzek wykonywania powierzonych im czyritd
rzetelnie, obiektywnie i z natgtg starannécig. Winni kierowa& sie wylgcznie

przepisami prawa, posiadawiedz i doswiadczeniem.

Za dziatania podejmowane w ramach uczestniczenkomisji jej cztonkowie ponosz
indywidualrg odpowiedzialné¢, stosownie do przypisanego im przez przewodicego

zakresu obowgizkow.

Czlonkowie komisji oraz biegli uczestnigzy w pracach komisji g zobowgzani do
zachowania tajemnicy przebiegu prac komisji, a ezegolndci informacji zwgzanych
z przebiegiem badania, oceny i porownywanigciregtozonych ofert oraz wyjaien

uzyskanych od wykonawcow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

ZESPOL DO _SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Stawomir Lorek

Sebastian tukaszewski

Marek Zawidzki

Kazimierz Lebioda

Bozena Kowalczykiewicz

Aldona Stasiak

Zbigniew Daczak

Piotr Koztowski

Stawomir Matysiak

Karolina Majdzihska

Elzbieta Wojnarowska

Tadeusz Jakubek

Btazej Zalewski

Anna Gorny

Tomasz Katafoni

Anna Winiewska-Kordyl

Ewa Zielihska

- Xgsca Prezydenta Miasta

- Zgsia Prezydenta Miasta

- Setarz Miasta

- Z$8hkarbnika Miasta

- Gléwny Kgowy

- yaly. WI

- Wydz. WI

- WadWI

- Ki#klydz. Gospodarki Komunalnej

- Wydz. GK

- Wydz. GK

- KWydz. Gosp. Nieruchondoiami

- WydzN

-ieK Wydz. Geodezji i Katastru

- Wy&M

- Wydz. GM

- Wydz. GM
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Pawet Smogor - \WyGM

Matgorzata Sztuba - [Kir. Wydz. Urbanistyki i Architektury
Ewa Nawrocka - W¥yUA

Monika Adamczyk - WydZA

Jerzy Michalski - ydz. UA

Ewa Walczak - ieK Wydz. Podatkéw i Optat

Olga Skrzypska - iekKWydz. Budetu

Anna Topolska - Wydz. BU

Aneta Czajkowska - WyByd

Irena Posacka Wydz. BU

Elzbieta Pokornowska - Kier. ¥y Kskgowdsci

Roman Jankowski - KMhtydz. Dziatalnéci Gospodarczej i Rozwoju
Iwona Rogalhska - Wydz. DG

Katarzyna tawniczak - Wydz. DG

Dariusz Ry - Kier. Wy dnformatyki

Marcin Lasowski - VydN

Edyta Przybystawska - Wy,

Elzbieta Niewiadomska - Kier. Wy@xhronySrodowiska

Sylwia Kaczmarczyk - Wy@S
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

Tadeusz Tyraski - Kier. Wydz. Kemikacji

Agnieszka Zajc - Wydz. WK

Andrzej Andrzejewski - Kiéklydz. Zaradzania Kryzysowego
i Ochrony Ludnéci

Maria Radoch -ieKWydz. Spraw Lokalowych

Urszula Mitosz-Michalkiewicz - Kier. Wyd@swiaty

Elzbieta Masztalerz - WyWS

Joanna Hernes - Kier. Wydz. OrganizaaygneKadr

Magdalena Kuznowicz — Gorniak - Kier. Wydz. Krai

llona Lukaszewska - WyHD
Ryszard Grande adBa prawny
Mirostawa Adamiak-Lewandowska - Radca prawny

Radostaw Szatkowski - Rapavny
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