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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 31/ 2017 r.
Prezydenta Miasta Konina z dnia 09.02.2017 r.

Regulamin

Komisji Oceny Wnioskow

w ramach projektu

pn. Bqd? przedsi¢biorcqg w Koninie — dotacja czeka

w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020

OS Priorytetowa 6
RYNEK PRACY
Dzialanie 6.3
Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢
Poddzialanie 6.3.1

Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢

Biuro projektu:

Urzad Miejski w Koninie
Wydziat Rozwoju Gospodarczego
ul. 3 Maja 21 poko6j 10 i 14, 62-500 Konin
www .konin.eu/dotacjeum
tel. (63) 240-12- 58, lub (63) 240-12-79

czynne w dni robocze, w godzinach od 7.30 do 15.30
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§1

Postanowienia ogodlne
Za powotanie Komisji Oceny Wnioskow Uczestnikow Projektu o otrzymanie wsparcia
finansowego zwanej dalej Komisja, odpowiedzialny jest Beneficjent.
Komisja sktada si¢ z minimum 5 oséb tj.: Przewodniczacego Komisji i min. 4 cztonkdw.
W sktad Komisji beda powotani pracownicy Beneficjenta.
Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajace
wlasciwa oceng wnioskéw Uczestnikdw Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.
Kwalifikacje o0s6b powolanych do pracy w Komisji muszg by¢ odpowiednio
udokumentowane.
Wynagrodzenie 0osob powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym.
Pracownicy Beneficjenta biorgcy udziat w realizacji projektu i1 otrzymujacy juz z tego
tytutu wynagrodzenie, nie powinny otrzymywac¢ dodatkowych $rodkéw w zwigzku
z udziatem w pracach Komisji (podwojne wynagradzanie), chyba ze zadania zwigzane
z praca w Komisji, nie s3 wykonywane w czasie, ktory zgodnie z odpowiednimi
umowami, powinien by¢ poswigcony na prace¢ przy realizacji projektu i nie maja
w zakresach obowigzkéw pracy w Komisji.
W posiedzeniu Komisji moze uczestniczy¢ rowniez przedstawiciel Instytucji
Posredniczacej tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w celu
zapewnienia obiektywnej 1 rzetelnej procedury oceny wnioskéw. Wystepuje on w roli
obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny wniosku.
Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Beneficjenta
i przekazanym do wiadomosci Instytucji Posredniczace;.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow
Przewodniczacym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta badz
inna osoba przez niego wyznaczona.
Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkow Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastgpcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.
Przewodniczacy/Zastgpca  Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za
zapewnienie bezstronnosci 1 przejrzystosci prac Komisji.
Przewodniczacy Komisji wyznacza na pierwszym posiedzeniu zakres zadan oraz terminy
ich wykonania (w tym m.in. terminy dokonania oceny merytorycznej wnioskow
0 otrzymanie wsparcia finansowego, termin sporzadzenia listy rankingowej wnioskow
0 otrzymanie wsparcia finansowego oraz umieszczenie jej na stronie internetowej) tj. nie
pozniej niz do 24.03.2017 r.
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§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskow
1. Komisja jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej wniosk6w o otrzymanie wsparcia finansowego
ztozonych przez Uczestnikéw Projektu,

2) zweryfikowanie biznes plandéw i pozostatych zalacznikow do wniosku, sporzadzenie
listy wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych
punktow,

3) wylonienie wnioskow, ktore rekomendowane sg do otrzymania wsparcia finansowego
(wnioski, ktore otrzymatly co najmniej 60% punktéw ogolnej sumy punktoéw) dokonanie
ponownej oceny merytorycznej w przypadku pozytywnie rozpatrzonego przez
Beneficjenta srodka odwotawczego.

§4
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow
1. Posiedzenia Komisji s3 wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkéw Komisji
(w tym Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego).
2. Cztonkowie Komisji dokonuja oceny merytorycznej wnioskdw podczas posiedzenia
Komisji, ktore odbywa si¢ w siedzibie Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow

1. Czlonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z Uczestnikami Projektu
wnioskujacymi o wsparcie finansowe stosunkiem osobistym lub shuzbowym, takiego
rodzaju, ktory moglby wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych
czynnosci.

2. Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Instytucji Posredniczacej, tj. Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego zobowigzani s3 do podpisania
Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzor stanowi zalacznik do niniejszego
regulaminu.

3. Kazdy cztonek Komisji przed przystapieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze
podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci znajdujaca si¢ na Karcie oceny merytorycznej wniosku
Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego w odniesieniu do ocenianego
przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji
mozliwosci oceny danego wniosku.

4. W przypadku, okreslonym w ust. 3 zd. 2, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji wskazanego przez Przewodniczacego / Zastgpce Przewodniczacego.
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§6
Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

. Przedmiotem oceny Komisji sa wylacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta, jako
kompletne 1 speiniajace kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze
wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostalty zauwazone
na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia
ponownie do oceny formalnej. Oceniajagcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego w
punkcie Uzasadnienie.

. Oceny merytorycznej dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

. Ocena wnioskow odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 22 lipca 2015 r. oraz zgodnie
z kryteriami okreslonymi we wniosku projektowym Beneficjenta.

. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczacego/ Zastepce
Przewodniczacego sposrod cztonkow Komisji obecnych na posiedzeniu.

. Uczestniczka/uczestnik projektu moze uzyska¢ maksymalnie 145 punktow na liscie
rankingowe;.

. Ocena wnioskéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia

pomostowego prowadzona jest w oparciu o:
1) oceng biznes planu: od 1 do 120 punktow,

2) frekwencje na szkoleniu w zakresie ABC dziatalnos$ci gospodarczej oraz szkoleniu
ze sporzadzania biznes planu: maksymalnie: 15 punktow

3) wyniki uzyskane z Indywidualnych Planéw Dziatania: maksymalnie: 10 punktow.

W przypadku, rozbiezno$ci siggajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami
dwoéch cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢
minimum 60% punktow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktora
przeprowadza trzeci oceniajagcy wskazany przez Przewodniczacego/ Zastgpce
Przewodniczacego Komisji. Ocena tej osoby stanowi woOwczas ocen¢ ostateczng
whniosku.

Osoba oceniajagca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czastkowych z poszczegdlnych
czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej o wniosku Uczestnika
Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego cztonek Komisji potwierdza
wlasnorgcznym podpisem.

Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore uzna za nieuzasadnione
(np. za niezwigzane z przedsigwzigciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, przedstawiajac propozycje nizszej
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kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsigwzigcie

opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jakos$ciowe.

1) Czlonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspdlne stanowisko
odnos$nie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania 1 zapisuja
ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie
wsparcia finansowego. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty
dofinansowania nalezy zamie$ci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

2) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany
do trzeciego czlonka Komisji, wskazanego przez Przewodniczacego/Zastgpcg. Ocena
trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie

moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega si¢ wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci

wniosku, utrudniajacych oceniajacym wiasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy

(btedy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje)
dopuszcza si¢ mozliwos$¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac wylacznie punkty
wskazane przez oceniajacych. Czlonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek,
wypracowuja w tym przypadku wspolne stanowisko i zapisuja ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

Nastgpnie ustalenia te sa przekazywane wnioskodawcy z prosba o dokonanie stosownej

korekty w tresci wniosku. Informacj¢ na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy

zamie$ci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskow Komisja sporzadza Liste

rankingowg wnioskoOw o otrzymanie wsparcia finansowego. Jezeli kilka na otrzymanie

wsparcia finansowego otrzyma rowng liczbe punktow pierwszenstwo na liscie
rankingowej beda miaty wnioski, w ktorych biznes plan zostal oceniony najwyzej.

Lista rankingowa szereguje wnioski o otrzymanie wsparcia finansowego w kolejnosci od

najwigkszej liczby uzyskanych punktow i tym samym wskazuje wnioski, ktore moga

otrzymaé wsparcie finansowe (wnioski, ktore otrzymaty co najmniej 60% punktow
ogolnej sumy punktéw).

Lista rankingowa wnioskOw o otrzymanie wsparcia finansowego stanowi¢ bedzie

podstawe do sporzadzenia przez Beneficjenta Listy osob kwalifikujacych si¢ do

udzielenia dotacji inwestycyjnych w liczbie 35.

§7
Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow
Z przeprowadzonych czynno$ci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja
sporzadza protokotly z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow o otrzymanie jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnej oraz posiedzenia Komisji Oceny WnioskOw o otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktore bedg zawierac:
1) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
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2) informacje na temat osob biorgcych udzial w posiedzeniu Komisji oraz liczby
ocenionych wnioskow,
3) informacj¢ na temat wnioskow, dla ktorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,
4) informacje¢ na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skorygowanie wniosku,
5) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.
2. Do protokotéw z oceny dotagcza si¢ w formie zatgcznikow:
1) dokument potwierdzajacy powolanie przez Beneficjenta (Komisji
w okreslonym sktadzie),
2) listg obecnosci podpisang przez cztonkow Komisji i obserwatora,
3) deklaracje bezstronno$ci podpisane przez wszystkie osoby bioragce udziat
w posiedzeniu Komisji,
4) upowaznienie Zastgpcy Przewodniczacego Komisji, w  przypadku gdy
Przewodniczacy wyznaczyt Zastegpcee,
5) inne istotne dokumenty.

3. Protokol z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatagcznikami oraz wnioskami
Uczestnikow Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§8
Postanowienia koncowe
1. Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.

2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zatacznik: Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
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