Harmonogram czynnosci przeksztatcenia Gimnazjum nr 3 w Koninie

w VIl Liceum Ogdlnoksztatcgce w Koninie

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 107/2017
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 30 czerwca 2017 r.

Lp. | Zadanie do realizacji | Termin | Osoba odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne
1. | Przekazanie protokotem dokumentacji Gimnazjum nr 3 ksiegowej, akt osobowych, dokumentacji | do 31.08.2017 Dyrektorzy:
kadrowej wraz z ich wykazem i dokumentacji organizacji pracy szkoty) do VII Liceum Gimnazjum nr 3
Ogdlnoksztatcgcego VII Liceum
Ogdlnoksztatcacego
Dziatania finansowe
2. | Powiadomienie wszystkich kontrahentéw o przeksztatceniu G-3 w VII LO(rozwigzanie uméw, do 31.08.2017 Dyrektorzy:
ktore funkcjonowaty w Gimnazjum nr 3) Gimnazjum nr 3
Zawarcie nowych umoéw przez VIl Liceum Ogdlnoksztatcace 0d 01.09.2017 VII Liceum
Ogdlnoksztatcacego
3. | Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku oraz do 1007.2017 Dyrektor Gimnazjum nr 3
powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej.
Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych i magazyndéw drogg spisu z natury do 31.08.2017
oraz pozostatych aktywow | pasywow drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami | weryfikacja wartosci tych sktadnikéw.
Wycena sktadnikéw majgtkowych, poréwnanie wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz do 31.08.2017
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych rdznic inwentaryzacyjnych.
4. | Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszgcego niewykorzystane przez Gimnazjum nr 3 do 18.08.2017 Dyrektor

$rodki finansowe do organu prowadzacego.
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5. | Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o przeksztatceniu Gimnazjum nr 3 w VIl Liceum do 31.08.2017 Dyrektor
Ogodlnoksztatcgcego. Gimnazjum nr 3
Rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS GUS, PFRON.

6. | Przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkow pienieznych w kasie oraz drukéw Scistego do 31.08.2017 Dyrektor Gimnazjum nr 3
zarachowania wg stanu na dzier 31.08.2017 r.

7. | Zamkniecie ksigg rachunkowych na dziert 31.08.2017 r. do 31.08.2017 Dyrektor Gimnazjum nr 3

8. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych za okres od 01.01.2017 r. do 31.08.2017 r. Przekazanie do VII Dyrektor Gimnazjum nr 3

Liceum
Ogodlnoksztatcacego i
do Wydziatu Budzetu
do 10.09.2017

9. | Przekazanie do VIl Liceum Ogdlnoksztatcgcego protokotem zdawczo — odbiorczym m.in: do 31.08.2017 Dyrektor Gimnazjum nr 3
a) zinwentaryzowanych standw aktywow i pasywoéw, w tym sktadnikéw majatku oraz
potwierdzonych sald naleznosci wg stanu na dzien zakoriczenia likwidacji
b) mienia ruchomego i ksiegozbioru
c¢) wykazu naleznosci i zobowigzan
d) dokumentdéw finansowo-ksiegowych
e) spisu zasobdéw archiwalnych oraz zarchiwizowanych dokumentéw
f) wykaz spraw niezatatwionych
g) uzywanych pieczeci, pieczatek i kluczy

10. | Sporzadzenie informacji opisowe]j z wykonania budzetu z okres od 01.01.2017 do 31.08. 2017 r. | Przekazanie do VI Dyrektor Gimnazjum nr 3

Liceum
Ogodlnoksztatcgcego
oraz 1 egz. do
Wydziatu Oswiaty
do 10.09.2017




