ZARZADZENIE Nr 32/2018
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 8 marca 2018 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli udzielonych przez Miasto Konin dotacji
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003r o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.), art. 23 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r., poz.922 ze zm.), art. 17 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r., poz.
450) w zwiazku z § 8 ust.2 pkt 1 1 § 22 ust. 5 zalagcznika do zarzadzenia Nr 9/2017
Prezydenta Miasta Konina z dnia 14.07.2017 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Koninie,

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1.Wprowadza si¢ Regulamin kontroli udzielonych przez Miasto Konin dotacji organizacjom
pozarzadowym  oraz  podmiotom  wymienionym w art. 3  ust.3  ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Kontrole, o ktérych mowa w ust.1 przeprowadzane sg przez Wydziat Kultury Urzedu
Miejskiego w Koninie.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Prezydenta Miasta Konina ds. Spotecznych
1 Kierownikowi Wydziatu Kultury Urzedu Miejskiego w Koninie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



Zatacznik do zarzadzenia Nr 32/2018
Prezydenta Miasta Konina z dnia 08.03.2018

w sprawie wprowadzenia Regulaminu
kontroli udzielonych przez Miasto Konin
dotacji organizacjom pozarzadowym
wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

Regulamin
kontroli udzielonych przez Miasto Konin dotacji organizacjom pozarzagdowym oraz
podmiotom wymienionym w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

§1

Wydziat Kultury Urzedu Miejskiego w Koninie w zwiazku z przyznawaniem z budzetu
Miasta Konina dotacji z zakresu jego dziatalnosci przeprowadza kontrole realizacji,
efektywnosci
1 rzetelnosci wykonania zadan zleconych oraz prawidlowosci wykorzystania Srodkéw
finansowych, przekazywanych w formie dotacji oraz ustalenia przyczyn 1 skutkow
stwierdzonych uchybien 1 nieprawidtowosci oraz oséb odpowiedzialnych za ich powstanie,
a takze w celu wskazania sposobow i $rodkéw umozliwiajacych likwidacje stwierdzonych
nieprawidlowosci i zapobiegania niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci stowarzyszen.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1.0rganizacji kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie ( Dz. U z 2018 r. poz. 450).
2.Kontrolujgcym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu Kultury Urzedu
Miejskiego w Koninie .
3.Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Kultury Urzedu Miejskiego w Koninie .

§3

Moga by¢ przeprowadzane nast¢pujace rodzaje kontroli:

1. problemowa — obejmujaca kontrolg realizacji przyznawanych przez Miasto
Konin dotacji organizacjom kontrolowanym,

2.dorazna — majaca charakter interwencyjny, wynikajaca z potrzeby pilnego zbadania
wybranych operacji lub czynnosci, przeprowadzana poza planem kontroli wylgcznie na
zlecenie Prezydenta Miasta Konina,

3. sprawdzajaca — majaca na celu zbadanie wykonania zalecen pokontrolnych.



§4

Czynno$ci kontrolne przeprowadzane s3 przez kontrolujacego wedlug postanowien
uregulowanych niniejszym Regulaminem.

§5

Kontrolujagcy dokonuje czynnosci kontrolnych dla kazdej organizacji kontrolowanej
oddzielnie, wedtug :

1. Zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Konina planu kontroli na dany rok kalendarzowy.
2. Planu czynnosci kontrolnych zatwierdzanego przez Kierownika Wydzialu (wzér planu
czynnosci kontrolnych — zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu).

§6

1.Prezydent Miasta Konina zawiadamia pisemnie organizacj¢ kontrolowang o planowanym
terminie rozpoczecia kontroli problemowej lub sprawdzajacej, jej przedmiocie i czasie
trwania na 3 dni robocze przed jej rozpoczgciem (wzér zawiadomienia stanowi zatgcznik nr
2 do niniejszego Regulaminu).

2.Prezydent Miasta Konina o przeprowadzeniu kontroli doraznej zawiadamia organizacje¢
kontrolowang na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem kontroli.

§7

Postepowanie kontrolne wraz ze sporzadzeniem protokotu winno trwa¢ nie dtuzej niz 30 dni
kalendarzowych. W wuzasadnionych przypadkach, czas trwania kontroli moze za zgoda
Prezydenta Miasta Konina, ulec przediuzeniu.

§8
Kontrolujacy przeprowadza kontrole na podstawie legitymacji stluzbowej i imiennego

upowaznienia wystawionego przez Prezydenta Miasta Konina. Upowaznienie dotacza si¢ do
akt kontroli.

§9

Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie organizacji kontrolowanej, w miejscu i czasie
wykonywania jej zadan.

§ 10

Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych kontrolujacy okazuje kierownikowi
organizacji kontrolowanej legitymacje¢ stuzbowa, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli



oraz dokonuje adnotacji w ksiedze ewidencji kontroli prowadzonej przez organizacje
kontrolowang.

§ 11

Kierownik organizacji kontrolowanej obowigzany jest zapewni¢ kontrolujgcemu

warunki 1 Srodki niezbgdne do sprawnego 1 rzetelnego przeprowadzenia kontroli

poprzez:

- przygotowanie pomieszczenia,

- terminowe udostepnianie zadanych dokumentow,

- umozliwienie dokonania niezbednych ogledzin,

- zobowigzanie pracownikOw do sporzadzania zestawien, wykazéw, wyliczen, w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli.

- zobowigzanie pracownikéw do udzielania w wyznaczonym terminie ustnych lub pisemnych

wyjasnien. Z ustnych wyjasnien kontrolujacy sporzadza notatke stuzbowa, ktérg podpisuje

pracownik udzielajacy wyjasnien i kontrolujacy.

§ 12

Kontrole przeprowadzane s3 w oparciu o powszechnie obowigzujace akty prawne,
wewnetrzne akty prawne, umowy, ksiegi rachunkowe oraz dowody stanowigce podstawe
ewidencjonowania operacji i zapiséw ksiegowych, inne dokumenty i dowody rzeczowe.

§13

Obowigzkiem kontrolujacego jest obiektywne zbadanie stanu faktycznego oraz rzetelne jego
udokumentowanie, a w razie stwierdzenia nieprawidlowosci — ustalenie ich przyczyn, zakresu
i skutkéw oraz oséb za nie odpowiedzialnych.

§ 14

Dla realizacji obowiazku, o ktérym mowa w § 13, kontrolujagcy ma prawo do swobodnego
poruszania si¢ na terenie organizacji kontrolowanej, wgladu do dokumentéw materialéw
dotyczacych przedmiotu kontroli lub majacych istotne znaczenie dla obiektywnego ustalenia
stanu faktycznego, przeprowadzenia ogledzin obiektéw i innych sktadnikéw majgtkowych,
zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien.

§ 15

Kontrolujacy dokonuje ustalen faktow kontrolnych jedynie na podstawie dowodow, do
ktorych zalicza si¢: dokumenty, dowody rzeczowe, protokoly z ogledzin, dane ewidencji
i sprawozdawczosci, opinie specjalistow bieglych, o$wiadczenia i wyjasnienia zlozone
na pismie. Wymienione dowody zatacza si¢ do protokotu kontroli, z tym, ze dowody w
postaci odpiséw, kserokopii 1 wyciggdw z dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za



zgodnos¢ z oryginatlem przez kierownika organizacji kontrolowanej, innego wyznaczonego
pracownika lub kontrolujacego.

§ 16

Kontrolujacy w toku kontroli zobowigzany jest do zabezpieczenia dokumentoéw poprzez
przechowywanie w organizacji kontrolowanej, a takze w siedzibie kontrolujacego, w sposob
zapobiegajacy ich utracie.

§ 17

Z. dokonanej kontroli sporzadza si¢ w terminie do 14 dni roboczych po jej zakonczeniu,
protokét kontroli, ktéry powinien zawierac:

1.uzywany wzér formularza do korespondencji wychodzacej z Wydzialu Kultury —
zastosowany na pierwszej stronie protokotu.

2. znak sprawy.

3. nazwe¢ dokumentu.

4.nazwe 1 adres organizacji kontrolowanej w pelnym jej brzmieniu, Regon, NIP, imi¢
i nazwisko kierownika organizacji, a w razie potrzeby imi¢ i nazwisko poprzedniego
kierownika i date¢ zaprzestania petnienia przez niego tej funkcji.

5. date rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z wymienieniem ewentualnych dni przerw.

6. imi¢, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujagcego oraz numer i dat¢ upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli.

7. okreslenie zakresu kontroli oraz okresu objetego kontrolg.

8. opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, a w szczegdlnosci opis
konkretnych nieprawidtowosci z uwzglednieniem przyczyn ich powstania i wywotlanych
skutkéw oraz os6b za nie odpowiedzialnych.

9. pouczenie o prawie, sposobie 1 terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz o prawie odmowy podpisania protokotu  kontroli.

10.dane o liczbie egzemplarzy protokotu wraz ze wzmiankg o przeznaczeniu kazdego z nich:

- 1 egz. dla kierownika organizacji kontrolowane;j ,

- 1 egz. oznaczony a/a dla Wydziatu,

- 1 egz. dodatkowy dla Zastepcy Prezydenta Miasta Konina
d/s Spotecznych ;

11. spis zalacznikow, w tym wykaz dowodéw (zalaczniki powinny by¢ oznaczone numerem

kolejnym, powotywanym w czg¢$ci opisowej protokotu).

12. miejsce i date podpisania protokotu.

13.podpisy kontrolujacego oraz kierownika organizacji kontrolowane;.

14 kazda ze stron protokotu powinna by¢ parafowana przez kontrolujacego i1 kierownika

organizacji kontrolowane;j.

§ 18



1.Kierownikowi organizacji kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia na pismie, przed
podpisaniem protokotu kontroli umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych
w protokole.

2.Jezeli przed podpisaniem protokotu kontroli kierownik organizacji kontrolowanej zglosi
zastrzezenia co do faktéw ujetych w protokole, kontrolujagcy ma obowigzek zbada¢ zgodnos¢
tych zastrzezen i w uzasadnionych przypadkach skorygowa¢ lub uzupetni¢ tre$§¢ protokotu
albo przytoczy¢ powody ich nie uwzglednienia z powotaniem si¢ na odpowiednie dowody.

§ 19
Kierownik organizacji kontrolowanej moze zglosi¢ Prezydentowi Miasta Konina w ciggu 7
dni kalendarzowych od dnia podpisania protokotu kontroli pisemne wyjasnienia w
przedmiocie zawartych w protokole ustalen.

§ 20
Protokét kontroli, ktérego podpisania odmoéwil kierownik organizacji kontrolowanej,
podpisuje kontrolujacy czynigc w protokole wzmianke o odmowie podpisania protokotu oraz
dolaczajac zlozone przez kierownika organizacji pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia postgpowania
pokontrolnego.

§ 21
Po zakonczeniu kontroli kontrolujacy ustala z kierownikiem organizacji kontrolowanej
termin i miejsce narady pokontrolnej celem oméwienia stwierdzonych nieprawidtowosci i
uchybien zawartych w protokole oraz wypracowania sposobu ich usunigcia.

§22

W  naradzie pokontrolnej biorg udzial Kierownik organizacji kontrolowanej wraz
ze wskazanymi przez siebie pracownikami, Kierownik Wydziatu oraz kontrolujacy.

§ 23

Z narady pokontrolnej sporzadza si¢ w protokdét w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach,
ktéry podpisuja przewodniczacy naradzie kierownik organizacji kontrolowanej oraz
protokolant (protokolowanie zabezpiecza kierownik organizacji kontrolowanej). Jeden
egzemplarz protokotu otrzymuje kierownik organizacji kontrolowanej, a drugi pozostaje

w aktach Wydziatu.

§ 24

Do protokotu z narady pokontrolnej zatacza si¢ list¢ 0s6b bioracych w niej udziat oraz wykaz
wnioskéw zgloszonych na naradzie z zaznaczeniem, ktére z nich kierownik organizacji
kontrolowanej przyjmuje do realizacji.

§ 25



W terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu z kontroli, kontrolujacy na podstawie
wynikéw z kontroli oraz wnioskow z narady pokontrolnej opracowuje projekt wystgpienia
pokontrolnego, ktéry przedstawia Kierownikowi Wydziatu do akceptacji. Zaakceptowany
projekt wystgpienia pokontrolnego Kierownik Wydziatu przekazuje do zatwierdzenia
Prezydentowi Miasta Konina.

§ 26

Wystapienie pokontrolne powinno zawiera¢ ocen¢ dzialalnosci kontrolowanej organizacji,
wynikajacg z ustalen zawartych w protokole kontroli, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowos$ci - opis przyczyn ich powstania oraz zakresu i skutkéw stwierdzonych
nieprawidlowosci, a takze wnioski i zalecenia w sprawie ich usuni¢cia oraz termin realizacji.

§ 27

Kierownik organizacji kontrolowanej otrzymuje zatwierdzone przez Prezydenta Miasta
Konina wystgpienie pokontrolne w terminie 14 dni od narady pokontrolnej a w przypadku nie
zwotania narady — w ciggu 20 dni od dnia podpisania protokotu kontroli.

§ 28

Kierownik kontrolowanej jednostki w ciggu 30 dni od daty otrzymania wystgpienia
pokontrolnego zawiadamia Prezydenta Miasta Konina o realizacji poszczegdlnych zalecen.
W przypadku niezrealizowania zalecen podaje konkretne przyczyny ich niewykonania.

§ 29

1. Dopuszcza si¢ uproszczone postepowanie kontrolne stosowane w razie:
1). przeprowadzania doraznych kontroli,
2). przeprowadzania problemowych kontroli,
3). przeprowadzania kontroli sprawdzajacych.
2. Z uproszczonego postepowania kontrolnego sporzadza si¢ sprawozdanie.
Do sprawozdania zatgcza si¢ dowody zwigzane z jego trescig. W sprawozdaniu zamieszcza
si¢ wnioski pokontrolne sformutowane na podstawie ustalen kontroli, dajac termin 30 dni
kalendarzowych na ich usunigcie i pisemne poinformowanie zarzadzajacego kontrol¢ o ich
wykonaniu.
3. W przypadku prowadzenia postgpowania uproszczonego organizacje kontrolowang
zawiadamia si¢ telefonicznie lub droga e- mail na 1 dzieh przed rozpoczeciem kontroli.
Tryb uproszczony zwalnia kontrolujacego od sporzadzania planu czynnos$ci kontrolnych.
4. Sprawozdanie z kontroli podpisuje kontrolujacy i kierownik organizacji kontrolowanej,
parafujac zapisang stron¢ sprawozdania.
5. Jezeli wyniki uproszczonego postepowania kontrolnego wskazuja na potrzeby
pociagniecia poszczegdlnych oséb do odpowiedzialnosci stuzbowej, materialnej lub karne;j
nalezy wéwczas zastosowac tryb kontroli zakonczony protokotem.

§ 30
Kontroli nie podlegaja sprawy objete tajemnicg ustawowo chroniona.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu

kontroli udzielonych przez Miasto Konin dotacji
organizacjom pozarzgdowym wymienionym w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Wzor

Plan czynnosci kontrolnych

(nazwa i adres organizacji kontrolowane;j)

OKres ObJety KONTIOIG. ...ouuiie e e e

Okreslenie czynno$ci kontrolnych

(podpis sporzadzajacego)



(podpis Kierownika Wydziatu Kultury)

Zatacznik Nr 2

do Regulaminu kontroli udzielonych przez Miasto Konin
dotacji organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom
wymienionym w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003r.0 dziatalno$ci pozytku publicznego

i 0o wolontariacie

WZOR
Konin,dnia ........ccoovvveeeeeennn...

(Znak sprawy)

(nazwa 1 adres kontrolowanej organizacji)

ZAWIADOMIENIE O ROZPOCZECIU PLANOWANE]J KONTROLI

Na podstawie:

-§ 6 Regulaminu kontroli udzielonych przez Miasto Konin dotacji organizacjom
pozarzadowym i innym podmiotom wymienionym w art.3 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie wprowadzonego zarzadzeniem
Nr..../..... Prezydenta Miasta Konina z dnia.........

Prezydent Miasta Konina zawiadamia, ze zostalo wydane upowaznienie nr .... z dnia .........
do przeprowadzenia kontroli................coooeeiiiini.

(problemowej, doraznej, sprawdzajacej)

1. Planowany termin rozpoczg¢cia kontroli: ........................l.



(pieczatka i podpis Prezydenta Miasta Konina)



