Zarzadzenie Nr 38/2018
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 22 marca 2018 roku

w sprawie zasad realizacji zadania pn.,,Dostawa energii elektrycznej dla Miasta
Konina i jego jednostek organizacyjnych na lata 2018-2019”

Na podstawie § 11 Zatacznika do Zarzadzenia nr 9/2017 z dnia 14.07.2017 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Koninie, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Realizacja zadania pn. ,,Dostawa energii elektrycznej dla Miasta Konina i jego jednostek
organizacyjnych na lata 2018-2019”, wymaga: utworzenia grupy zakupowej oraz wdrozenia
i realizacji umowy.

2. Koordynatorem zadania w zakresie utworzenia grupy zakupowej i realizacji umowy jest
Wydziat Rozwoju Gospodarczego (DG), ktéry wspdipracuje z jednostkami organizacyjnymi
Miasta Konina/zaktadami budzetowymi, wchodzacymi w sklad grupy zakupowej energii
elektrycznej, okreslonych w zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia.

§2

1. Do zakresu zadan i odpowiedzialnosci Wydziatu Rozwoju Gospodarczego, w zakresie:

Utworzenia grupy zakupowej, nalezy:

a. Identyfikacja i utworzenie listy jednostek organizacyjnych Miasta Konin wchodzacych
w sktad grupy zakupowej energii elektrycznej.

b. Przygotowanie materialdw niezbednych do opracowania Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia dla przetargu na sprzedaz energii elektrycznej dla jednostek
organizacyjnych Miasta Konin, tj.

- opracowanie opisu przedmiotu zamdwienia,

- opracowanie warunkéw wymaganych od wykonawcow i sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkoéw,

- opracowanie projektu umowy na sprzedaz energii elektrycznej z przedsiebiorca
wylonionym w drodze przetargu,

- przygotowywanie propozycji odpowiedzi na ewentualne zapytania wykonawcéw
dot. tresci SIWZ.



Wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta Konin/ zaktadami budzetowymi,
wychodzacymi w sktad grupy zakupowej, okreslonymi w zat. nr 1 do Zarzgdzenia,
w zakresie opracowania przedmiotu zamodwienia oraz z Wydzialem Prawnym
1 Zamoéwien Publicznych.

Przygotowanie zatacznikéw do umowy i zawarcie umowy.

Realizacji umowy, nalezy:

2. Do

Nadzor nad wdrozeniem 1 realizacja umowy, w tym:

- przygotowanie i udostepnienie (e-mail) grupie zakupowej, okreslonej w zat. nr 1
do Zarzgdzenia, tabel kontroli zuzycia energii elektrycznej,

- wspélpraca z cztonkami grupy zakupowej, okreslonymi w zal nr 1 do
Zarzgdzenia, w zakresie realizacji umowy, w tym biezacy kontakt z grupa
zakupowa w zakresie kontroli zuzycia energii, oraz ewentualnych probleméw na
etapie realizacji umowy,

- wprowadzanie do aktualnie obowigzujacej umowy zmian niezbgdnych do jej
prawidtowe;j realizacji,

- prowadzenie korespondencji z Wykonawcg umowy na dostawe energii
elektrycznej, w zakresie realizacji umowy,

zakresu zadan 1 odpowiedzialnosci Jednostek organizacyjnych Miasta

Konina/zakladéw budzetowych, okreslonych w zat. nr I do Zarzgdzenia, w zakresie:

Utworzenia grupy zakupowej, nalezy:

a.

b.

C.

Udzielenie upowaznienia dla Prezydenta Miasta Konina do przeprowadzenia
i udzielenia zamdwienia publicznego, zgodnie z przestanym wzorem. - (2 egz.)
Biezaca wspodlpraca z Wydzialem Rozwoju Gospodarczego w zakresie opracowania
materiatow niezbednych do przygotowania postgpowania przetargowego, w tym
zglaszanie z odpowiednim wyprzedzeniem wszelkich zmian, ktére wptywaja na
zakres przedmiotu zaméwienia.

Przygotowanie 1 dostarczenie w wyznaczonym terminie dokumentéw niezbgdnych do
zawarcia umowy z Wykonawca, zgodnie z przestanym wzorem.

Realizacji umowy, nalezy:

a.

b.

Nadzo6r finansowy nad realizacja umowy, w zakresie zabezpieczenia S$rodkéw
finansowych (kazda jednostka/zaktad budzetowy w swojej czeSci) na realizacje
umowy w budzecie Miasta Konina oraz WPFE. — jesli dotyczy.

Wprowadzanie zmian w zakresie zabezpieczonych srodkéw (kazda jednostka/zaktad
budzetowy w swojej cz¢sci) na realizacj¢ umowy w budzecie Miasta Konina oraz
WPF niezbednych do prawidlowej realizacji umowy, z zachowaniem obowigzujacej
procedury wprowadzania zmian do budzetu Miasta oraz WPF- jeéli dotyczy.



Kontrola faktur w zakresie poprawnosci i zgodnos$ci danych na fakturze z aktualnie
obowigzuja umowg na dostaw¢ energii elektrycznej, w tym Kkontrola cen
jednostkowych, grup taryfowych obowigzujacych dla danej jednostki oraz zgodnosci
faktur Dostawcy (tj. Wykonawca biezacej umowy na dostawe energii elektrycznej)
oraz Dystrybutora (tj. Operator Systemu Dystrybucyjnego Energa Operator S.A.).
Biezace prowadzenie tabeli kontroli zuzycia energii elektrycznej dla danego okresu
rozliczeniowego na podstawie otrzymanych faktur. Tabela kontroli zuzycia energii
wypelniana jest na podstawie faktur otrzymanych od Dostawcy (tj. Wykonawca
biezacej umowy na dostawe energii elektrycznej) oraz Dystrybutora (tj. Energa
Operator S.A.).

Przekazanie do Wydzialu Rozwoju Gospodarczego, po zakonczeniu danego okresu
rozliczeniowego, wypelnionej tabeli kontroli zuzycia energii elektrycznej wraz ze
skanem faktur.

Zgtaszanie do Wydziatu Rozwoju Gospodarczego wszelkich zmian dotyczacych
przedmiotu aktualnie obowigzujacej umowy (w tym: wilaczenie i wytaczeniu PPE,
zmian adresu siedziby, nazwy jednostki itp.)

Wspétpraca z Wydziatem Rozwoju Gospodarczego w zakresie realizacji umowy,
w tym biezacy kontakt dotyczacy kontroli zuzycia energii, zgtaszanie ewentualnych
probleméw 1 nieprawidtowosci na etapie realizacji umowy niezwlocznie po ich
wystgpieniu.

§3

Jednostka  organizacyjna Miasta Konina/zaklad budzetowy -  jest zobowigzana do
przekazania do Wydziatu Rozwoju Gospodarczego (na adres mailowy wskazany w oddzielnej
korespondenci), bez zbednej zwloki, skanu faktur otrzymanych od Dystrybutora energii
elektrycznej (tj. Energa Obrét) 1 Dostawcy energii elektrycznej (tj. PGE), po uprzednim
zweryfikowaniu jej poprawnosci, z zachowaniem ponizszych zasad:

1.

Ze wzgledu na rozmiar przesytanych plikow oraz skale, korespondencja powinna by¢
przesylana z jednego, raz ustalonego, stuzbowego adresu mailowego.

Scan faktury:

- dang fakturg nalezy skanowac¢ osobno, w jednym pliku, wraz ze wszystkimi jej
stronami w formacie PDF.

Plik PDF nalezy opatrze¢ opisem z uwzglednianiem podzialu na Energa Operator S.A.
1 PGE Obro6t S.A. o tresci:

Przyktad:

Energa 01.01.2018-01.02.018 (dla faktury od ENERGA Operator S.A.)
lub
PGE 01.01.2018-01.02.2018 (dla faktury do PGE Obré6t S.A.)



§4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastgpcy Prezydenta Miasta Konina
ds. Spotecznych.

§5

Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 162 Prezydenta Miasta
Konina z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do czasu zakonczenia wszystkich
niezbednych dziatan zwigzanych z zakonczeniem i rozliczeniem projektu.

Prezydenta Miasta Konina

Jozef Nowicki



Zatgcznik nr 1

Lista Jednostek organizacyjnych Miasta Konina/zaklad6w budzetowych wchodzacych

w sklad grupa zakupowej energii elektrycznej na lata 2018-2019.

Lp Jednostka organizacyjna/zaklad budzetowy
1 | Ztobek Miejski w Koninie
2 | Przedszkole nr 1 "Kosmatek"
3 | Przedszkole nr 2 ,, Kraina Wesolej Zabawy"
4 | Przedszkole nr 4
5 | Przedszkole nr 5 ,,Plastus"
6 | Przedszkole nr 6
7 | Przedszkole nr 7 ,,Bolek i Lolek"
8 | Przedszkole nr 8 im. Janka Wedrowniczka
9 | Przedszkole nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi ,,Leszczynowa Goérka"
10 | Przedszkole nr 11 ,,Pentliczek"
11 |Przedszkole nr 12 im. "Kubusia Puchatka"
12 | Przedszkole nr 13 ,,Stoneczko"
13 | Przedszkole nr 14 im. Krasnala Hatabaty
14 | Przedszkole nr 15 ,,Mali Przyrodnicy"
15 | Przedszkole nr 16 im. Jana Brzechwy
16 | Przedszkole Nr 17 "Wojtusiowa Izba"
17 | Przedszkole nr 25 ,,Bajka"
18 | Przedszkole nr 31 ,,Pod Tecza"
19 | Przedszkole nr 32 z Oddziatamy Integracyjnymi w Koninie
20 | Szkota Podstawowa nr 1 im. Zofii Urbanowskiej
21 | Szkota Podstawowa Nr 3 im. Kawaleré6w Orderu USmiechu




22 | Szkota Podstawowa Nr 4 im. Gustawa Morcinka

23 | Szkota Podstawowa nr 6 im. Romualda Traugutta

24 | Szkota Podstawowa nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi

25 | Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi Nr 9 im. Bohateréw Westerplatte
26 | Szkota Podstawowa Nr 11 im. Floriana Marciniaka

27 | Szkota Podstawowa nr 12 im. Stanistawa Moniuszki

28 | Szkota Podstawowa nr 15 im. Polskich Olimpijczykéw

29 | Szkota Podstawowa nr 7 w Koninie.

30 | Zesp6t Szkot Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

31 |ILiceum Ogo6lnoksztalcace im. T. Kosciuszki

32 | II Liceum Ogodlnoksztatcace im. K.K. Baczyfskiego

33 | I Liceum Ogdlnoksztatcace im. Cypriana Kamila Norwida
34 | Zesp6t Szk6t Budownictwa i Ksztatcenia Zawodowego im. E. Kwiatkowskiego
35 | Szkota Podstawowa nr 10 im. Adama Mickiewicza

36 | Zespdt Szkot Goérniczo - Energetycznych im. S. Staszica

37 | Zesp6t Szkot Technicznych i Hutniczych

38 | Zespdt Szkot im. Mikotaja Kopernika

39 | Centrum Ksztalcenia Praktycznego

40 | Mtodziezowy Dom Kultury w Koninie

41 | Koninski Dom Kultury Konin

42 | Miejska Biblioteka Publiczna

43 | Zaklad Obstugi Urzedu Miejskiego w Koninie

44 | Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

45 | Pogotowie Opiekuncze

46 | Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

47 | Miejska Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna




48

Specjalny Osrodek Szklono - Wychowawczy im. Janusza Korczaka

49 | Szkolne Schronisko Mlodziezowe
50 | Bursa Szkolna Nr 1

51 | Dom Pomocy Spoteczne;j

52 | Srodowiskowy Dom Samopomocy




