Zarzadzenie Nr 60/2018
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 2 maja 2018 roku

w sprawie podzialu obowiazkow przy udzielaniu zamowien publicznych

dokonywanych ze srodkow budzetu Miasta Konina

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6ézn. zm.), zarzadza sie, co

nastepuje:

§1
Ustala si¢ podzial obowigzkéw przy udzielaniu zamowien publicznych dokonywanych ze

srodkow budzetu Miasta Konina, okreslony w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydziatow Urzedu Miejskiego w Koninie

oraz jednostek organizacyjnych Miasta Konina.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 102/2016 Prezydenta Miasta Konina z dnia 28 lipca 2016 r.

w sprawie podzialu obowiazkéw przy udzielaniu zamdéwien publicznych dokonywanych ze

srodkow budzetu Miasta Konina wraz ze zmianami.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



1.

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 60/2018

Prezydenta Miasta Konina z dnia 2 maja 2018 r.

PODZIAL

OBOWIAZKOW PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH ZE SRODKOW BUDZETU

MIASTA KONINA

ROZDZIAL 1

PRZEPISY OGOLNE

§1

Ilekro¢ w niniejszym ,,Podziale” jest mowa o:

)]

2)

3)

4)

5)

Lustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.) wraz z wydanymi

do niej aktami wykonawczymi,

»trybie udzielania zaméwien” — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb

udzielania zamdéwien publicznych okreslony w ustawie,

LZamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wydziaty Urzedu
Miejskiego w Koninie lub jednostk¢ organizacyjng Miasta Konina wydatkujace

srodki z budzetu Miasta,

»Organizatorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Wydzial Prawny
1 Zamoéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Koninie lub komoérke organizacyjng

/ pracownika ds. zaméwien publicznych jednostki organizacyjnej Miasta Konina,

»~Prezydencie Miasta Konina” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio

kierownika jednostki organizacyjnej Miasta Konina,



6) . komisji przetargowej” - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotang
odpowiednio przez Prezydenta Miasta Konina Ilub kierownika jednostki

organizacyjnej Miasta Konina,

7) ,Zespole do nadzoru nad realizacja udzielonego zaméwienia” — nalezy przez to
rozumie¢ zespot do nadzoru nad realizacja jednego lub wigcej powigzanych ze sobg
zamoOwien publicznych na roboty budowlane lub ustugi o warto$ci rdwnej lub
przekraczajacej 1.000.000 euro, o ktorym mowa w art. 20a ustawy, powolany na
wniosek Zamawiajacego odpowiednio przez Prezydenta Miasta Konina lub

kierownika jednostki organizacyjnej Miasta Konina,

8) ,specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia” (SIWZ) — nalezy przez to
rozumie¢ materiaty opracowywane dla danego zamoéwienia publicznego, o ktérych

mowa w art. 36 ustawy,

9) ,jednostce organizacyjnej Miasta Konina” — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
organizacyjne Miasta Konina wymienione w zalaczniku nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koninie,

10) ,,Wspolnym Stlowniku Zamowien (CPV)” - nalezy przez to rozumie¢ opracowany
dla zamowien publicznych ujednolicony system klasyfikacji produktow, ustug i
robo6t budowlanych okreslony w rozporzadzeniu Komisji (WE) 213/2008 z dnia 28
listopada 2007 r. zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) oraz
dyrektywy 2004/17/WE 1 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace

procedur udzielania zamoéwien publicznych w zakresie zmiany CPV,
11) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy komisji przetargowe;.

2. Za organizacje systemu zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Koninie,
zwanym dalej ,,Urzedem” 1 jednostkach organizacyjnych Miasta Konina, sg
odpowiedzialni wedlug wlasciwosci Prezydent Miasta Konina i kierownicy jednostek

organizacyjnych Miasta Konina.

3. Jednostki organizacyjne Miasta Konina stosujg zasady okreslone w niniejszym
zarzadzeniu odpowiednio. W jednostkach tych dopuszcza si¢ jednakze odstgpstwa od
zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem, w szczeg6lnosci, jezeli wzgledy natury
technicznej, struktura organizacyjna badz uregulowania wewngtrzne jednostki
uniemozliwiajg realizacje¢ zamowien publicznych w oparciu o ustanowione niniejszym

zarzadzeniem zasady.



4. Realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych w Urzg¢dzie nalezy

do: Organizatora, Zamawiajacych, wlasciwych komisji przetargowych i Prezydenta

Miasta Konina.

5. Przekazywanie srodkéw z budzetu Miasta Konina do innych jednostek zewngtrznych

winno zawiera¢ klauzule, ze ich wydatkowanie musi by¢ zgodne z przepisami

ustawy, a w przypadku stwierdzenia wydatkowania $rodkéw niezgodnie z ustawa,

jednostka obowigzana jest do zwrotu srodkéw do budzetu Miasta Konina.

ROZDZIAL 11

PODZIAL. OBOWIAZKOW PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§2

1. Ustala si¢ nastepujacy podziat obowigzkow przy udzielaniu zamdwien publicznych:

1) Organizator przeprowadza procedur¢ udzielenia zamoOwienia publicznego

2)

3)

w

przypadku wszystkich zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong

w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro na podstawie zlecenia i materialow

przedtozonych przez Zamawiajacego, przy czym:

a)

b)

podstawowymi trybami udzielenia zamodwienia publicznego sa przetarg

nieograniczony i ograniczony,

udzielenie zamowienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki,
zapytania o ceng¢, partnerstwa innowacyjnego albo licytacji elektronicznej
moze si¢ odby¢ wylacznie w razie zaistnienia przestanek okreslonych

W ustawie.

Wydatkowanie $rodkow z budzetu Miasta Konina nieobjetych przepisami ustawy

odbywa si¢ na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

ZamoOwienia publiczne udzielane przez jednostki organizacyjne Miasta Konina

realizowane sg wedtug nastepujacych zasad:

a)

zamoOwienia dotyczace robot budowlanych, dostaw lub ustug o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w
rozporzadzeniu, o ktérym mowa w art.11 ust. 8 ustawy - dla dostaw lub ustug
(tzw. progi unijne dla dostaw lub ustug) realizowane sg przez kierownikow

jednostek organizacyjnych Miasta Konina tgcznie z zawarciem umowy,
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b) zamowienia dotyczace robot budowlanych, dostaw lub ustug o warto$ci rowne;j
lub przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty okreslonej w
rozporzadzeniu, o ktérym mowa w art.11 ust. 8 ustawy - dla dostaw lub ustug
(tzw. progi unijne dla dostaw lub ustug) realizowane sg przez jednostki
organizacyjne Miasta Konina tacznie z zawarciem umowy, po uzyskaniu

uprzedniej zgody Prezydenta Miasta w postaci upowaznienia.

2. Jezeli przedmiot zamodwienia lezy w sferze zainteresowania dwoch lub wigcej

1.

jednostek organizacyjnych Miasta Konina, Prezydent Miasta Konina moze wyznaczy¢
jednostke organizacyjng wilasciwg do przeprowadzenia postgpowania i dokonania

zamoOwienia na rzecz tych jednostek.

Jezeli przedmiot zamodwienia lezy w sferze zainteresowania dwodch lub wigcej
Zamawiajacych, Prezydent Miasta Konina moze wyznaczy¢ Zamawiajacego

wlasciwego do przygotowania lub przeprowadzenia postepowania.

ROZDZIAL 111
REGULY POSTEPOWANIA
§3

Organizator przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego po

ztozeniu przez Zamawiajacego zlecenia przeprowadzenia procedury udzielenia
zamOwienia publicznego, zwanego dalej ,,Zleceniem” wraz z danymi 1 materiatami
niezbednymi do przygotowania specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia

(zaproszenia) i prawidtowego przeprowadzenia postgpowania.

Dane do specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia (zaproszenia) muszg by¢

przygotowane w szczegolnosci zgodnie z art. 36-36ba ustawy 1 zawiera¢ m.in.:

1) opis przedmiotu zamoéwienia, zgodny z art. 29-31 ustawy, wraz z wszelkimi innymi

wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamowienia, w szczeg6lno$ci informacje:

a) dotyczace kodow CPV, ktorymi opisany zostal przedmiot zamowienia (liczbowo
1 stownie), a jesli kodow tych jest wiecej niz jeden, ze wskazaniem, ktéry z nich
jest kodem gtownym,

b) dotyczace liczby cze$ci zamdwienia, na ktorg wykonawca moze ztozy¢ oferte
lub maksymalng liczb¢ czg¢$ci, na ktére zamoéwienie zostanie udzielone temu

samemu wykonawcy oraz kryteria i zasady, ktére bgda miaty zastosowanie do



d)

g)
h)

)

ustalenia, ktore czeSci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w
przypadku jego oferty w wigksze] niz maksymalna liczbie czeSci — jesli
zamoOwienie bedzie dzielone na czesci; jesli zamowienie nie bedzie dzielone na

czes$ci, nalezy poda¢ uzasadnienie braku podziatu,

czy dopuszcza si¢/wymaga si¢ ofert wariantowych, wraz z okre§leniem
minimalnych wymagan, jakie spelnia¢ musza oferty wariantowe oraz opisem

kryteriéw oceny tych ofert,

czy przewiduje si¢ udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6
lub 7 ustawy (jesli tak — nalezy okresli¢ wartos¢, a w przypadku art. 67 ust. 1 pkt

6 ustawy — rowniez zakres oraz warunki tego zamowienia),
dotyczace podwykonawcow, zgodnie z wymogami ustawy,

czy dopuszcza si¢ sktadanie ofert rownowaznych (jesli tak - nalezy podac zasady
uznania ofert rownowaznych za spetniajgce wymogi postepowania, tzw. warunki

réwnowaznosci),
czy przewiduje si¢ przeprowadzenie aukcji elektronicznej,
czy przewiduje si¢ zawarcie Umowy ramowej,

czy wprowadza si¢ wymogi dotyczace aspektow  gospodarczych,
srodowiskowych,  spotecznych, zwigzanych z  innowacyjnoscia  lub
zatrudnieniem; w szczegolnosci zasady stosowania klauzul spotecznych okresla
Zarzadzenie Nr 23/2014 Prezydenta Miasta Konina z dnia 31 pazdziernika 2014r.
(jesli tak — nalezy szczegdtowo okresli¢ te wymogi, w tym liczbe, okres 1 sposob
dokumentowania wymaganego zatrudnienia o0sOb, uprawnienia w zakresie
kontroli spetniania przez wykonawc¢ wskazanych wymagan oraz sankcje za ich

niespetnienie (np. kary umowne),

w przypadku ustug lub robot budowlanych - dotyczace zakresu (rodzaju)
czynno$ci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktérych wykonanie wymaga
zatrudnienia przez wykonawce/podwykonawce o0so6b na podstawie umowy
0 pracg, wraz z okre§leniem:

- sposobu dokumentowania zatrudnienia tych osob,

- uprawnien w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce¢ wskazanych

wymagan oraz sankcji za ich niespetnienie (np. kary umowne),



2)

3)

4)

5)

6)

7)

k) dotyczace opisu przedmiotu zamoéwienia w zakresie dostgpnosci dla osob
niepetnosprawnych lub przeznaczenia dla wszystkich uzytkownikow wraz z
informacja - w przypadku, kiedy przedmiot zamowienia obejmuje roboty / ustugi
/ dostawy podlegajace Standardom Dostgpnosci wprowadzonym Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Konina nr 113/2017 z dnia 06 lipca 2017 r. w sprawie
wprowadzenia Standardow Dostepnosci dla Miasta Konina - o zaopiniowaniu
przedmiotu zamoéwienia w tym zakresie przez Oficera Dostgpnosci Urzedu, a

jesli odstapiono od standardow, to z jakiej przyczyny,

1) dotyczace przewidywanych na etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zmian w umowie, zgodnie z art. 144 ustawy, wraz z opisem

zakresu, charakteru oraz warunkéw wprowadzenia tych zmian,

wskazanie trybu postepowania (jesli zaproponowany jest inny tryb niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony — nalezy dolaczy¢ uzasadnienie faktyczne

1 prawne),

warto$¢ przedmiotu zamoéwienia ustalong w oparciu o kosztorys inwestorski —
w przypadku robot budowlanych albo w oparciu o program funkcjonalno-uzytkowy,
jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot
budowlanych lub w oparciu o kalkulacje szacunkowa - w przypadku dostaw lub

ustug,

kwote przeznaczong na sfinansowanie zaméwienia, przez ktdrg nalezy rozumiec
kwot¢ zabezpieczong w budzecie Miasta Konina lub Wieloletniej Prognozie

Finansowej na realizacj¢ zamowienia,
termin wykonania zaméwienia,

klasyfikacje budzetowa, zgodnie z ktéra optacany bedzie przedmiot zamowienia

oraz wstgpng kontrasygnate skarbnika lub innej upowaznionej osoby,

propozycj¢ osob do sktadu komisji przetargowej (w przypadku proponowania do
sktadu komisji osoby spoza ,.Zespolu do spraw zamodwien publicznych” nalezy
poda¢ uzasadnienie powotania); w przypadku zamowienia na roboty budowlane lub
ushugi, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza 1.000.000 euro — Zamawiajacy

wskazuje Organizatorowi w proponowanym skladzie komisji co najmniej dwie



osoby nalezace do sktadu Zespotu do nadzoru nad realizacja udzielonego

zaméwienia, o ktorym mowa w art. 20a ustawy’,

8) propozycje zwigzanych z przedmiotem zamowienia kryteriow oceny oferty i ich
znaczenia (wagi), w korelacji z zapisami umownymi (w szczegolnosci z karami
umownymi) wraz z opisem sposobu ich obliczania i podania przez wykonawce

w ofercie,

9) warunki udzialu w postgpowaniu wymagane od wykonawcow ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia, z podziatem na wymagania dotyczace: kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepiséw; sytuacji ekonomicznej lub finansowej; zdolnosci

technicznej lub zawodowe;j,

10) propozycje fakultatywnych podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust.5

ustawy,

11) projekt umowy zaopiniowany przez radc¢ prawnego (rozumiany jako akceptacja
w systemie elektronicznym), odzwierciedlajacy zapisy dotyczace przedmiotu

zamoOwienia,

12) wysoko$¢ wadium (jesli jest wymagane),

13) wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli jest wymagane),

14) informacj¢ o finansowaniu zaméwienia ze §rodkow Unii Europejskiej (jesli tak -
nalezy poda¢ nazwe 1 numer projektu),w przypadku robot budowlanych -
dokumentacje projektowa (nalezy wskaza¢, jakie dokumenty zawiera, np. projekt

budowlany, projekt wykonawczy, przedmiary robot itd.), specyfikacje techniczna

wykonania i odbioru rob6t oraz kosztorys inwestorski,
15) inne informacje i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

2. Zlecenie winno by¢ zaopiniowane pod wzgledem zgodnosci z prawem przez

Organizatora.

Odpowiedzialno$¢ za tre$¢ oraz ewentualne braki w materialach ponosi kierownik
Zamawiajacego. Jezeli materialy sg niewlasciwie przygotowane lub niekompletne,

Organizator zada ich poprawienia lub uzupetienia.

! Zespot ds zamowien publicznych powoluje obligatoryjnie Zamawiajacy w postgpowaniach na roboty budowlane
lub ustugi, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza 1 mln euro. Zadaniem zespotu jest nadzoér nad realizacja
udzielonego zamowienia. Co najmniej dwoch cztonkow Zespolu jest powolywanych do komisji przetargowe;.
Zespotu nie powotuje si¢, jesli w inny sposob zapewniany jest udzial co najmniej dwoch cztonkow komisji
przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zamowienia.
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3. Organizator, po zatwierdzeniu zlecenia przez Prezydenta Miasta Konina, zobowigzany
jest wszcza¢ procedure udzielenia zamoéwienia publicznego nie pozniej niz w ciggu
2 tygodni od daty otrzymania od Zamawiajacego zlecenia wraz z materiatami. W miarg
mozliwosci zlecenie powinno by¢ dorgczone do Organizatora w formie papierowej

i elektronicznie tego samego dnia.

Wznowienie postgpowania po uniewaznieniu poprzedniego w tym samym
przedmiocie, nastgpuje w oparciu o nowe zlecenie, spetniajagce wymogi okreslone w
ust. 1. Dopuszcza si¢, w szczeg6lnosci ze wzgledu na objetos¢ lub ograniczong liczbe
egzemplarzy dokumentow, wskazanie w powtarzanym postgpowaniu dokumentacji,
ktora byta zataczona do uniewaznionego postgpowania, z okresleniem sygnatury tego

postepowania.

4. Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢, w oparciu o dane Zamawiajacych
1 przekaza¢ w terminie do dnia 1 marca kazdego roku Prezesowi Urzedu Zamoédwien
Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych, wedtug

wzoru ustalonego w przepisach odrebnych.

5. Wszystkie czynnosci oraz dokumenty wymagane w procedurze udzielenia zamdwienia
publicznego winny by¢ wykonane w wersji papierowe] i systemie elektronicznym,
z zastrzezeniem wyjatkoOw przewidzianych w niniejszym zarzadzeniu i przepisach

odrebnych.

ROZDZIAL 1V
ORGANIZATOR
§4

1. Organizator czuwa nad podejmowaniem niezbednych w postepowaniu czynnosci i

sporzadza z tych czynno$ci protokodt postgpowania o udzielenie zamodwienia

publicznego, wedlug wzoru obowigzujacego w trakcie prowadzonego postepowania.

2. Organizator prowadzi w formie elektronicznej, a w przypadku, gdy uzna to za

konieczne w postaci papierowej, nastgpujace rejestry:

1) ,,Rejestr udzielonych zamowien publicznych”, zawierajacy nast¢pujace dane:
a) nr zamoOwienia publicznego wedlug RWA,
b) nazwe zamawiajacego,

¢) nazwe¢ zamdwienia publicznego,

9



d)

2
h)

)

k)

D
)

p)

Q)

warto$¢ zamowienia publicznego/kwote przeznaczona na sfinansowanie

zamoOwienia,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

dat¢ wplywu zlecenia do Organizatora,
tryb udzielenia zamdwienia publicznego,
kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV),
odwotanie do aspektow spotecznych:

- art. 29 ust.3a ustawy,

- art. 29 ust. 4 ustawy,

- art. 29 ust. 5 ustawy,

- art. 30a ustawy,

- inne aspekty spoteczne,

- zamoOwienie zastrzezone,

date zamieszczenia ogloszenia o zamodwieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych / dat¢ przekazania i publikacji ogloszenia w Dzienniku

Urzedowym UE,

liczbe ztozonych ofert, w tym od wykonawcow z sektora matych i $rednich

przedsicbiorstw (MSP),

date pierwszego posiedzenia komisji przetargowe;j,
liczbe odrzuconych ofert / wykluczonych wykonawcow,
dat¢ zatwierdzenia wyniku postgpowania,

nazwe i adres wybranego wykonawcy (informacj¢, czy Wykonawca pochodzi z

sektora MSP),

warto$¢ zamowienia publicznego wynikajaca z wybranej oferty,
dat¢ podpisania umowy,

okres realizacji umowy,

liczbe podwykonawcow, ktorym wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie

czg$ci zamowienia,
informacje dotyczace wniesionych odwotan i skarg,
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t) date zamieszczenia ogloszenia o wudzieleniu zamowienia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych / date przekazania i publikacji ogloszenia w Dzienniku

Urzedowym UE.

2) ,,Rejestr ogloszen o prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamowien

publicznych”, zawierajacy nastgpujace dane:
a) nr zamowienia publicznego wg RWA,
b) nazwe zamdwienia publicznego,

c) date publikacji na stronie internetowej ogloszen o zamoéwieniach
1 ich zmian oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu

postepowania,
d) okres publikacji w miejscu publicznie dostgpnym ogloszen o zamowieniach.
3) ,,Rejestr otrzymanych ofert”, zawierajacy nastepujace dane:
a) nr zamoOwienia publicznego wg RWA,
b) nazwe zamoOwienia publicznego,

c) numer oferty w danym postgpowaniu, w odniesieniu do danej czesci

postepowania, jesli dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych,

d) dat¢ 1 godzine ztozenia oferty, a w przypadku probek lub innych wymaganych

w postgpowaniu materiatdéw — adnotacj¢ o dacie i godzinie ich dostarczenia,

e) date i1 godzing przestania JEDZ w postaci elektronicznej na skrzynke
elektroniczng Zamawiajacego, w postgpowaniach o wartosci powyzej tzw.

progu unijnego,

f) potwierdzenie zlozenia oferty przez wykonawce (w przypadku ofert
przestanych poczta lub kurierem — odpowiedni zapis na potwierdzenie wptywu

oferty).
4) ,,Rejestr klauzul spolecznych”, zawierajacy nastepujace dane:
a) nr zamoOwienia publicznego wg RWA,
b) date publikacji ogloszenia,
¢c) nazwe¢ zamdwienia,

d) tryb zamowienia,
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3.

e) wymagania o charakterze zatrudnieniowym stawiane w ramach realizacji

zamoéwienia publicznego (tresci klauzuli spotecznej),

f) komorke organizacyjng Urzedu Miejskiego odpowiedzialng za merytoryczng

realizacj¢ zamowienia publicznego.

W ramach czynnosci podejmowanych w zwigzku z udzielaniem zamdwien

publicznych, po otrzymaniu zlecenia, Organizator:
1) przygotowuje tre$¢ ogloszen w prowadzonym postgpowaniu,

2) zamieszcza / przekazuje ogloszenie o zamdwieniu oraz jego zmiany, stosownie do

wymagan okreslonych w ustawie:

a) w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na stronie

internetowej,
b) w Biuletynie Zamowien Publicznych,
¢) Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

3) przygotowuje specyfikacje¢ istotnych warunkéw zamoéwienia, przy udziale
Zamawiajacego udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji oraz dokonuje

zmian tresci specyfikacji na zasadach okreslonych w ustawie,

4) udostepnia na stronie internetowej specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia
oraz zmiany i wyjasnienia jej treSci, stosownie do wymagan okreslonych w

ustawie,

5) przygotowuje projekt decyzji o powotaniu komisji przetargowej, wystepuje
z wnioskiem do Prezydenta Miasta Konina o dokonanie zmian w sktadzie komisji
przetargowej w przypadku zaistnienia takiej potrzeby do momentu powolania
komisji przetargowej, zawiadamia o terminie pierwszego posiedzenia komisji
przetargowe] oraz wykonuje obsluge organizacyjno - techniczng  komisji

przetargowej,

6) przyjmuje i zabezpiecza oferty ztozone w postepowaniu poprzez ich opakowanie
w tzw. bezpieczng kopertg i przechowywanie do czasu otwarcia w przeznaczonej
na ten cel szafie metalowej; czynnosci, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym
dokonuje kierownik Wydzialu Prawnego 1 Zaméwien Publicznych lub osoba go
zastepujaca — niezwlocznie po wptywie oferty do Wydziatu Prawnego i Zamowien

Publicznych,

7) sporzadza protokot z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
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8) wykonuje czynnosci zwigzane z korzystaniem przez wykonawcéw ze Srodkow
ochrony prawnej, przy udziale radcy prawnego i Zamawiajacego lub komisji

przetargowej - w zaleznosci od etapu prowadzonego postepowania,

9) informuje wykonawcow o wyniku postepowania na zasadach okreslonych

W ustawie,

10) udostgpnia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty / dynamicznym

systemie zakupow lub o uniewaznieniu postgpowania na stronie internetowej,

11) zamieszcza / przekazuje ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia publicznego,

stosownie do wymagan zawartych w ustawie:
a) w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
b) Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j,

12) wykonuje inne czynno$ci zwigzane z postepowaniem az do momentu jego

zakonczenia, z wyjatkiem przygotowania umowy do podpisu.

Zamawiajacy 1 Organizator - kazdy w swoim zakresie - jest obowigzany do
przechowywania dokumentacji zamowienia przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w sposob gwarantujacy jego

nienaruszalnosc¢.

ROZDZIAL V
KOMISJA PRZETARGOWA
§5

Do kazdego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotuje si¢ komisje

przetargowa, jako zespo6t pomocniczy Prezydenta Miasta Konina do oceny spelniania
przez Wykonawcow warunkdéw udzialu w postepowaniu  oraz do badania

1oceny ofert, w tym w przyjetych w postepowaniu kryteriach.

Ustala si¢ ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”, zwany dalej ,,Regulaminem”,

stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

Tworzy si¢ Zespot do spraw zamdwien publicznych, zwany dalej ,,Zespotem”.

§6
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1. Prezydent Miasta Konina, sposrod cztonkéw Zespolu, powotuje w drodze decyzji,

osoby do pracy w poszczegdlnych komisjach przetargowych.

2. Sposréd cztonkoéw komisji przetargowej Prezydent Miasta Konina wyznacza
przewodniczacego komisji, ktorym jest kierownik Zamawiajgcego przygotowujacego
zlecenie oraz zastepce przewodniczacego komisji, ktorym jest pracownik tego

wydzialu, jesli zostat wskazany do sktadu komisji.

3. 1) W przypadku zamowien publicznych o wartos$ci przekraczajacej kwote 1.000.000 zt
netto, przewodniczagcym komisji jest wlasciwy zastepca Prezydenta Miasta Konina
lub Sekretarz Miasta Konina, zgodnie z obowigzujacym w Urzedzie podziatem

kompetenc;ji.

2) W przypadku zamowien o wartosci jak w pkt 1), realizowanych przez wydziaty
podlegte Skarbnikowi Miasta Konina, funkcje przewodniczacego komisji petni
zastepca Prezydenta ds. Gospodarczych.

3) W przypadku zaméwien publicznych o warto$ci jak w pkt 1), realizowanych przez
wydzialy podlegle bezposrednio Prezydentowi Miasta Konina, funkcje

przewodniczacego komisji petni jeden z zastgpcow Prezydenta Miasta Konina.

4. Zmiany w skfadzie komisji przetargowej dokonywane sg w drodze decyzji Prezydenta

Miasta Konina na podstawie wniosku Organizatora lub przewodniczacego komisji.

§7
1. Liczba cztonkéw komisji przetargowej winna by¢ ustalana z uwzglednieniem stopnia
skomplikowania przedmiotu zaméwienia i wymagan stawianych wykonawcom w
danym postgpowaniu, przy czym, w zaleznos$ci od trybu prowadzonego postepowania

winna wynosic:

1) minimum 3 osoby - w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki, zapytania o ceng,
licytacji elektronicznej,

2) minimum 5 0séb - w pozostatych trybach.

2. W przypadku ustanowienia warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej lub
finansowej lub zadania wadium, do sktadu komisji przetargowej musi by¢ powotany

pracownik pionu podleglego Skarbnikowi Miasta Konina.

3. Sktad komisji przetargowych powotywanych do réznych postepowan winien ulegaé

mozliwie czestym zmianom.
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4. W uzasadnionych przypadkach w sklad komisji przetargowej Prezydent Miasta

Konina moze powota¢ osobg¢ spoza Zespotu, o ktorym mowa w § 5 ust.3.

Jesli charakter zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Prezydent Miasta
Konina, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé

biegtych.
§ 8

. Komisja dziata na posiedzeniach, ktore zwotuje i prowadzi przewodniczacy.

W razie nieobecno$ci przewodniczacego komisji, jego zadania wykonuje zastgpca
przewodniczacego komisji. Zastgpstwo nie wylacza wykonywania zadan

przydzielonych wczesniej przez przewodniczacego komisji.

. Cztonkowie komisji zobowigzani s3 uczestniczy¢ w kazdym posiedzeniu komisji,

a udzial w pracach komisji jest dla nich obowigzkiem stuzbowym.

Cztonkowie komisji sg zobowigzani do przestrzegania zasad zawartych w ustawie,

niniejszym zarzadzeniu, a w szczego6lnosci — w Regulaminie.

§9

Powierzam kierownikowi Wydzialu Prawnego 1 Zamoéwien Publicznych wykonywanie

czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslonych odregbnym

upowaznieniem.
ROZDZIAL VI
UMOWY
§10
1. Po =zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Konina wynikdw postepowania,

Organizator uzgadnia z Zamawiajacym termin i1 miejsce podpisania umowy z

wybranym wykonawcg na zasadach okre§lonych w przepisach odrebnych.

Po podpisaniu umowy, Zamawiajacy zobowigzany jest przekaza¢ 1 egz. umowy

Organizatorowi.

Umowa o zamoéwienie publiczne nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu

zamowienia okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
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4. Umowe o zamoOwienie publiczne zawiera si¢ na czas oznaczony lub nieoznaczony, przy
czym:
1) zawarcie umowy na okres dtuzszy niz 4 lata jest mozliwe wylacznie na zasadach

okreslonych w art. 142 ust. 2 - 4 ustawy,

2) zawarcie umowy na czas nieoznaczony jest mozliwe na dostawy i ushugi
wymienione w art. 143 ust. 1 1 la ustawy, jednakze pod warunkiem zawarcia
w umowie klauzuli, ze warto§¢ umowy na kolejne lata bedzie kazdorazowo
ustalana w formie aneksu do wysokos$ci wynikajacej z planu wydatkdéw na dany rok

budzetowy.

5. Umowa w sprawach zamoéwien publicznych, poza ogolnie obowigzujacymi

wymaganiami wynikajacymi z Kodeksu cywilnego, winna zawierac:

1) zapis, ze zostata zawarta z wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego
w o trybie ... postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego nr .................. zdnia ......ccoeeuvennnnn. ,

2) zapisy dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli bylo

wymagane,

3) zapisy dotyczace ewentualnej zmiany umowy, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 144 ustawy, a w przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres dtuzszy niz

12 miesigcy, rowniez zapisy, o ktorych mowa w art. 142 ust. 5 ustawy,

4) zapisy dotyczace mozliwosci odstgpienia / rozwigzania przez Zamawiajacego
umowy z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 145 1 145a ustawy,

5) zapisy dotyczace podwykonawcoéw i dalszych podwykonawcéw — obligatoryjnie,
jesli przedmiotem zamdwienia publicznego sa roboty budowlane.

6) zapisy dotyczagce zatrudnienia pracownikdw na podstawie umowy o prace —
obligatoryjnie, jesli taki wymog postawiony byt w postgpowaniu,

7) zapisy dotyczace kar umownych, w tym dotyczace podwykonawstwa w robotach
budowlanych, a takze dotyczace kryteriow pozacenowych, ktére przyjete byty w
postepowaniu, o ile istnieje ryzyko ich niedotrzymania — jesli prawidtowa
realizacja obowigzkéw umownych przez wykonawce nie zostala w inny sposob

zabezpieczona.

6. Umowa, przed jej podpisaniem przez Prezydenta Miasta Konina, powinna:
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7.

1.

2.

1) by¢ opatrzona kolejnym numerem z ,,Rejestru uméw” prowadzonym wedtug zasad

ustalonych odrgbnym zarzadzeniem,
2) by¢ zaakceptowana przez kierownika Zamawiajgcego (w systemie elektronicznym),

3) by¢ zaopiniowana (w systemie elektronicznym) przez radce prawnego - tylko
w przypadku prowadzenia postgpowan w trybach wymagajacych negocjacji

lub dialogu z wykonawca,

4) by¢ zaakceptowana przez Glownego Ksiggowego, kierownika Wydziatu

Ksiggowosci Urzedu lub inng upowazniong osobe (w systemie elektronicznym),

5) zawiera¢ kontrasygnate Skarbnika Miasta Konina lub osoby przez niego
upowaznionej
(w wersji papierowej i w systemie elektronicznym).

W Urzedzie umowy o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 1.000.000z Inetto podpisuja,

z upowaznienia Prezydenta Miasta Konina, zast¢pcy Prezydenta, zgodnie z podzialem

obowigzkow okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

ROZDZIAL VII

PRZEPISY KONCOWE

§ 11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie przepisy

ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

Integralng cze$¢ niniejszego zarzadzenia stanowia:

1) wzor ,,Zlecenia przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia publicznego”
2) wzor ,,Protokotu z sesji otwarcia ofert”

3) ,,Regulamin pracy komisji przetargowe;j”

4) skiad ,,Zespotu do spraw zamowien publicznych” .
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Konin, dni@........cccooovvvveuniieeeeiinnns

ZLECENIE
PRZEPROWADZENIA PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (wraz zalacznikami)

ZAMAWIAJACY: ..ottt et e
(nazwa wydzialu merytorycznie prowadzgcego sprawe — zlecajqcego przeprowadzenie postgpowania)

NazZWa ZamMOWICIIA ..o

Proponowany tryb udzielenia zaméwienia: ...

Termin wykonania zamOwienia:.......... ... ... i
Miejsce wykonania ZamOWIenia ................oooviiiiiiiiiiiiiiec e
Wartos¢ zamowienia ustalona w dniu ....coovevveeecse WYROSE oo zt
netto (co stanowi kwote ............ euro wg kursu euro ............ FEY o 7t
POAALEK VAT ..ottt ettt ettt et e st eesbeesabeenteeenbeenseesnseenseas zt brutto

(zgodna z kosztorysem inwestorskim — w przypadku robot budowlanych lub kalkulacjq szacunkowqg —
w przypadku dostaw lub ustug)

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

...................................................................................................... (brutto)
(nalezy podac kwote zabezpieczong w budzecie na realizacje zamowienia)

Wymagana kwota wadium .................oo i zt

Wymagana wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy .................. %

Zamoéwienie jest finansowane ze Srodkéow UE .................. tak/nie

(jesli tak — nalezy podac nazwe projektu/programu, z ktorego finansowane jest zamowienie)
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Wstepna kontrasygnata Kierownik Wydzialu

Skarbnika Miasta Konina zlecajacego przeprowadzenie
postepowania
/podpis/ /podpis/

Stanowisko Wydziatu Prawnego i Zamowien Publicznych

/podpis kierownika wydziatu /

Prawnego i Zamowien Publicznych

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis odpowiedzialnego pracownika Organizatora )

Zalgczniki: - wybraé wlasciwe w odniesieniu do przedmiotu zamowienia

- okres$lenie przedmiotu zaméwienia (zgodnie z art. 29 - 31 ustawy) wraz z informacjami dotyczacymi m.in.:
ofert czgsciowych, wariantowych, rownowaznych, przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 67
ust.1 pkt. 6 1 7 ustawy, wymogoéw w zakresie aspektow gospodarczych, srodowiskowych, spotecznych,
zwiagzanych z innowacyjno$cig lub zatrudnieniem (w tym obowigzek zatrudnienia na umowg o pracg),
podwykonawcow (zgodnie m.in. z art. 36a, 36b i 36ba ustawy), przewidywanych zmian w umowie (zgodnie z
art. 144 ustawy),

- uzasadnienie wyboru trybu, jesli jest inny niz przetarg nieograniczony lub ograniczony,

- kosztorys inwestorski (1 egz.), dokumentacja projektowa, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
(1 egz.) — w przypadku robdt budowlanych lub kalkulacja szacunkowa zamoéwienia - w przypadku dostaw lub
ustug (legz).,
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- klasyfikacja budzetowa, zgodnie z ktora optacany bgdzie przedmiot zamowienia,

- propozycja osob do sktadu komisji przetargowej, w tym wskazanie osob ze sktadu Zespotu do nadzoru nad
realizacja udzielonego zamodwienia — w przypadku ustug lub robdt budowlanych o wartosci réwnej lub
przekraczajacej 1.000.000 euro,

- propozycja kryteriow oceny oferty i ich znaczenia, w korelacji z zapisami umownymi wraz z opisem sposobu
ich obliczania i podania przez wykonawce w ofercie,

- warunki wymagane od wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

- projekt umowy zaopiniowany przez radc¢ prawnego, odzwierciedlajacy zapisy dotyczace przedmiotu
zamoOwienia,

- propozycja fakultatywnych podstaw wykluczenia, ktorych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy,

- inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia zamowienia.

* kody CPV dostegpne s na stronie www.uzp.gov.pl oraz w repozytorium Urzedu Miejskiego w Koninie

** nalezy nanies¢ witasciwy sredni kurs euro okreslony rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow.
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WZOR

NI SPrawy: ....oeeeeeveveeeenne

PROTOKOL
Z SESJI OTWARCIA OFERT

ztozonych do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie

. Otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu  ......ccoeeeenns o godz........... w siedzibie
zamawiajacego - Konin, Plac Wolnos$ci 1 (pok. nr 307) z udzialem cztonkéw komisji
przetargowe] powotanej decyzja Prezydenta Miasta Konina w niniejszym postepowaniu.

. Do terminu wyznaczonego na skladanie ofert, tj. do dnia ... do
o0 Te 2
ZI0Zono ......ccceveevenennen. ofert / oferty / oferte / nie ztozono zadnej oferty.*

. Komisja stwierdzita, ze koperty / a z ofertami / g nie byly / a naruszone / a.*
Naruszona/ebyla/yoferta/ynr...........ooooooiiiiiii *
. Do terminu sktadania ofert do zamawiajacego wpltynety JEDZ do ofert / vy

. Do ofert / y nr . ztozono  probki / inne  materialy:

. Przed przystgpieniem do otwarcia ofert / y Przewodniczacy / Z-ca Przewodniczacego
komisji* poinformowal, Ze zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia Kwotg ...............coeeiiiinnn.. zt brutto.

Otwarcie ofert przeprowadzono wedtug kolejnosci ich ztozenia.

Przewodniczacy / Z-ca Przewodniczacego komisji* poinformowal, ze do terminu
sktadania ofert nie wycofano zadnej oferty / wycofano ofert¢ /ynr ............. oraz nie
dokonano / dokonano zmiany ofert/ynr..................oooeeennn. *

. Nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, ceny ofert, terminy wykonania zamowienia, okres
gwarancji 1 warunki platnosci zostaty odczytane 1 wpisane do zbiorczego zestawienia ofert
zakwalifikowanych do dalszego postgpowania.
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Adnotacja o
Cena wplywie lub
ofertowa Termin _ | nie JEDZ /
Numer Nazwa Adres brutto (netto wykonania Okres | Warunki probki lub
oferty | Wykonawey | wykonawcy +podatek | zamwienia gwarancji | platnosci | innych
VAT) publicznego materialow
9. Przewodniczacy / Z-ca Przewodniczacego komisji* poinformowal, ze przewidywany

10.

11.

12.

13.

termin wyboru najkorzystniejszej oferty to dzien

O wynikach postepowania zostang niezwtocznie poinformowani wszyscy wykonawcy za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

W otwarciu ofert uczestniczyly / a nie uczestniczyly / a osoby / a* wg zataczonej listy
obecnosci.

Protokot z czgsci jawnej posiedzenia Komisji Przetargowej zostat odczytany uczestnikom
posiedzenia.

Do protokotu zgloszono uwagi i1 zastrzezenia / nie zgloszono uwag i zastrzezen™®

Protokotowat / a:

Przewodniczacy Komisji: ....cceeevveerieeenieeeieeeenen.
(imi¢ i nazwisko)

Z-ca PrzewodniCzacego: .....cccvevvvreereieeereeeiieeennenn
(imi¢ i nazwisko)
Czlonkowie: e,

(imiona 1 nazwiska)
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Uwagal!

W przypadku nieztozenia w postgpowaniu zadnej oferty, w protokole pomija si¢ punkty: 3, 4,
5, 7 zdanie pierwsze, 8 1 9, a w ich miejsce wpisuje si¢ punkt o tresci: ,, Wobec nieztozenia w
postepowaniu zadnej oferty, komisja przetargowa proponuje uniewazni¢ postgpowanie na
podstawie art. 93 ust. 1 pkt 1, 2, 3* ustawy”. Propozycja komisji podlega zatwierdzeniu przez
Prezydenta Miasta Konina. Pozostalg tre§¢ protokotu nalezy odpowiednio przenumerowac.

* niepotrzebne skresli¢
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Przepisy ogolne

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisjg” dziala na podstawie decyzji Prezydenta

Miasta Konina.
2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Do zadan komisji nalezy ocena spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badanie i ocena ofert.

4. Komisja dziala na posiedzeniach, ktére zwotuje 1 prowadzi przewodniczacy komisji,

a w przypadku jego nieobecnosci - zastepca przewodniczacego.

5. Do podjecia decyzji przez komisj¢ konieczna jest obecno$¢ co najmniej 50% skladu
komisji, w tym przewodniczgcego lub zastepcy.

6. Decyzje komisji zapadajg zwykta wiekszoscig gloséw. W przypadku réwnej ilosci gloséw
»Za” 1 ,,przeciw”, rozstrzyga glos prowadzacego posiedzenie.

7. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, ktory winien zawieraé w szczegdlnosci:
informacje¢, kto uczestniczyl w posiedzeniu, opis przebiegu posiedzenia oraz podjetych

decyzji. Protokét podpisuja osoby obecne na posiedzeniu komisji oraz pracownik

Organizatora protokolujacy posiedzenie komisji.

2. Zadania komisji

Do zadan komisji w trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamoOwienia

publicznego nalezy w szczegdlnosci:
1) obecnos¢ na sesji otwarcia ofert,

2) prowadzenie negocjacji, dialogu konkurencyjnego, licytacji  elektronicznej
z wykonawcami w przypadkach, w ktorych ustawa przewiduje wykonywanie takich

czynnosci,
3) weryfikacja zgodno$ci zlozonych ofert z przedmiotem zamodwienia,
4) badanie ofert w zakresie razgco niskiej ceny,

5) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu w kryteriach przyjetych w danym

postepowaniu,
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6)

7)

8)

9)

badanie spetniania warunkow stawianych wykonawcom,

przedstawianie Prezydentowi Miasta Konina propozycji wykluczenia wykonawcow lub

odrzucenia ofert w przypadkach okreslonych w ustawie,

przedstawianie Prezydentowi Miasta Konina propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wystgpienie do Prezydenta Miasta Konina z wnioskiem o uniewaznienie

postepowania w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w ustawie,

wykonywanie czynno$ci w ramach procedury odwotawczej dotyczacych rozstrzygnieé

podjetych w prowadzonym postepowaniu.

3. Obowiazki czlonkow komisji

1. Do obowigzkow przewodniczacego komisji nalezy w szczego6lnosci:

)]
2)

3)

4)

wyznaczanie termindow posiedzen komisji oraz prowadzenie tych posiedzen,

wnioskowanie do Prezydenta Miasta Konina o uzupelnienie / zmian¢ sktadu komisji
w przypadku wylaczenia si¢ cztonka komisji z powodu zaistnienia okolicznosci
wymienionych w ustawie lub z powodu zaistnienia innej przeszkody
uniemozliwiajgcej udzial w pracach komisji - jezeli w wyniku zaistnienia tych
okolicznosci sktad komisji bylby nizszy od okreslonego w § 7 ust. 1 ,,Podziatu” lub

wymaga tego dobro post¢gpowania,

dokonanie podzialu migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym oraz wskazanie osob odpowiedzialnych za dokonanie badania i oceny ofert,

w szczegolnosci w zakresie:

a) wymagan finansowych lub ekonomicznych,

b) wymagan merytorycznych,

¢) wymagan formalno — prawnych,

d) przyjetych kryteriow,

e) razaco niskiej ceny,

przeprowadzenie czynnos$ci otwarcia ofert, w tym:

a) przedstawienie zebranym sktadu komisji przetargowe;,

b) podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia,

25



c) otwarcie ofert i odczytanie: nazw (firm) i adreséw wykonawcoéw, cen ofert,
termindw wykonania zamoOwienia, okresow gwarancji, warunkéw platnosci

(w zakresie dotyczacym danego postepowania),

5) poinformowanie zebranych o przewidywanym terminie dokonania przez
zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty,
6) podpisywanie pism kierowanych do wykonawcow w toku badania i oceny zlozonych
ofert,
7) nadzorowanie prawidlowosci prowadzenia dokumentacji z posiedzen komis;ji.
2. Do obowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach komisji,

2) Zlozenie, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywych zeznaf,
oswiadczen w formie pisemnej, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy -
niezwlocznie po powzigciu informacji o wykonawcach / skladach organow
reprezentujacych wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty / biorg udzial w prowadzonym

postepowaniu (w szczegolnosci - niezwlocznie po otwarciu ofert),

3) prawidlowe i1 terminowe wykonanie prac przydzielonych przez przewodniczacego
komisji,

4) sporzadzenie pisemnej informacji o dokonanej ocenie ofert w zakresie przydzielonym
przez przewodniczacego komisji, w szczegdlnosci - dotyczacej badania razaco niskiej
ceny oraz obliczenia punktacji przyznanej ofercie w przyjetych w postgpowaniu

kryteriach.

3. Obstuga organizacyjno-techniczna komisji nalezy do obowigzkéw Organizatora i polega

w szczegblnosci na:

1) przyjmowaniu i rejestracji ztozonych ofert oraz zabezpieczeniu ich przed dostepem

0s0b postronnych,

2) protokotowaniu posiedzen komisji.

4. Zakonczenie prac komisji

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Prezydent Miasta Konina, zatwierdzajac

propozycj¢ komisji.
2. Prezydent Miasta Konina moze zada¢ wyjasnien dotyczacych pracy komisji.
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W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamdOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, komisja moze wskaza¢ Prezydentowi Miasta Konina
ponownie najkorzystniejsza oferte, sposrod pozostatych ofert, wedtug zasad okreslonych
w art. 94 ust. 3 ustawy. W procedurze odwroconej odpowiednio stosuje si¢ art.24 aa ust. 2

ustawy.

Komisja konczy prace z dniem dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej / przedtozenia
Prezydentowi Miasta Konina wniosku o uniewaznienie postepowania. W przypadku
koniecznosci dokonania niezb¢dnych czynno$ci po dokonaniu w/w czynnosci, komisja

podejmuje swoje dzialania, w miar¢ mozliwo$ci w tym samym skladzie.

5. Postanowienia koncowe

Cztlonkowie komisji majag obowigzek wykonywania powierzonych im czynnosci
rzetelnie, obiektywnie 1 z nalezyta starannoscig. Winni kierowaé si¢ wylacznie

przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

Za dziatania podejmowane w ramach uczestniczenia w komisji jej cztonkowie ponosza
indywidualng odpowiedzialno$¢, stosownie do przypisanego im przez przewodniczgcego

zakresu obowigzkow.

Cztonkowie komisji oraz biegli uczestniczacy w pracach komisji sa zobowigzani do
zachowania tajemnicy przebiegu prac komisji, a w szczegdlnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i porownywania tresci ztozonych ofert, bez uszczerbku dla

przepiséw dotyczacych jawnosci postgpowania.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

ZESPOL. DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Stawomir Lorek

Sebastian L.ukaszewski

Marek Zawidzki

Kazimierz Lebioda

Bozena Kowalczykiewicz

Stawomir Matysiak

Karolina Minta

Elzbieta Wojnarowska

Anna Kaszkowiak - Sypniewska

Eliza Pietrzak

Elzbieta Witczak

Mariusz Zaczek

Tadeusz Jakubek

Btazej Zalewski

Agnieszka Morzykowska

Pawel Smogor

Tomasz Katafoni

Anna Wisniewska-Kordyl

Ewa Zielinska

- Zastgpca Prezydenta Miasta

Zastepca Prezydenta Miasta

Sekretarz Miasta

Zastepca Skarbnika Miasta

Glowny Ksiggowy

Kierownik Wydz. Gospodarki Komunalne;j

Wydz. GK

Wydz. GK

- Wydz. GK

- Wydz. GK

- Wydz. GK

- Wydz. GK

- Kierownik Wydz. Gosp. Nieruchomos$ciami

- Wydz. GN

- Wydz. GN

- Kierownik Wydz. Geodezji 1 Katastru

- Wydz. GM

- Wydz. GM

- Wydz. GM
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Izabela Nowacka - Wydz. GM

Matgorzata Sztuba

Ewa Nawrocka

Monika Adamczyk

Jerzy Michalski

Ewa Walczak

Olga Skrzypska

Anna Topolska

Aneta Czajkowska

Elzbieta Pokornowska

Kamila Doczekalska - Durkiewicz

Roman Jankowski

Aldona Stasiak

Zbigniew Danczak

Piotr Koztowski

Iwona Rogalinska

Katarzyna Lawniczak

Dariusz Ry$

Marcin Lasowski

- p.o. Kierownik Wydz. Urbanistyki i Architektury

- Wydz. UA

- Wydz. UA

- Wydz. UA

- Kierownik Wydz. Podatkéw 1 Optat

- Kierownik Wydz. Budzetu

- Wydz. BU

- Wydz. BU

- Kierownik Wydz. Ksiggowosci

- Wydz. KS

- Kierownik Wydz. Dziatalnosci Gospodarczej i
Rozwoju

- Wydz. DG

- Wydz. DG

- Wydz. DG

- Wydz. DG

- Wydz. DG

- Kierownik Wydz. Informatyki

- Wydz. IN
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

Edyta Wojnarowska

Elzbieta Niewiadomska

Sylwia Kaczmarczyk

Tadeusz Tyranski

Agnieszka Ggbka

Andrzej Andrzejewski

Maria Radoch

Agata Nowakowska

Urszula Mitosz-Michalkiewicz

Elzbieta Masztalerz

Joanna Hernes

Wydz. IN

- Kierownik Wydz. Ochrony Srodowiska

- Wydz. OS

- Kierownik Wydz. Komunikacji

- Wydz. WK

- Kierownik Wydz. Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego

- Kierownik Wydz. Spraw Lokalowych

- Wydz. SL

Kierownik Wydz. O$wiaty

Wydz. WS

- Kierownik Wydz. Organizacyjnego 1 Kadr

Magdalena Kuznowicz — Gorniak - Kierownik Wydz. Kontroli

Ilona Lukaszewska

Ryszard Grande

- Wydz. KO

- Radca prawny

Mirostawa Adamiak-Lewandowska - Radca prawny

Radostaw Szatkowski

- Radca prawny
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