Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 68/2018
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 24 maja 2018 r.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
DO 30.000 EURO

I. Postanowienia ogolne

§1

Na potrzeby niniejszych Zasad definiuje si¢ nastgpujace pojecia:

1.

10.

11.

dostawa - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
leasingu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

kierownik zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Konina lub
kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta Konina, dziatajacych rdwniez w charakterze
beneficjenta funduszy europejskich,

komodrka merytoryczna - nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniong komorke organizacyjng lub
wyodrebnione samodzielne stanowisko pracy, w zakresie dziatania ktorej/go miesci si¢
realizacja konkretnego zamowienia publicznego w Urzedzie Miejskim w Koninie lub jednostce
organizacyjnej Miasta Konina,

zasady - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Zasady udzielania zamowien publicznych do
30.000 euro,

robota budowlana - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
roboty budowlanej okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Pzp
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

ushuga - nalezy przez to rozumie¢ kazde $§wiadczenie, ktdrego przedmiotem nie jest robota
budowlana lub dostawa,

ustawa Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.),

wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego,
zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Konin lub jednostke organizacyjng Miasta
Konina,

zamoOwienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty =~ budowlane
W rozumieniu przepisow ustawy Pzp,

fundusze europejskie — nalezy przez to rozumie¢ $rodki na dofinansowanie z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 - 2020, w tym w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020 oraz Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 - 2020.



§2

Zasady okreslajg postepowanie przy wydatkowaniu srodkoéw publicznych, ktorych wartos¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro (wedlug aktualnego

przelicznika ustalonego rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych), do ktorych to zamowien nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Pzp.

Zakazuje si¢ dzielenia zamoOwienia na czg¢sci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia

stosowania przepiséw ustawy Pzp.

Postanowien niniejszych Zasad nie stosuje si¢ do postepowan o wartosci nie przekraczajacej

kwoty 20.000 zlotych netto oraz do postepowan, w ktorych zastosowanie majg odrebne

przepisy, z wyjatkiem zamowien w ramach projektow finansowanych z funduszy europejskich.

Do postepowan wylaczonych spod Zasad stosuje si¢ jednakze zasady, o ktérych mowa w ust. 6.

Do postgpowan realizowanych w ramach projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw

pochodzacych z funduszy europejskich majg zastosowanie procedury okreslone w

szczegbdlnosci w umowach o dofinansowanie i w Wytycznych:

a) Ministerstwa Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 - 2020,

b) Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2014 - 2020 w sprawie kwalifikowalnos$ci kosztow objetych dofinansowaniem ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

¢) Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020,

d) Ministra Rozwoju i1 Finansow w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozw¢j 2014 - 2020.

Postanowienia Zasad stosuje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie

zamowien publicznych przez wszystkie komorki merytoryczne.

Zamowienia publiczne winny by¢ dokonywane zgodnie z dyspozycja ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.), tj. W sposob celowy i

oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz

optymalnego doboru metod i $rodkéw shuzacych osiagnieciu zatozonych celow, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnigtych zobowigzan.

Kierownicy 1 pracownicy komorek merytorycznych odpowiedzialni za udzielanie zamowien

publicznych zobowigzani sg do bezwzglednej znajomosci i stosowania odpowiednich

przepisoOw powszechnie obowiazujacych w tym zakresie oraz niniejszych Zasad.

§3
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przygotowuje 1 przeprowadza wlasciwa z
uwagi na zakres swojego dzialania komodrka merytoryczna. W przypadku zamoéwienia
obejmujacego zakres dziatania wigcej niz jednej komodrki merytorycznej, nalezy wyznaczy¢
komorke odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania. Pozostate zainteresowane
komorki merytoryczne zobowigzane sg do wspotpracy w zakresie wtasnych kompetenc;i.
Za czynno$ci podejmowane w trakcie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadaja
pracownicy zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie tych czynnosci.
Nadzoér nad realizacja zaméwien publicznych w komorce merytorycznej petni jej kierownik.
Kierownik komorki merytorycznej dokonuje oceny celowosci udzielenia zamdwienia
z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.
Udzielenie zamdwienia publicznego jest mozliwe pod warunkiem zabezpieczenia na ten cel w
planie finansowym lub Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta Konina odpowiednich
srodkow finansowych.
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Postgpowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ z zachowaniem nastepujacych zasad:

a) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,

b) niedyskryminacji i proporcjonalnosci,

¢) bezstronnosci i obiektywizmu,

d) jawnosci 1 przejrzystosci,

e) starannosci i rzetelnosci.

Jakiekolwiek odstgpstwo od stosowania powyzszych zasad winno mie¢ obiektywne
1 jednoznaczne uzasadnienie.

Obowigzkiem osoby odpowiedzialnej za realizacje danego zamodwienia jest staranne,
rzetelne 1izgodne z przepisami prawa przygotowanie 1 przeprowadzenie procedury
udzielenia zamdwienia publicznego.

Kierownik zamawiajacego udziela zamowienia publicznego lub uniewaznia postgpowanie o
jego udzielenie. Za udzielenie zamoéwienia uwaza si¢ zawarcie umowy z Wwybranym
wykonawca.

§4

Przed wszczeciem postgpowania pracownik komorki merytorycznej wskazany przez jej
kierownika szacuje warto§¢ zamoOwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje
obowigzek stosowania ustawy Pzp lub niniejszych Zasad. Ustalenia warto$ci szacunkowej moze
dokona¢ réwniez inna osoba wykonujaca czynnosci na podstawie odrgbnego zlecenia, np. na
opracowanie kosztorysu inwestorskiego.
Podstawa obliczania warto§ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug (warto$¢ netto) ustalone z nalezytg starannoscia.
Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ w szczegolnosci:
a) poprzez analiz¢ i badanie rynku,
b) w oparciu o aktualnie obowigzujace katalogi, cenniki badz inne tego typu dokumenty,
¢) w oparciu o ceny uzyskane w uprzednio prowadzonych postgpowaniach, po uwzglednieniu

zmian ilosciowych, prognozowanego na dany rok wskaznika wzrostu cen towaréw 1 ustug

oraz aktualnej sytuacji na rynku.
Sposéb ustalania szacunkowej warto$ci zaméwienia wspoOHinansowanego z funduszy
europejskich okreslony zostat w rozdziale III. Zamoéwienia publiczne wspolfinansowane z
funduszy europejskich niniejszych Zasad.
Ustalenia warto$ci zamoOwienia o charakterze powtarzajagcym si¢ nalezy dokonaé z
uwzglednieniem cato$ci okresu jego realizacji, chyba, ze bytoby to niemozliwe lub niezasadne z
punktu widzenia gospodarno$ci zamawiajgcego.
Do ustalenia warto$ci zamdwienia stosuje si¢ pomocniczo przepisy art. 32 - 35 ustawy Pzp.

. Czynno$¢ ustalenia wartosci zamowienia nalezy udokumentowacé (z rozméw telefonicznych

zawsze nalezy sporzadzi¢ notatke stluzbowa) i odnotowal w protokole postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zasad.

I1. Zamowienia publiczne finansowane ze Srodkow wlasnych

1.

§5
W zalezno$ci od szacunkowej warto$ci zamoOwienia stosuje si¢ nastgpujace procedury
udzielenia zamdwienia publicznego:
a) od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto dla dostaw 1 ustug oraz od 20.000 zt netto do 80.000 zt
netto dla robdt budowlanych — zapytanie ofertowe,
b) powyzej 50.000 zt netto do 30.000 euro dla dostaw i ustug oraz powyzej 80.000 zt netto do
30.000 euro dla robot budowlanych — publiczny konkurs ofert.



Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zastosowania trybu publicznego konkursu ofert dla zamowien
okreslonych w pkt a).

2. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewni konkurencyjnosé
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (minimum do trzech wykonawcow, chyba, ze ze wzgledow
obiektywnych nie ma takiej mozliwosci).

3. Zapytania ofertowego dokonuje si¢ poczta elektroniczng lub faksem lub pisemnie.
W przypadku nieskomplikowanego czy standardowego przedmiotu zamowienia dopuszcza si¢
przeglad 1 wydruk ofert, np. z portali www.

4. Ogloszenie o publicznym konkursie ofert publikowane jest w Biuletynie Informacji Publiczne;j
zamawiajacego. Ogloszenie mozna opublikowaé rowniez w inny sposob, np.
w miejscu powszechnie dostepnym w siedzibie zamawiajacego czy w prasie.

5. Zapytanie ofertowe i1 ogloszenie o publicznym konkursie ofert powinno zawiera¢ precyzyjnie i
jednoznacznie, za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, opisany przedmiot zamdwienia.
Opis przedmiotu zamowienia powinien uwzglednia¢ wszystkie wymagania 1 okolicznos$ci
mogace mie¢ wptyw na ksztalt oferty. Przedmiot zamowienia oznacza si¢ kodem Wspolnego
Stownika Zamoéwien (CPV).

6. Zapytanie ofertowe i ogloszenie o publicznym konkursie ofert powinno zawiera¢ rowniez

(stosownie do procedury udzielenia zamowienia i zakresu przedmiotu zamowienia):

a) termin wykonania zamowienia,

b) wykaz dokumentow, o§wiadczen i1 informacji, jakie winien przedtozy¢ wykonawca,

¢) miejsce 1 termin sktadania (adres, dzien i godzina),

d) forme sktadania ofert,

e) kryteria, jakimi zamawiajacy kierowac¢ si¢ bedzie przy wyborze oferty i ich wagg,

f) inne informacje o charakterze merytorycznym lub formalnym, uznane przez zamawiajgcego
za niezbedne do przeprowadzenia danego postgpowania, np.: dotyczace wyjasniania i
uzupetniania ofert, omylek w tresci oferty czy kwalifikacji ofert w postgpowaniu (w tym
przestanek odrzucenia oferty czy wykluczenia wykonawcy), opisu sposobu obliczenia ceny,
warunkow gwarancji czy rekojmi, platnosci, wycofania czy zmiany oferty przed terminem
sktadania ofert itp.,

g) istotne postanowienia umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajagcy wymaga od
wykonawcy, aby zawart umowe na okreslonych warunkach,

h) klauzule dotyczace mozliwosci przeprowadzenia dodatkowych negocjacji warunkoéw
umowy, jesli zamawiajacy dopuszcza takg mozliwos¢,

i) klauzule dotyczace mozliwosci uniewaznienia postepowania z okreslonych przyczyn lub bez
podania przyczyny, jesli zamawiajacy dopuszcza takg mozliwosc.

Tres$¢ zapytania ofertowego i ogloszenia o publicznym konkursie ofert powinna by¢ adekwatna

do okolicznosci udzielenia zamdwienia publicznego. O ich zawarto$ci decyduje kierownik
komorki merytorycznej zatwierdzajacy dokumenty.

7. Oferty sktada si¢ w formie pisemnej (tradycyjnej) w zamknietej kopercie lub za posrednictwem
faxu lub poczty elektronicznej, z tym, ze oferty w publicznym konkursie ofert sktada si¢ tylko
w formie pisemnej (tradycyjnej), w zamknigtej kopercie z oznaczeniem wykonawcy, opisanej
,, Oferta na.... Nie otwierac przed ....”" lub w inny sposob zapobiegajacy jej przedterminowemu
otwarciu - w kancelarii lub Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Koninie (ze
wskazaniem na komorke merytoryczng przeprowadzajaca postgpowanie), a w przypadku
jednostek organizacyjnych Miasta Konina - w wyznaczonym przez zamawiajacego miejscu
umozliwiajagcym ewidencj¢ ich wptywu. Oferty takie podlegaja rejestracji zgodnie z
obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi.

8. Termin skladania ofert winien by¢ wyznaczony z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty.

9. Oferty zlozone w publicznym konkursie ofert otwiera si¢ jednoczesnie w komorce
merytorycznej, po uptywie terminu ich sktadania, w miar¢ mozliwosci w dniu uptywu tego
terminu.



10. Kryteriami oceny ofert sg: cena albo cena i inne kryteria przyj¢te w odniesieniu do okoliczno$ci

11.

konkretnego zamodwienia.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt ofert¢ najkorzystniejszg z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w danym postepowaniu.

12. W publicznym konkursie ofert wyniki postgpowania oglasza si¢ w Biuletynie Informacji

13.

Publicznej zamawiajacego, podajac nazwe 1 adres wybranego wykonawcy, ceng
najkorzystniejszej oferty oraz inne warunki wykonania zamoéwienia, ktore podlegaty ocenie w
przyjetych w postgpowaniu kryteriach.

Dla skuteczno$ci przeprowadzonego postepowania wystarczy uzyskanie jednej waznej oferty.

14. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, w szczegdlnosci, gdy:

15.

16.

L.

wigcej niz jedna oferta zawiera podobne warunki realizacji zamoOwienia, cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia; gdy przemawia za tym interes zamawiajacego lub zachodza inne
istotne okolicznos$ci, dopuszcza si¢ przeprowadzenie z wykonawcami negocjacji dotyczacych
warunkow realizacji zamoOwienia. Przebieg przeprowadzonych negocjacji powinien by¢
odzwierciedlony w protokole postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Jesli postepowanie w publicznym konkursie ofert nie zostato rozstrzygniete wskutek braku co
najmniej jednej waznej oferty, mozna dokona¢ zapytania ofertowego bez wzgledu na warto$¢
szacunkowg zamoéwienia.

Czynno$ci podejmowane w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
pracownik komorki merytorycznej odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia
zobowigzany jest dokumentowaé, w szczegdlnosci poprzez sporzadzenie protokotu
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr
1 do Zasad.

§6
Zamawiajacy moze odstapi¢ od procedury udzielenia zaméwienia publicznego okreslonej w § 5
ust. 1 — 15 Zasad w przypadku zamdwien publicznych:

a) udzielanych w trybie awaryjnym, wymagajacych niezwlocznej realizacji ze wzgledu na
koniecznos$¢ ograniczenia skutkow awarii,

b) zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki
zewnetrzne, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajacych
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w mieniu
w znacznych rozmiarach,

¢) o specyficznym charakterze lub wysoko wyspecjalizowanym przedmiocie zamowienia,

d) ktére moga zosta¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych,
organizacyjnych lub prawnych, a takze zwigzanych z ochrong praw wytacznych (np.
autorskich czy gwarancyjnych),

e) zwiazanych z kultura i sztukg oraz dziatalno$cig artystyczna,

f) na ustugi prawnicze, doradcze, opracowania opinii i analiz,

g) na ustugi prenumeraty, dostawy publikacji ksigzkowych (wydawniczych),
h) na ustugi szkoleniowe, hotelarskie,

1) na ustugi reklamowe, promocyjne (z wyjatkiem ustugi wykonania gadzetow i1 innych
materiatlow promocyjnych),

j) nadostawy materiatow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych,

k) ktorych przedmiotem sa roboty budowlane czy ustugi dodatkowe (nieprzewidziane i
niezbedne do zrealizowania zaméwienia podstawowego) lub roboty budowlane, ustugi czy
dostawy uzupeiniajace (przewidziane w ramach zamowienia podstawowego jako jego



rozszerzenie), jezeli ich oddzielenie od zamoéwienia podstawowego jest niecelowe lub
nieoptacalne,

1) ktérych udzielenie jest konieczne na skutek sytuacji wyjatkowej, niezawinionej przez
pracownikow komoérek merytorycznych, jesli realizacja zamoOwienia jest niezbedna
1 uzasadniona, a nie ma obiektywnej mozliwosci przeprowadzenia stosownej procedury lub
zapytanie ofertowe nie doprowadzito do wytonienia wykonawcy.

2. Decyzje o zastosowaniu odstgpstwa od Zasad, okreslonego w ust. 1 podejmuje kazdorazowo
kierownik komorki merytorycznej.

3. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ danego zamowienia powinna dochowaé szczegélnej
starannosci 1 rzetelnos$ci przy dokonywaniu procedur wyboru wykonawcy zamowien, o ktérych
mowa w ust. 1, majac na uwadze przede wszystkim obowigzujagce przepisy prawa oraz
uzasadniony interes zamawiajgcego.

4. Odstgpienie od zastosowania procedury nie zwalnia z obowigzku poszukiwania wykonawcy,
ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki wykonania zamdwienia publicznego w danych
okoliczno$ciach.

5. Protokot postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego powinien zawiera¢ pisemne
uzasadnienie wszystkich okolicznos$ci zastosowania odstgpstwa od procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego.

§ 7
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego uniewaznia si¢ w szczegdlnosci, jezeli:

a) nie zlozono zadnej waznej oferty, odpowiadajgcej warunkom udzielenia zamodwienia
okreslonym przez zamawiajacego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza mozliwosci finansowe zamawiajgcego,

c) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci udzielenia zamowienia powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub jest
niecelowe,

d) postepowanie obarczone jest wada skutkujaca brakiem mozliwos$ci zawarcia waznej umowy.

2. Uniewaznienie postgpowania z innych, niz okre$lone w ust. 1, przyczyn lub bez podania
przyczyny jest mozliwe wylacznie, gdy zostalo to przewidziane w zapytaniu ofertowym /
ogloszeniu o publicznym konkursie ofert.

3. Informacja o uniewaznieniu postegpowania o publicznym konkursie ofert jest oglaszana

w Biuletynie Informacji Publicznej zamawiajacego, z podaniem przyczyny uniewaznienia,

chyba, ze dopuszczono uniewaznienie bez podania przyczyny.

I1I. Zamo6wienia publiczne wspoHinansowane z funduszy europejskich

§8
1. Do udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w projektach
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spo6jnosci na lata 2014 - 2020, w tym w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020 oraz Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020 stosuje si¢ procedury okreslone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkoéw w ramach:
a) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spo6jnosci na lata 2014 - 2020 w podrozdziatach 6.5., 6.5.1., 6.5.2.
b) Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020 w podrozdziatach
6.5.,6.5.1,6.5.2.



c) Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020 w
podrozdziatach 2.9.,2.9.1.,2.9.2., 2.9.3.

d) Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014 — 2020 w podrozdziale 4.3,

- odpowiednio dla danego projektu, przy uwzglednieniu zapiséw umowy o dofinansowanie.

2. Procedury okreslonej w ust. 3 i 4 nie stosuje si¢ do zamoéwien:

a) wylaczonych spod ustawy Pzp, z wyjatkiem zamoéwien wytaczonych spod rezimu tej ustawy
wylacznie na warto$¢ zamowienia,

b) ktorych udzielenie moze nastapi¢ w trybie negocjacyjnym bez obowigzku publikacji
ogloszenia o zamoOwieniu.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalana jest zgodnie z ustawg Pzp, z nalezytg starannos$cig.
Zabroniony jest podziat zamoéwienia skutkujacy zanizaniem jego wartosci szacunkowej, przy
czym ustalajgc warto§¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tacznego speinienia
nastgpujacych przestanek:

a) ushugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;
¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

4. Zamodwienia o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 20.000 zt netto nalezy przeprowadzac¢ w
sposOb gwarantujacy przede wszystkim zachowanie zasad, o ktorych mowa w § 2 ust. 6, przy
czym przy zamoOwieniach o warto$ci szacunkowej od 5.000 zt netto do 20.000 zt netto stosuje si¢
poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia. W
przypadku braku na rynku trzech wykonawcow, nalezy ten fakt udokumentowa¢ w formie
notatki stuzbowej wraz z uzasadnieniem.

5. Przy zamowieniach o warto$ci od 20.000 zi netto stosuje si¢ rozeznanie rynku lub zasade
konkurencyjnosci, zgodnie z ponizszymi zasadami.

6. Wyboru wykonawcy zamoéwienia dokonuje komisja, w ktorej sktad wchodza co najmniej 3
osoby, gwarantujace zachowanie bezstronnosci 1 obiektywizmu.

Rozeznanie rynku

1) W przypadku zamoéwien o wartosci od 20.000 zi netto do 50.000 zI netto wiacznie obowiazuje
rozeznanie rynku. Przeprowadzenie i udokumentowanie rozeznania rynku ma na celu
potwierdzenie, iz dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana po cenie nie
WyZszej niz cena rynkowa.

2) Do udokumentowania przeprowadzenia rozeznania rynku niezbedne jest przedstawienie co
najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wystania zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia, wraz z otrzymanymi
ofertami.

3) W przypadku, jesli w odpowiedzi na zapytanie umieszczone na stronie internetowej, tylko
jedna z otrzymanych ofert na stronie jest wazna, konieczne jest uzupelnienie
udokumentowania o ofert¢ pochodzaca z innego zrddta. Jedna wazna oferta nie jest
wystarczajgca dla uznania wypelnienia obowigzku udokumentowania rozeznania rynku, tj.
oparcie si¢ na tylko jednej ofercie nie stanowi dowodu, iz zamowienie zostato wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty
waznej.

4) Jesli w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, konieczne jest przedstawienie np.
wydrukéw co najmniej dwoch stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub
wydrukow co najmniej dwoch maili z informacja na temat ceny za okre$lony towar/ ustuge



lub innego dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka
potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
moze by¢ uznawana za udokumentowanie zasady rozeznania rynku.

Zasada konkurencyjnosci

1) W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej 50.000 zt netto do kwoty okreslone;j
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp stosuje si¢ bezwzglednie zasad¢ konkurencyjnosci.

2) Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniong, jezeli postepowanie o udzielenie
zamoOwienia przeprowadzone jest na zasadach i trybach okreslonych w Pzp.

3) Osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynno$ci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym bioragce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo
lub kapitatowo z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty. Powinny to by¢ osoby bezstronne i
obiektywne. (definicj¢ powigzan kapitalowych lub osobowych zawieraja Wytyczne w
podrozdziale 6.5.2. pkt 3).

4) Przedmiot zamoOwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okolicznos$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze odnosi¢
si¢ do okreslonego wyrobu, zrddta, znakow towarowych, patentow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoOwienia i
dopuszczono rozwigzanie réwnowazne. W  przypadku dopuszczenia rozwigzan
réwnowaznych, w celu spelnienia wymogu opisania przedmiotu zamowienia w sposob
jednoznaczny 1 wyczerpujacy, powinien zosta¢ okreslony zakres rownowaznosSci.
Wykonawca powolujacy si¢ na rozwigzania rownowazne opisywanym przez zamawiajacego,
obowigzany jest wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spelniajag wymagania okreslone przez zamawiajacego.

5) Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm; Dz.Urz.UE Polskie wydanie
specjalne rozdz.6, t. 5, str. 3).

6) Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spehniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania wykonawcow. Zakazuje si¢ formutowania warunkéw przewyzszajacych
wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia. Stawianie warunkow
udziatu nie jest obowigzkowe.

7) Kryteria oceny ofert (i opis sposobu przyznawania punktacji w danym kryterium) sktadanych
w ramach postepowania sg formulowane w sposodb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, jednoznacznie i precyzyjnie, aby kazdy
wykonawca mogt dokonac ich interpretacji w jednakowy sposob. Kazde kryterium powinno
odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamowienia. Znaczenie (wagi) poszczegdlnych kryteriow
powinno by¢ okreslone w sposob umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty. Cena moze
by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Wskazane jest stosowanie innych kryteriow oceny ofert,
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamodwienia, takich jak: jakos$¢, funkcjonalno$¢, parametry
techniczne, aspekty S$rodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoOwienia, koszty eksploatacji, organizacja, kwalifikacje zawodowe 1 do$wiadczenie 0sob
wyznaczonych do realizacji zamoOwienia, je$li moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢
wykonania zamdwienia.



Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, w szczegodlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia chyba, ze
przedmiotem zaméwienia sg ushugi spoteczne lub inne szczeg6lne ustugi.

8) Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw 1 ustug i co najmnie;j
14 dni w przypadku robot budowlanych. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej
rownej 1 przekraczajacej 5225000 EUR w przypadku zaméwien na roboty budowlane,
209 000 EUR w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastepujagcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy z uptywem ostatniego dnia. Jesli koniec terminu przypada na sobot¢ lub
dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

9) Zamowienie spetnia zasade konkurencyjnosci, jezeli:

a) zostalo upublicznione i zawiera co najmniej: opis przedmiotu zamowienia; warunki udziatu

W postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny ich spetienia (jesli je postawiono);
kryteria oceny oferty; informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteridw oceny oferty; opis sposobu przyznawania punktacji w danym
kryterium oceny oferty; termin sktadania ofert; termin realizacji umowy; informacj¢ na
temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatlowych; okreslenie warunkow istotnych
zmian zawarte] umowy, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ takiej zmiany; informacje o
mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos$¢ przewiduje;
opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
one odpowiada¢ wraz z wybranymi kryteriami oceny, jesli zamawiajacy wymaga lub
dopuszcza ich skladanie; informacj¢ o zamowieniach polegajacych na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robot budowlanych, o ile zamawiajacy przewiduje ich udzielenie.

b) zostala wybrana najkorzystniejsza oferta, zgodna z opisem przedmiotu zamowienia,

10)

11)

12)

zlozona przez wykonawce spetniajagcego warunki udzialu w postepowaniu w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Nie podlega ocenie oferta ztozona po
terminie skladania ofert. Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postgpowania o
udzielenie zamowienia, ktory stanowi zalacznik nr 2 do Zasad. Protokot, z wylaczeniem
tajemnicy przedsigbiorstwa, udostepnia si¢ na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl oferte w
postepowaniu.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu 1 polega na wupublicznieniu zapytania w bazie
konkurencyjnosci. W sytuacji gdy na moment upublicznienia nie ma podpisanej
umowy o dofinansowanie, zapytanie umieszcza si¢ na stronie internetowej wskazanej
przez instytucj¢ oglaszajaca nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Informacja o zmianie jest uwzgledniana w zapytaniu ofertowym i zawiera co najmniej:
dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego i opis dokonywanych zmian. W
razie konieczno$ci wprowadzenia zmian w ofertach w zwigzku ze zmiang zapytania
ofertowego, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert.

Informacj¢ o wyniku postepowania, zawierajgca co najmniej nazwe¢ wybranego
wykonawcy, upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

13) Zmiana umowy musi by¢ zgodna z ustawg Pzp, w szczegolnos$ci z art. 144 tej ustawy.



7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale Zasad zastosowanie maja odpowiednie
Wytyczne przywotane w § 2 ust. 4 oraz umowy o dofinansowanie projektow.

8. W postepowaniach o udzielenie zaméwien dofinansowanych z funduszy europejskich mozna
stosowac inne, niz okreslone w niniejszym rozdziale, postanowienia Zasad, jesli nie sg one
sprzeczne z rozdziatem III. Zamowienia publiczne wspolfinansowane z funduszy
europejskich.

IV. Postanowienia koncowe

§9
1. Po zakonczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce
merytorycznej, zgodnie z obowiazujaca Instrukcjg kancelaryjng. Obieg dowodow ksiggowych
okresla obowiazujaca Instrukcja Obiegu i Kontroli Dokumentow Ksiggowych w Urzedzie
Miejskim w Koninie, a w przypadku jednostek organizacyjnych Miasta Konina — przepisy
wewnetrzne obowigzujace w danej jednostce.

2. Udostepnianie dokumentacji odbywa si¢ w szczego6lnosci na zasadach ustawy z dnia 06
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.).

3. Kierownicy komorek merytorycznych zobowigzani sg przekazywaé informacje dotyczace
realizowanych zamoéwien publicznych na kazde Zadanie uprawnionych organdéw, zgodne
z obowigzujagcym prawem.

4. Archiwizacja dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dokonywana
jest zgodnie z obowiazujaca Instrukcjq archiwalng.

5. Okres 1 zasady archiwizacji dokumentacji dotyczacej postgpowan w projektach
dofinansowanych z funduszy europejskich kazdorazowo okre§la umowa o dofinansowanie
projektu.

§10
1. Niniejsze Zasady maja zastosowanie do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
wszczetych od dnia obowigzywania zarzadzenia.
2. llekro¢ w Zasadach przywotany jest akt prawny, jego zmiana, ujednolicenie czy zmiana
publikatora nie wymaga zmiany Zasad, jesli nie ma wplywu na jego postanowienia.
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Zatgcznik Nr 1 do
ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO 30.000 EURO

WZOR

Pieczg¢ komorki merytorycznej
realizujacej zamowienie

Protokol postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:
(nazwa zamowienia publicznego)

Znak SPrawy: .....cccccceeeeeeeveennene

1. Procedura udzielenia zamowienia publiCZNEEO: ......cccceeeviieeriieeiiie e e eaee e

2. Opis przedmiotu ZAMOWICNIA: . ......ccceerureeiiieriieeieeniieeieeiieeveeneeeenaeens kod CPV ..o

3. Rodzaj zamdwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana (wybra¢ wiasciwe).

4. Wartos¢ zamowienia oszacowano w dniu .................... na kwote ............... zt netto, co
stanowi rownowarto$§€¢ .................. euro (po kursie .............. zt za 1 euro). Szacunku
dokonat/a ... na  podstawie ......ccceeverieiiieniieeieeiens (zalaczono
stosowng dokumentacj¢ szacowania wartosci zamowienia).

5. Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: .......... zt brutto.

6. W dniu .............. zwrdcono si¢ do .......... (poda¢ liczbe) nizej wymienionych wykonawcow z
zapytaniem ofertowym:

O

[ ]

7. Zapytania ofertowego dokonano faksem / poczta elektroniczng / telefonicznie / pisemnie /

inaczej, np. poprzez wydruk ofert z portalu www: ................. (wybraé wlasciwe).
lub (w przypadku publicznego konkursu ofert):
W dniu ............. opublikowano ogloszenie o publicznym konkursie ofert w BIP oraz

.................................. (podaé ewentualne inne miejsce publikacji).

8. W wyznaczonym terminie wptyneta/o/y ............. ofert/a/y, zgodnie z ponizszg tabela:

ewentualne wymogi co

data nazwa i adres cena w PLN inne }(r’yt.erla ’do. reghzacp
Ip | wplywu Konawe (cena netto + podatek (esli zamOwienia — ocena w
oferty Wy y VAT = cena brutto) * zastosowano) * formule spetnia / nie
spelia **
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10.

11.

12.

13.

Otwarcie ofert przeprowadzono w dniu ........... 0 godz. ........... W migjSCu: ............ (wypetnié
tylko w przypadku publicznego konkursu ofert).

Inne informacje / czynno$ci przeprowadzone w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (m.in.: uzasadnienie odstepstwa od procedury udzielenia zamowienia publicznego,
o ktorym mowa w § 6 Zasad udzielania zamdwien publicznych do 30.000 euro, informacja o
ofertach wycofanych, zmienionych przed terminem skladania ofert, zlozonych po terminie,
wyjasnienia i uzupelnienia ofert, omytki w tresci ofert, odrzucenia ofert czy wykluczenia
wykonawcow, przebieg 1 ustalenia na dodatkowych negocjacjach warunkéw umowy, jesli takie
mialy miejsce, informacje o ofertach niespelniajagcych wymagan i warunkow okreslonych przez
ZAMAWIAJZCEZ0, 1E.)1 cuttereeeiuieeeitieeeitteeeiteeesteeestteeessaeessseessaeeassseesssseeasseeassseeassseeesseessseeesseeennses

Wybrano oferte nr ............. zlozong przez ..................... Za CeNE .............. zl brutto oraz
...................... (w przypadku innych zastosowanych kryteriéw — wpisaé oferowane warunki) - jako
najkorzystniejszag sposrod ofert waznych, tj. spelniajagcych wymagania 1 warunki
zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym / publicznym konkursie ofert (wybra¢
wiasciwe).

lub

Uniewazniono postepowanie Z pOwWodU ........ccceeeeveereerveeueennnn. / bez podania powodu.
(wybrac¢ wlasciwe).

UWAZI oottt ettt ettt et et e et e e teeeab e e stesnbeenseeeabeenseeenbeensaeenseenseennns

Protokot sporzadzit/a: ... (wskazaé osobe odpowiedzialng za
przeprowadzenie i/lub realizacje zamowienia).

Zatwierdzam

(data i podpis kierownika komorki merytorycznej
lub innej upowaznionej osoby).

* nalezy podaé wage punktowq lub procentowq poszczegolnych kryteriow i informacje o sposobie przyznawania

skk

punktacji wykonawcom w danym kryterium (ilos¢ przyznanych punktow w kazdym z kryteriow)

w szczegolnosci w zakresie zgodnym z opisem przedmiotu zamowienia, np. warunki gwarancji, serwisu, termin
realizacji, warunki platnosci, wsparcie techniczne itp., o ile nie byly kryterium oceny ofert

UWAGA
Tres¢ protokotu nalezy dostosowaé do okoliczno$ci prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
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Zatgcznik Nr 2 do
ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO 30.000 EURO

WZOR

Pieczg¢ komorki merytorycznej

realizujacej zamowienie

Protokol postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

(nazwa zamowienia publicznego)

Znak Sprawy: ......cccceeeveeenneenne.

1.

Procedura udzielenia zamowienia publicznego: (rozeznanie cenowe / zasada konkurencyjnosci)
lub zamoéwienie do 20.000 zt netto (wybraé wlasciwe).

Opis przedmiotu ZaMmOWICNIA: .......ccceevvreiiienieeriienieeieeeieeieans nazwa + kod CPV .........ccceeee.

Rodzaj zamowienia: dostawa / ustuga / robota budowlana (wybraé wiasciwe).

Warto$¢ zamoéwienia oszacowano w dniu ..................... na kwote ................ zt netto, co
stanowi rownowarto$§€¢ .................. euro (po kursie .............. zt za 1 euro). Szacunku
dokonat/a ... na  podstawie ......cccceeveriiiiiiieniieeieeiens (zalaczono

stosowng dokumentacj¢ szacowania wartosci zamowienia).

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: ......... zt brutto.
W dniu .............. zwrdcono si¢ do .......... (poda¢ liczbe) nizej wymienionych wykonawcow z
zapytaniem ofertowym:

&

[

(podaé nazwe i adres, ewentualnie e-mail wykonawcy)

Zapytania ofertowego dokonano faksem / poczta elektroniczng / telefonicznie / pisemnie /

inaczej, np. poprzez wydruk ofert z portalu www: ................. (wybra¢é wlasciwe).

lub (w przypadku zasady konkurencyjnosci):

W dniu .............. umieszczono zapytanie ofertowe w bazie konkurencyjnosci / na stronie
WWW.oiiiiiiiiiiineeanns [ w BIP: OTAZ  o.eeeeeeeeeeeeeeeee e (poda¢

ewentualne inne miejsce publikacji).

8. W wyznaczonym terminie, tj. do dnia ................... wptyneta/o/y na zapytanie ofertowe

............. ofert/a/y, zgodnie z ponizszg tabela:

ewentualne wymogi co

data nazwa i adres cena w PLN inne %{r,yt.erla ’do. reghzacy
Ip | wptywu Konawe (cena netto + podatek (jesli zamOwienia — ocena w
oferty Wy y VAT = cena brutto) * zastosowano) * formule spetnia / nie
spelnia **
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9.

Otwarcie ofert przeprowadzono w dniu ........... 020dzZ. ...eovveee. WIMIEJSCUS 1evviniiiieiienieieeien,

10. Informacja dotyczaca powigzan kapitatowych lub osobowych migdzy osobami dokonujagcymi w

11.

12.

13.

14.

15.

imieniu zamawiajgcego czynnos$ci zwigzanych z procedura wyboru wykonawcy a
wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty .........o.oiiiiiiiii

(nalezy wskazaé imiona i nazwiska tych osob oraz zalgczyé stosowne oswiadczenia na wzorze stanowigcym
zalqcznik nr 3 do Zasad).

Informacja o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu przez wykonawcodw (o ile warunki
zostaly postawione) w formule: speinia / nie spetnia + opis ewentualnych rozbieznosci / nie dotyczy

Inne informacje / czynno$ci przeprowadzone w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (m.in.: informacja o ofertach wycofanych, zmienionych przed terminem sktadania
ofert, ztozonych po terminie, wyjasnienia i uzupetnienia ofert, omytki w tresci ofert, odrzucenia
ofert czy wykluczenia WyKONaWCOW 1ED.): ... .iiiiiiiiiieeiiieeciee et e et eeeeeeeestee e s e e sereeesnveeensseeens

Wybrano oferte nr ............. ztozong przez ..................... (nazwa i adres wykonawcy) za ceng
.............. zk brutto oraz ...................... (w przypadku innych zastosowanych kryteriow — wpisac oferowane
warunki) - jako najkorzystniejsza sposrod ofert waznych, tj. spetniajagcych wymagania i warunki
zamawiajgcego okreslone w zapytaniu ofertowym.

Uzasadnienie WYDOTU ...ttt et e e e et e et e e e e et e et e e e e e eaeeneens
lub

Uniewazniono postePOWANIC Z POWOAU .....eeeruiieeirieeiiiieeiieeeieeesieeesereeesereeessreeesseessseeessseeesssesennns
(wybrac wlasciwe).

UWAZIE 1 titiieeiiee ettt e ettt e ettt e et e e s vt e e e taee e taeeesaeeesseeansaeeassaeeassaeeasseeeasseeansseeenssaeensseeenssaesnsseesnsaeennseenn

Protokot sporzadzita: ... (wskazaé osobe odpowiedzialng za
przeprowadzenie lub realizacje zaméwienia) W ANIU .......... o i it

Zatwierdzam

(data i podpis kierownika zamawiajgcego lub innej upowaznionej osoby).

* nalezy podaé wage punktowq lub procentowq poszczegolnych kryteriow i informacje o sposobie przyznawania

%

punktacji wykonawcom w danym kryterium (ilos¢ przyznanych punktow w kazdym z kryteriow)

w szczegolnosci w zakresie zgodnym z opisem przedmiotu zamowienia, np. warunki gwarancji, serwisu, termin
realizacji, warunki platnosci, wsparcie techniczne itp., o ile nie byly kryterium oceny ofert
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UWAGA
1. Tres¢ protokotu nalezy dostosowa¢ do okoliczno$ci prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

2. Do protokotu nalezy zataczy¢:
potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
ztozone oferty,
o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez osoby
wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w
tym bioragce udzial w procesie oceny ofert na wzorze stanowigcym zatacznik nr 3 do Zasad.
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Zatgcznik Nr 3 do
ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO 30.000 EURO

WZOR

Oswiadczenie osoby wykonujacej w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym bioracej udzial w procesie oceny ofert
o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w postepowaniu

ZAMNAWIAJCY .+ uteentt ettt eitteente et e aaee e aaeaiteeaateeaasseeasseaaseeeasseeaasseeasssaeasseeansseesssseesnseeensseeensseesnnns
NAZWA ZAMOWICTIIA ....eeeivvieeiiieeeiieesiieesieeestteeesteeessaeeassseessseesssaessseeessseeassseessssessssseessssesssseessssessnssees
TIMNIQ (IMIOMA) 1eevvveeeiiiieetieeeiee et et e ettt e et e e et e e e teeeetaeesssaeesssaeeassaeesseeensseeanssaeessseesnsseesssseesnseeennseens

N AZIWISKO ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aae e e e e e e e aaeeeeeeeaaa—aaaaaans

Oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia,

2) nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
oraz nie pozostaje w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu,

3) nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z zadnym wykonawca, ktory zlozyl oferte w
postgpowaniu;

4) nie jestem czlonkiem organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych ani prokurentem czy
pelnomocnikiem wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu;

5) nie uczestnicz¢ w spoice wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu, jako wspdlnik
spotki cywilnej lub osobowej; nie posiadam co najmniej 10% udziatéw lub akcji wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie
zostat okreslony przez Instytucje Zarzqdzajgcqg w Wytycznych programowych);

6) nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca, ktory ztozyt oferte w postgpowaniu w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

(podpis)
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