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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 89/2018
Prezydenta Miasta Konina z dnia 25 lipca 2018 r.

Regulamin

Komisji Oceny Wnioskow

w ramach projektu
pn. ,,Zaktadam firme — wsparcie 0s6b chcgcych rozpoczgé dziatalnosé gospodarczg na

terenie K OSI’’ nr RPWP.06.03.01-30-0117/17

w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020

Os Priorytetowa 6
RYNEK PRACY
Dzialanie 6.3
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢
Poddziatanie 6.3.1

Samozatrudnienie i przedsigbiorczo$¢

Biuro projektu:

Urzad Miejski w Koninie
Wydzial Rozwoju Gospodarczego
ul. 3 Maja 21 pokdj 91 13, 62-500 Konin

http://www .konin.eu/zakladamfirme/

tel. (63) 240-11- 61, lub (63) 240-12-76

czynne w dni robocze, w godzinach od 7.30 do 15.30
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§1

Postanowienia ogélne

1. Komisja Oceny Wnioskéw dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

2. Liczba cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw nie powinna by¢ mniejsza niz 5 i nie wigksza
niz 10.

3. W skiad Komisji Oceny Wnioskéw powotani bgda pracownicy Urzedu Miejskiego
w Koninie.

4. Osoby powotane do pracy w Komisji Oceny Wnioskow powinny posiadac
udokumentowang  wiedz¢/doswiadczenie z  zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz promocji przedsigbiorczosci, umozliwiajace wlasciwg oceng
wnioskéw Uczestnikow Projektu o przyznanie dotacji inwestycyjnej 1 wsparcia
pomostowego wraz z zatgcznikami.

5. Czlonkowie Komisji Oceny Wnioskéw przed przystgpieniem do pracy zobowigzani sg do
podpisania oswiadczenia w zakresie przetwarzania danych osobowych, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Odmowa podpisania niniejszego o$wiadczenia
wyklucza takg osobe¢ w pracach Komisji Oceny Wnioskéw.

6. Czlonkowie Komisji Oceny Wnioskéw stanowig personel projektu pn. ,,Zaktadam firme¢ —
wsparcie 0s6b chcacych rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarczg na terenie K OSI” nr
RPWP.06.03.01-30-0117/17.

7. Laczne zaangazowanie zawodowe cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow, niezaleznie od
formy zaangazowania, w realizacj¢ wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkéw wlasnych Miasta Konina i innych podmiotéw, nie moze przekracza¢ 276 godzin
miesiecznie'.

8. Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw otrzymujg na podstawie angazu dodatek specjalny
w ramach projektu pn. ,,Zaktadam firme¢ — wsparcie oséb chcacych rozpocza¢ dziatalnosé
gospodarczg na terenie K OSI” nr RPWP.06.03.01-30-0117/17, ktérego wysokos¢ w
danym miesigcu nie moze przekroczy¢ 40% miesigcznego wynagrodzenia.

9. Cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow obowigzuja: Regulamin przyznawania srodkéw
finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci przyjety Zarzadzeniem nr 86/2018 Prezydenta
Miasta Konina z dnia 12 lipca 2018 r. oraz Standardy realizacji wsparcia w projektach
Poddziatania 6.3. Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ WRPO 2014-2020, opracowane
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego (dokument dostepny:
http://www.konin.eu/zakladamfirme/pliki/projekt/2/8.20 Standardy realizacji wsparcia
w_projektach Dzia%C5%82ania_6.3.pdf).

10. Komisja Oceny Wnioskéw pracuje zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Miasto Konin i przekazanym do wiadomosci Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

! Do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem

wypoczynkowym.
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11. W posiedzeniu Komisji moze uczestniczy¢ przedstawiciel Instytucji Zarzadzajacej
WRPO 2014+, tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w celu
zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskéw. Wystepuje on w roli
obserwatora z prawem reagowania 1 ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny wnioskow.

§2

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja odpowiedzialna jest za:

1) przeprowadzenie oceny wnioskow o przyznanie dotacji inwestycyjnej i wsparcia
pomostowego wraz z zalacznikami ztozonych przez Uczestnikow Projektu,

2) dokonanie ponownej oceny wnioskOw o przyznanie dotacji inwestycyjnej i wsparcia
pomostowego wraz z zatgcznikami w przypadku pozytywnie rozpatrzonego przez
Beneficjenta srodka odwotawczego.

§3

Nadzér Koordynatora Projektu nad pracami Komisji Oceny Wnioskow

1. Koordynator Projektu pn. ,Zakladam firme¢ — wsparcie os6b chcacych rozpoczaé
dziatalnos¢ gospodarczg na terenie K OSI” nr RPWP.06.03.01-30-0117/17 prowadzi
nadzoér nad pracami Komisji Oceny Wnioskow.

2. Koordynator Projektu jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnos$ci i przejrzystosci
prac Komisji Oceny Wnioskéw.

3. Koordynator Projektu wyznacza na pierwszym posiedzeniu zakres zadan oraz terminy ich
wykonania, a takze informuje o ustalonym harmonogramie prac Komisji Oceny
Whnioskéw.

4. Koordynator Projektu sprawdza kompletnos¢ formalng i przyjmuje/nie przyjmuje
wypelnione Karty oceny biznesplanu przekazane przez poszczegllnych czionkéw
Komisji Oceny Wnioskéw. Koordynator Projektu ma prawo dokona¢ zwrotu Karty oceny
biznesplanu do oceniajgcego celem jej uzupetnienia.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Czlonkowie Komisji Oceny Wnioskéw dokonuja oceny wniosk6w o przyznanie
dotacji inwestycyjnej 1 wsparcia pomostowego wraz z zalacznikami podczas posiedzen,
ktore odbywajg si¢ w Urzedzie Miejskim w Koninie lub innym wskazanym miejscu

2. Posiedzenie Komisji Oceny Wnioskow jest wazne, gdy uczestniczy w nim minimum
3 cztonkéw.
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§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow

1. Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw oraz obserwator nie moga by¢ zwigzani
z Uczestnikami Projektu wnioskujagcymi o przyznanie dotacji inwestycyjnej i wsparcia
pomostowego, stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry moégitby
wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

2. Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw oraz obserwator z ramienia Instytucji
Zarzadzajacej, tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa  Wielkopolskiego
zobowigzani sa do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy cztonek Komisji Oceny Wnioskéw przed przystgpieniem do oceny wniosku,
zobowigzany jest podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci znajdujaca si¢ w Karcie oceny
biznesplanu w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji
bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji Oceny Wnioskéw mozliwosci oceny danego
wniosku, a wniosek kierowany jest do oceny innego cztonka Komisji Oceny Wnioskow.

§6

Ocena jakos$ci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Przedmiotem oceny s3 wnioski o przyznanie dotacji inwestycyjnej i1 wsparcia

pomostowego wraz z zalacznikami ztozone przez Uczestnikéw Projektu.

2. Ocena wnioskow odbywa si¢ zgodnie z kryteriami okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie projektu ,Zaktadam firm¢ — wsparcie oséb chcacych rozpoczac
dziatalnos¢ gospodarczag na terenie K OSI” nr RPWP.06.03.01-30-0117/17 oraz
w Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci przyjety
Zarzadzeniem nr 86/2018 Prezydenta Miasta Konina z dnia 12 lipca 2018 r.

. Ocen¢ wnioskOw o przyznanie dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego wraz
z zalacznikami dokonuje si¢ w oparciu o Karte oceny biznesplanu, stanowigcg zatacznik
nr 4 do Regulaminu przyznawania §rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci
przyjety Zarzadzeniem nr 86/2018 Prezydenta Miasta Konina z dnia 12 lipca 2018 r.

4. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spelnia kryteriéw formalnych,

niezwlocznie informuje o tym fakcie Koordynatora Projektu i kontynuuje oceng

(98]

niniejszego wniosku po jego uzupetnieniu przez Uczestnika Projektu.
. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby sposrdd cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw

9

obecnych na posiedzeniu.

6. Ocena wnioskbw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego  prowadzona jest w oparciu o Karte oceny biznesplanu i dotyczy
nastepujacych elementéw:
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1) pomyst na biznes — analiza marketingowa (charakterystyka produktéw/ustug —
przewaga rynkowa i zainteresowania klientow; analiza klientéw, do ktérych
skierowany jest produkt lub ustuga - sposéb wyboru klientéw, metody pozyskania
klientéw, ich oczekiwania; analiza konkurencji, jej pozycji i udzialu w rynku,
wysokos$¢ cen, jakos¢ produktéw dystrybucji i promocji; mozliwe narzgdzia i koszty
promocji; analiza czynnikbw mogacych ogranicza¢ dziatalno$¢ przedsigbiorcy
zarbwno w blizszej, jak 1 dalszej przysziosci) — maksymalnie 35 pkt,

2) potencjat Wnioskodawcy (wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe i1 dodatkowe
umiejetnosci, kluczowe dla funkcjonowania przedsiebiorstwa; planowane zatrudnienie
kadry, posiadany majatek) — maksymalnie 15 pkt,

3) optacalnos¢ i efektywnos$¢ ekonomiczna przedsigwziecia (zakres oraz efektywnos$¢
planowanego przedsigwzigcia - niezbedno$¢ 1 racjonalno$¢ finansowa zakupéw
towaréw lub ustug przewidzianych w biznesplanie ze srodkéw przyznanych na rozwdj
przedsigbiorczosci  przy uwzglednieniu ich parametrow technicznych lub
jakoSciowych, dostepnos¢ zasobéw, mozliwosci pozyskania i utrzymania rynkow
zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesigcy od
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej) — maksymalnie 40 pkt,

4) operacyjno$s¢ 1 kompletnos¢ (przejrzysto$¢, prostota, zrozumialo§¢ zalozen,
catosciowos$¢ opisu przedsiewzigcia) — maksymalnie 10 pkt,

5) planowane rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej w sektorze odnawialnych zrédet
energii (OZE) i/lub w branzach zidentyfikowanych jako branze o najwigkszym
potencjale rozwojowym i/lub branzach strategicznych dla danego regionu (w ramach
smart specialisation) — 0 lub 10 pkt,

6) planowane zatrudnienie pracownika w okresie pierwszych 12 miesiecy dziatalnosci —
maksymalnie 10 pkt.

7. W przypadku, rozbieznosci si¢gajacych co najmniej 30% punktéw pomigdzy ocenami
dwoéch cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosic¢
minimum 60% punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktorg
przeprowadza trzeci oceniajacy. Ocena tej osoby stanowi wdwczas ocene ostateczng
whniosku.

8. Oceniajacy wniosek zobowigzany jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia
wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci wniosku.
Dokonanie oceny na Karcie oceny biznesplanu cztonek Komisji Oceny Wnioskéw
potwierdza wlasnorecznym podpisem.

9. Oceniajacy zobowigzany jest do uzupelniana oceny koncowej/ocen czastkowych
w Karcie oceny biznesplanu w przypadku zwrotu Karty przez Koordynatora Projektu.
W przypadku gdy oceniajacy nie uzupetlni Karty oceny biznesplanu wg uwag
formalnych, Karta nie zostanie przyjeta przez Koordynatora Projektu, a wniosek zostanie
przekazany do oceny innemu cztonkowi Komisji Oceny Wnioskow.

10.Oceniajacy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania
w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za
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niezwigzane z przedsigwzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi).
Oceniajacy wniosek, przedstawiajac propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien
bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewzi¢cie opisane we wniosku bedzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

11.Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko
odnos$nie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisuja ustalenia
w Karcie oceny biznesplanu. Informacj¢ na temat wysokosci uzgodnionej kwoty
dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow.
Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
trzeciego czlonka Komisji Oceny Wnioskéw. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna
i wigzaca.

12.W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez czlonka Komisji Oceny
Whnioskéw nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega si¢ Uczestnik Projektu.

13.W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci
wniosku, utrudniajacych oceniajagcym wtiasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy
(btedy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje)
dopuszcza si¢ mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowacé wylacznie punkty
wskazane przez oceniajacych. Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw, ktérzy oceniali
dany wniosek, wypracowuja w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisuja ustalenia
w Karcie oceny biznesplanu. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane wnioskodawcy
z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacj¢ na temat
dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

14.Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw o przyznanie dotacji
inwestycyjnej 1 wsparcia pomostowego wraz z zalacznikami, przy uwzglednieniu
kryteriow oceny dot. frekwencji we wsparciu podstawowym wsparciu szkoleniowo-
doradczym oraz opinii trenera o Uczestniku Projektu, Koordynator Projektu przy pomocy
zespotu roboczego do zarzadzania projektem pn. ,,Zakltadam firm¢ — wsparcie 0séb
chcacych rozpoczaé dzialalnos¢ gospodarczag na terenie K OSI” nr RPWP.06.03.01-30-
0117/17, sporzadza Liste rankingowq/Ostateczna liste rankingowg. W przypadku gdy na
Liscie rankingowej dwa lub wiecej wnioskéw otrzyma takg samg liczbg punktow,
o kolejnosci decyduje punktacja przyznana za ocen¢ merytoryczna biznesplanu.

15.Lista rankingowa wniosk6w o otrzymanie wsparcia finansowego stanowi¢ bedzie
podstawe do sporzadzenia przez Beneficjenta Listy o0séb kwalifikujgcych sie do
udzielenia dotacji inwestycyjnych w liczbie 68 (po 34 dla kazdej z tur naboru).

§7

Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego Regulaminu
Koordynator Projektu przy pomocy zespotu roboczego do zarzadzania projektem
pn. ,,Zaktadam firm¢ — wsparcie os6b chcacych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza na
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terenie K OSI” nr RPWP.06.03.01-30-0117/17 sporzadza protokét z posiedzenia

gtéwnego i odwotawczego Komisji Oceny Wnioskow, ktére bedzie zawieraé:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udzial w posiedzeniu komisji oraz liczby
ocenionych wnioskéw,

c) informacj¢ na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

d) informacj¢ na temat wnioskéw przekazanych do korekty,

e) inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.

2. Do protokotu z posiedzenia gléwnego 1 odwotawczego Komisji Oceny Wnioskow

dotacza si¢ w formie zatgcznikow:

a) listy obecnosci,

b) deklaracje bezstronnosci i poufnosci,

c) karty oceny biznesplandw,

d) lista rankingowa/ostateczna lista rankingowa.

§8

Postanowienia koncowe

1. Miasto Konin ma mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Regulaminie.
2. Regulamin podlega publikacji na stronie internetowe;j Projektu
http://www.konin.eu/zakladamfirme/.

Zataczniki do Regulaminu:
1. Oswiadczenie osob, ktorych dane sg przetwarzane - wzor.
2. Deklaracja bezstronnosci 1 poufnosci - wzor.



