ZARZADZENIE Nr 12/2021
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 25 stycznia 2021 roku

w sprawie utworzenia Miejskiego Magazynu
Przeciwpowodziowego w Koninie

Na podstawie art. 30, ust. 131 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2020r., poz. 713 ze zm.) i art. 92, ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2020r. poz. 920 ze zm.),

8 3 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz.U. 2002r. Nr 96 poz. 850) w zwigzku

z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz.U.
2020r. poz. 1856) oraz art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski
zywiotowej (Dz.U. 2017r. poz. 1897) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Majac na celu ograniczenie skutkdw zdarzen noszgcych znamiona sytuacji
kryzysowej oraz zapobieganie tym zdarzeniom tworzy sie Miejski Magazyn
Przeciwpowodziowy w Koninie, zwany w dalszej tresci zarzgdzenia MMP
w Koninie.

8 2.

MMP w Koninie zlokalizowany jest w budynku przy ul. Teligi 1 w Koninie

0 powierzchni 245,74m2. Administrowany jest przez Zaktad Obstugi Urzedu
Miejskiego w Koninie, uzytkowany jest przez Wydziat Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Koninie.

§ 3.
W MMP w Koninie gromadzone bedzie wyposazenie niezbedne do podjecia
i realizowania akcji ratowniczych.

84,
Szczegotowe zasady funkcjonowania MMP w Koninie okresla Instrukcja
funkcjonowania MMP w Koninie, stanowigca zatgcznik do nn. Zarzadzenia.



§ 5.

Nadzoér nad prawidtowym wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego

w Koninie.

8 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 12/2021 Prezydenta Miasta Konina z dnia 25 stycznia 2021

roku

INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA
MIEJSKIEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO W KONINIE



OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM.

. Obiekt magazynowy wyposazony jest w podstawowy sprzet gasniczy.
Sprzet przeciwpozarowy umieszczony jest w widocznym i dostepnym
miejscu oraz okresowo kontrolowany w zakresie jego sprawnosci

i gotowosci.

. Pomieszczenia magazynowe sg zabezpieczone przed wtamaniem

i kradziezg poprzez wyposazenie w system alarmowy i monitoringu.

. W magazynie znajduje sie apteczka pierwszej pomocy.

. Pobranie i zdanie kluczy do MMP w Koninie przez pracownikoéw Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego oraz inne upowaznione osoby
odbywa sie z szyfrowanego sejfu znajdujgcego sie w pomieszczeniach
Wydziatu przy ul. 3 Maja 21. Odkodowanie systemu alarmowego odbywa
sie za pomocg indywidualnego kodu dostepu.

. Za realizacje gospodarki zgodnie z wymogami okreslonymi w nn. Instrukg;ji
odpowiada pracownik Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Koninie odpowiedzialny za realizacje
zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego.

. W razie koniecznos$ci wydania materiatéw i sprzetu z MMP w Koninie
czynnosci wykonuje pracownik Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Koninie odpowiedzialny za realizacje
zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego.

W razie braku mozliwosci jej powiadomienia - magazyn otwiera sie
komisyjnie. Komisja w sktadzie 2 - osobowym zostaje powotana przez
Kierownika Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu
Miejskiego w Koninie. Z dokonanych czynnosci komisja sporzgdza
protokot.

. Nadzo6r merytoryczny nad funkcjonowaniem MMP w Koninie sprawuje
Kierownik Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu
Miejskiego w Koninie.

. Prawo wstepu do MMP w Koninie maja:

a) Prezydent Miasta Konina - Szef Obrony Cywilnej Miasta,



b) Z-cy Prezydenta Miasta Konina,

c) Dyrektor Zaktadu Obstugi Urzedu Miejskiego w Koninie,

d) Kierownik Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu
Miejskiego w Koninie,

e) Dyzurni Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Koninie,

f) Osoby pobierajgce lub zdajgce sprzet,

g) osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli lub inwentaryzacji
sprzetu,

h) Personel sprzatajacy,

i) Inne osoby upowaznione przez Prezydenta Miasta Konina.

Ww. osoby mogg wejs¢ do MMP w Koninie w obecnosci pracownika materialnie

odpowiedzialnego za utrzymywany sprzet.

Il. WYPOSAZENIE MIEJSKIEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO

1.
2.

W KONINIE.
Miasto Konin wyposaza i utrzymuje MMP w Koninie.
Uzupetnianie zasobdw o sprzet i materiaty, ktére ulegty zniszczeniu lub
trwatemu uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dtugotrwate sktadowanie),
w wyniku eksploatacji, jak rowniez w wyniku prowadzenia akgcji
ratowniczych w sytuacjach kryzysowych, jest realizowane z budzetu Miasta

Konina.

PROCEDURA URUCHOMIENIA MIEJSKIEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO W KONINIE.

. Dziatania przeciwpowodziowe:

a) Decyzje o uruchomieniu zasobéw MMP w Koninie podejmuje Prezydent
Miasta Konina,

b) Kierownik WZ lub jego zastepca, po otrzymaniu dyspozycji od
Prezydenta Miasta Konina, o koniecznosci uzycia zasobéw MMP
w Koninie jest uprawniony dom decydowania o dystrybucji

posiadanych materiatow i sprzetu,



c) Kierownik WZ lub jego zastepca uzgadnia z pracownikiem
prowadzgcym magazyn mozliwos¢ wydania materiatow i sprzetu
z zasobdw MMP w Koninie. W czasie trwania pogotowia lub alarmu
przeciwpowodziowego dopuszcza sie wydawanie materiatow i sprzetu
w oparciu o dyspozycje ustne (telefoniczne lub radiotelefoniczne) lecz
wtedy w przeciggu 3 dni roboczych Kierownik WZ lub jego zastepca na
pismie potwierdza dyspozycje wydania zasobow z magazynu
wystawiajgc druk wydania,

d) Pobierane materiaty i sprzet mogg byc¢ przeznaczone jedynie do
natychmiastowego uzycia dla prowadzenia akcji przeciwpowodziowe;j.
Po zakonczeniu akcji przeciwpowodziowej nalezy niezwtocznie zwrdcic
do magazynu niewykorzystane materiaty oraz pobrany sprzet.

. Dziatania kryzysowe:

a) Decyzje o uruchomieniu zasobéw MMP w Koninie podejmuje Prezydent
Miasta Konina,

b) Kierownik WZ lub jego zastepca, po otrzymaniu dyspozycji od
Prezydenta Miasta Konina, o koniecznosci uzycia zasobéw MMP
w Koninie jest uprawniony dom decydowania o dystrybucji
posiadanych materiatow i sprzetu,

c) Kierownik WZ lub jego zastepca przekazuje pracownikowi
prowadzgcemu magazyn dyspozycje wydania zasobu magazynowego
(protokot przyjecia - przekazania). W wyjatkowych sytuacjach
dopuszcza sie wydawanie materiatow i sprzetu w oparciu o dyspozycje
ustne (telefoniczne lub radiotelefoniczne) lecz wtedy w przeciggu 3 dni
roboczych Kierownik WZ lub jego zastepca na pisSmie potwierdza
dyspozycje wydania zasobow z magazynu wystawiajgc druk wydania,

d) Wydanie sprzetu nastepuje na podstawie na podstawie protokotu
przekazania sprzetu lun materiatu,

e) Prezydent Miasta Konina moze zezwoli¢ na wykorzystanie sprzetu
w ramach szkolenia przez stuzby i formacje zajmujgce sie

bezpieczenstwem i porzgdkiem publicznym.



IV.TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI
MAGAZYNOWE]).
1. Gospodarka magazynowa:

Gospodarka magazynowa w MMP w Koninie polega na:

e Przyjeciu sprzetu i materiatdw do magazynu,

e Wydawania sprzetu i materiatow z magazynu,

e Wypozyczeniu sprzetu,

e Ewidencji stanéw i obrotéw magazynowych,

e Ochrony sprzetu i materiatéw przed zniszczeniem,

e Przegladu i obstugi technicznej przechowywanego sprzetu.
Wydawanie, przyjmowanie materiatéw i sprzetu odbywa sie na podstawie
dowoddw magazynowych.

a) Przyjecie sprzetu i materiatdw do magazynu:

Podstawg przyjecia sprzetu i materiatébw do magazynu jest protokét
przyjecia - przekazania ,Pz - przyjecie materiatu” oraz ,Pz - z adnotacje
depozyt - w przypadku przyjecia sprzetu z innej jednostki na
przechowanie (przyjecie sprzetu w depozyt nalezy odnotowad w ksigzce
ewidencji depozytow).

Wszystkie dokumenty bedgce podstawg przyjecia sprzetu i materiatéw’
po pokwitowaniu odbioru przez upowaznionego pracownika Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w
Koninie, dostarczy¢ nalezy do ewidencji materiatowej celem
zaewidencjonowania przychodu.

Sprzet i materiaty przyjete do magazynu segreguje sie wg. typow,
asortymentdw itp. oraz kieruje na wtasciwe miejsce sktadowania
umieszczajac przy kazdym z nich wywieszki magazynowe. Wyprowadzic
nalezy jednoczesnie aktualny stan sprzetu i materiatéw w ewidencji
magazynowe;.

b) Wydawanie sprzetu i materiatéw z magazynu:

Upowazniony pracownik Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania

Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Koninie zobowigzany jest wydac



sprzet lub materiaty osobie upowaznionej. Odbiorca potwierdza odbiér
sprzetu podpisem na wszystkich egzemplarzach dokumentow
rozchodowych (,W" - magazyn wyda, protokét przyjecia przekazania).
c¢) Wypozyczenie sprzetu:
Wypozyczenie sprzetu dla celow szkoleniowych moze sie odbywac
jedynie na podstawie pisemnej zgody Prezydenta Miasta Konina - Szefa
OC Miasta lub Kierownika lub Zastepcy Kierownika Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w
Koninie z okreslenie daty jego zwrotu. Sprzetu i materiatéw nie wolno
wypozyczac do celdw niezwigzanych z realizacjg zadan OC, zarzadzania
kryzysowego, obronnych czy zapewnienia bezpieczenstwa
mieszkancom. Fakt wypozyczenia sprzety potwierdza sie poprzez
protokot wypozyczenia sprzetu. Zwrocony sprzet powinien by¢ sprawny
technicznie i zakonserwowany. W razie koniecznosci wydania lub
przyjecia sprzetu w czasie nieobecnosci upowaznionego pracownika
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego
w Koninie, Kierownik lub Zastepca zezwala innym pracownikom
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego
w Koninie na komisyjne (protokolarne) otwarcie i wejscie do magazynu
(réwniez w przypadku awarii) celem wydania lub przyjecia sprzetu.
d) Ewidencja Magazynowa:

e Ksigzka ewidencji sprzetu

e Ksigzka konserwacji sprzetu

e Ksigzka eksploatacji sprzetu

e Ksigzka depozytu

e Ksigzka kontroli

e Wykresy temperatury i wilgoci

e Wywieszki magazynowe
e) Ochrona sprzetu i materiatéw przed utratg wtasciwosci uzytkowych:
Materiaty i sprzet znajdujgcy sie w magazynie podlegajg konserwacji.

Pod tym pojeciem rozumie sie sposéb przechowywania materiatéw



i sprzetu gwarantujacy ich sprawnosc¢ techniczng i gotowos¢
natychmiastowego uzycia (eksploatacji). Konserwacje magazynowg
przeprowadza upowazniony pracownik Wydziatu Bezpieczenstwa

i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Koninie. Terminy

i zakres przegladdéw konserwacyjnych przedstawia harmonogram
konserwacji, bedacy na wyposazeniu magazynu.

Szczegolnie wazne prace konserwatorskie w magazynie polegaja

(w uwzglednieniu harmonogramu konserwacji) na ochronie sprzetu
przed czynnikami niszczgcymi. Ogolnie dotyczy to zabezpieczenia czesci
metalowych przed korozjg, czesSci gumowych przed uplastycznieniem
oraz czesci mechanicznych przed zatarciem, a takze urzagdzen
filtracyjnych przed niepotrzebng praca. Sprzet uzyty do ¢wiczen lub
szkolen nalezy poddac zabiegom konserwacyjnym po kazdym uzyciu.
Fakt przeprowadzenia konserwacji powinien by¢ zawsze odnotowany
w ksigzce konserwacji sprzetu z podaniem daty i nazwiska wykonawcy
oraz ilosci i rodzaju sprzetu zakonserwowanego.

f) Przeglad i obstuga techniczna przechowywanego sprzetu i
wyposazenia:

e sprawdzanie umocowania, ukompletowania oraz stanu
technicznego i regulacji poszczeg6lnych mechanizméw sprzetu,

e sprawdzanie dziatania przyrzagddw kontrolnych i pomiarowych
sprzetu, poddanie specjalistycznej legalizacji przyrzgddéw
dozymetrycznych,

e okreslenie stopnia zabezpieczenia sprzetu przed korozja,

e ustalenie organoleptycznie zmian jakosci spowodowanych
procesami starzenia sie i wptywem warunkdw przechowywania,
np. nawilgocenia materiatu i jego zmian w miejscach nawilgocenia
(pecznienia, rozwartstwienia), gnicia - stwierdzenia obecnosci
plesni i widocznego naruszenia struktury tworzywa na skutek
dziatania plesni,

e inne czynnosci okreslone w instrukcjach obstugi.



V. OBOWIAZKI | ZAKRES DZIALANIA PRACOWNIKA WYDZIALU

BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO URZEDU MIEJSKIEGO

W KONINIE PROWADZACEGO MIE)JSKI MAGAZYN

PRZECIWPOWODZIOWY

1.

Przyjecie odpowiedzialnosci materialnej za powierzony sprzet,
urzgdzenia, ruchomosci i pomieszczenia magazynowe na podstawie
protokotu zdawczo - odbiorczego.

Przyjmowanie sprzetu i materiatéw dostarczonych do magazynu
polegajgce na sprawdzeniu stanu iloSciowego i jakoSciowego sprzetu
zgodnego z dowodami przyjecia, na podstawie polecenia przyjecia
wystawionego przez Kierownika Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzagdzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Koninie, oraz zaewidencjonowanie
go w ksigzce ewidencyjne;j.

Rozmieszczenie przyjetego sprzetu, zabezpieczenie go przed pozarem,
zniszczeniem i kradziezg; stosowanie odpowiednich zabiegow
konserwacyjnych zgodnie z harmonogramem konserwacji oraz
utrzymywanie porzadku w magazynie.

Wydawanie sprzetu i materiatdw na podstawie dowoddéw
rozchodowych wystawionych przez Kierownika lub Z-ce Kierownika
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu
Miejskiego w Koninie.

Prowadzenie obowigzujgcej ewidencji magazynowej, w tym wykresow
temperatury i wilgotnosci, ksigzki konserwacji sprzetu, ksigzki depozytu,
ksigzki kontroli dla magazynu.

Przestrzeganie zasad organizacji pracy w magazynie, okreslonych

w instrukcji magazynowej oraz obiegu dokumentacji.

Kontrolowanie zgodnosci rzeczywistego stanu sprzetu ze stanem
ewidencyjnym (samokontrola) oraz zgodnosci zapaséw z normami

sporzadzanie prawidtowych dokumentéw magazynowych.



VI.

8. Przygotowanie sprzetu i materiatdw do inwentaryzacji, uczestniczenie
przy niej oraz sktadanie ustnych i pisemnych wyjasnien w przypadku
réznic inwentaryzacyjnych.

9. Przygotowanie sprzetu do przeklasyfikowania i wybrakowania oraz
legalizacji.

10.Wyznaczenie w magazynie miejsca sktadowania sprzetu niesprawnego
i przeznaczonego do wybrakowania.

11.Przestrzeganie przepiséw BHP w czasie wykonywanych czynnosci
W magazynie:

a) przestrzeganie zasady nie uzywania sprzetu przeciwpozarowego do
innych celéw,

b) trzymanie sprzetu przeciwpozarowego w miejscach do tego
przeznaczonych,

C) zabezpieczenie sprzetu przeciwpozarowego przed zniszczeniem lub
uszkodzeniem.

12.Wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez Kierownika lub
Z-ce Kierownika Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego
Urzedu Miejskiego w Koninie.

KONTROLA GOSPODARKI MAGAZYNOWE])

. Kontrola Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego w Koninie moze byc:

a) okresowa (z géry zaplanowana),

b) dorazna ( w razie niewtasciwej pracy upowaznionego pracownika
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu
Miejskiego w Koninie,

C) wewnetrzna (przeprowadzong przez osobe lub Komisje wyznaczong
przez Kierownika lub Z-ce Kierownika Wydziatu bgdz Prezydenta Miasta
Konina - Szefa OC Miasta),

d) zewnetrzna (przeprowadzona przez osobe lub komisje organow
nadrzednych (Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego

Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu).



2. Kontrola magazynu obejmuje catoksztatt dziatalnosci Miejskiego Magazynu
Przeciwpowodziowego w Koninie, w zwigzku z czym polega na
sprawdzeniu:

a) stanu technicznego magazynu i urzgdzen magazynowych jako
elementdw, od ktorych zalezg warunki przechowywania,

b) warunkéw przechowywania sprzetu (dokonywanie odczytu wskazan
termometru i higrometru oraz sporzgdzanie wykresu temperatury
i wilgotnosci), przydatnos$ci pomieszczen magazynowych,
rozmieszczenia sprzetu, zabezpieczenia przed pozarem, kradziezg itp.,

c) stanu technicznego sprzetu (wyrywkowo wybrane partie sprzetu),

d) przestrzegania zasad uzytkowania i terminéw konserwacji,

e) zgodnosci stanu faktycznego sprzetu, materiatdw w magazynie ze
stanem ewidencyjnym,

f) zgodnosci zapiséw ewidencyjnych z dokumentami,

g) waznosci dokumentdéw przychodowo - rozchodowych.

3. W przypadku stwierdzenia brakow w magazynie nalezy przeprowadzic
postepowanie wyjasniajgce majgce na celu ustalenie przyczyn ich
rzeczywistego powstania.

4. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdzany jest protokdt, ktory podpisujg

wszyscy uczestniczgcy w kontroli.

Vil. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie sprawy nieuregulowane nn. instrukcjg, a wynikte z dyspozycji
stuzb Urzedu Miejskiego w Koninie zwigzanych z funkcjonowaniem
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego w Koninie, regulowane bedg
na biezgco przez Kierownika Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Koninie.

2. Wykonanie postanowien Instrukcji powierza sie wszystkim osobom
biorgcym udziat w obrocie magazynowym sprzetu przeciwpowodziowego
i zarzgdzania kryzysowego oraz materiatow, zgodnie z posiadanymi

zakresami.



