Zatacznik do Zarzadzenia Nr 164/2021 z dnia 17 listopada 2021 r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
1. Biuro Rzeczy Znalezionych zwane dalej ,Biurem” prowadzi straz miejska.
2. Biuro miesci sie w siedzibie Strazy Miejskiej w Koninie, pod adresem:
ul. Przemystowa 2, 62-510 Konin.

§2
1. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest prowadzenie postepowan w sprawach
wiasciwych terytorialnie dla granic administracyjnych Miasta Konina i dotyczy:
1) odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,
2) przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych,
3) prowadzenia ewidencji rzeczy znalezionych,
4) poszukiwania os6b uprawnionych do ich odbioru,
5) udzielania informacji osobom poszukujgcym zagubionych rzeczy,
6) wydawania rzeczy znalezionych osobg uprawnionym do ich odbioru.

2. Wykaz rzeczy znalezionych zamieszcza sie na stronie internetowej Strazy
Miejskiej w Koninie, na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Koninie oraz na tablicy ogtoszen znajdujgcej sie na
parterze w budynku Urzedu Miejskiego w Koninie przy pl. Wolnosci 1.

§3
Przyjmowanie rzeczy znalezionych

1. Odbieranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjmowanie rzeczy
znalezionych do Biura stwierdza sie w protokole odebrania zawiadomienia o
znalezieniu rzeczy. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o
znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy w wydanym znalazcy poswiadczeniu, ktérego
kopie zatgcza sie do protokotu. Wzér poswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do
regulaminu.

3. W przypadku znalezienia rzeczy w budynku uzytecznosci publicznej, innym
budynku lub pomieszczeniu otwartym, albo Srodku transportu publicznego,



rzecz musi zosta¢ oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia lub Srodka

transportu. Wtasciwy zarzadca po uptywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy

przekazuje rzecz do Biura.

. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy upowazniony pracownik wskazuje

przyczyne odmowy. Odmowa przyjecia rzeczy moze nastgpi¢ w przypadku, gdy:

1) wartos$c¢ szacunkowa rzeczy nie przekracza 100,-zt.

2) rzecz zostata porzucona z zamiarem wyzbycia wtasnosci,

3) braku informacji o dacie i miejscu znalezieniu rzeczy,

4) braku danych znalazcy, daty i miejsca znalezienia - gdy rzecz przyjmowana
jest od zarzadcy budynku, pomieszczen lub Srodka transportu publicznego
lub instytucji porzgdku publicznego.

. Biuro nie przyjmuje zwierzat, ktérym opieke zapewnia Schronisko dla Zwierzat

zgodnie z odrebnymi przepisami.

. Biuro nie moze odmowic przyjecia :

1) pieniedzy, papierow wartosciowych, kosztownosci oraz rzeczy majacych
wartos¢ historyczng, naukowg lub artystyczng,

2) dowodow tozsamosci i oryginatdbw innych waznych dokumentéw,
dostarczonych przez osobe fizyczna.

§4
Przechowywanie rzeczy
. Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych, zawierajgcg nastepujgce dane:

1) liczba porzgdkowa,

2) data przyjecia rzeczy lub zawiadomienia,

3) imie i nazwisko znalazcy lub dane wtasciwego zarzgdcy lub instytucji
porzadku publicznego,

4) opis rzeczy z uwzglednieniem rodzaju i ilosci w przypadku wiekszej liczby
sztuk niz 1,

5) miejsce przechowywania,

6) dane osoby uprawnionej do odbioru,

7) data wydania rzeczy,

8) data przejscia wtasnosci rzeczy na rzecz znalazcy,

9) data przejscia wtasnosci rzeczy na stan Miasta Konina,

10) uwagi.

. Rzeczy przechowuje sie w magazynie Biura w warunkach zapewniajgcych ich

bezpieczenstwo i niepogorszenie stanu. Rzecz znajdujgcg sie w magazynie

oznacza sie sygnaturg sprawy.



. Przyjete pienigdze w przypadku banknotéw po spisaniu serii i numerdw wptaca
sie na rachunek sum depozytowych Urzedu Miejskiego w Koninie.

. Przyjete papiery wartosciowe, wyroby z metali szlachetnych, monety
numizmatyczne, wyroby i kamienie szlachetne, perty, koralowce po doktadnym
spisaniu i opisie przechowuje sie w kasie pancernej znajdujgcej sie w
pomieszczeniach Biura, a w szczegdlnych przypadkach mogg zostac przekazane
na przechowanie bankowi.

§5
Poszukiwanie rzeczy

. Osoby poszukujgce rzeczy zagubionej mogg zgtosi¢ do Biura informacje o
poszukiwanej rzeczy. Zgtoszenie moze nastgpic telefonicznie lub osobiscie.

. Osoba poszukujgca zobowigzana jest do wymienienia cech charakterystycznych
poszukiwanej rzeczy, daty i miejsca zagubienia rzeczy, a takze podania danych
kontaktowych.

. Biuro prowadzi rejestr zgtoszen rzeczy zagubionych.

86
Wydanie rzeczy osobie uprawnionej

. Osobg uprawniong do odbioru rzeczy jest jej wtasciciel, osoba upowazniona,
zarzadca lub, po uptywie terminu okreslonego w art. 187 Kodeksu cywilnego,
znalazca rzeczy.

. Wydanie rzeczy nastepuje po ztozeniu wniosku o wydanie rzeczy znalezionej.
Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu. Wydanie nastepuje po
stwierdzeniu przez pracownika Biura zgodnosSci opisu rzeczy ze stanem
rzeczywistym rzeczy przyjetej do Biura.

. W przypadku, gdy osobg uprawniong do odbioru rzeczy jest znalazca, ktéry
wyrazit che¢ nabycia rzeczy na witasnos¢ w przypadku bezskutecznego uptywu
terminow, biuro wyzywa znalazce do odbioru rzeczy w terminie miesigca od
odebrania wezwania.

. Z wydania rzeczy sporzgdza sie protokot wydania rzeczy znalezionej. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

. W przypadku wydania rzeczy znalazcy wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce
uptyw terminéw przechowywania rzeczy oraz zwierajgce informacje o wydaniu
rzeczy. Wzor zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.



§7
1. W przypadku, gdy osoba upowazniona do odbioru rzeczy nie odbiera jej w

terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, lub po pisemnym wezwaniu
do odbioru, rzecz przechodzi na wtasnos¢ miasta Konina.

. Decyzje o dalszym postepowaniu z rzeczami ktore przeszty na wtasnos¢ miasta
Konina podejmuje Prezydent Miasta Konina.

. Dziatanie biura i postepowanie z rzeczami znalezionymi nie uregulowane w
powyzszym regulaminie regulujg przepisy ustawy a dnia 20 lutego 2015r. O
rzeczach znalezionych.

§8
Przetwarzanie danych osobowych
. Osoba ktorej dane osobowe gromadzone sg w zwigzku z prowadzeniem sprawy

przez Biuro informowana jest o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z
klauzulg informacyjng z ktérg moze zapoznac sie w siedzibie Biura, na stronie
internetowej Strazy Miejskiej w Koninie lub na pismie.

. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych stanowi zatgcznik nr
6 do regulaminu.

Zatgczniki szt. 6 :

Nr 1 protokot odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

Nr 2 poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy / przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjeciu rzeczy

Nr 3 wniosek o wydanie rzeczy znalezionej

Nr 4 protokot wydania rzeczy znalezionej

Nr 5 zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw termindéw przechowywania rzeczy oraz
zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy

Nr 6 klauzula informacyjna.



