ZARZADZENIE Nr 16/2022
PREZYDENTA MIASTA KONINA

z dnia 8 lutego 2022 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad ewidencji i rozliczen podatku od

towardéw i ustug VAT w Miescie Koninie w zwigzku z centralizacjg rozliczen

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 22021 r., poz. 1372 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 ze zm. ) oraz ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug ( Dz.U. z 2021 r., poz. 685 ze zm.) i ustawy z dnia

5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz
dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki

samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018, poz. 280) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci ewidencji i rozliczer podatku od towarow

i ustug VAT w Miescie Koninie zwanym dalej,, Miastem” i jego jednostkach organizacyjnych
ustala sie jednolite zasady ewidencji i rozliczer podatku od towardw i ustug VAT.
Wprowadza sie prowadzenie nowego pliku JPK_VAT sktadajgcego sie z czesci deklaracyjne;
i ewidencyjnej oraz wprowadza sie obowigzek nadawania niektérym pozycjom specjalnych

oznaczen.

§ 2.

1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Miasto Konin prowadzi scentralizowane rozliczenia z tytutu
podatku od towardw i ustug (VAT) obejmujgce czynnosci (transakcje) przeprowadzane
przez Urzad Miejski w Koninie, Zarzgdcy i jednostki organizacyjne miasta tj. jednostki

budzetowe.



2. Szczegotowy wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Konin zawiera zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

3. Szczegodtowy wykaz Zarzgdcdw zawiera zatgcznik nr 3.

§3.
Jednolite zasady ewidencji i rozliczen podatku od towardw i ustug w Miescie Koninie

zawarte sg w instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.
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Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom/Kierownikom

i pracownikom jednostek budzetowych Miasta, Gtdwnemu Ksiegowemu Urzedu Miejskiego
w Koninie, Kierownikom Wydziatow Urzedu Miejskiego w Koninie oraz pracownikom

Urzedu Miejskiego w Koninie.

§ 5.

W celu prawidtowego rozliczenia przez Miasto Konin podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikdéw jednostek organizacyjnych Miasta objetych
centralizacjg rozliczen do podjecia nastepujacych dziatan:

1. Wyznaczenia 0oséb odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczehh podatku od towaréw

i ustug VAT w jednostce , stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku-
Ordynacja Podatkowa (Dz.U. z 2021 r., poz. 1540 ze zm.) i przekazanie tych danych do
Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Koninie.

2. Ztozenia oswiadczen Dyrektora/Kierownika jednostki oraz Gtéwnego Ksiegowego

o odpowiedzialnosci za zgodnos¢ wykazywanych danych i sktadanych dokumentéw

z obowigzujgcymi przepisami.

§6.
Zobowigzuje sie Dyrektorow/Kierownikéw jednostek budzetowych do Scistego

przestrzegania postanowien niniejszego zarzgdzenia oraz uwzglednienia jego zapisow



w polityce rachunkowosci jednostki. Znajomos¢ instrukcji nie zwalnia od obowigzku

przestrzegania przepisow prawnych o charakterze ustaw, rozporzgdzen itp.

§7.
Traci moc zarzadzenie nr 131/2020 Prezydenta Miasta Konina z dnia 5 pazdziernika 2020
roku w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad ewidencji i rozliczert podatku od towardéw

i ustug VAT w Miescie Koninie w zwigzku z centralizacjg rozliczen.

8§ 8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do rozliczeh podatku od

towarow i ustug VAT w Miescie Koninie od 1 stycznia 2022 r.

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2022 Prezydenta Miasta Konin z dnia 8 lutego 2022 r.

Instrukcja w sprawie jednolitych zasad ewidencji i rozliczen podatku od towarow
i ustug VAT w Miescie Koninie.
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W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci ewidencji oraz rozliczen podatku

od towardw i ustug dalej zwanego podatkiem VAT w MieScie Koninie i jego jednostkach
organizacyjnych objetych skonsolidowanym rozliczeniem ustala sie zasady obowigzujgce
w tym zakresie.

§2

Zasady okreslone w niniejszym zarzgdzeniu obejmujg wszystkie jednostki organizacyjne
Miasta Konina wyszczegolnione w zatgczniku Nr 2 do zarzadzenia

i Zarzadcow wyszczegolnionych w zatgczniku nr 3.

§3

Ewidencje i rozliczenia podatku od towardw i ustug VAT nalezy prowadzic¢ zgodnie

z zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Konina w sprawie wprowadzenia procedur
sporzadzania JPK_VAT zawierajgcego ewidencje zakupu i sprzedazy VAT \ w Miescie Koninie
przy uwzglednieniu niniejszych zasad.
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1.Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki budzetowe musza by¢ zawarte

w imieniu Miasta Konina i zawiera¢ wtasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajgcego, czyli petng nazwe Miasto Konin), jego adres (62-500 Konin, pl. Wolnosci 1)
i NIP (6652899834) oraz dane podmiotu ktéry wystepuje w imieniu Miasta , czyli petng
nazwe jednostki budzetowej z adresem, a takze podpis dyrektora/kierownika jednostki
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Konina.

2. Jednostki powinny zawiera¢ umowy w kwotach brutto, w ktérej zawarta jest kwota
podatku VAT wedtug stawki obowigzujgcej z ustawy o podatku od towardéw i ustug.

3. W zawieranych i obecnie realizowanych umowach w zakresie dochodow, termin
ptatnosci naleznosci na rzecz jednostki ma by¢ okreslony konkretng datg, np. ptatne

do 5-tego, 10-tego, 30-tego danego miesigca. Wykluczony jest zapis:” ptatne w ciggu np.
7,14,30 dni od otrzymania faktury”.



4. Dla ujednolicenia i identyfikacji umdw zawieranych w imieniu Miasta Konina stosowac
numeracje wg nastepujgcego wzoru:

a) w Urzedzie Miejskim w Koninie 1/BP/2022-0001, gdzie:
» pierwszy czton oznacza kolejny numer umowy,
» drugi czton oznacza symbol literowy wydziatu zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym,
» trzeci czton oznacza rok kalendarzowy,
= czwarty czton oznacza numer koszulki z EZD-PUW

b) w jednostkach organizacyjnych Miasta 1/POW/2022- ......
» pierwszy czton oznacza kolejny numer umowy,
» drugi czton oznacza symbol literowy skrét jednostki wedtug zatgcznika
nr 1 do zarzadzenia,
» trzeci czton oznacza rok kalendarzowy,
» czwarty czton oznacza symbol lub numer dodatkowy - jezeli
zawierajgcy umowe stosuje i uzna za niezbedne.
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1. Faktury wystawiane przez jednostki Miasta objete konsolidacjg rozliczen podatku VAT
muszg zawierac¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa
w ustawie o podatku VAT. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujgcego zakupu lub sprzedazy wpisywane bedg na fakturach
W nastepujacy sposéb:
a) Faktura sprzedazy

Sprzedawca: Miasto Konin, pl. Wolnosci 1, 62-500 Konin,

NIP 6652899834

Wystawca: jednostka organizacyjna Miasta (nazwa i adres)

b) Faktura nabycia
Nabyweca: Miasto Konin, pl. Wolnosci 1, 62-500 Konin, NIP 6652899834
Odbiorca: jednostka organizacyjna Miasta (nazwa i adres)

Dopuszcza sie nastepujgce oznaczenie nabywcy tj. Konin- Miasto na Prawach
Powiatu lub Miasto Konin <<Nazwa jednostki >> z jednoczesnym wskazaniem na
fakturze w uwagach bgdz w danych uzupetniajgcych nazwy odbiorcy (jednostki)
i adresu jednostki.”

W celu prawidtowego obiegu faktur nalezy na fakturze wskaza¢ adres do korespondencji
tj. adres jednostki organizacyjne;.



2. Dla zapewnienia identyfikacji wystawcy faktur wprowadza sie ujednolicenie

w zakresie numeracji faktur wedtug nastepujgcego wzoru:
a) w jednostkach fakturujgcych w programie DOSKOMP wg wzoru
FV/1/22/POW/..... gdzie

pierwszy czton oznacza symbol faktury

drugi czton oznacza kolejny nr,

trzeci czton oznacza rok kalendarzowy,

czwarty czton oznacza skrot jednostki/zarzadcy wedtug skrotow

z zatgcznika Nr 2 i Nr 3 do zarzgdzenia,

piaty czton oznacza symbol, oznaczenie tytutu naleznosci - jezeli wystawiajgcy
stosuje i uzna za niezbedne.

b) w przypadku gdy jednostka nie posiada jednolitego systemu do wystawiania faktur
we wszystkich obiektach wykonujgcych sprzedaz na jej rzecz i wystawianie faktur
odbywa sie w odrebnych programach gdzie nadawane sg na fakturach oddzielne
numery dla poszczegolnych obiektdéw, dopuszcza sie mozliwos¢ wystawiania faktur

z nadanymi kolejno numerami dla danego obiektu

z jednoczesnym jednolitym okresleniem nazwy jednostki dla catej sprzedazy.

W tej sytuacji dla identyfikacji jednostki numeracja faktur winna nastepowac wg wzoru
1/HS/22/MOSR/....... gdzie:

pierwszy czton oznacza kolejny nr,

drugi czton oznacza skrot obiektu np. hala sportowa Rondo

trzeci czton oznacza rok kalendarzowy,

czwarty czton oznacza skrot jednostki/zarzadcy wedtug skrotow

z zatgcznika Nr 2 i Nr 3 do zarzadzenia,

pigty czton oznacza symbol, oznaczenie tytutu naleznosci - jezeli wystawiajgcy
stosuje i uzna za niezbedne.

W Urzedzie Miejskim w Koninie w/g wzoru 1/22/UM/GN/RM

pierwszy czton oznacza kolejny nr,

drugi czton oznacza rok kalendarzowy,

trzeci czton oznacza skroét literowy Urzedu Miejskiego,

czwarty czton oznacza skrot literowy wydziatu,

pigty czton oznacza symbol, oznaczenie tytutu naleznosci - jezeli wystawiajgcy
stosuje i uzna za niezbedne.

d) W przypadku gdy jednostka lub Zarzgdca uzna za niezbedne wskazanie
w numerze wystawianych faktur sprzedazy okreslenia miesigca ktérego dotyczy



dostawa towaru lub ustugi, moze zastosowac nastepujgcy wzoér okreslajacy numer
faktury: 1/M-C/22/PGKiM/..... gdzie:

» pierwszy czton oznacza kolejny nr,

» drugi czton oznacza miesigc,

» trzeci czton oznacza rok kalendarzowy,

» czwarty czton oznacza skrot jednostki/zarzgdcey, wedtug skrotow
z zatgcznika Nr 2 i Nr 3 do zarzadzenia,

» pigty czton oznacza symbol, oznaczenie tytutu naleznosci - jezeli wystawiajgcy
stosuje i uzna za niezbedne.

RAPOTY FISKALNE

W przypadku gdy sprzedaz nieobjeta jest fakturowaniem lecz dokumentowana
raportami z kas fiskalnych - niezbedne jest w powyzszych raportach rowniez
okreslenie jakiej jednostki organizacyjnej dotyczy powyzsza sprzedaz (informacje
te stuzg prawidtowemu raportowaniu transakgcji dla celéw JPK).

3. Obowigzuje kontrola integralnosci tresci faktury w zakresie zapewnienia niezmiennosci
danych na fakturze. W tym celu nalezy stwierdzi¢ czy dokument zostat zmieniony,
a zwtaszcza czy:
» posiada okreslenie wystawcy,
» wskazane zostaty podmioty uczestniczgce w operacji gospodarczej,
posiada date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania

operagji

gospodarczej, ktérej dowdd dotyczy,

okresla przedmiot operacji oraz jej wartosc i ilosci,

» jest wystawiony w sposob czytelny i trwaty,

dziatania arytmetyczne w nim zawarte zostaty prawidtowo wykonane.

Dane zawarte na fakturach zgodnie z zasadg czytelnosci nie mogg byc¢ przerabiane,
zamazywane, wycierane lub usuwane innymi srodkami. Tres¢ faktury dotyczaca
obowigzkowych elementéw faktury powinna by¢ petna

i zrozumiata.

4. Pracownik wystawiajgcy faktury sprzedazy zobowigzany jest do posiadania dokumentow
zrédtowych potwierdzajgcych zasadnos¢ fakturowania np. uméw, wykonania ustugi,
dostarczenia i wydania towaru, srodka trwatego.



5. Zgodnie z 0gb6lng zasadg, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dostawy towardw lub
wykonania ustugi. W zwigzku z tym faktury muszg by¢ wystawiane

w miesigcu dokonania sprzedazy.

W przypadku gdy dokonywane jest refakturowanie dostaw, ustug, wystawienie refaktury
nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug VAT przy
uwzglednieniu terminu pozwalajgcego na sporzgdzenie i przekazanie czgstkowego pliku
JPK_VAT za dany okres rozliczeniowy.

6. Upowaznionymi do wystawiania faktur VAT w danej jednostce sg pracownicy imiennie
wskazani przez dyrektora/kierownika jednostki.

7. W przypadku szczegolnie uzasadnionym, dyrektor/kierownik jednostki moze wydac
ustne polecenie wystawienia faktury innemu pracownikowi jednostki, wyzej nie
upowaznionemul.

8. Faktury przechowywane sg w jednostce wystawiajgcej fakture wedtug zasad przyjetych
w uregulowaniach wewnetrznych danej jednostki.
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Optaty wystepujgce w jednostkach organizacyjnych Miasta Konin, ktére sg zwigzane
z realizacjg zadan w zakresie edukacji publicznej i pomocy spotecznej miedzy innymi:
- wyzywienie wychowankdéw placéwek,
- wyzywienie nauczycieli i pracownikow administracji,
- opieka w przedszkolu ponad podstawe programowsg,
- wydawanie duplikatow legitymacji szkolnych oraz duplikatéw swiadectw ukonczenia roku
szkolnego,
- organizowanie przez szkoty tzw. ,zielonych szkot,
- Swiadczenie ustug opiekunczych w ztobku,
- Swiadczenie ustug opiekunczych oraz zapewnienie pobytu w Domu Pomocy Spotecznej
nie podlegajag opodatkowaniu podatkiem VAT, przy zatozeniu,
ze pobierane optaty nie mogg by¢ uznane za rzeczywistg rownowartos¢ Swiadczenia oraz
wykonywanie tych czynnosci jest przyporzgdkowane Scistemu rezimowi publiczno-
prawnemu zgodnie z interpretacjg ogolng MF z dnia 10 czerwca 2020 roku.
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1. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zatgczniku Nr 2 i 3 do
Zarzadzenia na rzecz wiasnej gminy tj. Miasta Konina i na odwrét, a takze odptatne
czynnosci dokonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Miasta Konina
(w tym dostawa lub wykonanie ustug oraz refakturowanie) nalezy dokumentowacd
notg ksiegowgq i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy, a tym samym



w czgstkowym pliku JPK_VAT za dany okres rozliczeniowy sktadanym przez te
jednostki Miastu.

2. Transakcje dokonywane pomiedzy innymi jednostkami samorzgdu terytorialnego
( np. inna gmina, miasto, powiat, wojew6dztwo) nalezy dokumentowac notg
ksiegowg i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy, a tym samym
w czgstkowym pliku JPK_VAT za dany okres rozliczeniowy sktadanym przez te
jednostki Miastu.

3. Noty wystawiane przez jednostki Miasta objete konsolidacjg rozliczen podatku VAT
muszg zawierac¢ dane identyfikacyjne podmiotu sprzedazy wedtug ponizszego wzoru:

a) Sprzedawca: Miasto Konin, pl. Wolnosci 1, 62-500 Konin,
NIP 6652899834
Wystawca: jednostka organizacyjna Miasta (nazwa i adres )

b) Nabywca: Miasto Konin, pl. Wolnosci 1, 62-500 Konin, NIP 6652899834
Odbiorca: jednostka organizacyjna Miasta (nazwa i adres )

§7

1.Przy dokonywaniu zakupdw towardéw i ustug od 1 stycznia 2018 roku odstepuje

sie od odliczania prewspoétczynnikiem podatku VAT naliczonego ( art. 90 ust.10 pkt 2 ustawy
o podatku od towardw i ustug VAT) przez jednostki organizacyjne Miasta Konina tj:

» przedszkola- niezaleznie od wysokosci prewspoétczynnika,

» szkoty podstawowe i ponadpodstawowe oraz pozostate jednostki jezeli
prewspoétczynnik ksztattuje sie na poziomie do 2% wigcznie,

» zachowuje sie 100% odliczenia we wszystkich jednostkach organizacyjnych
Miasta Konina gdy zakupy mozna bezposrednio przyporzgdkowac do sprzedazy
opodatkowane,;.

2.0pis na fakturze zakupu winien zawierac okreslenie czy podatek VAT (naliczony) ujety

w niej bedzie podlegat odliczeniu od podatku VAT (naleznego)

w catosci lub czesci w jakiej towary i ustugi z przedmiotowej faktury sg wykorzystywane do
wykonywania czynnos$ci opodatkowanych podatkiem VAT

( przy sprzedazy).

3. Dla ujednolicenia zapiséw wprowadza sie do stosowania na fakturach zakupu wzér

ponizszej pieczeci.



ROZLICZENIE FAKTURY VAT

Zakupy towarzyszace: Kwota podatku do
odliczenia

Udziat%

czynnosciom niepodlegajgcym

opodatkowaniu  ........ e zt

czynnosciom zwolnionym ......... F e zt

czynnosciom opodatkowanym ... | e zt

CZyNNOSCIOM MIESZANYM  woevvevvcves | eveeeeveeeeeens zt

data..ccccnvcccee e

(podpis i pieczec sprawdzenia (data i podpis

pod wzgledem merytorycznym) zakwalifikowania
podatku VAT)

*wskazanie kwoty podatku dla kazdej klasyfikacji budzetowej odrebnie

Uzyte w pieczeci pojecia oznaczajg:

1) czynnosci niepodlegajgce opodatkowaniu: dziatalnos¢ publiczna np. edukacja,
bezpieczenstwo,

2) czynnosci zwolnione: czynnosci opisane w art.43 ustawy o podatku od towaréw
i ustug,

3) czynnosci opodatkowane: czynnosci opodatkowane aktualnie obowigzujgcymi
stawkami podatku VAT,

4) czynnosci mieszane: dziatania zwigzane z kilkoma rodzajami czynnosci wymienionych
wyzej (zastosowanie prewspotczynnika (opodatkowane

i nieopodatkowane) lub prewspoétczynnika i wspoétczynnika jednoczesnie
(opodatkowane, zwolnione i nieopodatkowane) lub wspoétczynnika (opodatkowane
i zwolnione)).

4. W sytuacji gdy jednostka nie dokonuje odliczenia podatku naliczonego
prewspotczynnikiem wg. zasad przyjetych w ust. 1:

» opis na fakturze powinien zawierac zapis , Podatek VAT bez odliczenia zgodnie
z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Konina Nr .../2022 z dnia . ............... 2022
roku

» nie stosuje sie pieczeci o ktérej mowa w ust. 2 3.
10
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1.Dokumentacje podatkowg nalezy przechowywad w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych Miasta do czasu przedawnienia obowigzku podatkowego wynikajgcego

z dokumentacji. W przypadku kontroli zewnetrznych, jednostka ma obowigzek dostarczy¢
do siedziby Miasta Konina wskazane dokumenty w ciggu 2 dni roboczych.

2.Dokumentacje obejmujgcg dokonywanie zakupdw towardw i ustug dotyczgcych Srodkdw
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych, a takze gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntéw, gdy ich wartos¢ przekracza 15 000 PLN brutto, jezeli bedg one
zaliczone do $Srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, jednostka jest
zobowigzana do przechowywania przez okres:
a) nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw przez
10 lat liczac od roku, w ktérym zostaty one oddane do uzytkowania,
b) pozostatych sSrodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych przez 5 lat, liczgc od roku, w ktérym zostaty one oddane do uzytkowania,
w celu monitorowania sposobu ich wykorzystania
i ewentualnego przygotowania dokumentow do dokonania korekty rozliczen
podatku VAT.
8§89
1.Po zakonczeniu roku kalendarzowego kazda jednostka organizacyjna, u ktorej
w ciggu minionego roku wystapita sprzedaz opodatkowana zobowigzana jest do obliczenia
prewspoétczynnika i wspotczynnika, o ktérym mowa w 83 pkt 3 rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towardw i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych
podatnikéw (Dz.U. z 2015r., poz.2193 ze zm.). O stosowaniu prewspoétczynnika
i wspotczynnika decyduje specyfika dziatalnosci danej jednostki. O wysokosci obliczonego
prewspoétczynnika nalezy poinformowac Centrale VAT w terminie do 31 grudnia kazdego
biezgcego roku. Natomiast o wysokosci wspotczynnika do 15 stycznia nastepnego rok
jednostki ktére nie dokonujg refakturowania, a do 20 stycznia nastepnego roku jednostki,
ktére refakturujg wydatki.

2.Zobowigzuje sie jednostki w ktorych wystepuje prewspoétczynnik powyzej 2% do
czeSciowego odliczania podatku naliczonego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

8§10

1.Przyjmuje sie nastepujgce zasady rozliczen finansowych z jednostkami organizacyjnymi
Miasta objetymi centralizacjg rozliczen:

1) Jednostki budzetowe, Urzad Miejski, Zarzadcy
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a) Jednostki organizacyjne miasta, zarzagdcy dokonujg przekazania przelewem
kwoty podatku VAT naleznego wynikajgcego z pliku czastkowego JPK_VAT na
wyodrebniony rachunek do rozliczerh podatku VAT dla Miasta Konina - Centrali
w terminach okreslonych do ztozenia deklaracji w procedurach zgodnie
z zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Konina w sprawie wprowadzenia procedur
sporzgdzania JPK_VAT zawierajgcego ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
w Miescie Koninie. Przelew powinien zawierac zapis ,,VAT za m-c..../rok,
........... nazwe jednostki wptacajacej”.

b) W sytuacji kiedy wptaty podatku naleznego nie zabezpieczajg kwoty podatku do
przekazania do Centrali za dany okres rozliczeniowy, jednostka lub zarzgdca
zobowigzani sg do dokonania przekazania odpowiednio posiadanej kwoty
podatku naleznego. Pozostatg do zaptaty kwote podatku VAT naleznego
zobowigzani sg przekazac
z chwilg jej otrzymania ( przekazujgc nalezy zaznaczy¢ jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy wptata).

2) W przypadku wystgpienia korekt deklaracji czgstkowych jednostki organizacyjne,
zarzgdcy zobowigzani sg do przekazania przelewem
kwoty podatku VAT naleznego wynikajgcego z korekty pliku czgstkowego JPK_VAT-7
na wyodrebniony rachunek do rozliczer podatku VAT
w terminie 7 dni od dnia ztozenia korekty ze wskazaniem okresu rozliczeniowego.

§11

Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku od towardw i ustug (VAT).

1.Ewidencja dochoddw i naleznosci z tytutu dochodow w ksiegach rachunkowych
zarzagdcow, w Urzedzie Miejskim, jednostkach organizacyjnych Miasta w zakresie operacji

gospodarczych podlegajacych rozliczeniom podatku od towardw i ustug (VAT) winna by¢
prowadzona w kwotach netto.

2.Wszystkie faktury sprzedazy , podlegajg przepisom ustawy o podatku od towardéw i ustug
(VAT), tj. zarébwno podlegajacej opodatkowaniu jak i zwolnionej od opodatkowania tym
podatkiem, powinny by¢ uimowane w rejestrach sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT
(ewidencji sprzedazy VAT),

a w ewidencji ksiegowej odrebnie ksiegowane:

a) ich kwoty netto na konto przychodéw wg odpowiedniej klasyfikacji budzetowej,
b) podatku VAT na konto rozrachunkdw z tytutu podatku VAT - bez klasyfikacji,
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c) przy czym na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami) ewidencje
wszystkich naleznosci i ich wptat- prowadzi sie w kwotach brutto (kwotach naleznych)
wg poszczegolnych transakgji.

3.Ewidencja faktur zakupu dotyczgcych dziatalnosci podlegajgcej w catosci lub chociazby
tylko w czesci odliczeniu podatku VAT, powinna by¢ ujmowana
w odrebnym rejestrze (ewidencji zakupu VAT), a w ewidencji ksiegowe;j:

a) koszty w wartosci netto i odpowiednio podatek VAT naliczony (podlegajacy
odliczeniu w 100% od naleznego) na koncie rozrachunkowym (rozrachunki
z tytutu podatku VAT) oraz odpowiednio na koncie rozrachunkowym zobowigzan
wobec dostawcow, wykonawcdw w kwotach brutto,

b) w sytuacji kiedy nastepuje tylko czesciowe odliczenie podatku VAT -koszty
ksiegujemy w wartosci netto powiekszonej odpowiednio o wartos¢ podatku VAT
w czesci niepodlegajgcej odliczeniu,

c) wydatki sklasyfikowane we witasciwych dla wydatkéw dziatach i rozdziatach
klasyfikacji budzetowej w wartosci brutto.

4, Kazda jednostka organizacyjna zobowigzana jest do prowadzenia rejestru zakupu
i sprzedazy.

a) rejestry prowadzone winny by¢ odrebnie dla zakupéw i sprzedazy

b) kazda jednostka powinna prowadzic¢ rejestr sprzedazy fakturowane;
JPK FA,

¢) dla ujednolicenia oznaczen rejestréw w poszczegolnych jednostkach/zarzadcach
w zwigzku z centralizacjg powinny zawiera¢ dane identyfikujgce dang jednostke.
Nalezy je oznaczad:
- rejestr zakupdw RZ/ MK/skrét jednostki/zarzgdcy zgodnie z zatgcznikiem nr 2
i nr 3 do zarzadzenia ....... 12022//rok np.: RZ/MK/POW/22
- rejestr sprzedazy RS/MK /skrot jednostki/zarzgdcy zgodnie z zatgcznikiem nr 2

i nr 3 do zarzadzenia ........... /2022/rok np.: RS/MK/POW/22
-rejestr sprzedazy RSFA/MK /skrét jednostki/zarzgdcy zgodnie z zatgcznikiem nr 2
i nr 3 do zarzadzenia ........... /2022/rok np.: RSFA/MK/POW/22

d) Podatnicy w ewidencji pozwalajgcej na rozliczenie podatku ujmujg faktury
i dokumenty wedtug daty powstania obowigzku podatkowego.

5. Ewidencje pozostatych przychodéw dochodéw budzetowych tj. niepodlegajgcych

przepisom ustawy o podatku VAT lub zwolnionych w catosci od opodatkowania tym
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podatkiem, jak rowniez wydatki i zwigzane z nimi koszty niepodlegajgce w catosci
odliczeniu od podatku naleznego prowadzi sie
w kwotach brutto odpowiednio dla klasyfikacji budzetowe;.

6. Rozliczen podatku VAT naliczonego i naleznego dokonuje sie w miesigcu nastepujgcym
po okresie rozliczeniowym ( dany miesigc roku budzetowego),

z wyjgtkiem podatku naliczonego, ktéry podlega odliczeniu od naleznego

w poOzniejszych okresach rozliczeniowych.

§12

Zapisow operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywac

w porzgdku systematycznym, stosownie do art.15 ust.1 ustawy

o rachunkowosci, a w szczeg6lnosci operacje gospodarcze zwigzane

z rozliczeniami z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT w ksiegach rachunkowych
jednostek budzetowych, Urzedu Miejskiego oraz Zarzgdcdw nalezy ujmowac nastepujgco:

1.Ewidencja sprzedazy opodatkowanej

- wystawienie faktury VAT dotyczgcej sprzedazy opodatkowanej

Wn 221 "Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych” - naliczona naleznos¢ brutto
z wyodrebniong analityka dla naleznosci netto(z klasyfikacjg budzetowa)

i podatku VAT( bez klasyfikacji).

Ma 720 ,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych” lub konto 760 ,Pozostate

przychody operacyjne” lub konto 700 ,, Przychody z tytutu sprzedazy produktow”-
naliczona naleznos¢ netto.
Ma 225 ,Rozrachunki z budzetami” - VAT nalezny ( bez klasyfikacji).

- wpltyw naleznosci kwota brutto zgodna z wyciagiem bankowym
Wn 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”(subkonto dochodéw) - naleznosc¢ netto, klasyfikacja

budzetowa wtasciwa dla danego rodzaju dochodu.

Wn 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’(subkonto do rozliczen podatku VAT)- VAT bez
klasyfikacji budzetowe;j.

Ma 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” - nalezno$c¢ brutto

z wyodrebniong analitykg dla naleznosci netto i podatku VAT.

2.Ewidencja zakupu( koszty, naktady inwestycyjne) gdy podatek VAT podlega odliczeniu
- wplyw faktury VAT dotyczacej zakupéw lub kosztéw Srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji), zawierajgcej podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu

od naleznego
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Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami” - VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu (bez klasyfikacji)
Wn wtasciwe konto zespotu 4" lub 080 - wartos¢ netto.

(w przypadku czesciowego odliczenia podatku naliczonego do kosztow doliczamy czes¢
podatku naliczonego nie podlegajgcego odliczeniu)

Ma 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” - wartos¢ brutto zobowigzania.

- zaptata zobowiagzania (faktury VAT) dotyczgca zakupdw lub kosztéw budowy
Srodkéw trwatych (inwestycji)kwota brutto zgodnie z wyciggiem bankowym

Wn 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” kwota brutto.

Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”(subkonto wydatkow - naleznos$¢ brutto), klasyfikacja
budzetowa wtasciwa dla danego rodzaju wydatku.

Podatek VAT naliczony - na koniec okresu sprawozdawczego ( na koniec kazdego

miesigca)

Podlega przeksiegowaniu
Wn 800 Fundusz jednostki
Ma 225 Rozrachunki z budzetami ( podatek VAT naliczony)

3.Przelew dochodéw do Miasta
Wn 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”- kwota netto.
Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”(subkonto dochoddw).

4.Przelew podatku VAT naleznego podlegajacego odprowadzeniu do Centrali

( przelew na wyodrebniony rachunek bankowy Miasta do rozliczeh podatku VAT)

Wn 225, Rozrachunki z budzetem JST( rozliczenie podatku VAT) bez klasyfikacji.

Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”(subkonto do rozliczen podatku VAT)- bez klasyfikacji.

5. Podatek VAT znajdujacy sie na rachunku Centrali ds. rozliczerh podatku VAT podlega
okresowemu przekazywaniu na dochody Miasta jako dochody wynikajgce z rozliczen
podatku VAT ( 758.75814 8 0940 ).

§13

1. Przyjmuje sie nastepujgce zasady ujecia dochoddw i wydatkéw zwigzanych

z podatkiem VAT w sprawozdawczosci budzetowe;.

a) Naleznosci z tytutu podatku VAT naleznego wystepujace na kontach rozrachunkowych
Centrali do rozliczen z jednostkami organizacyjnymi jak
i zobowigzania jednostek w stosunku do Centrali z tytutu podatku VAT naleznego
wystepujgce na kontach rozrachunkowych w jednostkach stanowig wewnetrzne
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b)

rozliczenia w ramach centralizacji. W zwigzku

z powyzszym nie podlegajg ujeciu w sprawozdaniu Rb-N.

Ujeciu w sprawozdaniach Rb-N jednostek organizacyjnych, podlegajg naleznosci od
kontrahentéw w wartos$ciach brutto ( tj. tgcznie z podatkiem VAT ).

W zwigzku z przyjeciem zasady ewidencji wydatkéw w wartosciach brutto

i dochoddw w wartosciach netto w sprawozdaniach Rb-28S wykazuje sie wydatki

w wartosciach brutto a w sprawozdaniach Rb 27S wykazuje sie dochody w wartosciach
netto.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 16/2022 Prezydenta Miasta Konina z dnia 8 lutego 2022 r.

Szczegbétowy wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Konina,
podlegajacych jednolitym zasadom ewidencji i rozliczen podatku
od towardéw i ustug VAT

(nazwa petna jednostki- nazwa skrécona)

—_—

. Urzad Miejski w Koninie - UM

Zarzad Drég Miejskich w Koninie -ZDM

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Koninie - MOSR
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie - MOPR
Dom Pomocy Spotecznej w Koninie - DPS
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Koninie - SDS
Placowka Opiekunczo - Wychowawcza w Koninie - POW

Ztobek Miejski w Koninie - ZM

w % N o U kA WwWN

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Zofii Urbanowskiej w Koninie - SP1

10.Szkota Podstawowa Nr 3 im. Kawalerédw Orderu USmiechu w Koninie - SP3

11.Szkota Podstawowa Nr 4 im. Gustawa Morcinka w Koninie - SP4

12.Szkota Podstawowa Nr 6 im. Romualda Traugutta w Koninie - SP6

13.Szkota Podstawowa Nr 7 w Koninie - SP7

14.Szkota Podstawowa nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi im. Powstancow
Wielkopolskich w Koninie - SP8

15.Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 9 im. Bohateréw Westerplatte
w Koninie - SP9

16.Szkota Podstawowa Nr 11 im. Floriana Marciniaka w Koninie - SP11

17.Szkota Podstawowa Nr 12 im. Stanistawa Moniuszki w Koninie - SP12

18.Szkota Podstawowa Nr 15 im. Polskich Olimpijczykéw w Koninie - SP15

19.Szkota Podstawowa Nr 10 im. Adama Mickiewicza w Koninie - SP10

20.Przedszkole Nr 1 ,, Kosmatek” w Koninie - P1

21.Przedszkole Nr 2, Kraina Wesotej Zabawy” w Koninie - P2

22.Przedszkole Nr 4 w Koninie ,, Biaty Konik” - P4

23.Przedszkole Nr 5, Plastus” w Koninie - P5
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24.Przedszkole Nr 6 w Koninie - P6

25.Przedszkole Nr 7, Bolek i Lolek” w Koninie - P7

26.Przedszkole Nr 8 im. Janka Wedrowniczka w Koninie - P8

27.Przedszkole Nr 10 ,, Leszczynowa Gorka” w Koninie - P10

28.Przedszkole Nr 11, Pentliczek” w Koninie -P11

29.Przedszkole Nr 12, Kubu$ Puchatek” w Koninie - P12

30.Przedszkole Nr 13, Stoneczko” w Koninie - P13

31.Przedszkole Nr 14 ,, Krasnala Hatabaty” w Koninie - P14

32.Przedszkole Nr 15 ,, Mali Przyrodnicy" w Koninie - P15

33.Przedszkole Nr 16 im. Jana Brzechwy w Koninie - P16

34.Przedszkole Nr 17 ,, Wojtusiowa Izba" w Koninie - P17

35.Przedszkole Nr 25 ,, Bajka” w Koninie - P25

36.Przedszkole Nr 31 " Pod Teczg" w Koninie - P31

37.Przedszkole Nr 32 z Oddziatami Integracyjnymi w Koninie - P32

38.1 Liceum Ogolnoksztatcgce im. Tadeusza Kosciuszki w Koninie - LOI

39.11 Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Koninie
- LOII

40.111 Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Cypriana Kamila Norwida w Koninie - LOII

41.Zespo6t Szkot Technicznych w Koninie-ZST

42.Zespot Szkot Budownictwa i Ksztatcenia Zawodowego im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Koninie - ZSBiKZ

43.Zespot Szkot im. Mikotaja Kopernika w Koninie - ZSMK

44.7Zespot Szkot Gérniczo-Energetycznych im. Stanistawa Staszica w Koninie
- ZSGE

45.Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Stefana Batorego
w Koninie - CKU

46.Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Koninie - CKZ

47.Miejska Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Koninie - MPPP

48.Bursa Nr 1 im. Ryszarda Michalskiego w Koninie - B1
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49.Szkota Podstawowa przy Wojewddzkim Szpitalu Zespolonym w Koninie.
- SPPWSZ
50.Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Koninie - SSM

51.Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Koninie - SOSW
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 16/2022 Prezydenta Miasta Konina z dnia 8 lutego 2022 r.

Szczeg6towy wykaz Zarzadcéw Miasta Konina, podlegajacych jednolitym zasadom
ewidencji i rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT

(nazwa petna jednostki- nazwa skrécona)

1. Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koninie - PGKiM
2. Miejskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego w Koninie - MTBS

3. Miejski Zaktad Komunikacji OPERATOR Sp. z 0.0. - MZKOP
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